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LAMPUNG

KEPUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

NOMOR = 5 TAHUN 1998

TENTANG

TATA NASKAH DINAS
BADAN PENGENDALIAN DAMPAK LINGKUNGAN DAERAH
FPROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

Menimbanc : a. bahwa dalam rangka meningkatkan tertib
administrasi dan penyeragaman sistim administrasi
perkantoran sesuai dengan perkembangan pemerintah
dan pembangunan dipandang perlu mengatur Tata
Maskah Dinas, bentuk dan penggunaan Stempel, Kop
Naskah Dinas, Papan Nama serta Sampul Surat Dinas
Sadan rengendalian Dampak Lingkungan Daerah
Fropinsli Daerah Tingkat 1 Lampungs

b. bahwa untuk mengatur hal—-hal sebagaimana dimalksud
pada huruf a diatas, perlu menetapkan Keputusan
Subernur Kepala Daerah Tingkat 1T Lampung tentang
Tata HNaskah Dinas Badan Pengendalian Dampak
Linagkungan Daerah Fropinsi Daerah Tingkat I
Lampung -

Mengingat : 1. Undang—undang Nomor 14 Tahun 19&£4 tentang
Fembentukan Daerah Tingkat I Lampungs;

Z. Undang—undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang Fokok-—
pokok Femerintahan Di Daerahg

Z. Keputusan Presiden Nomor 77 Tahun 1994 tentang
Badan Pengendalian Dampak Lingkungans;

4. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 99 Tahun
1992 tentang Tata Naskah Dinas dilingkungan
Femerintah Propinsi Daerah Tingkat Ij;

5. Keputusan PMenteri Dalam Negeri Momor 927 Tahun
199=% tentang Pola Organisasi Femerintah Daerah
dan Wilavah;



Stesmpsl  Inztansi sdaizh alsticap yang digunsEsn
mtas  mengesahkan suatu Hashkah Dinas yang telah
1tanda tangeni eleh Hepal Badan Fergsrgdalian

Lt =
o : ) a
Dampsi Lirnghurigan Daerah Fropinsi Deserah Tinghkat
5 :
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g« Papan Hama Instanci adalzh Papan yang oertulizkan

PimEa den  Alamat Badan Pergendal izan D=moar
'Lnguu“gﬂn Daerah Propinsi Daerah Tingkat I

ampil Surab  zdsial sampul unbtuk  isi Maskah
inz

.. Kep Bampul Surat adalabh bagian teratas  dar:

ssmpul sdrat ¥ ang mEmueal sepvban qadan
Fengsnd al¢ﬂn Eampat. Lingkungan Daerabh FPropins:
Daerah Tinghat 1 Lampung.

I MNasksh Dinas BAFEDALDRS distuwr dslam susunan dan
bEntuk  pereturan perundang--undangan dan kBsatuok
sarai,
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»=} Naskah Dinpas sebegaimsna ayst

dilardatangani olsh Eepsiz Badan
Bampal Lingkungan Dassrsh &t '
dibsri wewanang wntbtul $ibua.

(Y Bentulbk dan susunan Sasksh Dinas serta F=jahatb
sjang dibers WEWSD 20 arn buk menandatangani
HNasksh Dinas sebagsimenza svat (1), (2} den (3]
passl  ind tercantum dalam Lampiran [ keputusan
1Tha .

F=asz=] 7
st buan—he tehtuaﬁ vang mengatur Masiah

Linas ;Slﬂ rasena sofat kskhususannya tidak distur

dalam feputusan iniy mengicueti ketentuan-kstentuar
yang beriaku.



BAE 111X
STEMFEL INSTANS
Bagizn Feriama

Bentuk; Ykuran dan Isi
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3. garis lingksran lusc;
3. garis langkaran tenga
t. garis lingkasran d=

. isi z=tempesl.

 —

(=) Ukuran Stempel sebagainmans dimsksod gSalam ayat
(2) adalab :
n garisz tengah Linghkaran lusre stempel
instansi adsiah 4 omg
H. turan geris tengsh linghkaran fengsh  stempsl
instansi adalah 3,8 cm:
L Whuran geriz Ltengeh linghkaran dslsam steapel
instansi =zdaiah 2,7 om:
d. Jarak antars I i{dua) garics vang berdapat
lingraran dalaym maksimal 1 om.
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i4) Stenpel! Instansi berisa Mzgz BAFERALDA tanpa
menggunskan 1ambarg.

18) Eerituk, ulorar dan isi stempel instansi  Eadan
Fenyendalian Dampal Limgkungan Dzerah
=sbagaimana dimalsud ay=ast (L)1, (2], (Z) dan {43

isesl dini tercantus dalas Lampiran I keputlusan

LA o
Bagiarm Kedus
. Fenggunaan
Facal 5
Instansi/ Sxtuan Organisxsi yang ner hal,
menggunakan Stespel Incktansi sebagsimana dimahsud

pasal 4  kepetusan ind  azgslabh Badan Fengesndalian
Campsk Lingkuengan Dasrah.

Fazal -

(1% Stempsl Instansi menggunzbkan tints berwsrna ungu

rd
o

Stempe}l Instansi dibububkan pada bagian Hiri
dar i Lands tangan peizbalt yang menandatangani.
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HFasai 7

kEspals  BAPEDALDA berhak mengounakan  Stempel
Instansi dan senugaskan pejabat/ petugas tertentu
untuk MENRY impan mengamankan darn mengawasi
penggunaan stempel instansi.

BAE IV
FEOF NASKAH DINAS
Bagiran Fertama

gentuk dan Isi

“aszal H
{1} Kop Nask=sn Jinas m@memuat  sebutan Femsrintah
Fropinsi Dasrah Tingkat 1 Lampunoc Badar
Fenaoendaltian  Dampak  Lingkungan Dasrah. serta

alamatnys.

iZ} Fop Naskah Dinas ssbagaimana dimaksud ayat (1),
menggunakan lambang Daerah Tingkat 1 Lampung
berwarna  Hitam dan ditempatkan di  bagian kiri

Stas.

t2} Fop Naskah Dinas BAFEDRALDS menggunaken Lambang
Dasrah.

{4) Bentuk, Ukuran dasn Izl kKoo Naskah Dinas
ssbagaimana tercantuas daliam lampiran Iil

Leputusan ind.

Hagian Eedua

FEngguanasn

Fasai ¢

“op Maskah Dinas ssbagaimana dimaksud dalam
pasal = digunakan untuk naskah Dinas vano
ditandatangani oleh Kepala Bagan FPengendalian Dampak
Lingkunoan Dasrah dan atauw yang mewakilinya,



BAE V
FAPAN NAMA
Banian Fertama

Bentuk. Ukuran dan isi

N a0
Sz=ai il

{1} Papan Mama Iinstansi BAFEDALDA bperbentuk smpat
pErsegi ganiang dengan ukuran lisatuw) berbancing
2{dua) berisikan nama dan alamat BAFPEDALDA.

(Z) Faparnn Hama Instansil sebagaimana  dimaksud  ayac

t1)  pasal ini berwarns  dasar  pubtih dengan

tulisar perut balok berwarna hitam.

Hentuk,., Okuran dan isi Fapan Nama Instansi
E

sepajdaimsna torcan bum calam Lampiran v
Keputuszn ini.
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Hacian Eedua

Fengounaan

Fasal 11
Fapan pama Instansi ditempatkan / dipasang
cada tempat vang strategise mudah dilihat dan
zerasi dengan lstak dan pentuk gedungnya.
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BAE VI
SAMPUL SBURAT
Hagian Fertzams
Bantuk, Ukuran, Isi dan ¥op Sampul
Fasal 12
f1} Sampul Surat beroentuk empat persegi  panjang

berwarna coblat mudzs jenis keriags cassing dendaan
wkuran masing—masiml :

Ukuran Fanjang L ebar
“antong 41 cm 3T om
Folio/ Map =2 om 2% om
0.9 Feolic 28 om i8 cm
0.5 Folio 28 cm iZ om




{2} Kop Sampul Surat memuat sebutan dan alamatrva.

{Z) ¥op Sampul Surat sebagaimana dimaksud ayat (1)
dan {2} pasz=al ini, menggunakan lambang daerah
Berwarna  hitam ceerta ditempatikan pada bDagian
kiri ata=s,

(4) Bentuk, Ukuiran dan =i Kop Sampuil Surat
sebagaimana fercantum dalam lampivan V keputusan
ini.

Hanian Kedua

Fenggunaan

el

Fas=l 1
kop Sampul Surat sebagaimana dimaksug dalam
pasal i2 diisi dengan Naskah Diras vang
ditandatangani oleh Fepala dan stau vang
mwakilinya.
B&R VIT
KETENTUAN LAIMN-LAIN DAN PENUTUF

Fasal i4

Hal-hal vang belum distur dalam Keputusan
ini, akan diatur kemudian.

Pa=s=al 15
Keputusan ini mulai  berlaku  pada tanggal
ditetackan.
Ditetapkan di Telukbetung

Fada tanggal 22 Januari 1998

- CGUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I LAMFPIING,
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