Menimbang

Mengingat

GUBERNUR LAMPUNG

PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG

NOMOR 41 TAHUN 2025
TENTANG
JADWAL RETENSI ARSIP

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR LAMPUNG,

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 54 ayat (4)
Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 4 tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Kearsipan, perlu menetapkan
Peraturan Gubernur tentang Jadwal Retensi Arsip;

;

2

Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1964tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-UndangNomor 3
Tahun 1964 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I
Lampung dengan mengubah Undang-Undang Nomor 25
Tahun 1959 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I
Sumatera Selatan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1964 Nomor 8) menjadi Undang-Undang (Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 95, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2688);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5071);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 6 tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan
Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 2 tahun
2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor
41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6856);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara  Republik
IndonesiaTahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2022
tentang Kode Klasifikasi Arsip di Lingkungan Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 969);



Menetapkan

2.

7. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 14 Tahun 2015

tentang Tatacara Penyusunan Pedoman Retensi Arsip
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Kepala Arsip
Nasional Nomor 48 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 14 Tahun 2015
tentang Tatacara Penyusunan Pedoman Retensi Arsip
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2094);

Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 4 Tahun 2019
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Provinsi Lampung ( Lembaran Daerah Provinsi Lampung
Tahun 2019 Nomor 4, Berita Daerah Provnsi Lampung
Nomor 51 );

Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 4 Tahun 2021
tentang Penyelenggaraan Kearsipan (Lembaran Daerah
Provinsi Lampung Tahun 2021 Nomor 4, Tambahan
Lembaran Daerah Provinsi Lampung Nomor 513);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG TENTANG JADWAL
RETENSI ARSIP

Pasal 1

Dalam Peraturan Gubernur ini yang dimaksud dengan:

1.
2,

Daerah adalah Provinsi Lampung

Pemerintah Daerah adalah Gubernur sebagai unsur
penyelenggaran Pemerintah Daerah yang memimpin
pelaksanaan urusan pemerintahan Daerah yang
memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan yang
menjadi kewenangan daerah otonom

Gubernur adalah Gubernur Lampung

Dinas adalah perangkat daerah yang membidangi
urusan pemerintahan bidang kearsipan.

Unit Pelaksana Teknis Daerah yang pelaksana teknis
daerah yang selanjutnya disebut UPTD adalah organisasi
yang melaksanakan kegiatan teknis operasional
dan/ataukegiatan teknis penunjang tertentu pada Dinas
atau Badan Daerah.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam
berbagai bentuk dan media sesuai dengan
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi yang

dibuat dan diterima  oleh lembaga negara,
pemerintahan daerah, Lembaga pendidikan,
perusahaan, organisasi politik, organisasi

kemasyarakatan dan perorangan dalam pelaksanaan
berkehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara.

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang
wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip.
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Penyusunan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan cara
pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit kearsipan, pemusnahan
arsip yang tidak memiliki nilai guna, dan penyerahan arsip statis kepada
lembaga kearsipan.

Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang
berisi sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis
arsip, dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis
arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau dipermanenkan yang dipergunakan
sebagai pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip.

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif yang selanjutnya disebut JRA fasilitatif adalah
daftar yang berisi jenis arsip fasilitatif beserta jangka waktu penyimpanannya
sesuai dengan nilai kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan
arsip fasilitatif.

Jadwal Retensi Arsip Subtantif yang selanjutnya disebut JRA Subtantif
adalah daftar yang berisi jenis arsip Subtantif beserta jangka waktu
penyimpanannya sesuai dengan nilai kegunaanya dan dipakai sebagai
pedoman penyusutan arsip subtantif.

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib dilakukan
terhadap suatu jenis arasip

Retensi Arsip adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Pengolah

Retensi Inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
Kearsipan/Pusat Arsip.

Keterangan muasnah adalah keterangan yang menyatakan bahwa jenis arsip
dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah habis dan tidak
memiliki nilai guna lagi

Keterangan permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa suatu
jenis arsip yang memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna permanen,
wajib diserahkan kepada Lembaga Kearsipan Daerah atau Arsip Nasional
Republik Indonesia sebagai bukti pertanggujawaban sesuai dengan lingkup
kewenangan masing-masing.

Unit pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang mempunyai
tugas dan tanggung jawab mengolah semua arsip yang berkaitan dengan
kegiatan penciptaan arsip dilingkungannya.

Unit kearsipan adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang mempunyai
tugas dan tanggung jawab dalam penyelenggaraan kearsipan.

Lembaga kearsipan adalah lembaga yang memiliki fungsi, tugas, dan
tanggung jawab di bidang pengelolaan arsip statis dan pembinaan kearsipan.

Pasal 2

JRA Pemerintah Daerah digunakan sebagai pedoman dalam penyusutan
arsip di Lingkungan Pemerintah Daerah.

JRA Pemerintah Daerah sebagaimanan dimaksud pada ayat (1) disusun
berdasarkan tugas dan fungsi pencipta arsip yakni fungsi fasilitatif dan fungsi
subtantif.

JRA Pemerintah Daerah sebagaimanan dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2)
memuat jenis arsip, retensi arsip dan keterangan.
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(4) Ketentuan mengenai JRA Pemerintah Daerah sebagaimana dimaksud pada
ayat (2) dan ayat (3) tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Peraturan Gubernur ini.

Pasal 3
(1) Fungsi fasilitatif sebagaimana dimaksud pada Pasal 2 ayat (2) meliputi
urusan:
Ketatausahaan dan Kerumahtanggaan,

Perlengkapan;
Pengadaan,;
Perpustakaan;
Kearsipan;
Persandian;
Perencanaan Pembangunan;
Organisasi dan Tatalaksana;
Penelitian Pengkajian, Pengembangan;
Hukum;
Hubungan Masyarakat;
Pengawasan Internal;

. Sumber Daya Manusia;
Pendidikan dan Pelatihan; dan
Keuangan Daerah;
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(2) Fungsi substantif sebagaimana dimaksud pada Pasal 2 ayat (2) meliputi
urusan:

Otonomi Daerah;

Pemerintahan Umum;

Kesatuan Bangsa dan Politik;
Pemilu;

Satuan Polisi Pamong Praja;
Penanggulangn Bencana, Pencarian, Pertolongan;
Pembangunan Daerah Tertinggi;
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak;
Pendidikan;

Keolahragaan;

Kepemudaan,;

Kebudayaan;

Kesehatan;

Agama dan Kepercayaan;

Sosial;

Pemberdayaan Masyarakat Desa;
Pertamanan dan Pemakaman;
Kependudukan dan Catatan Sipil;
Keluarga Berencana;

Ketahanan Pangan;

Perdagangan;

Koperasi dan UKM;
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w. Kehutanan;

X. Kelautan dan Perikanan;
y. Pertanian;

2 Peternakan;

aa. Perkebunan;

bb. Perindustrian;

cc. Energi dan Sumber Daya Mineral,
dd. Perhubungan,;

ee. Komunikasi dan Informatika;

ff. Pariwisata dan Ekonomi Kreatif;
gg. Statistik;

hh. Ketenagakerjaan;

ii. Penanaman Modal;

jj. Pertanahan; dan

kk. Transmigrasi

Pasal 4
(1) Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat (3) ditentukan untuk
Retensi Aktif dan Retensi Inaktif

(2) Dalam menentukan Retensi Aktif dan Retensi Inaktif dilaksanakan
berdasarkan Kriteria sebagai berikut:

a. Retensi Aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan
pertanggujawaban di unit pengolah dan

b. Retensi Inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit
kerja terkait dengan kepentingan Lembaga Perpustakaan Nasional

(3) Keterangan sebagaimana dimaksud dalam pasar 2 ayat (3) memuat
rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau
dipermanenkan.

(4) Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang penetapan suatu
jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, dan dipermanenkan ditetapkan
berdasarkan pertimbangan;

a. Keterangan musnah ditentukan apabila pada masa akhir Retensi Arsip
tersebut tidak memiliki nilai guna lagi; dan

b. Keterangan permanen ditentukan apabila dianggap emiliki nilai guna
kesejahteraan.

Pasal 5
(1) Unit Pengolah sebagaimana dimaksud Pada Pasal 4 ayat (2) huruf a dibentuk
pada setiap unit kerja di lingkungan Pemerintah Daerah yang dilaksanakan
oleh:

a. Sekretariat, Bidang, Bagian, dan sebutan lain yang sejenis pada perangkat
daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah;

b. Sub Bagian, Sub Bidang, dan Seksi pada perangkat daerah dan
penyelenggara pemerintahan daerah yang tidak memiliki Sekretariat,
Bidang, Bagian, dan/atau sebutan lain yang sejenis; dan

c. Sub Bagian, Seksi, dan sebutan lain yang sejenis pada Unit Pelaksana
Teknis Daerah (UPTD).
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(2) Dalam hal terdapat perubahan kebijakan mengenai struktur organisasi dan
tata kerja di lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi Lampung yang
berdampak pada perubahan nomenklatur Unit Pengolah sebagaimana
dimaksud pada ayat (1), kedudukan Unit Pengolah pada perangkat daerah
dan penyelenggara pemerintahan daerah di lingkungan Pemerintah Daerah
Provinsi Lampung ditetapkan lebih lanjut dalam Keputusan Gubenur.

(3)

(4)

Unit Pengolah pada perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah
di lingkungan Pemerintah Daerah memiliki fungsi:

a.

b.

C.

Regitrasi serta pengendalian dalam rangka pembuatan dan penerimaan
arsip baik dengan sarana manual maupun elektronik.

Pemeliharaan serta penyimpanan dokumentasi pembuatan dan
penerimaan arsip.

Penyediaan, pengolahan, dan penyajian arsip dalam rangka penggunaan
arsip vital dan arsip aktif berdasarkan sistem klasifikasi keamanan dan
akses arsip dinamis.

Pemeliharaan arsip vital dan arsip aktif.

Pemberkasan arsip aktif yang menghasilkan tertatanya fisik dan informasi
arsip serta tersusunnya daftar arsip aktif yang meliputi daftar berkas dan
daftar isi berkas.

Penyampaian daftar arsip aktif kepada wunit kearsipan sesuai
kewenangannya paling lama 6 (enam) bulan setelah pelaksanaan kegiatan.
Penyimpanan arsip aktif di Sentral Arsip Aktif (Central File) dan/atau
tempat penyimpanan lainnya sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan untuk menjamin keamanan fisik dan informasi arsip selama
retensi arsip aktif.

Pemindahan arsip inaktif setelah melewati retensi arsip aktif melalui
kegiatan penyeleksian arsip inaktif, pembuatan daftar arsip inaktif yang
dipindahkan meliputi daftar berkas dan daftar isi berkas serta pembuatan
berita acara pemindahan arsip inaktif, dan penataan arsip inaktif yang
akan dipindahkan.

Pemindahan arsip inaktif yang memiliki retensi di bawah 10 (sepuluh)
tahun kepada Unit Kearsipan II sebagai Unit Kearsipan Perangkat Daerah
atau Unit Kearsipan III sebagai Unit Kearsipan Unit Pelaksana Teknis
Daerah (UPTD) sesuai kewenangan.

Pemindahan arsip inaktif yang memiliki retensi sekurang-kurangnya 10
(sepuluh) tahun kepada Unit Kearsipan [ sebagai Unit Kearsipan
Pemerintahan Daerah Provinsi Lampung.

Unit Pengolah pada perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah
di lingkungan Pemerintah Daerah memiliki tugas:

a.

Melakukan registasi yang diikuti dengan tindakan pengendalian dalam
rangka pembuatan dan penerimaan arsip baik dengan sarana manual
maupun elektronik.

Memelihara serta menyimpan dokumentasi pembuatan dan penerimaan
arsip.

Menyediakan, mengolah, dan menyajikan arsip dalam rangka penggunaan
arsip vital dan arsip aktif berdasarkan sistem klasifikasi keamanan dan
akses arsip dinamis.

Melaksanakan pemeliharaan arsip vital dan arsip aktif.

Melakukan pemberkasan arsip aktif yang menghasilkan tertatanya fisik
dan informasi arsip serta tersusunnya daftar arsip aktif yang meliputi
daftar berkas dan daftar isi berkas.

Menyampaikan daftar arsip aktif kepada unit kearsipan sesuai
kewenangannya paling lama 6 (enam) bulan setelah pelaksanaan kegiatan.



g.

-

Menyimpan arsip aktif di Sentral Arsip Aktif (Central File) dan/atau tempat
penyimpanan lainnya sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan
untuk menjamin keamanan fisik dan informasi arsip selama retensi arsip
aktif.

Mempersiapkan pemindahan arsip inaktif setelah melewati retensi arsip
aktif melalui kegiatan penyeleksian arsip inaktif, pembuatan daftar arsip
inaktif yang dipindahkan meliputi daftar berkas dan daftar isi berkas serta
pembuatan berita acara pemindahan arsip inaktif, dan penataan arsip
inaktif yang akan dipindahkan.

Melakukan pemindahan arsip inaktif yang memiliki retensi di bawah 10
(sepuluh) tahun kepada Unit Kearsipan II sebagai Unit Kearsipan
Perangkat Daerah atau Unit Kearsipan III sebagai Unit Kearsipan Unit
Pelaksana Teknis Daerah (UPTD) sesuai kewenangan.

Melakukan pemindahan arsip inaktif yang memiliki retensi sekurang-
kurangnya 10 (sepuluh) tahun kepada Unit Kearsipan | sebagai Unit
Kearsipan Pemerintahan Daerah Provinsi Lampung.

(5) Dalam menyelenggarakan fungsi dan tugas di bidang kearsipan antara unit
pengolah dengan unit kearsipan dan antar unit kearsipan di lingkungan
Pemerintah Daerah Provinsi Lampung menerapkan prinsip koordinasi,
sinkronisasi, dan integrasi dalam suatu sistem yang komprehensif dan
terpadu.

BABII
UNIT KEARSIPAN

Pasal 6

(1) Unit Kearsipan sebagaimana dimaksud pada Pasal 5 ayat (3) huruf f di
lingkungan Pemerintah Daerah dibentuk secara berjenjang terdiri atas:

a.

Unit Kearsipan I sebagai Unit Kearsipan Pemerintahan Daerah Provinsi
Lampung dilaksanakan oleh Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi
Lampung.

Unit Kearsipan II sebagai Unit Kearsipan Perangkat Daerah dilaksanakan

oleh:

1. Biro Umum bagi Sekretariat Daerah.

2. Sekretariat pada setiap perangkat daerah dan penyelenggara
pemerintahan daerah bagi masing-masing perangkat daerah dan
penyelenggara pemerintahan daerah.

3. Bidang, Bagian, atau sebutan lainnya yang sejenis yang
melaksanakan fungsi kesekretariatan dan/atau ketatausahaan
perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah bagi
perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah yang tidak
memiliki Sekretariat.

4. Sub Bidang, Sub Bagian, Seksi, atau sebutan lainnya yang sejenis
yang melaksanakan fungsi kesekretariatan dan/atau ketatausahaan
perangkat daerah bagi perangkat daerah di lingkungan Pemerintah
Daerah Provinsi Lampung yang tidak memiliki Sekretariat, Bidang,
Bagian, atau sebutan lainnya yang sejenis yang melaksanakan fungsi
kesekretariatan dan/atau ketatausahaan perangkat daerah dan
penyelenggara pemerintahan daerah.

Unit Kearsipan III sebagai Unit Kearsipan Unit Pelaksana Teknis Daerah

(UPTD) dilaksanakan oleh Sub Bagian, Seksi, atau sebutan lain yang

sejenis yang melaksanakan fungsi kesekretariatan dan/atau

ketatausahaan UPTD bagi masing-masing UPTD.
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(2) Dalam hal terdapat perubahan kebijakan mengenai struktur organisasi dan
tata kerja di lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi Lampung yang
berdampak pada perubahan nomenklatur Unit Kearsipan sebagaimana
dimaksud pada ayat 1 , kedudukan Unit Kearsipan di lingkungan Pemerintah
Dearah Provinsi Lampung ditetapkan lebih lanjut dalam Keputusan Gubenur.

(3) Unit Kearsipan I sebagai Unit Kearsipan Pemerintahan Daerah Provinsi
Lampung memiliki fungsi:

a.

pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi sekurang-kurangnya 10
(sepuluh) tahun yang berasal dari perangkat daerah dan penyelenggara
pemerintahan daerah di lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi Lampung;

pengolahan arsip dan penyajian arsip menjadi informasi;
pemusnahan arsip yang memiliki retensi sekurang-kurangnya 10 (sepuluh)

tahun dan pemusnahan arsip yang menjadi tanggung jawabnya sesuai
ketentuan peraturan perundang-undangan;

penyerahan arsip statis kepada Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi
Lampung;

pembinaan dan pengevaluasian dalam rangka penyelenggaraan kearsipan
di lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi Lampung; dan

penyusunan rancangan kebijakan kearsipan untuk ditetapkan oleh
pimpinan Pemerintah Daerah Provinsi Lampung.

(4) Unit Kearsipan I sebagai Unit Kearsipan Pemerintahan Daerah Provinsi
Lampung memiliki tugas:

a.

melaksanakan pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi sekurang-
kurangnya 10 (sepuluh) tahun yang berasal dari perangkat daerah dan
penyelenggara pemerintahan daerah di lingkungan Pemerintah Daerah
Provinsi Lampung;

mengolah arsip dan menyajikan arsip menjadi informasi dalam kerangka
SKN dan SIKN;

melaksanakan pemusnahan arsip yang memiliki retensi sekurang-
kurangnya 10 (sepuluh) tahun dan melaksanakan pemusnahan arsip
yang menjadi tanggung jawabnya sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan;

mempersiapkan penyerahan arsip statis kepada Lembaga Kearsipan
Daerah Provinsi Lampung;

melaksanakan pembinaan dan evaluasi dalam rangka penyelenggaraan
kearsipan di lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi Lampung; dan

Menyiapkan rancangan kebijakan kearsipan untuk ditetapkan oleh
pimpinan Pemerintah Daerah Provinsi Lampung.

(5) Unit Kearsipan II sebagai Unit Kearsipan Perangkat Daerah memiliki fungsi:

a.

pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi dibawah 10 (sepuluh)
tahun yang berasal dari seluruh unit pengolah di lingkungan perangkat
daerah atau penyelenggara pemerintahan daerah yang menjadi tanggung
jawabnya;

pengolahan arsip dan penyajian arsip menjadi informasi,

pemusnahan arsip yang memiliki retensi dibawah 10 (sepuluh) tahun di
lingkungan perangkat daerah atau penyelenggara pemerintahan daerah
yang menjadi tanggung jawabnya;

penyerahan arsip statis oleh pimpinan perangkat daerah atau pimpinan
penyelenggara pemerintahan daerah kepada Lembaga Kearsipan Daerah
Provinsi Lampung;
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pembinaan dan pengevaluasian dalam rangka penyelenggaraan kearsipan
di lingkungan perangkat daerah atau penyelenggara pemerintahan daerah
yang menjadi tanggung jawabnya; dan

penyusunan rancangan kebijakan kearsipan untuk ditetapkan oleh
pimpinan perangkat daerah atau penyelenggara pemerintahan daerah.

(6) Unit Kearsipan Il sebagai Unit Kearsipan Perangkat Daerah memiliki tugas:

(7)

(8)

a.

melaksanakan pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi dibawah 10
(sepuluh) tahun yang berasal dari seluruh unit pengolah di lingkungan
perangkat daerah atau penyelenggara pemerintahan daerah yang menjadi
tanggung jawabnya,

mengolah arsip dan menyajikan arsip menjadi informasi dalam kerangka
SKN dan SIKN;

melaksanakan pemusnahan arsip yang memiliki retensi dibawah 10
(sepuluh) tahun di lingkungan perangkat daerah atau penyelenggara
pemerintahan daerah yang menjadi tanggung jawabnya;

mempersiapkan penyerahan arsip statis oleh pimpinan perangkat daerah
atau pimpinan penyelenggara pemerintahan daerah kepada Lembaga
Kearsipan Daerah Provinsi Lampung;

melaksanakan pembinaan dan evaluasi dalam rangka penyelenggaraan
kearsipan di lingkungan perangkat daerah atau penyelenggara
pemerintahan daerah yang menjadi tanggung jawabnya; dan
Menyiapkan rancangan kebijakan kearsipan untuk ditetapkan oleh
pimpinan perangkat daerah atau penyelenggara pemerintahan daerah.

Unit Kearsipan III sebagai Unit Kearsipan Unit Pelaksana Teknis Daerah
(UPTD) memiliki fungsi:

a.

pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi dibawah 10 (sepuluh)
tahun yang berasal dari seluruh unit pengolah di lingkungan Unit
Pelaksana Teknis Daerah (UPTD) yang menjadi tanggung jawabnya;
pengolahan arsip dan penyajian arsip menjadi informasi;

pemusnahan arsip yang memiliki retensi dibawah 10 (sepuluh) tahun di
lingkungan Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD) yang menjadi tanggung
jawabnya;

penyerahan arsip statis oleh pimpinan Unit Pelaksana Teknis Daerah
(UPTD) kepada Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi Lampung;
pembinaan dan pengevaluasian dalam rangka penyelenggaraan kearsipan
di lingkungan Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD) yang menjadi
tanggung jawabnya; dan

penyusunan rancangan kebijakan kearsipan untuk ditetapkan oleh
pimpinan Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD).

Unit Kearsipan III sebagai Unit Kearsipan Unit Pelaksana Teknis Daerah
(UPTD) memiliki tugas:

a.

melaksanakan pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi dibawah 10
(sepuluh) tahun yang berasal dari seluruh unit pengolah di lingkungan
Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD) yang menjadi tanggung jawabnya;

mengolah arsip dan menyajikan arsip menjadi informasi dalam kerangka
SKN dan SIKN;

melaksanakan pemusnahan arsip yang memiliki retensi dibawah 10
(sepuluh) tahun di lingkungan Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD) yang
menjadi tanggung jawabnya;
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d. mempersiapkan penyerahan arsip statis oleh pimpinan Unit Pelaksana
Teknis Daerah (UPTD) kepada Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi
Lampung;

e. melaksanakan pembinaan dan evaluasi dalam rangka penyelenggaraan
kearsipan di lingkungan Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD) yang
menjadi tanggung jawabnya; dan

f.  Menyiapkan rancangan kebijakan kearsipan untuk ditetapkan oleh
pimpinan Unit Pelaksana Teknis Daerah (UPTD).

Pasal 7

(1) Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi Lampung sebagaimana dimaksud pada
Pasal 6 ayat (3) dilaksanakan oleh perangkat daerah yang menyelenggarakan
urusan pemerintahan bidang kearsipan pada Pemerintah Daerah.

(2) Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi Lampung sebagaimana dimaksud pada
ayat (1) memiliki fungsi:
a. Pengelolaan arsip statis yang diterima dari:

L

2.
3.
4.
)

6.

Perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah di
lingkungan Pemerintahan Daerah Provinsi Lampung;

Lembaga negara di daerah provinsi dan kabupaten/kota di Provinsi
Lampung;

Badan Usaha Milik Daerah (BUMD) Provinsi Lampung;

Perusahaan swasta berskala provinsi di Provinsi Lampung;

Organisasi politik/organisasi kemasyarakatan berskala provinsi di
Provinsi Lampung; dan

Perseorangan atau tokoh Provinsi Lampung.

b. Pembinaan kearsipan terhadap pencipta arsip di lingkungan daerah
Provinsi Lampung yang terdiri dari:

1.

2.
3.
4

Perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah di
lingkungan Pemerintahan Daerah Provinsi Lampung;

Badan Usaha Milik Daerah (BUMD) Provinsi Lampung;

Perusahaan swasta berskala provinsi di Provinsi Lampung; dan
Organisasi politik/organisasi kemasyarakatan berskala provinsi di
Provinsi Lampung.

Pembinaan kearsipan terhadap lembaga kearsipan daerah
kabupaten/kota di Provinsi Lampung; dan

Pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi sekurang-kurangnya 10
(sepuluh) tahun yang berasal dari perangkat daerah dan penyelenggara
pemerintahan daerah di lingkungan Pemerintah Daerah Provinsi
Lampung.

(3) Lembaga Kearsipan Daerah Provinsi Lampung sebagaimana dimaksud pada
(1) memiliki tugas:
Melaksanakan pengelolaan arsip statis yang diterima dari:

a.

1.

2

3.
4.
5

6.

Perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah di
lingkungan Pemerintahan Daerah Provinsi Lampung;

Lembaga negara di daerah provinsi dan kabupaten/kota di Provinsi
Lampung;

Badan Usaha Milik Daerah (BUMD) Provinsi Lampung;

Perusahaan swasta berskala provinsi di Provinsi Lampung;
Organisasi politik/organisasi kemasyarakatan berskala provinsi di
Provinsi Lampung; dan

Perseorangan atau tokoh Provinsi Lampung.

Melakukan pembinaan kearsipan terhadap pencipta arsip di lingkungan

d

aerah Provinsi Lampung yang terdiri dari:
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1. Perangkat daerah dan penyelenggara pemerintahan daerah di
lingkungan Pemerintahan Daerah Provinsi Lampung;
2. Badan Usaha Milik Daerah (BUMD) Provinsi Lampung;
3. Perusahaan swasta berskala provinsi di Provinsi Lampung; dan
4. Organisasi politik/organisasi kemasyarakatan berskala provinsi di
Provinsi Lampung.
c. Melakukan pembinaan kearsipan terhadap lembaga kearsipan daerah
kabupaten/kota di Provinsi Lampung; dan
d. Melaksanakan pengelolaan arsip inaktif yang memiliki retensi sekurang-
kurangnya 10 (sepuluh) tahun yang berasal dari perangkat daerah dan
penyelenggara pemerintahan daerah di lingkungan Pemerintah Daerah
Provinsi Lampung.

Pasal 8

Pada saat Peraturan Gubernur ini mulai berlaku

a.

Peraturan Gubernur Lampung Nomor 14 Tahun 2014 tentang Jadwal Retensi
Arsip Fasilitatif Non Keuangan, Non Kepegawaian dan Retensi Arsip
Kepegawaian Pegawai Negri Sipil, Pejabat Pemerintah Provinsi Lampung

Peraturan Gubernur Lampung Nomor 23 Tahun 2018 tentang Jadwal Retensi
Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan dan Subtantif Pemerintah Provinsi Lampung

Peraturan Gubernur Lampung Nomor 8 Tahun 2021 tentang Jadwal Retensi
Arsip Substantif Pemerintah Provinsi Lampung dicabut dan dinyatakan tidak
berlaku.

Pasal 9

Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinnya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Provinsi Lampung.

Ditetapkan di Bandar Lampung
pada tanggal 9 - 12 -2025

GUBERNUR LAMPUNG,

ttd

RAHMAT MIRZANI DJAUSAL

Diundangkan di Bandar Lampung
pada tanggal 9 - 12 - 2025
SEKRETARIS DAERAH PROVINSI LAMPUNG,

Salinan sesuai aslinya
ttd KEPALA BIRO HUKUM,

MARINDO KURNIAWAN « (G 413

YUDHI ALFADRI, SH., MM
Pembina Utama Muda
NIP. 19710629 199703 1 001

BERITA DAERAH PROVINSI LAMPUNG TAHUN 2025 NOMOR 42



12

LAMPIRAN

JADWAL RETENSI ARSIP

NOMOR
TAHUN

PEMERINTAHDAERAHPROVINSILAMPUNG

: PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG

: 41 TAHUN 2025

:9-12-2025

JANGKAWAKTUSIMPAN
NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
| | UMUM
A. KETATAUSAHAANDANKERUMAHTANGGAAN

1. Telekomunikasi(FasilitasiTelekomunikasi) 1Tahun 1 Tahun Musnah

2. PerjalananDinasDalamNegeri
a. PerjalananDinasKepalaDaerah 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  PerjalananDinasDPRD 1Tahun 1 Tahun Musnah
c. PerjalananDinasPegawai 1Tahun 1 Tahun Musnah

3. PerjalananDinasLuarNegeri
a. PerjalananDinasKepalaDaerah 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  PerjalananDinasDPRD 1Tahun 1 Tahun Musnah
C. PerjalananDinasPegawai 1Tahun 1 Tahun Musnah

4. PenggunaanFasilitasKantor,antaralain:Permintaandan 1Tahun 1 Tahun Musnah
Penggunaan Ruang Rapat, Gedung, Kendaraan, Wisma,
Rumah Dinas, dan Fasilitas Kantor Lainnya
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
RapatPimpinan 1Tahun 1 Tahun Musnah,
KecualiNotula
terkait
Kebijakan
PenyediaanKonsumsi 1Tahun 1 Tahun Musnah
PengurusanKendaraanDinas
a. PengurusanSurat-suratkendaraanDinas 1Tahun 1 Tahun Musnah
b. Pemeliharaandan Perbaikan 1Tahun 1 Tahun Musnah
C. PengurusanKehilangandanMasalahKendaraan 1Tahun 1 Tahun Musnah
PemeliharaanGedung, Taman,danPeralatanKantor
a. Pertamanan/Landscape 1Tahun 1 Tahun Musnah
b Penghijauan 1Tahun 1 Tahun Musnah
c. PerbaikanGedung 1Tahun 1 Tahun Musnah
d PerbaikanPeralatanKantor 1Tahun 1 Tahun Musnah
e PerbaikanRumahDinas/Wisma 1Tahun 1 Tahun Musnah
f. KebersihanGedungdanTaman 1Tahun 1 Tahun Musnah
PengelolaanJaringanListrik,Air, Telepon,danKomputer
a. Perbaikan/Pemeliharaan 1Tahun 1 Tahun Musnah
b. Pemasangan 1Tahun 1 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

10 KetertibandanKeamanan

a. Pengamanan,Penjagaan,danPengawalanterhadap 1Tahun 1 Tahun Musnah

Pejabat, Kantor, dan Rumah Dinas

b.  LaporanKetertibandanKeamanan 1Tahun 1 Tahun Musnah
11. AdministrasiPengelolaanParkir 1Tahun 1 Tahun Musnah
12. AdministrasiPakaianDinasPegawai,Satpam,Petugas 1Tahun 1 Tahun Musnah

Kebersihan, dan Pegawai Lainnya
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

PERLENGKAPAN
1. Inventarisasidan Penyimpanan

a. DataHasillnventarisasidanPenyimpanan 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah

Pemutakhiran
Data (Update)

b. LaporandanEvaluasilnventarisasidanPenyimpanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
2. PemeliharaanPeralatanKantor

a. DataHasilPemeliharaanKantor 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah

Pemutakhiran
Data (Update)

b. LaporandanEvaluasiPemeliharaanKantor 2 Tahun 3 Tahun Musnah
3.  Distribusi

a. BarangHabisPakai 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b. BarangMilikDaerah 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah

ProsesKegiatan
Dipertanggung-
jawabkan

4.  Penghapusan Barang Milik Daerah, antara lain: Keputusan 3TahunSetelah 7Tahun Musnah

PembentukanTim,BeritaAcaraPenghapusanBarangMilik ProsesKegiatan

Daerah, Daftar Barang yang Dihapuskan, Laporan Hasil Dipertanggung-

Pelaksanaan Penghapusan BMD Termasuk di dalamnya jawabkan

Proses Lelang Penghapusan
5. PengelolaanDatabaseBarangMilikDaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

PENGADAAN

1 RencanaPengadaanBarangdanJasa,antaralain:ldentifikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Analisis Kebutuhan Barang/Jasa, Penyusunan dan
Penetapan Rencana Penganggaran Pengadaan, Penetapan
Kebijakan Umum, Penyusunan Kerangka Acuan Kerja (KAK),
Pengumuman Rencana Umum Pengadaan

2. PengadaanlLangsung,antaralain:PersiapanPemilihan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penyedia, Pelaksanaan Pemilihan Penyedia,
Penandatanganan Kontrak, Pelaksanaan Kontrak

3. PengadaanTidakLangsung/Lelang,antaralain:Persiapan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pemilihan Penyedia, Pelaksanaan Pemilihan Penyedia,
Penandatanganan Kontrak, Pelaksanaan Kontrak

4. Swakelola,antaralain:Perencanaan,Pelaksanaan,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Evaluasi

5. Pengolahan Sistem Informasi Pengadaan, antara lain: 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Database Pengguna Sistem Informasi Pengadaan Pemutakhiran
Barang/Jasa,DatabaseKontrak,DatabasePengadaan Data (Update)
Barang/Jasa

6. MonitoringdanEvaluasi,antaralain:LaporanHasilMonitoring, 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Laporan Hasil Evaluasi
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
D. PERPUSTAKAAN

1. KebijakandiBidangPerpustakaanyangDilakukan oleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. DepositBahanPustaka
a. SerahSimpanKaryaCetakdanKaryaRekam 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b PangkalanDataPenerbitdanPengusahaRekaman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. TerbitaninternasionaldanRegional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d PemantauanWajibSerahSimpanKaryaCetakdan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Karya Rekam

e. Bibliografidan Katalog 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3.  KoleksiPustaka
a. Pembelian 3Tahun 7Tahun Musnah
b. Hibah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Hadiah 1 Tahun 1 Tahun Musnah
d.  Tukar-menukar 1 Tahun 1 Tahun Musnah
e. ImplementasiUndang-UndangKCKR 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Terbitaninternal 1 Tahun 1 Tahun Musnah
g. PendistribusianBahanPustakaSurplus 1 Tahun 1 Tahun Permanen
h.  InventarisasiKoleksi(Bukulnduk) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
PengolahanBahanPustaka 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PangkalanDataKatalogKoleksi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
Layanan Perpustakaan
a. Keanggotaan 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  Peminjaman 1Tahun 1 Tahun Musnah
C. PengembanganGemarBaca 1TahunSetelah 1 Tahun Musnah
Sistem Aplikasi
Ditingkatkandan
Dikembangkan
(Upgrade)
KerjaSamaPerpustakaan
a. MemorandumofUnderstanding(MoU) 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian,
Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihaktelah
Ditunaikan
b.  PerjanjianKerjaSama 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian,

Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihaktelah
Ditunaikan
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

8.

C. PartisipasiOrganisasiProfesidanKerjaSama
Internasional

PengembanganimplementasiTeknologilnformasi
Perpustakaan

a. PengembanganSitusWeb

b. PengembanganKemasUlanginformasiMultimedia

C. PengembanganProgramAplikasiPerpustakaan

d. PengembanganPangkalanDataKepustakaanDigital

2TahunSetelah
Perjanjian,
Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihaktelah
Ditunaikan

1TahunSetelah
Sistem Aplikasi
Ditingkatkandan
Dikembangkan
(Upgrade)

1TahunSetelah
Sistem Aplikasi
Ditingkatkandan
Dikembangkan
(Upgrade)

2TahunSetelah
Sistem Aplikasi
Ditingkatkandan
Dikembangkan
(Upgrade)

2TahunSetelah
Data Diperbarui
(Update)

3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
9. PangkalanDataLayananPerpustakaan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
10. Konservasi
a. PerawatanBahanPerpustakaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PerbaikanBahanPerpustakaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PenjilidanBahanPerpustakaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. Reprografi(Mikrofilm,ReproduksiFoto) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
12. TransformasiDigital 2 Tahun 3 Tahun Musnah
13. Kurasi Digital 2 Tahun 3 Tahun Permanen
14. PengembanganPerpustakaan
a. PerpustakaanUmum 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PerpustakaanKhusus 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PerpustakaanSekolah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d.  PerpustakaanPerguruanTinggi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
15. PengembanganSDMPerpustakaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
E. KEARSIPAN
1. KebijakandiBidangKearsipanyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. Pembinaan Kearsipan
a. PengembanganProfesiArsiparis,antaralain:Formasi 1Tahun 1 Tahun Permanen
Jabatan Arsiparis, Analisis Kebutuhan Arsiparis
b.  BimbinganKonsultasiArsiparis 1Tahun 1 Tahun Musnah
PenilaianArsiparis 1Tahun 1 Tahun Musnah
Pemilihan Arsiparis Teladan, antara lain: Berkas 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
PenyelenggaraanPemilihanArsiparisTeladan,Berkas KecualiBerkas
Penetapan Arsiparis Teladan Penetapan
Arsiparis
Teladan
Permanen
e. DatabaseArsiparis 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
f. BimbinganKonsultasiKearsipan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. Supervisi dan Evaluasi, antara lain: Perencanaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
SupervisidanEvaluasi,PelaksanaanSupervisidan Kecuali
Evaluasi, Laporan Hasil Supervisi dan Evaluasi LaporanHasil
Supervisidan
Evaluasi

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
h.  DatabaseBimbingandanKonsultasidanSupervisi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)

I Fasilitasi Kearsipan, antara lain: Fasilitasi SDM 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Kearsipan,FasilitasiPrasaranadanSaranaKearsipan

J- Lembaga/Unit Kearsipan Teladanan, antara lain: 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Berkas Penyelenggaraan Pemilihan Lembaga/Unit KecualiBerkas
KearsipanTeladan,BerkasPenetapanLembaga/Unit Penetapan
Kearsipan Teladan Permanen

k.  Jadwal Retensi Arsip, antara lain: Berkas Usulan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
PersetujuanJRA,SuratPersetujuanJRAdariKepala Penetapan
ANRI Keputusanyang

Terbaru
3. PengelolaanArsipDinamis

a. Penciptaan,antaralain:BukuRegistrasiNaskahMasuk 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Keluar, Buku Agenda, Kartu Kendali, Lembar
Pengantar/Buku Ekspedisi

b.  PemberkasanArsipAktif,antaralain:DaftarBerkasdan 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Daftar Isi Berkas Semua Arsip

Dipindahkan

C. PenataanArsiplnaktif,antaralain: DaftarArsiplnakitif, 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah

Daftar Arsip Inaktif Tematik Daftar Arsip

InaktifDiperbarui
(Update)
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. Penggunaan, antara lain: Daftar Arsip Dinamis 1 Tahun 1 Tahun Musnah,
BerdasarkanSistemKIlasifikasiKeamanandanAkses KecualiDaftar
Arsip Dinamis, Bukti Peminjaman Arsip ArsipDinamis
Berdasarkan
SKKAAD
Permanen
e. AutentikasiArsipDinamis,antaralain:Pembuktian 1Tahun 1 Tahun Permanen
Autentisitas, Pendapat Tenaga Ahli, Pengujian,
Penetapan Autentisitas Arsip Dinamis
Program Arsip Vital, antara lain: Identifikasi Arsip Vital, 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
PelindungandanPengamananArsipVital,Penyelamatan Hak dan
Arsip Vital, dan Pemulihan Arsip Vital Kewajiban
Selesai
Pengelolaan Arsip Terjaga, antara lain: Daftar Identifikasi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
ArsipTerjaga,DaftarBerkasArsipTerjaga,DaftarlsiBerkas Hak dan
Arsip Terjaga, Surat Penetapan Autentikasi Arsip Terjaga, Kewajiban
Surat Penyerahan Arsip Terjaga, Daftar Salinan Autentik Selesai
Arsip Terjaga, Berita Acara Penyerahan Salinan Autentik
Arsip Terjaga
Penyusutan Arsip
a. Pemindahan Arsip, antara lain: Berita Acara 1Tahun 1 Tahun Musnah

Pemindahan,DaftarArsipyangDipindahkan
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

b.  Pemusnahan Arsip, Meliputi: SK Penetapan Panitia
PenilaiArsip,PertimbanganPanitiaPenilai,Permintaan
Persetujuan Kepala ANRI untuk Pemusnahan Arsip
dengan Retensi Sekurang-kurangnya 10 Tahun atau
Persetujuan Kepala Daerah selaku Pimpinan Pencipta
Arsip untuk Pemusnahan Arsip dengan Retensi di
bawah10Tahun,PenetapanArsipyangDimusnahkan,
Berita Acara Pemusnahan Arsip, Daftar Arsip yang
Dimusnahkan

C. PenyerahanArsipStatis,Meliputi:Pembentukanpanitia
penilai, Notulen Rapat Panitia, Surat Pertimbangan
PanitiaPenilai,SuratPersetujuandariKepalaLembaga
Kearsipan, Surat Pernyataan Autentik, Terpercaya,
Utuh, dan Digunakan dari Pencipta Arsip, Keputusan
Penetapan Penyerahan, Berita Acara Penyerahan
Arsip, Daftar Arsip yang Diserahkan

Alih Media Arsip, antara lain: Kebijakan Alih Media,
Autentikasi,BeritaAcara,DaftarArsipyangDialihmediakan

DatabasePengelolaanArsipDinamis
a. DatabasePengelolaanArsipAktif

b.  DatabasePengelolaanArsipinaktif

1Tahun

1Tahun

2 Tahun

1TahunSetelah
Data Diperbarui
(Update)

1TahunSetelah
Data Diperbarui
(Update)

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
9. PengelolaanArsipStatis
a.  Akuisisi,Meliputi:MonitoringFisikdanDaftar,Verifikasi 1Tahun 1 Tahun Musnah
terhadap Daftar Arsip, Menetapkan Status Arsip Statis, Kecuali,
Persetujuan untuk Penyerahan, Penetapan Arsip yang Penetapan
Diserahkan Berita Acara Penyerahan Arsip, Daftar Arsip yang
Arsip yang Diserahkan diserahkan,
BeritaAcara
Penyerahan
Arsip dan
Daftar Arsip
yang
diserahkan
Permanen
b. Penghargaandanimbalan 1Tahun 1 Tahun Permanen
C. SejarahLisan,antaralain:AdministrasiKegiatan,Berita 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Acara Wawancara Sejarah Lisan, Laporan Kegiatan, Kecuali Hasil
Hasil Wawancara (Kaset/CD/Media Lain Sesuai Wawancara
Perkembangan Teknologi dan Informasi) dan Transkrip (Kaset/CD/
Media Lain
Sesuai
Perkembangan
TI) dan
Transkrip
Permanen
d. Daftar Pencarian Arsip Statis, antara lain: 1Tahun 1 Tahun Permanen

Pengumuman,AkuisisiDaftarPencarianArsipStatis
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
e. MenyusunSaranaBantuTemuBalik,antaralain:Daftar 1Tahun 1 Tahun Permanen
Arsip Statis, Inventaris Arsip Statis, Guide
f. Preservasi Preventif, antara lain: Penyimpanan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PengendalianHamaTerpadu,Reproduksi(AlihMedia) Kecuali,
Penetapan
Arsip yang
diserahkan,
BeritaAcara
Penyerahan
Arsip dan
Daftar Arsip
yang
diserahkan
Permanen
g. PreservasiKuratif 1Tahun 1 Tahun Permanen
h. AutentikasiArsipStatis,antaralain:Pembuktian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Autentisitas, Pendapat Tenaga Ahli, Pengujian,
PenetapanAutentisitasArsipStatis
I AksesArsipStatis,antaralain:LayananArsip, 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penerbitan Naskah Sumber
10. JasaKearsipan,antaralainKonsultasiKearsipan,Manual 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kearsipan, Penataan Arsip, Otomasi Kearsipan,
Penyimpanan Arsip, Perawatan dan Pemeliharaan Arsip
11. PengelolaanSIKNdanJIKN 2 Tahun 3 Tahun Musnah
12. PelindungandanPenyelamatanArsipAkibatBencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
13. PenyelamatanArsipPerangkatDaerahDigabungdan/atau 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Dibubarkan
14. PenerbitanlzinPenggunaanArsipyangBersifatTertutup 2 Tahun 3 Tahun Musnah
15. PengawasanKearsipan
a. PengawasanKearsipaninternal 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
KecualiLAKI
Permanen
b.  PengawasanKearsipanEksternal 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
KecualiLAKE
dan LHPKN
Permanen
c. Sanksi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Keputusan
Berkekuatan

Hukum Tetap




28

JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
PERSANDIAN
1. KebijakandiBidangPersandianyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2.  PengamananPersandian
a. PengamananSinyal:TeknikSandidanKripto 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  AnalisisSinyal:TeknikSandidan Kripto 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. MateriilSandi:Sistemdan Peralatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. PengkajianPersandian:Kriptografi,PeralatanSandi,
KomunikasiSandi
a. PerencanaanPengkajian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AdministrasiPengkajian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Pelaksanaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Pelaporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
4. PembinaandanPengendalianPersandian
a. SumberDayaManusia(SDM) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  JaringKomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
5. LayananSertifikasiElektronik
a. Perencanaandan Administrasi 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  PelaksanaanVerifikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
C. PelaksanaanPerjanjianKerjaSama 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PenyesuaianSistemdanTesting 1Tahun 1 Tahun Musnah
e. PelaksanaanBimbinganTeknisPengguna 1Tahun 1 Tahun Musnah
f. PelaksanaanPenerbitanSertifikatElektronik 2 Tahun 3Tahun Permanen
g. Pelaporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
G. PERENCANAANPEMBANGUNAN
1. MusyawarahPerencanaanPembangunan(Musrenbang)
a.  Musrenbang Provinsi 3Tahun 7Tahun Permanen
b. Musrenbang Nasional 3 Tahun 7 Tahun Permanen
c Musrenbang Kab/Kota 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. Musrenbang Kecamatan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
e Musrenbang Kelurahan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
f. Musrenbang Desa 3 Tahun 7 Tahun Musnah
2. PerencanaanPembangunanDaerah
a RencanaPembangunanJangkaPanjang 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b RencanaPembangunanJangkaMenengah 2 Tahun 3Tahun Permanen
C. RencanaAnggaranDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d RencanaPembangunanTahunan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e RencanaPembentukanSatuanKerjaPerangkatDaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. ProgramKerjaTahunan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. Penetapan/KontrakKinerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h.  LaporanBerkala 1Tahun 1 Tahun Musnah
I Laporaninsidental 1Tahun 1 Tahun Permanen
J- EvaluasiProgram 1Tahun 1 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
KoordinasidanSinkronisasiPerencanaanPembangunan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
KonsultasiPerencanaanPembangunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pemantauan,Evaluasi,Penilaian,danPelaporan 1Tahun 1Tahun Permanen
Perencanaan Pembangunan
AksiStrategis Daerah
a. RancanganAwalPerencanaanAksiStrategiDaerah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  RapatPembahasanRancanganAwaldengan 3 Tahun 7 Tahun Permanen

Perangkat Daerah

c.  SosialisasidenganPerangkatDaerah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. RancanganAkhirPerencanaanAksiStrategiDaerah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e. PenerapanPerencanaanAksiStrategiDaerah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
PerencanaanPendanaanPembangunan

a. PendanaanNasionaldanHibah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  Pendanaan Daerah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. KerjaSamaPembangunanNasional 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. SuratBerhargaSyariah Negara 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e. Pendanaan OnTopataulnisiatifBaru 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE NAKTIE | KETERANGAN
ORGANISASIDANTATALAKSANA
1.  StrukturOrganisasidiLingkunganPemerintahanDaerah
Kabupaten/Kota
a. Pembentukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Pengubahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. Pembubaran 2 Tahun 3 Tahun Permanen
2. UraianJabatandanTataKerja
a.  AnalisisJabatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AnalisisBebanKerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. Ketatalaksanaan
a. Proses Bisnis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  StandarPelayanan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  StandarOperasionalProsedur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PelayananPublik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
StandarKompetensiJabatanStrukturaldanFungsional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
5. EvaluasiKelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
6. KoordinasiPenguatanReformasidanBirokrasi
a. BudayaKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PenilaianMandiriReformasiBirokrasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c.  AkuntabilitasKinerjalnstansiPemerintah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

PENELITIAN,PENGKAJIAN,DANPENGEMBANGAN

1.  Kebijakan di Bidang Penelitian, Pengkajian dan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
PengembanganyangDilakukanolehPemerintahDaerah Penetapan

Kebijakanyang
Terbaru

2. Penelitian, Pengkajian dan Pengembangan, antara lain: 2 Tahun 3 Tahun Permanen,
RencanaKerja,AdministrasiPenelitian,Pelaksanaan,Hasil Kecuali
Penelitian, Hasil Pengkajian dan Pengembangan, Administrasi
Rekomendasi Musnah

3.  SosialisasidanDiseminasiHasilPenelitian,HasilPengkajian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Pengembangan

4.  BimbinganTeknisPenelitian,Pengkajian,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pengembangan

5.  ForumKomunikasiPenelitian,Pengembanganserta 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penerapan Iimu Pengetahuan dan Teknologi

6. DatadaninformasiHasilPenelitian,Pengembangandan
Penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi
a. Data 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Statistik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. JurnalHasil Penelitian/Pengkajian 2 Tahun 3 Tahun Permanen

7. MasterProsiding/JurnalPenelitian,Pengembangandan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Penerapan Iimu Pengetahuan dan Teknologi

8.. HakatasKekayaanlIntelektual(HKI) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
9. EvaluasiPelaksanaanKebijakan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10. Seminar,Lokakarya, TemuKarya,Workshop 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
I | PEMERINTAHAN
A. OTONOMIDAERAH
1. KebijakandiBidangOtonomiDaerahyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PenyelenggaraanPemerintahDaerah(Fasilitasi,Bimbingan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Pengawasan, Monitoring, dan Evaluasi) Kecuali
Monitoringdan
Evaluasi
Permanen
3. PenataanDaerah,PembinaanDaerahPemekaran,Otonomi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Khusus dan Dewan Pertimbangan Otonomi Daerah
(Fasilitasi, Monitoring, dan Evaluasi)
4. PemilihanKepala Daerah, DPRD, dan Hubungan
Antarlembaga(Fasilitasi,Monitoring,danEvaluasi)
a. PenyelenggaraanPemilihanUmumKepalaDaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AdministrasiKepalaDaerahdan DPRD 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PenyiapanPerumusanKebijakanPemberdayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kapasitas Kepala Daerah dan DPRD di Bidang
Pemerintahan
d. HubunganAntarlembagaDaerah(PemerintahDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan DPRD)
e.  AsosiasiDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

OtonomiKhususdanDaerah Istimewa 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PeningkatanKapasitasdanEvaluasiKinerjaDaerah
(Fasilitasi, Monitoring, dan Evaluasi)
a. KinerjaPenyelenggaraanPemerintahanDaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. KemampuanPenyelenggaraanOtonomiDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganKapasitasDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
LaporanKeteranganPertanggungjawaban(LKPJ)/Laporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Keterangan Pertanggungjawaban Akhir Masa Jabatan
(LKPJAMJ) dan Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (LPPD): (Fasilitasi, Monitoring dan Evaluasi)
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
B. PEMERINTAHANUMUM
1. KebijakandiBidangPemerintahanUmumyangDilakukan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Keputusanyang
Terbaru
2. DekonsentrasidanKerja Sama
a. Fasilitasi, Koordinasi, Pembinaan dan Pengawasan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah
sertaMonitoringdanEvaluasiDekonsentrasidanTugas Kecuali
Pembantuan Monitoringdan
Evaluasi
Dekonsentrasi
Permanen
b.  Fasilitasi,Koordinasi,PembinaandanPengawasan, 2 Tahun 3 Tahun MusnahKecuali
serta Monitoring danEvaluasi Tugas Gubernur Monitoring dan
Sebagai Wakil Pemerintah EvaluasiTugas
Gubernur
Sebagai Wakil
Pemerintah
Permanen
Musnah
C. Fasilitasi,Koordinasi,PembinaandanPengawasan, 2 Tahun 3 Tahun Kecuali

serta Monitoring dan Evaluasi Kerja Sama Daerah

Monitoringdan

Evaluasi Kerja

Sama Daerah
Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. Fasilitasi Kecamatan (Database Pembentukan 2 Tahun 3 Tahun MusnahKecuali
Kecamatan,Koordinasi,PembinaandanPengawasan, Database
Monitoring dan Evaluasi Kinerja) Pembentukan
Kecamatandan
EvaluasiKinerja
Kecamatan
Permanen
Musnah
Kecuali
e. Fasilitasi Pelayanan Umum (Fasilitas Pelayanan 2 Tahun 3 Tahun Monitoringdan
Administrasi Kecamatan, Koordinasi Pelayanan Evaluasi
AdministrasiKecamatan,PembinaandanPengawasan Permanen
Pelayanan Administrasi Kecamatan serta Monitoring
dan Evaluasi) Permanen
WilayahAdministrasidanPerbatasan
a. ToponimidanDataWilayah 5 Tahun 5 Tahun Permanen
b PengembangandanPenataanBatasAntarnegara 5 Tahun 5 Tahun Permanen
C. BatasAntardaerahWilayah 5 Tahun 5 Tahun Permanen
d Penataan Batas Wilayah Antar Kecamatan, Batas 5 Tahun 5 Tahun
WilayahAntarkelurahanSatuKecamatandanBatas Permanen
Wilayah Kelurahan Antarkecamatan
e. PemeliharaanBatasWilayah 5 Tahun 5 Tahun
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
C. HUKUM

1. ProgramlLegislasi
a. Bahan/MateriProgramLegislasiDaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. ProgramLegislasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

2. Rancangan Peraturan Perundang-undangan, antara lain 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
RancanganPeraturanDaerah, TermasukNaskahAkademik, Diundangkan
Rancangan Awal sampai dengan Rancangan Akhir dan
Telaah Hukum sampai Diundangkan

3. Keputusan/KetetapanPimpinanPemerintah
a. Keputusan/KetetapanGubernur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b Keputusan/KetetapanBupati 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Keputusan/KetetapanWalikota 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d KeputusanSekretarisDaerahProvinsi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e KeputusanSekretarisDaerahKabupaten 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. KeputusanSekretarisDaerah Kota 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4.  Instruksi/SuratEdaran
a.  Instruksi/SuratEdaranProvinsi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Instruksi/SuratEdaranKabupaten 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Instruksi/SuratEdaran Kota 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Instruksi/SuratEdaranSetingkatEselonll 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

SuratPerintah
a.  SuratPerintahGubernur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  SuratPerintahBupati 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. SuratPerintahW aliKota 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. SuratPerintahSetingkatEselonll 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Standar/Pedoman/ProsedurKerja/PetunjukPelaksanaan/ 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Petunjuk Teknis
NotaKesepakatan/MemorandumofUnderstanding(MoU)/
Kontrak/Perjanjian Kerja Sama
a. Dalam Negeri 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen

Kerja Sama

Berakhir dan

Kewajiban Para

Pihak telah

Dilaksanakan
b.  LuarNegeri 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen

Kerja Sama

Berakhir dan

Kewajiban Para

Pihak telah

Dilaksanakan
DokumentasiHukum,antaralain:Undang-Undang,Peraturan 1 Tahun Setelah 1 Tahun Musnah

Pemerintah, Keputusan Presiden dan Peraturan-peraturan
yang Dijadikan Referensi

DinyatakanTidak
Berlaku
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

10.

11.

Sosialisasi/Penyuluhan/PembinaanHukum

Bantuan/KonsultasiHukum/AdvokasiPemberianBantuan
Hukum/Konsultasi Hukum (Pidana, Perdata, Tata Usaha
Negara dan Agama)

Kasus/SengketaHukum

a. PidanaKasus/SengketaPidana,baikKejahatan
maupun Pelanggaran

b.  PerdataKasus/SengketaPerdata

c. TataUsaha Negara

1Tahun

2TahunSetelah
Diperoleh
Keputusan
Berkekuatan
Hukum Tetap

2 Tahun Setelah
Keputusan
Berkekuatan
HukumTetapdan
DipenuhiHakdan
Kewajiban

2 Tahun Setelah
Keputusan
Berkekuatan
HukumTetapdan
DipenuhiHakdan
Kewajiban

2 Tahun Setelah
Keputusan
Berkekuatan
HukumTetapdan
DipenuhiHakdan
Kewajiban

1 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

d. Perburuhan

e. Arbitrase

f. SengketaAdat

12. Perizinan

13. HakatasKekayaanintelektual(HKI)
a. Hak Cipta

b. Hak Paten

2 Tahun Setelah
Keputusan
Berkekuatan
HukumTetapdan
DipenuhiHakdan
Kewajiban

2 Tahun Setelah
Keputusan
Berkekuatan
HukumTetapdan
DipenuhiHakdan
Kewajiban

2 Tahun Setelah
Keputusan
Berkekuatan
HukumTetapdan
DipenuhiHakdan
Kewajiban

2TahunSetelah
Izin Diperbarui
(Update)

2TahunSetelah
HKI Habis

2TahunSetelah
HKI Habis

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
C. HakDesainIndustri 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
HKI Habis
d. HakRahasiaDagang 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
HKI Habis
e. Hak Merek 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
HKI Habis
14. PermohonanHKIlyangDitolak 1TahunSetelah 1 Tahun Musnah
Ditolak

Permohonan
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
Il | POLITIK
A. KESATUANBANGSADANPOLITIK
1. KebijakandiBidangKesatuanBangsadanPolitikyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. BinaldeologidanWawasanKebangsaan
a KetahananldeologiNegara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b WawasanKebangsaan 2 Tahun 3Tahun Permanen
C. BelaNegara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d Nilai-nilaiSejarahKebangsaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e PembaurandanKewarganegaraan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. KewaspadaanNasional
a. FasilitasidanEvaluasiKewaspadaanDinidanKerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Sama Intelijen Keamanan
b. FasilitasiBinaMasyarakatPerbatasanAntarnegaradan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kehidupan Masyarakat Perbatasan
C. FasilitasidanEvaluasiPenangananKonflik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pemerintahan
d. FasilitasidanLaporanPenangananKonflikSosial 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. FasilitasiPengawasanOrangAsingdanLembaga 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Asing
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
KetahananSeni,Budaya,Adat,Agama,danKemasyarakatan
a. KetahananSeni 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Ketahanan Budaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Agama dan Kepercayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. OrganisasiKemasyarakatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. MasalahSosialKemasyarakatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Fasilitasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. PelaksanaanldentifikasidanKompilasiOrganisasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Masyarakat (Ormas)
h.  LaporanHasilKerjaSamaKegiatandenganOrmas/ 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Lembaga Nirlaba (LNL)
I EvaluasiAktivitasOrmas:SanksiAdministrasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
J- FasilitasiSengketaOrmas 2 Tahun 3 Tahun Permanen
k.  FasilitasiOrmas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PolitikDalamNegeri
a. ImplementasiKebijakanPolitik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  FasilitasiKelembagaanPolitikPemerintahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. FasilitasiKelembagaanPartaiPolitik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. VerifikasidanEvaluasiPartaiPolitikyangMemperoleh 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Kursi
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
e. PartaiPolitikyangTidakMemperolehKursi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Pemerintah Daerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. DatabasePartaiPolitik(Parpol) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
h PendidikanBudayaPolitik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I PemilihanUmum 2 Tahun 3 Tahun Permanen
KetahananEkonomi
a. KetahananSumberDayaAlamdanKesenjangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Perekonomian
b. KetahananPerdaganganinvestasi,Fiskal,danMoneter 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PerilakuPerekonomianMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KetahananLembagaSosialEkonomi 2 Tahun 3 Tahun Musnah




47

JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
B. PEMILU(PEMILIHANUMUM)
1. KebijakandiBidangPemiluyangDilakukanoleh Pemerintah 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Daerah Tidak Berlaku
2. PemutakhirandanPenyusunanDaftarPemilih
a DaftarPendudukPotensialPemilin(DP4)Pemilu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b DaftarPemilihSementara(DPS) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. DaftarPemilihnTambahan 1Tahun 1 Tahun Musnah
d KeputusanKPUtentangDaftarPemilihTetap(DPT) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e RekapitulasiDaftarPemilinTetap(DPT) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. PendaftarandanVerifikasiPesertaPemilu
a. DokumenPendaftaranPesertaPemiludariPartaiPolitik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  DokumenHasilVerifikasiAdministrasidanFaktual 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Partai Politik
C. DokumenPendaftaranPesertaPemiludariCalon 1Tahun 1 Tahun Musnah
Perseorangan
d. DokumenHasilVerifikasiAdministrasidanFaktual 1Tahun 1 Tahun Musnah
4. PenetapanPesertaPemilu
a. PenetapanDaerahPemilihandanJumlahKursi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Anggota
b. KeputusanKPUtentangPenetapanDaerahPemilihan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

dan Jumlah Kursi Anggota DPR
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN

C. KeputusanKPUtentangPenetapanDaerahPemilihan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Jumlah Kursi Anggota DPR

d. KeputusanKPUtentangPenetapanDaerahPemilihan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Jumlah Kursi Anggota DPRD Kabupaten/Kota

e. PetaDaerahPemilihan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

PencalonanPemilu

a PetunjukTeknisPencalonan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b SuratPencalonanPendaftaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. DaftarBakalCalon 2 Tahun 3 Tahun Musnah

d DokumenPersyaratanMasing-MasingBakalCalon 2 Tahun 3 Tahun Musnah

e DokumenVerifikasiAdministrasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

f DaftarCalonSementaradanCalonTetap 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Kampanye Pemilu

a. KeputusanKPUtentangPenetapanJadwalKampanye 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  NamaJuruKampanye/PelaksanaKampanye 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. PeringatanTertulis/PenghentianKegiatanKampanye 2 Tahun 3 Tahun Musnah

DanaKampanye

a. PedomanAuditDanaKampanye 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  LaporanDanaKampanyePesertaPemilu 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. LaporanHasilAuditDanaKampanye 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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AKTIF INAKTIF
8. PemungutandanPenghitungan Suara
a. KeputusanKPUtentangDesaindanSpesifikasiSurat 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Suara
b.  MasterSuratSuara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Cc.  SuratSuarayang Terpakai 1 Tahun Setelah 1 Tahun Musnah
DinyatakanTidak
Ada Gugatan
Hukum
d. SuratSuaraTidakTerpakai(Rusak,Salah,danTidak 1 Tahun Setelah 1 Tahun Musnah
Digunakan) DinyatakanTidak
Ada Gugatan
Hukum
e. FormulirPemiludiPemerintahDaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
9. PenetapanHasilPemilu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10. PerselisihanHasilPemilu
a.  Surat-suratMengenaiPerselisihanHasilPemilu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  JawabandanKesimpulanTermohon 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c.  SalinanPutusanLembagaPeradilan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
11. LaporanHasilPenyelenggaraanPemilu 2 Tahun 3 Tahun Permanen




50

JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
IV | KEAMANANDANKETERTIBAN
A. SATUANPOLISIPAMONGPRAJA
1. KebijakandiBidangPolisiPamongPrajayangDilakukandi 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. TataOperasionalsertaPrasaranadanSaranaPolisiPamong
Praja
a. TataOperasionalPolisiPamongPraja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PrasaranadanSaranaPolisiPamongPraja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
3. PeningkatanKapasitasSDMPolisiPamongPraja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
4. PelindunganMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
5. PenyidikPegawaiNegeriSipil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
6. PelindunganHak-hakSipildanHakAsasiManusia 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
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PENANGGULANGANBENCANA,PENCARIAN,DAN
PERTOLONGAN
1. KebijakandiBidangPenanggulanganBencanayang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PerencanaanPenanggulanganBencana,Pencarian,dan
Pertolongan
a. RencanadanStandardisasisertaPengawakandan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Perbekalan
KurikulumdanSilabus, Monitoringdan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
TenagaPencarianPertolongan,PenyiapanPotensi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pencarian dan Pertolongan
d. PermasyarakatanPencariandanPertolongan, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SertifikasiPencariandanPertolongan
e. PerencanaandanStandardisasi,Penyelenggaraan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Operasi SAR, Siaga dan Latihan, Tempat Latihan (Kecuali
Laporan)
f. RegistrasiBeacon(AlatkomunikasiDeteksiDini) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
3. PencegahandanKesiapsiagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
4.  PotensiPencariandanPertolongan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
5. BinaKetenagaandanPemasyarakatan
a. RencanaPendidikandanPelatihan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PenyiapanTenagadanPotensiPencariandan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Pertolongan
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c. PemasyarakatandanSertifikasiPencariandan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pertolongan
d. PemasyarakatanPencariandanPertolongan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
(Sosialisasi dan Penyuluhan)

e. SertifikasiPencariandanPertolongan 2 Tahun 3Tahun Permanen
6. OperasiPencariandanPertolongan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
7. RencanaPengembangandanStandardisasiKomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
8.  Operasi Komunikasi

a. OperasiPeralatanKomunikasi(BeritaSAR) 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  OperasiPeralatanDeteksiDini(BeritaSAR) 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. RegistrasiBeacon(AlatkomunikasiDeteksiDini) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
9. Inventarisasidan Pemeliharaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
10. PengembanganSisteminformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. PenyajiandanLayananinformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
12. PelaporandanEvaluasi

a. LaporanHarian 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  LaporanBulanan 2 Tahun 3Tahun Musnah

C. LaporanTahunan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
V | KESEJAHTERAANRAKYAT
A. PEMBANGUNANDAERAHTERTINGGAL
1. KebijakandiBidangPembangunanDaerahTertinggalyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2.  PembangunanSumber Daya
a. FasilitasiPendidikanKeterampilanPengembangan 3Tahun 7Tahun Musnah
Sumber Daya
b. FasilitasiKesehatanPengembanganSumberDaya 3 Tahun 7 Tahun Musnah
C. FasilitasiSumberDayaHayatidanPengembangan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Sumber Daya
d. FasilitasiMineral,Energi,danLingkunganHidup 3 Tahun 7 Tahun Musnah
e. FasilitasiTeknologidaninovasi 3 Tahun 7 Tahun Musnah
f. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Sumber Daya
g. Pemantauandan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3.  Peningkataninfrastruktur
a. FasilitasiTransportasiPeningkataninfrastruktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah
b.  FasilitasiinformasidanTelekomunikasidalam 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Peningkatan Infrastruktur
C. FasilitasiSosialdalamPeningkataninfrastruktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

d. FasilitasiEkonomidalamPeningkataninfrastruktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah

e. FasilitasiEnergidalam Peningkataninfrastruktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah

f. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPeningkatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Infrastruktur

g. Pemantauandan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

PembinaanEkonomidanDuniaUsaha

a. FasilitasilnvestasiPembinaanEkonomidanDunia 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Usaha

b. FasilitasiKelembagaanEkonomidanDuniaUsaha 3 Tahun 7 Tahun Musnah

C. FasilitasiUsahaMikro,Kecil,danMenengah 3 Tahun 7 Tahun Musnah

d. FasilitasiKemitraanUsaha 3 Tahun 7 Tahun Musnah

e. FasilitasiPengembanganKomoditasUnggulan 3 Tahun 7 Tahun Musnah

f. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPembinaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Ekonomi dan Dunia Usaha

g. PemantauandanEvaluasi(PembinaanEkonomidan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Dunia Usaha)

h. IdentifikasidaninventarisasiPengembanganUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Ekonomi Perdesaan Tertinggal

I FasilitasiPengembanganUsahaEkonomiPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Tertinggal

J- MonitoringdanEvaluasiEkonomiDesaTertinggal 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
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K. IdentifikasidaninventarisasiPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Masyarakat dan Desa Tertinggal
FasilitasiPengembanganMasyarakatdanDesa 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Tertinggal

m.  MonitoringdanEvaluasiMasyarakatTertinggal 2 Tahun 3 Tahun Permanen

n. FasilitasiKerjaSamaAntardesa 2 Tahun 3 Tahun Musnah

5. PembinaanLembagaSosialdanBudaya
a. PenguatanKapasitasLembagal okal 3 Tahun 7 Tahun Musnah
b.  PenguatanOrganisasiMasyarakat 3 Tahun 7 Tahun Musnah

C. PemberdayaanMasyarakat 3 Tahun 7 Tahun Musnah

d. KerjaSamaAntarlembagaSosialdanBudaya 3 Tahun 7 Tahun Musnah

e. Ketenagakerjaan 3 Tahun 7 Tahun Musnah

f. KoordinasiPelaksanaanKebijakanPembinaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lembaga Sosial dan Budaya

g. Pemantauandan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

6. PengembanganDaerahKhusus

a. FasilitasiPengembanganDaerahPerbatasan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  FasilitasiPengembanganDaerahRawanKonflikdan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Bencana

C. FasilitasiPengembanganDaerahPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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FasilitasiPengembanganDaerahPulauTerpencildan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Terluar
FasilitasiPengembanganWilayahStrategis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
KoordinasiPelaksanaanKebijakanPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Daerah Khusus
Pemantauandan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
B. PEMBERDAYAANPEREMPUANDANPELINDUNGANANAK
1. Kebijakan di Bidang Pemberdayaan Perempuan dan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
PelindunganAnakyangDilakukanolehPemerintahDaerah Penetapan
Kebijakan yang
Terbaru
2 PengarusutamaanGenderEkonomi,Politik,Sosial,dan
Hukum
a. DataGender 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
b.  Advokasidan Fasilitasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
3. PelindunganPerempuan(Kekerasan,MasalahSosial,
Tenaga Kerja, Korban Perdagangan)
a. PencegahanKekerasanterhadapPerempuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  DataPelindunganPerempuan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. Advokasidan Fasilitasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d.  Monitoring,Evaluasi,danAnalisisKebijakan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pelindungan Perempuan
e. SistemAplikasidanJaringaninformasiGender 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Sistem Aplikasi
Ditingkatkan/
Dikembangkan
(Upgrade)
f. AnalisisdanPenyajianinformasiGender 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
h.  PartisipasiPublikuntukKesejahteraan Ibu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PelindunganAnak(HakSipil, MasalahSosial,Kekerasan
Terhadap Anak, Anak Berkebutuhan Khusus, Anak
Berhadapan dengan Hukum)
a. PencegahanKekerasanterhadap Anak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
DataPelindunganAnak 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
Advokasidan Fasilitasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Monitoring,Evaluasi,danAnalisisKebijakan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pelindungan Anak
e. PartisipasiPublikuntukKesejahteraanAnak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
TumbuhKembangAnak(Pendidikan,Kesehatan,Partisipasi,
Lingkungan dan Penanaman Nilai-nilai Luhur,
Pengembangan Kota Layak Anak)
a. PemenuhanHak Anak 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Data Diperbarui
(Update)
b.  DataKlasterHakAnak 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
C. DataTumbuhKembangAnak 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
d. Advokasidan Fasilitasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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e.  Monitoring,Evaluasi,danAnalisisKebijakanTumbuh 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kembang Anak

f. PenyelenggaraanParentingPolaPengasuhanAnak 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenghargaanterkaitGender(AnugerahParahitaEkapraya/ 2 Tahun 3 Tahun Permanen
APE)

PenghargaanKabupatenLayakAnak 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenghargaanDesaRamahPerempuanPeduliAnak 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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C. PENDIDIKAN

1. KebijakandiBidangPendidikanyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PendidikanAnakUsiaDini(PAUD)Nonformal,Informal
a. BahanAjar(AlatPermainan Edukatif) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PelatihanSosial 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PeringatanHariAnak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Block Grant 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PendidikanMasyarakat
a PenyelenggaraanProgram 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b PenilaiandanPemberianBantuanSosial 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Pembinaan Program 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d Lomba/PemberianPenghargaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e Pameran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. RapatKoordinasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. Sosialisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h.  SertifikasidanAkreditasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
Kursus/PelatihanPendidikdanTenagaPendidik 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali Block
GrantdanData
Pendidik dan
Tenaga
Pendidik
Permanen
PendidikanDasardanMenengahPertama
a.  Kurikulum,BahanAjar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Block Grant 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Pelatihan,BimbinganTeknis,Sosialisasi d 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lomba,Penghargaan,Penganugerahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. BantuanOperasionalSekolah(BOS) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. BantuanSiswaMiskin 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PendidikanKhusus/LayananKhusus
a.  Kurikulum,BahanAjar,AlatBantuPembelajaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Block Grant 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Lomba,Festival 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d Sosialisasi,Bimbingan Teknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. Pendataan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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PembinaanPendidikdanTenagaPendidik
a. PendataandanPemetaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  UjiKompetensiGuru 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. SertifikasiGuru 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d PenghargaanGurudanTenaga Kependidikan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. PeningkatanKesejahteraanGuru 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Sosialisasi,Bimbingan Teknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. Block Grant 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SekolahMenengahAtas
a Kurikulum 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b BahanAjar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Pelatihan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Block Grant 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e BimbinganTeknis/Sosialisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Lomba,Sayembara,Festival 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g BantuanOperasionalSekolah(BOS) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
h BantuanSiswaMiskin 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PendidikanKhusus-LayananKhusus
a. BahanAjar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Petunjuk Teknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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C. BlockGrant 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d Sosialisasi,Bimbingan Teknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. Lomba,Sayembara,Jambore,Festival 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Kurikulum/BahanPembelajaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. AlatBantu Pembelajaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah

h.  Pendataan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

i Kelembagaan(UnitKesehatanSekolah,Pendidikan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Jasmani Adaptif, Pendidikan Inklusi)
10 Pendidik danTenagaPendidik
a PendataandanPemetaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b UjiKompetensiGuru 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  SertifikasiGuru 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d PenilaianPrestasiKerjaGurudanPengawasSekolah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e PenghargaanGurudanTenaga Kependidikan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. PeningkatanKesejahteraanGurudanTenagaPendidik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g Block Grant 2 Tahun 3 Tahun Permanen
h BimbinganTeknis/Sosialisasi 2 Tahun 3Tahun Musnah
11. PenilaianPendidikan

a. PenilaianAkademik 3Tahun 7Tahun Permanen
b. PenilaianNonakademik 3 Tahun 7 Tahun Permanen
c.  AnalisisdanSistemInformasiPenilaian 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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AKTIF INAKTIF
12. DatadanStatistik Pendidikan
a. DataPesertaDidik,Pendidik,danTenaga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kependidikan
b.  DataSatuanPendidikandanProsesPembelajaran 2 Tahun 3 Tahun Permanen
13. PrasaranadanSarana Pendidikan
a. PrasaranaPendidikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  SaranaPendidikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. Monitoringdan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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D. KEOLAHRAGAAN
1. KebijakandiBidangKeolahragaanyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PengelolaanOlahragaPendidikan
a. OlahragaPendidikanDasardan Menengah 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
b.  OlahragaPendidikanTinggi 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
C. OlahragaPendidikanNonformaldaninformal 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
3. PengelolaanOlahragaRekreasi
a. OlahragaMassal 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
b.  OlahragaTradisional 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi

Permanen
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AKTIF

INAKTIF
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C. OlahragaPetualangan, Tantangan,danWisata

PengelolaanPembinaanSentradanSekolahKhusus
Olahraga
a. OlahragaPendidikan

b.  OlahragaRekreasi

c.  OlahragaPrestasi

d SekolahKhususOlahraga

PengembanganOlahragaTradisionaldanLayananKhusus
a. OlahragaTradisional

b. LayananKhusus

1Tahun

1Tahun

1Tahun

1Tahun

1Tahun

2 Tahun

2 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Nasional
Permanen
Permanen
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KemitraandanPenghargaanOlahraga
a. Kemitraan Keolahragaan 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah,
Perjanjian, KecualiLuar
Kontrak, Kerja Negeri
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihakTelah
Ditunaikan
b.  PenghargaanOlahraga 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian,
Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihakTelah
Ditunaikan
PembibitandanlimuPengetahuan(lptek)Olahraga
a. PembibitanOlahraga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Kompetisi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Iptek Olahraga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PeningkatanTenagadanOrganisasiKeolahragaan
a. TenagaKeolahragaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  OrganisasiKeolahragaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
IndustridanPromosiOlahraga
a. IndustriOlahraga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PromosiOlahraga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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10. OlahragaPrestasi

a. Daerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  Nasional 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. Internasional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
11. StandardisasidaninfrastrukturOlahraga

a. StandardisasiKeolahragaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  AkreditasidanSertifikasiKeolahragaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

c. InfrastrukturOlahraga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
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E. KEPEMUDAAN
1. KebijakandiBidangKepemudaanyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2.  PeningkatanTenagadanSumberDayaPemuda
a. Penelusuran(DutaKepemudaan) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Pengkajian(RekomendasiKepemudaanmelaluiForum 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Kepemudaan) Laporan Hasil
Penelitian
Dipublikasikan
C. Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. PeningkatanWawasanPemuda
a. WawasanKebangsaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
b.  WawasanLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
c.  WawasanSosialdanHukum 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
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4.

5.

PeningkatanKapasitasPemuda

a. Kapasitaslmandan Takwa

b.  Kapasitaslptek(llmuPengetahuandanTeknologi)

C. Pemanfaataniptek

PeningkatanKreativitasPemuda(PemetaanKreativitas/Seni
Kepemudaan)

a. Pengkajian

b.  Pengembangan

C. Pendayagunaan(Fasilitasi)

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen

Musnah,

Kecuali

Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
KepemimpinandanKepeloporanPemuda
a. Kepemimpinan:Penelusuran,Pengaderan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Pendayagunaan Kecuali
Evaluasi
Permanen
b.  Kepeloporan Pemuda: Kesukarelawanan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
PengembanganKepedulian,Pendampingan Kecuali
Evaluasi
Permanen
Kewirausahaan
a. Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
b.  Pengaderan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
c.  Perintisan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Evaluasi
Permanen
OrganisasiKepemudaandanPengawasanKepramukaan
a. PemberdayaanOrganisasiKepemudaan:Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
dan Sumber Daya Kecuali
Evaluasi

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  PemberdayaanOrganisasiKemahasiswaan: 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
KelembagaandanSumberDaya Kecuali
Evaluasi
Permanen
C. PemberdayaanOrganisasiKepelajaran:Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
dan Sumber Daya Kecuali
Evaluasi
Permanen
d. PengawasanKepramukaan:Kelembagaan,Program 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Sumber Daya
9. StandardisasidaninfrastrukturPemuda
a. Standardisasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Infrastruktur Pemuda 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10. KemitraandanPenghargaanPemuda
a. Kemitraan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PenghargaanPemuda 2 Tahun 3 Tahun Permanen




73

JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
F. KEBUDAYAAN

1. KebijakandiBidangKebudayaanyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PelestarianCagarBudayadanPermuseuman
a. RegistrasiNasional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Pelindungan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. PengembangandanPemanfaatan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. Eksplorasidan Dokumentasi 3 Tahun 7 Tahun Permanen

3. PembinaanKeseniandanPerfilman
a. PembinaanSeni Pertunjukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b PembinaanSeni Rupa 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PembinaanSeniLiterasidanApresiasiFilm 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d DokumentasidanPublikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah,

Kecuali
Dokumentasi
Permanen

4. SejarahdanNilai Budaya
a. Sejarah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PemetaanNilai 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  VerifikasidanPerumusanNilai 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. DokumentasidanPublikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Dokumentasi
Permanen
e. DokumentasiSejarahdanNilaiSejarah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. PublikasiSejarahdanNilaiSejarah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
5. InternalisasiNilaidanDiplomasiBudaya
a. InternalisasiNilaiBudaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Pengemasan
Nilai Budaya
Permanen
b. KekayaanBudaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. WarisanBudayaNasionaldanDunia 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. DiplomasiBudaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
G. KESEHATAN

1. KebijakandiBidangKesehatanyangdilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2.  UpayaKesehatanDasar
a. PelayananKedokteranKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PraktikKlinisDokterdiPelayananKesehatanPrimer 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PelaksanaanKesehatanPrimer 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KesehatanGigidanMulutdiPuskesmas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. KesehatanGigidanMulutdiRumah Sakit 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. ICD10,Dentistry,dan Stomatologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. InfeksiMenularLewatTransfusi Darah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h. PenyakitMulutdiTingkatPrimer 2 Tahun 3 Tahun Musnah
i. PembiayaanDarah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- PenggunaanDarahRasional 2 Tahun 3 Tahun Musnah
k.  UnitTransfusiDarah,BankDarahRumahSakitdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Jejaring Pelayanan Darah
l. PelayananKesehatandiDaerahTerpencil,Sangat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Terpencil, dan Kepulauan

m.  AkreditasiPuskesmas 2 Tahun 3 Tahun Permanen
n.  PuskesmasBerprestasi 2 Tahun 3Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

UpayaKesehatanRujukan

a. PelayananKesehatanRujukan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  PelayananKedokteran,OrganisasiProfesidan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Konsorsium Upaya Kesehatan (KUK)

C. PelayananRumahSakit Privat 2 Tahun 3 Tahun Musnah

d. PelayananKesehatanRumahSakitKhususdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Fasilitas Pelayanan Kesehatan Lainnya

e. PelayananKesehatanRumahSakitPendidikan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

f. PelayananPasienJaminanKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

g. FasilitasPelayananKesehatanAsingdanPerdagangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Jasa

h.  BadanPengawasRumahSakit 2 Tahun 3 Tahun Musnah

I PerizinandanPenetapanKelasRumahSakitKelasA 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Penanam Modal Asing (PMA)

J- AkreditasiRumahSakitdanFasilitasKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Lainnya

KeperawatandanKeteknisianMedik
a. PelayananKeperawatanDasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  PelayananKeperawatanProfesionaldiRumahSakit 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. PelayananKeperawatandiRumahSakitUmum 2 Tahun 3 Tahun Musnah

d. PelayananKeperawatandiRumahSakit Khusus 2 Tahun 3 Tahun Musnah

e. BinaPelayananKebidanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
PenunjangMedikdanSarana Kesehatan
a Mikrobiologidanimunologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b PatologidanToksikologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Radiologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d PerizinandanSertifikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e PrasaranadanSarana Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. PeralatanMedisdiFasilitasPelayananKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. AplikasiPrasaranadanSaranaAlat Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
KesehatanJiwa
a. KesehatanJiwadiNonfasilitasPelayananKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b BinaKesehatanJiwadiFasilitasPelayananKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. EtikolegaldanAsesmen 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d PencegahandanPenanggulanganNarkotikadan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Sejenisnya

e. KesehatanJiwaKelompokBerisiko 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Surveilans,Imunisasi,Karantina,danKesehatanMatra
a. SurveilansdanResponsKejadianLuarBiasa 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b Imunisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KarantinaKesehatandanKesehatandiPelabuhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d KesehatanMatra 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
8. PengendalianPenyakitMenularLangsung
a PengendalianTuberkulosis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b PengendalianAlIDSdanPenyakitMenular Seksual 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengendalianinfeksiSaluranPernafasanAkut 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d PengendalianDiaredaninfeksiSaluranPencernaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e PengendalianKustadanFrambusia 2 Tahun 3 Tahun Musnah
9. PengendalianPenyakitBersumberBinatang
a. PengendalianMalaria 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengendalianArbovirosis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. PengendalianZoonosis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PengendalianFilariasisdan Kecacingan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
10. PengendalianPenyakitTidakMenular
a. PengendalianPenyakitJantungdanPembuluhDarah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengendalianPenyakitDiabetesMelitusdanPenyakit 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Metabolik
C. PenyakitKanker 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PenyakitKronisdanGeneratif 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. GangguanAkibatKecelakaandanTindak Kekerasan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. PenyehatanLingkungan
a. PenyehatanAirdanSanitasiDasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b PemukimandanTempatUmum 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KawasandanSanitasi Darurat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d HigieneSanitasiPangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. PengamananLimbah,Udara,Radiasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
12. PengembanganTeknologiLaboratoriumdanPenapisan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Teknologi Pengendalian Penyakit dan Pengendalian
Lingkungan
13. Gizi
a. GiziMakro 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Pengendalian
Stunting
Permanen
b GiziMikro 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C GiziKlinikdan Dietetika 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KonsumsiMakanandanJasaMakanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e KewaspadaanGizi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
14. Kesehatanlbu
a. KesehatanlbuHamil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. KesehatanlbuBersalindanNifas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. KesehatanMaternaldenganPencegahanKomplikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE NaKTIE | KETERANGAN

d. Keluarga Berencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. PelindunganKesehatanReproduksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

15. KesehatanAnak
a KelangsunganHidupBayi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b KelangsunganAnakBalitadan Prasekolah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KewaspadaanPenangananBalitaBerisiko 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d KualitasHidupAnakUsiaSekolahdan Remaja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e PelindunganKesehatanAnak 2 Tahun 3 Tahun Musnah

16. KesehatanTradisionalAlternatifdan Komplementer
a. KesehatanTradisionalKeterampilan 2 Tahun 3Tahun Musnah
b.  KesehatanTradisionalRamuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KesehatanAlternatifdanKomplementer 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PenapisandanKemitraan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

17. KesehatanKerjadanOlahraga
a. PelayananKesehatanKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. KapasitasKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. LingkunganKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KemitraanKesehatanKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. KesehatanPerkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. KesehatanOlahraga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
18. ObatPublikdanPerbekalanKesehatan
a. HargaObatPublik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Pengadaan Obat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. PerbekalanKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
19. ProduksidanDistribusiAlat Kesehatan
a. Alat Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  ProdusendanDistributorAlatKesehatandanObat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. ProdukDiagnostikinVitrodanPerbekalanKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Rumah Tangga
20. Kefarmasian
a. PelayananKefarmasian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  FarmasiKlinis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Farmasi Komunitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PenggunaanObatRasional 2 Tahun 3 Tahun Musnah
21. ProduksidanDistribusiKefarmasian
a.  Obat Tradisional 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Kosmetik danMakanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Narkotika,Psikotropika,PrekursorFarmasi,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Sediaan Farmasi Khusus
d. KemandirianObatdanBahanBakuObat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
22. SuratKeterangan,Sertifikasi,danPerizinan
a.  Surat Keterangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  SertifikasidanPerizinan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
23. PenanggulanganKrisisKesehatan
a. Pencegahan,Mitigasi,danKesiapsiagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  TanggapDaruratdanPemulihan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Pemantauandan Informasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PenanggulanganKrisisKkesehatandalamBidang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pengendalian Penyakit dan Penyehatan
e. PelayananKesehatanReproduksiSituasiBencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
24. PengembangandanJaminanKesehatan
a. TersedianyaDataNationalHealthAccount(NHA) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
SetiapTahun
b.  TersedianyaDokumenTeknisPenguatanPelaksanaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Jaringan Kesehatan Nasional (JKN)
25. IntelegensiaKesehatan
a. PemeliharaandanPeningkatanKemampuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Inteligensia Kesehatan
b.  PenanggulanganMasalahinteligensiaKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
26. KesehatanHaji
a. PelayanandanPendayagunaanSumberDaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Kesehatan Haji
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  PeningkatanKesehatandanPengendalianFaktor 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Risiko Kesehatan Haji
27. PromosiKesehatan
a. SaranaPromosiKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PembinaanAdvokasidanKemitraanserta 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pemberdayaan Peran
C. PengembanganPesanPromosi Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. HariKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
28. Datadaninformasi
a.  Statistik Kesehatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AnalisisdanDiseminasilnformasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PengembanganSistemInformasidanBankData 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kesehatan
29. PengawasanObatTradisional, Kosmetik,danProduk
Komplimen
a. PenilaianObatTradisional,SuplemenMakanan,dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kosmetik
b.  StandardisasiObatTradisional,Kosmetik,danProduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Komplimen
c.  InspeksidanSertifikasiObatTradisional,Kosmetik,dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Produk Komplimen
d. ObatAsli Indonesia 2 Tahun 3 Tahun Permanen




84

JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
30. PengawasanKeamananPangandanBahanBerbahaya
a PenilaianKeamananPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b StandardisasiProdukPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. InspeksidanSertifikasiProdukPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d SurveilansdanPenyuluhanKeamananPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e PengawasanProdukdanBahanBerbahaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
31. RekamMedis 2 Tahun 3Tahun Musnah,
Disesuaikan Kecuali Masih
denganPeraturan akanDigunakan
Kementerian/ atau

Lembaga Terkait

Dimanfaatkan
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
H. AGAMADANKEPERCAYAAN

1. KebijakandiBidangAgamadanKepercayaanyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. Fasilitasi

a. DataForumKomunikasiUmatBeragama(FKUB) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Provinsi/Kabupaten/Kota
b.  PelaksanaanKerukunanUmatBeragamadan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kepercayaan

C. PelestarianNilai-nilaiKeagamaandanKepercayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KasusKeagamaan 1Tahun 1 Tahun Permanen
e. KasusAliranKeagamaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PembinaanKepercayaanKepadaTuhanYME
a. Kelembagaandan Kepercayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b PembinaanKerukunanHidupBeragama 1Tahun 1 Tahun Permanen
C Komunitas Kepercayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PengetahuandanEkspresiBudayaTradisional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e LingkunganBudayadanPranataSosial 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
l. SOSIAL
1. KebijakandiBidangSosialyangDilakukanolehPemerintah 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. KesejahteraanSosialAnak
a. KesejahteraanSosialAnakBalita 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. KesejahteraanSosialAnakTerlantar 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. KesejahteraanSosialAnakBerhadapandenganHukum 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KesejahteraanSosialAnakdenganKecacatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. KesejahteraanSosialAnakyangMembutuhkan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pelindungan Khusus
3. RehabilitasiSosial
a. RehabilitasiSosialOrangdenganKecacatanTubuhdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Bekas Penderita Penyakit Kronis, Netra dan Rungu
Wicara, Mental
b.  KelembagaandanAdvokasiSosial 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. AsistensidanPemeliharaanKesejahteraanSosial 2 Tahun 3 Tahun Musnah
4. RehabilitasiSosialTunaSosial
a. Gelandangan,Pengemis,danPemulung 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  TunaSusiladanKorban TraffickingPerempuan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

c. WargaBinaanLembagaPemasyarakatanMeliputi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penyiapan, Reintegrasi

d. PelayananSosialOrangdenganHIV/AIDSdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kelompok Minoritas

RehabilitasiSosialKorbanPenyalahgunaanNarkotika, 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Psikotropika, dan Zat Adiktif (Napza)

PelayananSosialLanjutUsia

a. PelayananSosialDalamdanLuarPanti 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  PengembanganKelembagaanMeliputiPembinaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lembaga, Kerja Sama Lembaga

c. AdvokasidanPelayananSosialKedaruratan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

PengumpulandanPengelolaanSumberDanaBantuanSosial 3 Tahun 7 Tahun Musnah

PelindunganSosialKorbanTindakKekerasandanPekerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Migran

PelindunganSosialKorbanBencanaSosial

a. KetahananSosialMasyarakatMeliputiKeserasian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Sosial, Penguatan Sumber Daya

b.  TanggapDaruratMeliputiBantuanDarurat,Advokasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Sosial

C. PemulihanSosialMeliputiPenguatanSosial, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
ReintegrasiSosial

d. KerjaSamaMeliputiKerjaSamaPemerintah,Kerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Sama Nonpemerintah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
10. PelindunganSosialKorbanBencanaAlam
a. KesiapsiagaandanMitigasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  TanggapDaruratMeliputiBantuanDarurat,Advokasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Sosial
c. PemulihanSosialdanPenguatanSosial 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Kerja Sama 2 Tahun 3 Tahun Permanen
11. JaminanSosial
a. Seleksidan Verifikasi 3Tahun 7Tahun Musnah
b.  AsuransiKesejahteraanSosialMeliputiKelembagaan, 3 Tahun 7 Tahun Musnah
PengelolaanPremi
C. BantuanLangsungdanTunjanganBerkelanjutan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Meliputi Pendampingan dan Penyaluran
d. Kerja Sama 3 Tahun 7 Tahun Musnah
12. PemberdayaanKeluargadanKelembagaanSosial
a. Ketahanan Keluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  AsistensiKeluargadanPemberdayaanPerempuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. TenagaKesejahteraanSosialMasyarakatdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Organisasi Sosial
d. KemitraanDuniaUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. KarangTarunaMeliputiKelembagaan,Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Kapasitas
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
13. PemberdayaanKomunitasAdatTerpencil
a. PersiapanPemberdayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b PemberdayaanSumberDayaManusia 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PenggaliandanPengembanganPotensi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d KeserasiandanPenguatanKomunitasAdatTerpencil 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e KerjaSamaKelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
14. PenanggulanganKemiskinanPerkotaandanPerdesaan
a IdentifikasidanAnalisis 3 Tahun 7Tahun Musnah
b PengembanganKapasitas 3 Tahun 7 Tahun Musnah
C. PenataanSosialLingkunganKumuh 3 Tahun 7 Tahun Musnah
d AdvokasiSosialdanPengembanganAksesibilitas 3 Tahun 7 Tahun Musnah
e Bantuan Langsung 3 Tahun 7Tahun Musnah
f KerjaSamaKelembagaan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
15. Kepahlawanan,Keperintisan,danKesetiakawananSosial
a. PenghargaandanKesejahteraanKeluargaPahlawan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b PelestarianNilai-nilaiKepahlawanandanKeperintisan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganKesetiakawananSosial 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d PengelolaanTamanMakam Pahlawan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
J. PEMBERDAYAANMASYARAKATDESA

1. KebijakandiBidangPemberdayaanMasyarakatDesayang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PemerintahanDesadanKelurahan
a. FasilitasiPengembanganDesadanKelurahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AdministrasiPemerintahanDesadanKelurahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. FasilitasiPermusyawaratanDesa 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. FasilitasiPengelolaanKeuangandanAsetDesa 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e. PengembanganKapasitasDesa 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. KelembagaandanPelatihan Masyarakat
a. LembagaMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PembangunanPartisipatif 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PendataanPotensiMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PengembanganKawasanPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. PelatihanMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4. PemberdayaanAdatdanSosialBudayaMasyarakat
a. BudayaNusantara 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PemberdayaanPerempuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PemberdayaandanKesejahteraanKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
d. KesejahteraanSosial 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. TenagaKerja Perdesaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
UsahaEkonomiMasyarakat
a UsahaPertaniandan Pangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b UsahaPerkreditandanSimpanPinjam 3 Tahun 7 Tahun Permanen
c.  ProduksidanPemasaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d UsahaEkonomidan Keluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e EkonomiPerdesaandanMasyarakatTertinggal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
SumberDayaAlamdanTeknologiTepatGunaPerdesaan
a. FasilitasiKonservasidanRehabilitasiLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Perdesaan
b.  FasilitasiPemanfaatanLahandanPesisirPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. FasilitasiPrasaranadanSaranaPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. FasilitasiPemetaanKebutuhandanPengkajian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Teknologi Perdesaan
e. PemasyarakatandanKerjaSamaTeknologiPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
BadanUsahaMilikDesa(BUMDes) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
PERTAMANANDANPEMAKAMAN
1. KebijakandiBidangPertamanandanPemakamanyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. Pertamanan
a. PerencanaanPertamanan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  TamanKota 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. TataHiasdanOrnamenKota 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. Pemakaman
a. PerencanaanPemakaman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Pemakaman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PelayananPemakaman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
4.  Jalur Hijau
a. PerencanaanJalur Hijau 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. JalurHijauJalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  JalurHijauPenyempurnadanTepianAir 2 Tahun 3Tahun Permanen
5. PeranSertaMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
6. PengawasandanPenindakan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN
NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
7. PengelolaanData 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah,
Data Diperbarui Kecuali
(Update) Database
Permanen
8. Evaluasidan Pelaporan 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Diperbarui
(Update)
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
L. KEPENDUDUKANDANCATATANSIPIL

1. KebijakandiBidangKependudukandanCatatan Sipilyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Dilakukan oleh Pemerintah Daerabh. Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PendaftaranPenduduk
a. Identitas Penduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PindahDatangPendudukdalamWilayahNKRI 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PindahDatangPendudukAntarnegara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PendataanPendudukRentan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Monitoring,Evaluasi,danDokumentasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PencatatanSipil
a. KelahirandanKematian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PerkawinandanPerceraian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PengangkatanPengakuandanPengesahanAnakserta 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Perubahan

d. PencatatanKewarganegaraan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Monitoring,Evaluasi,danDokumentasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4.  PengelolaaninformasiAdministrasiKependudukan
a.  SistemIinformasiAdministrasiKependudukan 2 Tahun 3Tahun Permanen
b.  KelembagaaninformasiAdministrasiKependudukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

C. PengelolaandataAdministrasiKependudukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. PenyajiandanLayananinformasiAdministrasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kependudukan

e.  Monitoring,Evaluasi,danDokumentasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

PengembanganKebijakanKependudukan

a.  KuantitasPenduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  KualitasPenduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. MobilitasPenduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. PelindungandanPemberdayaanPenduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen

e. PengembanganWawasanKependudukan,Monitoring, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Evaluasi

PenyerasianKependudukan

a. IndikatorKependudukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b ProyeksiPenduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. PerencanaanKependudukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d PenyerasianKebijakanKependudukandengan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Lembaga Nonpemerintah

e. PelaksanaanPenyerasianKebijakanKependudukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

dengan Lembaga Pemerintah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
KELUARGABERENCANA
1. KebijakandiBidangKeluargaBerencanayangDilakukan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. AnalisisPemaduanKebijakanPengendalianPenduduk
a. PengumpulandanPengolahanData 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Database
Permanen
b.  Evaluasidan Pelaporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. FasilitasPemaduanKebijakanPengendalianPenduduk
a. PenyiapanFasilitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Evaluasidan Pelaporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
4.  ProfildanProyeksi Penduduk
a. DataProfildanProyeksiPenduduk 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
b.  EvaluasiDataProfildanProyeksiPenduduk 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
5. PenetapanParameterPengendalianPenduduk
a. PenetapanSasaranParameter 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen

Data Diperbarui
(Update)
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  EvaluasiSasaranParameter 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
PemanfaatanPerencanaanPengendalianPenduduk
a. PemanfaatanProfildanProyeksi 1Tahun 1 Tahun Musnah
b. PemanfaatanParameter 1Tahun 1 Tahun Musnah
PengembanganSistem
a. PengembanganSistemJalurPendidikanFormal 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Data Diperbarui
(Update)
b.  PengembanganSistemJalurPendidikanNonformaldan 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Informal Data Diperbarui
(Update)
PengembanganMateri
a. PengembanganMateriJalurPendidikanFormal 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Data Diperbarui
(Update)
b.  PengembanganMateriJalurPendidikanNonformaldan 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Informal Data Diperbarui
(Update)
Monitoringdan Evaluasi
a.  MonitoringdanEvaluasiJalurPendidikanFormal 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen

Data Diperbarui
(Update)
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  MonitoringdanEvaluasiJalurPendidikanNonformal 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
dan Informal Data Diperbarui
(Update)
10. AnalisisSosial 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
11. AnalisisEkonomi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
12. AnalisisDampakPolitik,Pertahanan,dan Keamanan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
13. AnalisisDayaDukungdanDayaTampungLingkungan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
14. BinaKeluargaBerencanaRumahSakitdanKlinikPemerintah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
15. JaminanPelayanandanPenyediaanSaranaKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Berencana
16. KualitasPelayananKeluarga BerencanaPemerintah
a. StandardisasiPelayananKeluargaBerencana 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pemerintah
b. MonitoringdanEvaluasiPelayananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Berencana Pemerintah
17. BinaKeluargaBerencanaRumahSakitdanKlinikSwasta 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
18. JaminandanKetersediaanSaranaKeluargaBerencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Swasta
19. KualitasPelayananKeluargaBerencanaSwasta
a. StandardisasiPelayananKeluargaBerencanaSwasta 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Standar
Diperbarui
(Update)
b.  MonitoringdanEvaluasiPelayananKeluarga 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Berencana Swasta Standar
Diperbarui
(Update)
20. AksesdanKualitasPelayananKeluargaBerencanaJalur
Wilayah Tertinggal, Terpencil, dan Perbatasan
a. PeningkatanAksesPelayananKeluargaBerencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Wilayah Tertinggal, Terpencil, dan Perbatasan
b.  PeningkatanKualitasPelayananKeluargaBerencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Wilayah Tertinggal, Terpencil, dan Perbatasan
21. AksesdanKualitasPelayananKeluargaBerencanaWilayah
Miskin Perkotaan
a. PeningkatanAksesPelayananKeluargaBerencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Wilayah Miskin Perkotaan
b.  PeningkatanKualitasPelayananKeluargaBerencana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Wilayah Miskin Perkotaan
22. KesertaanKeluargaBerencanaPria
a. PeningkatanAksesKeluargaBerencanaPria 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PeningkatanPartisipasiKeluargaBerencanaPria 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
23. KelangsunganHiduplbu,Bayi,dan Anak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
24. PencegahanPenyakitMenularSeksual(PMS)danHIV/AIDS 2 Tahun 3 Tahun Musnah
25. PencegahanKankerAlatReproduksidanPenanggulangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Infertilitas
26. PelembagaanBinaKeluargaBalitadanAnak
a. PengembanganKelompokBinaKeluargaBalitadan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Anak
b. PengembanganKemitraanBinaKeluargadanAnak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
27. MonitoringdanEvaluasiBinaKeluargaBalitadanAnak
a.  MonitoringBinaKeluargaBalitadanAnak 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. EvaluasidanPelaporanBinaKeluargaBalitadanAnak 2 Tahun 3 Tahun Permanen
28. PelembagaanBinaKetahananRemaja
a. PelembagaanBinaKetahananRemajaJalur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pendidikan
b.  PelembagaanBinaKetahananRemajaJalur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Masyarakat
29. MonitoringdanEvaluasiBinaKetahananRemaja
a.  MonitoringBinaKetahananRemaja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  EvaluasidanPelaporanBinaKetahananRemaja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
30. PengembanganProgramBinaKetahananKeluargalLanjut
Usia (Lansia) dan Rentan
a. PengembanganProgramBinaKetahananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lansia
b.  PengembanganProgramBinaKetahananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Rentan
31. PelembagaanBinaKetahananKeluargaLansiadanRentan
a. PengembanganKelompokBinaKetahananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lansia dan Rentan
b. PengembanganKemitraanBinaKetahananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lansia dan Rentan
32. MonitoringdanEvaluasiBinaKetahananKeluargalLansia
dan Rentan
a.  MonitoringBinaKetahananKeluargalLansiadan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Rentan
b. EvaluasidanPelaporanBinaKetahananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Lansia dan Rentan
33. PengembanganProgramUsahaEkonomiKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
34. PeningkatanTeknologidanPermodalanUsahaEkonomi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Keluarga
35. PeningkatanManajemenUsahaEkonomiKeluarga
a. PengembanganAdministrasidanKeuanganKelompok 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Usaha Ekonomi Keluarga
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  PengembanganPemasaranKelompokUsahaEkonomi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Keluarga
36. MonitoringdanEvaluasiUsahaEkonomiKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
37. PengembanganProgramPusatPelayananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Sejahtera
38. PelembagaanPusatPelayananKeluargaSejahtera
a. PengembanganPusatPelayananKeluargaSejahtera 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengembanganKemitraanPusatPelayananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Sejahtera
39. MonitoringdanEvaluasiPusatPelayananKeluargaSejahtera
a.  MonitoringPusatPelayananKeluargaSejahtera 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  EvaluasidanPelaporanPusatPelayananKeluarga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Sejahtera
40. PengembanganAdvokasidanKomunikasi,Informasi,
Edukasi
a. PerencanaanAdvokasidanKomunikasi,Informasi, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Edukasi
b.  EvaluasidanPelaporanAdvokasidanKomunikasi, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Informasi, Edukasi
41. Advokasidan Pencitraan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
42. Komunikasi,Informasi,danEdukasi
a. Promosi 1Tahun 1 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  SaranaProduksiMedia Komunikasi 1Tahun 1 Tahun Musnah
C. ProdukMedia Komunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
43. HubungandenganLembagaPemerintahPusatdanProvinsi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
44. HubungandenganLembagaPemerintahKabupatendan
Kota
a. PengembanganHubungandenganLembaga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pemerintah Kabupaten dan Kota
b.  PenguatanHubungandenganLembagaPemerintah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kabupaten dan Kota
45. HubungandenganLembagaNonpemerintah
a. PengembanganHubungandenganLembaga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Nonpemerintah
b.  PenguatanHubungandenganLembagaNonpemerintah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
46. TenagalLiniLapangan
a. PengembanganTenagaliniLapangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. MonitoringdanEvaluasiTenagaLiniLapangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
47. InstitusiMasyarakatPerdesaan
a. PengembanganinstitusiMasyarakatPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  MonitoringdanEvaluasilnstitusiMasyarakatPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
48. MekanismeOperasionalLiniLapangan
a. PengembanganMekanismeOperasionalLiniLapangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
b.  MonitoringdanEvaluasiMekanismeOperasionalLini 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Lapangan
49. PengembanganSistemPencatatandanPelaporan
a. PerumusanPolaSistemPencatatandanPelaporan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  MonitoringdanEvaluasiSistemPencatatandan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pelaporan
50. PengumpulandanPengolahanData 2 Tahun 3 Tahun Musnah
51. Analisisdan Evaluasi
a. AnalisisdanEvaluasiPengendalianPenduduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AnalisisdanEvaluasiKeluargaBerencanadan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Keluarga Sejahtera
52. SistemAplikasidanBankData
a. PengembanganSistemAplikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PengelolaanBankData 2 Tahun 3 Tahun Permanen
53. InfrastrukturTeknologilnformasi
a. PengembanganinfrastrukturTeknologilnformasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PemeliharaaninfrastrukturTeknologilnformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
54. DokumentasidanPenyebarluasaninformasi
a. DokumentasidanPerpustakaan 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  PengelolaanSitusBKKBNdanMediaKonferensi 1Tahun 1 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
N. HUBUNGANMASYARAKAT
1. Keprotokolan
a. Penyelenggaraan Acara Kedinasan (Upacara, 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pelantikan,Peresmian,danJamuan, TermasukAcara
Peringatan Hari-hari Besar)
b.  Buku Tamu Keprotokolan 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Kecuali
Pejabat,
Pimpinan
Daerah
c.  AgendaKegiatanPimpinan Daerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KunjunganDinasDalamdanLuarNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Pejabat,
Pimpinan
Daerah
2.  DaftarNama/AlamatKantor/Pejabat 1Tahunselama 1 Tahun Musnah
Berlaku
3. Dokumentasi/Liputan Kegiatan Dinas Pimpinan, Acara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kedinasan dan Peristiwa-peristiwa Bidang Masing-masing,
dalamBerbagaiMedia:Kertas,Foto/Video/RekamanSuara/
Multimedia
4.  Pengumpulan,Pengolahan,danPenyajianinformasi
Kelembagaan
a. KlipingKoran 1Tahun 1 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  Brosur/Leaflet/Poster/Plakat 1Tahun 1 Tahun Musnah
C. Pengumuman/Pemberitaan 1Tahun 1 Tahun Musnah
5.  HubunganAntarlembagadanPemerintahanDaerah
a. HubunganAntarlembagaPemerintah 1Tahun 1 Tahun Musnah
b HubungandenganOrganisasiSosial/LSM 1Tahun 1 Tahun Musnah
c.  Hubungandengan Perusahaan 1Tahun 1 Tahun Musnah
d Hubungan dengan Perguruan Tinggi/Sekolah, 1Tahun 1 Tahun Musnah
TermasukMagang,PendidikanSistemGanda(PSG)/
Praktik Kerja Lapang (PKL)
e. ForumKehumasan 1Tahun 1 Tahun Musnah
f. HubungandenganMediaMassa 1Tahun 1 Tahun Musnah
6. DengarPendapat/HearingDPRD 1Tahun 1 Tahun Permanen
7.  Bahan/MateriPidato/SidangMuspidaProvinsi/Kabupaten/ 1Tahun 1 Tahun Permanen
Kota
PenerbitanMajalah,Buletin,Koran,danJurnal 1Tahun 1 Tahun Musnah
9. PublikasimelaluiMediaCetakmaupunElektronik 1Tahun 1 Tahun Musnah
10. Pameran/Sayembara/Lomba/Festival,PembuatanSpanduk 1Tahun 1 Tahun Musnah
dan lklan
11. Penghargaan/TandaKenang-kenangan 1Tahun 1 Tahun Permanen
12. UcapanTerimaKasih,UcapanSelamat,BelaSungkawa, 1Tahun 1 Tahun Musnah

Permohonan Maaf
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AKTIF INAKTIF
V | PEREKONOMIAN
A. KETAHANANPANGAN
1. KebijakandiBidangKetahananPanganyangDilakukan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. KetersediaandanKerawananPangan
a. KetersediaanPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AksesPangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KerawananPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. DistribusidanCadanganPangan
a. DistribusiPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  HargaPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. CadanganPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
4. PenganekaragamanKonsumsidanKetahananPangan
a. KonsumsiPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PenganekaragamanPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. KeamananPanganSegar 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Kelembagaan
Keamanan
PanganSegar

Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

PenguatanKelembagaanKetahananPangan
a. DewanKetahananPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PenghargaanKetahanan Pangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SwasembadaPangan(KearifanLokal) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
BimbinganTeknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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AKTIF INAKTIF
B. PERDAGANGAN
1. KebijakandiBidangPerdaganganyangDilakukanoleh 3 Tahun Sejak 7Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PerdaganganDalamNegeri
a. BinaUsahaKelembagaandanPenguatanUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. BisaUsahalasa Perdagangan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
C. BinaUsahaDagangAsingdanKeagenan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
d. InformasiPerusahaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. PelakuPasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. IkimUsahadanBimbinganTeknisUsahaDagangKecil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Menengah
g. FasilitasiUsahadanPemasaranUsahaDagangKecil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Menengah
h.  PengembanganProdukLokal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I PencitraanProdukDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- PengembanganSaranaDistribusi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
k.  PengelolaanSaranabDistribusi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
l. KerjaSamaPengembanganSistemLogistik 2TahunSetelah 3Tahun Musnah
Kerja Sama

Berakhir
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m.  InformasidanBimbinganTeknisPenyediaJasalLogistik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
n. InformasiPasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
0 InformasiHasilindustri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
p. BarangStrategis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
q BahanPokokAgro 2 Tahun 3 Tahun Musnah
StandardisasidanPelindunganKonsumen
KelembagaandanInformasi Standar 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Kerja Sama
Berakhir
b. KerjaSamaStandardisasi 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Kerja Sama
Berakhir
PerumusandanPenerapanStandar 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. TataUsaha(Kepegawaian,Keuangan,Perencanaan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
dan Program, dan Inventaris Kantor/BMAN)
e. KerjaSama,Informasi,dan Publikasi 3 Tahun 7 Tahun Musnah
f. AnalisisPenyelenggaraanPelindunganKonsumen 3 Tahun 7 Tahun Permanen
g. BimbinganKonsumendanPelakuUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h.  Fasilitas Kelembagaan (Pemberdayaan Lembaga 3 Tahun 7 Tahun Musnah

PelindunganKonsumenSwadayaMasyarakatdan
Pemberdayaan Badan Penyelesaian Sengketa
Konsumen)
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
I ProdukPertambangandanAnekalndustri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- ProdukPertanian,Kimia,danKehutanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
k. Jasa 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Kerja Sama
Berakhir
KerjaSama(PengawasanBarangBeredardanJasa) 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Kerja Sama
Berakhir
m.  SaranadanKerjaSama (Metrologi) 3TahunSetelah 7Tahun Musnah
Kerja Sama
Berakhir
n.  Kelembagaandan Penilaian 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Kerja Sama
Berakhir
0.  Alat-alatUkur,Takar,Timbang,danPerlengkapannya 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
(UTTP) dan Standar Ukuran Kerja Sama
Berakhir
p. Pengawasan(Metrologi) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
BalaiPengelolaanStandarNasionalSatuanUkuran 2 Tahun 3 Tahun Permanen
r. BalaiPengujian UTTP 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PerdaganganBerjangkaKomoditi
a. PengkajianPasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PengawasanTransaksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengawasanKeuangandanAudit 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
d. PengkajianPasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. PengembanganPasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. SistemInformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. PembinaanPasarLelangdanSistemResiGudang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h PengawasanPasarlLelang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I PengawasanSistemGudang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
BimbinganTeknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Evaluasi(Laporan) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

C.

KOPERASIDANUSAHAKECILMENENGAH(KUKM)

1. KebijakandiBidangKoperasidanUsahaKecilMenengah
yang Dilakukan oleh Pemerintah Daerah

2. KelembagaanKoperasidanUKM
a. OrganisasidanBadanHukumKoperasi

b.  TataLaksanaKoperasidanUKM

C. KeanggotaanKoperasi

d. Pengendaliandan Akuntabilitas

2 Tahun Sejak
Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2 Tahun

2 Tahun Sejak
Penetapan
Keputusan yang
Terbaru atau
Sejak Keputusan
LamaDinyatakan
Tidak Berlaku
2 Tahun Sejak
Penetapan
Keputusan yang
Terbaru atau
Sejak Keputusan
LamaDinyatakan
Tidak Berlaku
2 Tahun Sejak
Penetapan
Keputusan yang
Terbaru atau
Sejak Keputusan
LamaDinyatakan
Tidak Berlaku

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
Produksi
a PertanianTanamanPangandan Hortikultura 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b KehutanandanPerkebunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PerikanandanPeternakan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d IndustriKerajinandanPertambangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e KetenagalistrikandanAnekaUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pembiayaan
a ProgramPendanaan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b PengembangandanPengendalianSimpanPinjam 3 Tahun 7 Tahun Musnah
c.  UrusanPermodalan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d AsuransidanJasaKeuangan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e PembiayaandanPenjaminanKredit 3 Tahun 7 Tahun Permanen
f LembagaPengelolaDanaBergulir(LPDB)Koperasi 3 Tahun 7 Tahun Permanen

dan Usaha Kecil Menengah (UKM)

PemasarandanJaringanUsaha
a. PerdaganganDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Ekspordanimpor 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. PrasaranadanSarana Pemasaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. KemitraandanJaringanUsaha 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
Perjanjian,

Kontrak, Kerja

Sama Berakhir,

dan Kewajiban

ParaPihakTelah

Ditunaikan
e. Informasidan PublikasiBisnis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. LembagalLayananPemasaran(LLP)Koperasidan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
UKM
PengembanganSumberDayaManusia
a. PengembanganKewirausahaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. KebijakanPendidikanKoperasidan UKM 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PeranSertaMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. MonitoringdanEvaluasiDiklatkoperasidanUKM 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. Advokasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PengembangandanRestrukturisasiUsaha
a.  ProduktivitasdanMutu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  RestrukturisasiUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PemberdayaanLembagaPengembanganBisnis(LPB) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. FasilitasilnvestasiUnitKecil, Menengah,danKoperasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
(UKMK)

e. PengembanganSistemBisnis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

8.

9.

PengkajianSumberDayaUKMK

a. PenelitianKoperasi

b. PenelitianUKM

C. PenelitianSumberDaya

d. PengembanganPengaderanUMK

KerjaSamaHubunganAntarlembaga

2TahunSetelah

Laporan Hasil
Penelitian

Dipublikasikan

2TahunSetelah

Laporan Hasil
Penelitian

Dipublikasikan

2TahunSetelah

Laporan Hasil
Penelitian

Dipublikasikan

2TahunSetelah

Laporan Hasil
Penelitian

Dipublikasikan

2 Tahun Setelah
Perjanjian,
Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihakTelah
Ditunaikan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
10 PedagangKakiLima (PKL)
a. PeraturanPerundang-undangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. Prasaranadan Sarana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. Monitoringdan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
D. KEHUTANAN

1. KebijakandiBidangKehutananyangDilakukanoleh 3 Tahun Sejak 7Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. Penyuluhan
a. ProgramKerja Penyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  MateriPenyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. ProgramPenyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. SaranaPenyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. PengembanganTenagaPenyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnhah
f. PelaksanaanPenyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. PemberdayaanMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h. Diseminasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I Evaluasidan Laporan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PlanologiKehutanan
a. PerencanaanMakroKawasan Hutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b PenataanRuangKawasanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C StatistikdanJaringanKomunikasiDataKehutanan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. PengukuhandanPenataanKawasanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e PerubahanFungsidanPeruntukanKawasanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
f. InformasidanDokumentasiKawasanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
g. InventarisasiSumberDayaHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
h.  PemantauanSumberDaya Hutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
I PemetaanSumberDayaHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
J- JaringanDataSpasial 3 Tahun 7 Tahun Permanen
K. PenggunaanKawasanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
l. PenerimaanNegaraBukanPajak(PNBP)Penggunaan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Kawasan Hutan
m. InformasiPenggunaanKawasanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
n. PembentukanWilayahPengelolaanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
0. PenyiapanArealPemanfaatanHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
p. InformasiWilayahPengelolaandanPemanfaatan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Kawasan Hutan
BinaUsahaKehutanan
a. Data Areal Hak Pengusahaan Hutan (HPH)/Hutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Tanamanlindustri(HTI)/1zinUsahaPemanfaatanHasil
Hutan Kayu) [IUPHHK
b.  SKHPH/HTI/IUPHHK 3 Tahun 7 Tahun Permanen
c. Kerja Sama 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. Pembatalan/Penolakan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e.  Perpanjangan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
f. ModaldanPeralatan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
g. Investasilndustri 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Peralatan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
I TenagaKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- PemegangSaham 3 Tahun 7 Tahun Musnah
k.  NeracaPerusahaan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
l. RencanaKaryaKesatuanPengelolaanHutanProduksi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
(KPHP)
m. RencanaKaryaPengusahaanHutan(RKPH) 3 Tahun 7 Tahun Permanen
n. RencanaKaryaTahunanPengusahaanHutan(RKT) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
0. RencanaKaryalLimaTahunPengusahaanHutan(RKL) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
p. TargetProduksiRKTdanBeban Kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. ProduksiKayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
r. ProduksiNonkayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
S. IndustriKayuHPH/HTI/IUPHHK 2 Tahun 3 Tahun Musnah
t. IndustriKayuNon-HPH/HTI/ITUPHHK 2 Tahun 3 Tahun Musnah
u.  IndustriNonkayu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
v.  HutanTanamanlindustri Pulp 3 Tahun 7 Tahun Permanen
w. HutanTanamanindustriPertukangan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

X.  Pelanggarandan Sanksi

y. Pemblokiran

Z. Denda

aa. PencabutanArealHPH/HTI/IUPHHK
ab.Pola Pemanfaatan Hutan Produksi
ac.PenataanPemanfaatanHutanProduksi
ad.InformasiSumberDayaHutanProduksi
ae.Pengembangan Investasi Usaha

af.PenyiapanPemanfaatanHutanAlam

3 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun
2 Tahun
2 Tahun
2 Tahun
2 Tahun
2 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun
3 Tahun
3 Tahun
3 Tahun
3 Tahun
3 Tahun

Musnah,
Kecuali
Keputusan
Penetapan
Pelanggaran
dan Sanksi
Permanen

Musnah,
Kecuali
Keputusan
Penetapan
Pemblokiran
Permanen

Musnah,
Kecuali
Keputusan
Penetapan
Denda
Permanen

Permanen
Permanen
Permanen
Permanen
Permanen

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

ag. RencanaKerjaPemanfaatanHutanAlam/Rencana 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kerja Usaha Produksi Hasil

ah. ProduksiHutanAlam 2 Tahun 3 Tahun Permanen

ai. PenilaianKinerjaUsahaPemanfaatanHutanAlam aj. 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pengembangan Hutan Tanaman Industri 2 Tahun 3 Tahun Permanen

ak. PengembanganHutanTanamanRakyat 2 Tahun 3 Tahun Permanen

al. PengembanganRencanaKerjadanProduksiHutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Tanaman/Rencana Kerja Usaha Produksi

am. PenilaianKinerjaPengembanganUsahaPemanfaatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Hutan Tanaman

an. PembiayaanHutanTanaman 2 Tahun 3 Tahun Permanen

ao. PenerimaanNegaraBukanPajakHasilHutan 3 Tahun 7 Tahun Musnah

ap. Peredaran Hasil Hutan 3 Tahun 7 Tahun Musnah

ag. PengukurandanPengujianHasilHutan 3 Tahun 7 Tahun Musnah

ar.  Penertiban Peredaran Hasil Hutan 3 Tahun 7 Tahun Musnah

as. PengolahandanPemasaranHasilHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen

at. PengendalianBahanBakudanIndustriPrimerHasil 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Hutan

au. PenilaianKinerjalndustridanPemasaranHasilHutan av. 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Pembinaan HPH/HTI/IUPHHK 2 Tahun 3 Tahun Musnah

aw. PembinaanTPTI/TPTJ/Silvikultur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
StandardisasidanLingkungan
a Standardisasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b SaranaPengujianHasilHutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d PemasaranHasilHutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e PengendalianLingkungan 3 Tahun 7Tahun Permanen
f. AngkutanHasilHutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. TandaPengenalPerusahaanTataUsahaHasilHutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h. LegalitasTataUsahaHasilHutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I PaluTokKualitasTataUsahaHasilHutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
J- PasAngkutanHasilHutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
k.  SertifikatEksporHasilHutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PelindunganHutandanKonservasiAlam
a. FloradanFaunayang Dilindungi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  FloradanFaunayangTidak Dilindungi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. LembagaKonservasi/KebunBinatang 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KonvensiKeanekaragamanHayati 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. PengamananHutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. PenyidikandanPelindungan Hutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
g. ProgramdanEvaluasiPenyidikandanPelindungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
h.  PenyidikandanPelindunganWilayahHutan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
I PolisikehutanandanPenyidikPegawaiNegeriSipil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
(PPNS)
J- PemanfaatanJasaLingkungandanWisata Alam 3 Tahun 7 Tahun Permanen
k.  BinaCinta Alam 2 Tahun 3 Tahun Musnah
l. KaderKonservasiSumberDayaAlam 2 Tahun 3 Tahun Musnah
m. DataOrganisasiPencintaAlamdanKaderKonservasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SDA
BinaPengelolaanDaerahAliranSungaidanPerhutanan
Sosial
a. PengelolaanBenih 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  Kebun Benih 3 Tahun 7 Tahun Permanen
c. TegakanBenih 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. Pengadaan Benih 3 Tahun 7 Tahun Musnah
e. PengujiandanPenyimpanan Benih 3 Tahun 7 Tahun Permanen
f. LaluLintasAngkutanBenih 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. Pembibitan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
h.  PengembanganUsahaPerbenihan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
I. PengendalianPeredaranBenih 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
J- RehabilitasiHutandanLahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
k.  TanamanReboisasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
l. PengelolaanDaerahAliranSungai(DAS) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
m.  PerhutananSosial 2 Tahun 3 Tahun Permanen
n.  PengendalianPerladangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenelitiandanPengembanganKehutanan
a. Penelitian,Pengkajian,danPengembanganKehutanan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Monitoring,dan,EvaluasiPenelitian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Diseminasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. GelarTeknologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. ForumKomunikasiPenelitiandanPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
E. KELAUTANDANPERIKANAN
1. KebijakandiBidangKelautandanPerikananyangDilakukan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PerikananTangkap
a. DatadanStatistikPerikananTangkap 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
b.  RancangBangundanKelaikanKapalPerikanan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. RancangBangundanKelaikanAlatTangkaplkan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PendaftaranKapalPerikanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. PengawakanKapaldanKetenagakerjaanPerikanan 2 Tahun 3Tahun Musnah
f. PerbantuandanEvaluasiKapalPerikanandanAlat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penangkapan Ikan
g. AlokasiUsahaPenangkapan lkan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h.  TataPengusahaanPenangkapanlkan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I VerifikasiDokumenPenangkapanlkan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- PelayananDokumenPenangkapanlkan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
k. PemantauandanEvaluasiPelayananUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penangkapan Ikan
l. KelembagaanUsahaPenangkapan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
m. InvestasidanPermodalanUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
n.  Kenelayanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
0. PembinaanPengelolaanUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
p. PemantauandanEvaluasiUsahaPenangkapanlkan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PerikananBudiDaya
a. PotensiLahandanAir 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PrasaranadanSaranaBudidayaAirTawar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengelolaanindukPerbenihanlkanAirTawar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PerbenihanSkalaKecil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. InformasidanDistribusiPembenihan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f.  BudiDayaAirTawar 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. BudiDayalkanHias 2 Tahun 3 Tahun Permanen
h.  SertifikasiBudiDayaPerikanan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
i.  DatadanStatistikPerikananBudiDaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- HamadanPenyakitlkan 2 Tahun 3Tahun Permanen
k.  PelindunganLingkunganBudiDaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
l. InvestasidanPermodalanUsahaBudiDaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
m. KewirausahaanBudiDaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah
n. PelayananUsahaBudiDaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
0. Kelembagaandan Ketenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
p. PromosiUsahadanBudaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah




128

JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
PengolahandanPemasaranHasilPerikanan
a. StandardisasiPengolahanHasil 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b PengembanganProduk 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C PengembanganUsahaMikro,Kecil,danMenengah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. IndustriPengolahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e PrasaranadanSaranaPengolahanHasil 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. StandardisasiPengembanganProdukNonKonsumsi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g PromosidanJaringanlkanHias 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h Pengembanganindustri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I PrasaranadanSaranaPengembanganProduk 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Nonkonsumsi
- KelembagaanPemasaranDalamNegeri 1Tahun 1 Tahun Permanen
k.  AnalisisdaninformasiPasarDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
l. JaringanDistribusidanKemitraanPemasaranDalam 1Tahun 1 Tahun Permanen
Negeri
m.  PromosidanKerjaSamaPemasaranDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
KecualiKerja
Sama
Permanen
n.  PrasaranadanSaranaPemasaranDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Permanen
0. KelembagaanPemasaranLuarNegeri 1Tahun 1 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
p.  AnalisisdaninformasiPemasaranLuarNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PengembanganEkspor 1Tahun 1 Tahun Musnah
r. Pengendalianimpor 2 Tahun 3 Tahun Musnah
S. PromosidanKerjaSamaPemasaranLuarNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
KecualiKerja
Sama
Permanen
t. PelayananUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
u.  Kemitraan Usaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
v.  KetenagakerjaanPengolahandanPemasaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
w. InvestasidanPermodalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
X. Informasidan Promosi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kelautan,Pesisir,danPulau-pulauKecil
a. RencanaTataRuangLautNasionaldanPerairan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Yurisdiksi
b. RencanaTataRuangdanZonaWilayahl 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. RencanaTataRuangdanZonaWilayahll 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. InformasidanEvaluasiSpasial 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Jejaring,Data,daninformasiKonservasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. KonservasiWawasan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. KonservasiJenislkan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
h. PemanfaatanKawasandanJenislkan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
I MitigasiBencanaLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- PendayagunaanSumberDayaKelautan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
K. PenanggulanganPencemaranSumberDayaPesisir 2 Tahun 3 Tahun Musnah

dan Laut
l. RehabilitasidanReklamasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
m. IdentifikasiPulau-pulauTerkecil 2 Tahun 3 Tahun Permanen
n.  PengelolaanEkosistemPulau-pulauTerkecil 2 Tahun 3 Tahun Permanen
0. InvestasidanPromosiPulau-pulauTerkecil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
p. SaranadanPrasaranaPulau-pulauTerkecil 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. AksesPermodalan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
r. AkseslimuPengetahuandanTeknologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
s.  SosialBudayaMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
t. PengembanganUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PengawasanSumberDayaKelautandanPerikanan
a. PengawasanPenangkapanWilayahBarat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengawasanPenangkapanWilayahTimur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengawasanPengangkutan,Pengolahan,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pemasaran
d. PengawasanUsahaBudiDaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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e. PengawasanEkosistemPerairandanKawasan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Konservasi
f. PengawasanPencemaranPerairan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g PengawasanPesisirdanPulau-pulauTerkecil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h.  PengawasanJasaKelautandanSumberDaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Nonhayati
I LogistikdanOperasionalWilayah Barat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
J- LogistikdanOperasionalWilayahTimur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
k.  PerawatanKapalPengawas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
l. PengawakanKapalPengawas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
m.  SistemPemantauan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
n. PemantauanPemanfaatanSumberDayaKelautan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
0. PemantauanSumberDayaPerikanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
p. PengembanganinfrastrukturPengawasan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
q.  Penyidikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
r. PenangananBarangBuktidanAwakKapal 3 Tahun 7 Tahun Permanen
S. KerjaSamaPenegakanHukumdanFasilitasPPNS 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Perikanan
t. PemantauandanEvaluasiPenangananPelanggaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Karantinalkan
a. Pemeriksaanlkan 2 Tahun 3Tahun Musnah
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b. Penahanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Pengasingan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Pengamatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. Pengakuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Penolakan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. Pemusnahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h.  PersyaratanLaluLintasPemasukan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
I. PersyaratanLaluLintasPengeluaran 2 Tahun 3 Tahun Permanen
J- PermohonanSertifikat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
k.  PemasukanFormulir 2 Tahun 3 Tahun Musnah
l. PemasukanSertifikat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
m.  MonitoringdanEvaluasiSertifikat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
n.  SuratPerintah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
0. Rekomendasi 2 Tahun 3Tahun Musnah
p. PenutupanSuatu Area 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. PelanggaranLaluLintaslkan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
r. PengawasanPeraturanPerkarantinaan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
S. PengawasanPelaksanaan Operasional 3 Tahun 7 Tahun Musnah
t. InstalasiKarantinaSementara 2 Tahun 3 Tahun Musnah
u.  LokasiKarantina 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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AKTIF INAKTIF
F. PERTANIAN

1. KebijakandiBidangPertanianyangDilakukanoleh 3 Tahun Sejak 7Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PelindunganHortikultura
a. TeknologiPelindunganTanamanBuah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  TeknologiPelindunganTanamanSayurandan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Tanaman Obat

C. TeknologiPelindunganTanamanFlorikultura 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. DampaklklimdanPersyaratanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah

3.  Perbenihan Hortikultura

a. PenilaianVarietas 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b. PengawasanMutuBenih 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. BudiDayadanPascapanenFlorikultura 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4. PerluasandanPengelolaanLahan
a. BasisDatalLahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PengendalianLahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  Optimasi,Rehabilitasi,danKonservasiLahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PerluasanKawasanTanamanPangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. PerluasanKawasanHortikultura,Perkebunan,dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Peternakan
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PengelolaanAir Irigasi
a. PengembanganSumberAir 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengembanganJaringandanOptimasiAir 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Iklim,KonservasiAir,danLingkunganHidup 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PembiayaanPertanian
a. DatalnformasiPembiayaanProgram 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
b. PembiayaanSyariahdanKerjaSama 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PembiayaanAgribisnis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KelembagaandanPemberdayaanAgribisnis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PupukPestisida
a. PupukOrganikdanPembenahTanah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Pupuk Anorganik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c.  Pestisida 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PengawasanPupukdan Pestisida 2 Tahun 3 Tahun Musnah
AlatdanMesin Pertanian
a. PengembanganAlatdanMesinPertanian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PengawasandanPeredaranAlatdanMesinPertanian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KelembagaandanPelayananAlatdanMesinPertanian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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9. PerbenihanTanaman Pangan
a. PenilaianVarietasdanPengawasanMutuBenih 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  ProduksiBenihSerealia 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. ProduksiBenihAneka KacangdanUmbi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KelembagaanBenih 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10. BudiDayaSerealia
a. Padilrigasidan Rawa 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PadiTadahHujandanLahanKering 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. Jagung 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. SerealialLain 2 Tahun 3 Tahun Permanen
11. BudidayaAnekaKacangdanUmbi
a. Kedelai 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  UbiKayu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. AnekaKacang 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. AnekaUmbi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
12. TanamanPangan
a. PengelolaanDataOrganisasiPenggangguTumbuhan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  DampakPerubahanlklim 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. TeknologiPengendalianOrganismePengganggu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Tumbuhan
d. PengelolaanPengendalianHamaTerpadu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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13. PascapanenTanamanPangan
a. Padi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. JagungdanSerealiaalin 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. KedelaidanAneka Kacang 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. AnekaUmbi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
14. PengolahanHasilPertanian
a.  TanamanPangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. Hortikultura 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Perkebunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Peternakan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
15. MutudanStandardisasi
a. Standardisasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PenerapandanPengawasanJaminanMutu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  Akreditasidan Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KerjaSamadan Harmonisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
16. PengembanganUsahadaninvestasi
a. Kemitraandan Kewirausahaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. Investasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PromosiDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PromosiLuar Negeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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17. PemasaranDomestik
a. InformasiPasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PemantauanPasardanStabilisasi Harga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  SaranadanKelembagaanPasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. JaringanPemasaran 2 Tahun 3 Tahun Permanen
18. AdministrasiPenelitian,Pengkajian,danPengembangan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah
antara lain: Rencana Kerja, Term of Reference (TOR)/
Proposal, Pembentukan Tim Kerja, dan Surat-menyurat
19. HasilPenelitian,Pengkajian,danPengembangan
a. HasilPenelitiandanPengembangan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  HasilPengkajiandanKebijakandanStrategi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
20. Diseminasi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
21. PublikasiHasilPenelitian/Pengkajian
a. Pameran, TemuLapang, TemuBisnis,Demonstration 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Plot, Seminar Lokakarya, Temu Karya, Workshop
b.  Jurnal,Buletin,Monograf,Prosiding,danPublikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lainnya
22. BimbinganTeknisPenelitian,Pengkajian,dan 1Tahun 1 Tahun Musnah
Pengembangan
23. ForumKomunikasiPenelitiandanPengembangan 1Tahun 1 Tahun Musnah
24. DataPenelitiandanPengembangan 3TahunSetelah 7Tahun Permanen

Data Dipebarui
(Update)
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25. EvaluasiPenelitian/PengkajiandanPengembangan 1Tahun 1 Tahun Permanen
26. HakatasKekayaanintelektual(HKI)
a. Hak Cipta 2 Tahun Setelah | 3 Tahun Permanen
Perizinan Masa
Berlakunya Habis
b.  HakPatenSederhana 2 Tahun Setelah | 3 Tahun Permanen
Perizinan Masa
Berlakunya Habis
C. HakPatenBiasa 2 Tahun Setelah | 3 Tahun Permanen
Perizinan Masa
Berlakunya Habis
d. Hak Merek 2 Tahun Setelah | 3 Tahun Permanen
Perizinan Masa
Berlakunya Habis
e. PendaftaranVarietasTanaman 2 Tahun Setelah | 3 Tahun Musnah
Perizinan Masa
Berlakunya Habis
f. Permohonan Hak Pelindungan Varietas Tanaman 2 Tahun Setelah | 3 Tahun Permanen
Tahunan(PVTT),TanamanSemusimdanTahunan Perizinan Masa
Berlakunya Habis
g. PermohonanHKIlyangDitolak 1Tahun 1 Tahun Musnah
27. PelayananPerizinanPertanian
a.  Saranal(BidangPupuk,Pestisida,Alat,danMesin 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Pertanian)
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b.  Saranall(BidangBenihTanaman,BahanPenelitian, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Teknis Pangan Segar Asal Tumbuhan, Teknis
Pengalihan Saham Perkebunan)
c.  Sarana lll (Bidang Bibit, Karkas, Daging, dan Jeroan, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PakanTernak,ObatHewan,danTeknisSumberDaya
Genetik Ternak)
28. Pelayanan Hukum
a. Sertifikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PertimbanganHukum 3 Tahun 7 Tahun Permanen
29. Karantina Pertanian
a. KarantinaTumbuhan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  KarantinaHewan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
30. BimbinganTeknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
31. Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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G. PETERNAKAN
1 KebijakandiBidangPeternakanyangDilakukanoleh 3 Tahun Sejak 7Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PeternakandanKesehatanHewan
a.  Perbibitan Ternak, antara lain: Produksi Bibit Ternak 2 Tahun 3 Tahun | Musnah,Kecuali
Ruminansia, Produksi Bibit Ternak Nonruminansia, Penilaian dan
PenilaiandanPelepasanBibitTernak,Pengembangan Pelepasan Bibit
Bibit Ternak, Surat Rekomendasi dan Persetujuan Ternak,
Pemasukan/Pengeluaran Pengembangan
Bibit Ternak
Permanen
b. PakanTernak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. BudiDayaTernak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KesehatanHewan,antaralain:PengamatanPenyakit 2 Tahun 3 Tahun | Musnah,Kecuali

Hewan, Pencegahan dan Pemberantasan Penyakit
Hewan, Pelindungan Hewan, Kelembagaan dan
Sumber Daya Kesehatan Hewan, Pengawasan Obat
Hewan

Pengamatan
Penyakit Hewan
danPelindungan

Hewan
Permanen
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e. Kesehatan Masyarakat Veteriner dan Pascapanen, 2 Tahun 3 Tahun | Musnah,Kecuali
antara lain: Pascapanen , Higiene Sanitasi, Pascapanen,
PengawasanSanitasidanKeamananProdukHewan, Pengujian dan
Zoonosis dan Kesejahteraan Hewan, Pengujian dan Sertifikasi
Sertifikasi Produk Hewan, Surat Rekomendasi dan Produk Hewan
Persetujuan Pemasukan/Pengeluaran Permanen
3. BimbinganTeknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah
4. Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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H. PERKEBUNAN
1. KebijakandiBidangPerkebunanyangDilakukanoleh 3 Tahun Sejak 7Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2.  TanamanSemusim
a. IdentifikasidanPendayagunaanSumberDaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Tanaman Semusim
b. PerbenihanTanaman Semusim 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. BudiDayaTeknologiBudiDayaTanaman Semusim 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PemberdayaanTanamanSemusim 2 Tahun 3 Tahun Musnah
3. TanamanRempahdanPenyegar
a. ldentifikasidanPendayagunaanSumberDaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Tanaman Rempah dan Penyegar
b.  PerbenihanTanamanRempahdanPenyegar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
BudiDayaTanamanRempahdanPenyegar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PemberdayaandanKelembagaanTanamanRempah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Penyegar
4. TanamanTahunan
a. IdentifikasidanPendayagunaanSumberDaya, 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Tanaman Tahunan
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b. PerbenihanTanamanTahunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. BudiDayaTanamanTahunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

d. PemberdayaandanKelembagaanTanamanTahunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

PelindunganPerkebunan

a. IdentifikasidanPengendalianOrganismePengganggu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Tumbuhan Tanaman Semusim, Pelindungan
Perkebunan

b. IdentifikasidanPengendalianOrganismePengganggu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Tumbuhan Tanaman Rempah dan Penyegar

C. IdentifikasidanPengendalianOrganismePengganggu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Tumbuhan Tanaman Tahunan

d. DampakPerubahanlklimdanPencegahan Kebakaran 2 Tahun 3 Tahun Permanen

PascapanendanPembinaan Usaha

a. PascapanenTanamanSemusim,Rempahdan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Penyegar

b.  PascapanenTanamanTahunan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. BimbinganUsahadanPerkebunanBerkelanjutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

d. GangguanUsahadanPenangananKonflik 2 Tahun 3 Tahun Permanen

BimbinganTeknisPerkebunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

EvaluasiPerkebunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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l. PERINDUSTRIAN

1. KebijakandiBidangPerindustrianyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. IklimUsahadanKerjaSama
a. IndustriManufaktur 3 Tahun 7 Tahun Musnah
b.  IndustriAgro 3 Tahun 7 Tahun Musnah
C. IndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi 3 Tahun 7 Tahun Musnah
d. IndustriKecildan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Musnah

3. Promosilndustri
a. IndustriManufaktur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PromosilndustriAgro 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. IndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. IndustriKecildan Menengah 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4.  StandardisasidanTeknologi
a.  IndustriManufaktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  IndustriAgro 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. IndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. IndustriKecildanMenengah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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5. HakatasKekayaanintelektual
a. IndustriManufaktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  IndustriAgro 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. IndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. IndustriKecildan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
6. IndustriHijau
a.  IndustriManufaktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b. IndustriAgro 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. IndustriUnggulanBerbasisTeknologiTinggi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. IndustriKecildan Menengah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
AnalisisKerjaSamalndustriUnggulan Kabupaten/Kota 2 Tahun 3 Tahun Permanen
MonitoringdanEvaluasiKompetensilntilndustri(Provinsi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Kabupaten/Kota)
9. PengembanganinfrastrukturPendukungPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kawasan Industri
10. FasilitasiPengembanganKawasanindustri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. KerjaSamaKetahananlndustrilnternasional 3 Tahun 7 Tahun Permanen
12. Standardisasi
a.  Standar(StandarindustriManufakturdanStandar 3 Tahun 7 Tahun Permanen

Industri Agro dan Teknologi Tinggi )
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b. PenyiapanPenerapan(PenyiapanPenerapanStandar 3 Tahun 7 Tahun Permanen
dan Kerja sama Standardisasi)
C. InfrastrukturStandar(Pengembanganinfrastruktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Standar dan Pengawasan Lembaga Penilaian
Kesesuaian)
13. PengkajianKebijakandanlklimUsahalndustri
a.  KebijakanIndustri 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b. PerpajakandanTarif 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. PengembanganModellndustrial 3 Tahun 7 Tahun Permanen
14. PengkajianindustriHijaudanLingkunganHidup
a. IndustriHijau 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b. LingkunganHidup 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. Energi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
15. TeknologidanHakKekayaanintelektual
a. PengkajiandanPenerapanKebijakanTeknologilndustri 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b. PengkajiandanPenerapaninovasiTeknologilndustri 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. PengembanganHakKekayaanintelektual 3 Tahun 7 Tahun Permanen
16. MonitoringdanEvaluasiKompetensilndustri 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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J. ENERGIDANSUMBERDAYAMINERAL

1. KebijakandiBidangEnergidanSumberDayaMineralyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. Rekomendasi Kegeologian

a.  MitigasiGunungApi,GempaBumi,Tsunami,dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Gerakan Tanah

b.  AirTanahdanGeologiTata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Pertambangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Panas Bumi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Geosains 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. PengukuranTimeDomainElectromagnetic(TDEM) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. KelayakanLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PenelitianKegeologian
a AdministrasiPelaksanaanPenelitian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b AdministrasiTenagaPenelitian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c.  AdministrasiPenggunaanPeralatanPenelitian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d Log-BookPeralatanSurvei/PeralatanUji/Kalibrasi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e HasilPenelitiandanPenyelidikan Kegeologian 3 Tahun 7 Tahun Permanen
f. SumberDayaGeologi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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g. AirTanahdanGeologiTata Lingkungan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
h.  VulkanologidanMitigasiBencanaGeologi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
I Survei Geologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
InventarisasidanEvaluasiKegeologian
a. SumberDayaGeologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  VulkanologidanMitigasiBencanaGeologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. AirTanahdanGeologiTataLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d.  Survei Geologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Konservasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
AdministrasiPelayananKegeologiandanPenyajianDatadan
Informasi
a. Petapotensidan sebaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  AirTanahdanGeologiTata Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. MitigasiBencanaGunungApi,GerakanTanah,Gempa 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Bumi dan Tsunami, Semburan Lumpur/Gas, serta

Kebakaran Batu Bara
d. Survei Geologi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PembinaanProgramMinyakdanGasBumi
a. RencanalndukJaringanGasBumi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  RencanadanRealisasilnvestasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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C. PenetapanHargaMinyakMentah 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. PenetapanBagiHasilPenerimaanNegaraBukanPajak 3 Tahun 7 Tahun Permanen
(PNBP) Minyak dan Gas Bumi

e. PelaksanaanPemeriksaandanPengujianPNBP 3 Tahun 7 Tahun Musnah

f. VerifikasiTingkatKkomponenDalamNegeri(TKDN) 3 Tahun 7 Tahun Musnah

g. RekomendasiKemampuanProduksiBarangdanJasa 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Dalam Negeri

h.  RencanaKebutuhanimporBarang(RKIB)dan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Rencana Impor Barang (RIB)

PembinaanUsahaHuluMinyakdanGasBumi

a. PenyiapandanPenawaranWilayahKerja(WK)Minyak 3 Tahun 7 Tahun Permanen
dan Gas Bumi (Konvensional dan Nonkonvensional)

b.  Eksplorasi Minyak dan Gas Bumi, antara lain: 5 Tahun 5 Tahun Permanen

Pemanfaatan Data Migas untuk Presentasi Makalah,
PublikasiMakalah,PembukaanData,lzinPengiriman
Data ke Luar Negeri, Izin Pengiriman Data ke Luar
Negeri, Unitisasi Lapangan Minyak dan Gas Bumi,
Rekomendasi Pengalihan Interest, Rekomendasi
Penyisihan Wilayah Kerja Minyak dan Gas Bumi,
Penyiapan Dokumen Pengakhiran Kontrak, Laporan
DataSurveiSeismik,LaporanDataPemboranSumur
Eksplorasi per Semester, Laporan Data Pemboran
Sumur Eksplorasi Tahunan
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Eksploitasi Minyak dan Gas Bumi (antara lain: 5 Tahun 5 Tahun Permanen
Rekomendasi Penggunaan Data Eksploitasi (Publikasi
Makalah, Analisis Laboratorium, Reprocessing),
PenetapanPengusahaanMinyakBumidariSumurTua,
Penetapan Pengusahaan Lapangan Produksi yang
Dikembalikan kepada Pemerintah, Buku Cadangan
Minyak dan Gas Bumi, Data Cadangan Strategis/
Penyangga Minyak dan Gas Bumi, Laporan Hasil
Pemantauan Data Produksi Minyak dan Gas Bumi,
LaporanHasillnventarisasiMutuMinyakdanGas Bumi
PengembanganLapanganMinyakdanGasBumi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
(POD)
PerpanjanganKontrakKKS 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Masa
Perpanjangan
Kontrak Selesai
PenetapanAlokasidanHarga Gas 3 Tahun Setelah 7Tahun Musnah
PenetapanHarga
Gas yang baru
Partisipasilnterest 3 Tahun Setelah 7Tahun Permanen
PenetapanHarga
Gas yang baru
TumpangTindihLahan 3TahunSetelah 7Tahun Permanen

Disetujui
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
PembinaanUsahaHilirMinyakdanGasBumi
a. Perumusan Pedoman, Prosedur, Layanan, serta 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pengawasan Usaha Pengolahan, Pengangkutan,
Penyimpanan,danNiagaMinyakBumidanGasBumi,
Hasil Olahan dan Bahan Bakar Lain, antara lain:
Pedoman dan Prosedur, Layanan Usaha
(Izin/Rekomendasi/Penandasahan), Pengawasan
b. FasilitasidanPertimbanganPelanggaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PenetapanHargadanSubsidiBahanBakaryang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Ditetapkan dengan Keputusan Menteri
Teknik danLingkungan
a. PerumusanPelaksanaandanPengawasanStandar 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Nasionallndonesia(SNI)/StandarKompetensiKerja
Nasional Indonesia (SKKNI)
b. RegistrasiNomorPelumasTerdaftar(NPT),antaralain: 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Berkas Permohonan, Berita Acara Hasil Evaluasi,
SalinanSertifikatNPT,RegisterNPT
C. BukuRegisterWeldingProcedureSpecification 3 Tahun 7 Tahun Permanen
(WPS)/ProcedureQualificationRecord(PQR)
d. RegisterdanSertifikatKualifikasiJuruLas 3Tahun 7 Tahun Permanen
e. Keselamatan Hulu Minyak dan Gas Bumi, antara lain: 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Pemeriksaan Teknis dan Pengujian Instalasi dan
Peralatan,PemeriksaanKalibrasiTeknis,Pengawasan
Keselamatan Operasi
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-

Keselamatan Hilir Minyak dan Gas Bumi, antara lain:

Pemeriksaan Teknis dan Pengujian Instalasi dan
Peralatan,PemeriksaanKalibrasiTeknis,Pengawasan
Keselamatan Operasi

KeselamatanKerjadanLindunganLingkungan

Dokumen Persetujuan Penunjukan Kepala/Wakil
Kepala Teknik Tambang Hulu dan Hilir, antara lain:
Dokumen Permohonan Pengajuan Persetujuan
Penunjukan Calon Kepala/Wakil Kepala Teknik
Tambang Minyak dan Gas Bumi, Surat Undangan
Presentasi, Makalah Presentasi, Surat
Persetujuan/PengesahanPenunjukanKepala/Wakil
Kepala Teknik Tambang Minyak dan Gas Bumi

PenghargaanKeselamatanKerja,antaralain:Surat
Permohonan Mendapatkan Penghargaan, Surat
Penugasan Dalam RangkaVerifikasi,BerkasHasil
Evaluasi Verifikasi, Salinan Tanda Penghargaan,
Dokumen Pengajuan dan Penilaian Tanda
Penghargaan Keselamatan Minyak dan Gas Bumi

UsahaPenunjang

10. InfrastrukturMinyakdanGasBumi

a.

PerencanaanProgramKerjaPembangunan
Infrastruktur Minyak dan Gas Bumi

PengadaanPembangunaninfrastrukturMinyakdan
Gas Bumi

2 Tahun

3 Tahun
2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

C. PelaksanaanPembangunaninfrastrukturMinyakdan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Gas Bumi

d. PengawasandanEvaluasiPembangunaninfrastruktur 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Minyak dan Gas Bumi

11. PenyiapanProgramEnergiBaruTerbarukandanKonservasi

Energi (EBTKE)

a. UsulanWilayahKerjaPanasBumi 3 Tahun 7 Tahun Musnah

b.  UsulProgramAnekaEnergiPemerintanDaerahdan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Lembaga

C. PenyiapanProgramPemanfaatanEnergi 3 Tahun 7 Tahun Musnah

d. ProyeksiKebutuhanEnergidariEBT 3 Tahun 7 Tahun Permanen

e. PerencanaanPemanfaatanEnergidari EBT 3 Tahun 7 Tahun Permanen

f. PenyusunanNeracaEnergi 3 Tahun 7 Tahun Permanen

g. RoadMapdiBidang EBT 2 Tahun 3 Tahun Permanen

12. Panas Bumi

a PenerbitanSuratKeteranganTerdaftar(SKT) 3 Tahun 7 Tahun Permanen

b SertifikasiKelayakanPenggunaaninstalasi(SKPI) 3 Tahun 7 Tahun Permanen

c.  SertifikasiKelayakanPenggunaanPeralatan 3 Tahun 7 Tahun Permanen

d RekomendasiBahanPeledak 3 Tahun 7 Tahun Permanen

e PerizinanPenggunaanGudangBahanPeledak 3 Tahun 7 Tahun Permanen

f. IzinTangkiBahanBakarCair 3Tahun 7 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
g. PersetujuanSertifikasiWeldingProsedureSpecification 3 Tahun 7 Tahun Permanen
(WPS) dan Procedure Qualification Record (PQR) dan
Kualifikasi Juru Las
h.  PenerbitanlzinUsahaPanasBumi(lUP) 3 Tahun 7 Tahun Permanen
I PenerbitanizinPanasBumi(IPB) 3 Tahun 7 Tahun Permanen
J- PenerbitanizinPemanfaatanLangsung(IPL) 3 Tahun 7 Tahun Permanen
k.  PenetapanKapasitasUsahaPanas Bumi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
l. PenetapankapasitasPembangkitListrikTenagaPanas 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Bumi (PLTP) Lelang WKP
Selesai
m. PengawasanEksplorasidanEksploitasiPanasBumi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
n.  PelaksanaanKerjaSamaPanasBumi 3Tahun 7 Tahun Permanen
0. Inventarisasi,Verifikasi,danEvaluasiObjekVital 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Nasional (Obvitnas) Bidang Panas Bumi
p.  MonitoringPelaksanaanProgramPengembangandan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Pemberdayaan Masyarakat (PPM) pada Kegiatan
Pengusahaan Panas Bumi
g. PembinaandanPengawasaninvestasiPanasBumi 3 Tahun 7 Tahun Musnah
13. Bioenergi
a. PenerbitanlzinUsahaNiagaBahanBakarNabati 2 Tahun 3 Tahun Permanen
(BNN)
b. PengadaanBahanBakarNabati (BBN) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

C. PenerbitanRekomendasiEkspor-Impor 2 Tahun 3 Tahun Musnah

d. PenetapanindeksHargaPasarBBN(HIPBBN) 2 Tahun 3 Tahun Musnah

e. Evaluasi/RevisiHIPBBN 2 Tahun 3 Tahun Musnah

f. DatabasePengusahaanBioenergi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

g. PenetapanBadanUsahasebagaiPengelolaEnergi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Biomassa atau Biogas untuk Pembangkit Listrik

h.  PenetapanSpesifikasiBahanBakarNabati 2 Tahun 3 Tahun Musnah

I UsulProgramBioenergiPemerintahDaerahdan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Lembaga

14. AnekaEnergi

a. PenerbitanizinUsahaAnekaEnergi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b. PenetapanKapasitasUsaha 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. RekomendasiKompetensidanRencanaPenggunaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Tenaga Kerja Asing

d. RekomendasiPersetujuanPerubahanPemegang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Saham

e. PersetujuanRencanalmporBarang(RIB) 2 Tahun 3 Tahun Musnah

15. KonservasiEnergi

a. AuditEnergimelaluiProgramKemitraanKonservasi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Energi

b.  MonitoringlmplementasiHasilAuditEnergimelalui 3 Tahun 7 Tahun Permanen

Program Kemitraan Konservasi Energi
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
C. PembinaandanPengawasanPelaksanaanManajemen 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Energi di Pengguna Energi di atas 6.000 TOE
d. PengawasanSertifikasiLabeldanTandaHematEnergi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
pada Lampu Swabalast
e.  PenyusunanDaftarPeralatan/TeknologiEfisiensi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. PenyusunanEmisiEnergiGasRumah Kaca 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. PemberianinsentifdanDisinsentifKonservasiEnergi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h.  ProfillnvestasiEfisiensiEnergi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
I InvestmentGradeAudit(IGA) 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
Kecuali
Penetapan
Investment
GradeAudit
Permanen
J- BimbinganTeknisBidangEBTKE 2 Tahun 3 Tahun Musnah
16. PerencanaandanPembangunaninfrastrukturEBTKE
a. UsulPembangunaninfrastrukturPemerintahDaerah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
dan Lembaga
b. PerencanaanPembangunaninfrastrukturMinyakdan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Gas Bumi
C. PelaksanaanPembangunaninfrastrukturBidang 3 Tahun 7 Tahun Musnah
EBTKE
d. EvaluasiProgramKerja 3 Tahun 7 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
17. BinaProgramTenaga Listrik
a. Investasi dan Pendanaan Tenaga Listrik, antara lain: 3 Tahun 7 Tahun Musnah,
Dokumen Grant/Hibah/Loan Agreement Luar Negeri, Kecuali
Monitoring Loan Pembangunan Infrastruktur Dokumen
Penyediaan Tenaga Listrik, Laporan Penanganan Grant/Hibah/Lo
PermasalahaninfrastrukturPenyediaanTenagal.istrik, an Agreement
Laporan Kegiatan Investasi, dan Pendanaan Tenaga Luar Negeri
Listrik dan Laporan
Penanganan
Permasalahan
Infrastruktur
Penyediaan
Tenaga Listrik
b.  Pengembangan Listrik Perdesaan, antara lain: Data 3 Tahun 7 Tahun Musnah,
Program Listrik Perdesaan, Data Rasio Elektrifikasi Kecuali
(RE)danRasioDesaBerlistrik(RD),Monitoringdan Monitoring dan
EvaluasiListrikPerdesaan,ListrikuntukMasyarakat EvaluasiListrik
Tidak Mampu Perdesaan
C. DatadaninformasiKetenagalistrikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
18. BinaUsaha Ketenagalistrikan
a. Penyiapan Usaha Ketenagalistrikan, antara lain: 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Pelayanan Izin Usaha Penyediaan Tenaga Listrik ([1zin
Operasi (10), 1zin Usaha Penyediaan Tenaga Listrik
Sementara (IUPL-S), dan (Izin Usaha Penyediaan
Tenaga Listrik (IUPL)], Bimbingan Usaha
Ketenagalistrikan,DataLaporanBerkalaPemeganglzin
b.  HargadanSubsidiListrik 3 Tahun 7Tahun Permanen
C. HubunganKomersialTenagalistrik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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Pelindungan Konsumen Listrik, antara lain:
PenangananPengaduanKonsumenListrik,Dokumen
PengawasanTingkatMutu Pelayanan Tenaga Listrik,
DokumenEvaluasiRealisasiTingkatMutuPelayanan
Tenaga Listrik, Dokumen Evaluasi Pemberian
Kompensasi PenaltiTingkatMutu PelayananPT PLN
(Persero)

19. TeknikdanLingkungan Ketenagalistrikan

a.
b.

KelaikanTeknikdanKeselamatanKetenagalistrikan

PenyiapanKompetensidanPengawasanTenaga
Teknik Ketenagalistrikan

Usaha Penunjang Ketenagalistrikan, antara lain:
Dokumen lIzin Usaha Jasa Penunjang Tenaga Listrik
(IUJPTL),DokumenlzinPemanfaatanJaringanTenaga
Listrik untuk Kepentingan Telematika (IPJ Telematika),
DokumenPenandasahanRencanalmpor Barang (RIB)

PelindunganLingkunganKetenagalistrikan,antaralain:
Dokumen Forum Keselamatan Instalasi Pemanfaatan
Tenaga Listrik, Dokumen Pelaksanaan Pengelolaan
Lingkungan Hidup Sektor Ketenagalistrikan, Laporan
Pembinaan dan Pengawasan Lingkungan, Dokumen
Perhitungan Faktor Emisi Clean Development
Mechansim (CDM)

20. Sertifikasi

a.

DokumenSertifikasiProdukPeralatandan
Pemanfaatan Tenaga Listrik

2 Tahun

2 Tahun
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2TahunSetelah
Habis Masa
Berlaku

3 Tahun

3 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Permanen
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b.  DokumenPenunjukanLembagaSertifikasiKkompetensi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
(LSK) Habis Masa
Berlaku
C. DokumenPenerbitanSertifikasiLaikOperasi(SLO) 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
InstalasiTenagalListrik Habis Masa
Berlaku
d. DokumenPembinaandanPengawasanSertifikatLaik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Operasi (SLO) Instalasi Tenaga Listrik
e. RegistrasiSertifikasi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Habis Masa
Berlaku
21. AkreditasiKetenagalistrikan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Habis Masa
Berlaku
22. StandardisasiKompetensi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
23. StandardisasiNasionallndonesia(SNI)Bidang
Ketenagalistrikan
a. PerumusanRancanganSNIBidangKetenagalistrikan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  ForumKonsensusRancanganSNIBidang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Ketenagalistrikan
c. ProgramPemberlakuanSNIWajibBidang 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Ketenagalistrikan
d. DokumenPengawasanPenerapanSNIWajibBidang 3 Tahun 7 Tahun Permanen

Ketenagalistrikan
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AKTIF INAKTIF
24. StandardisasiUsahaPenunjangKetenagalistrikan
a. KlasifikasiUsahaPenunjangKetenagalistrikan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Ditetapkan
b.  KualifikasiUsahaPenunjangKetenagalistrikan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Ditetapkan
C. DokumenPenunjukanLIT(LembagalnspeksiTeknis) 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Habis Masa
Berlaku
d. LaporanBerkalaPemegangPenunjukanLIT 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Habis Masa
Berlaku
e. LaporanHasilPengawasanPenunjukan 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Habis Masa
Berlaku
25. BinaProgramMineraldanBatuBara
a.  PenyiapandanPerencanaanProgramMineraldanBatu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Bara
b.  RencanalndukMineraldanBatuBara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PengembanganinvestasidanKerjaSamaBidang 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Mineral dan Batu Bara
d. DatadaninformasiMineraldanBatuBara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e.  PelaporanProgramMineraldanBatuBara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. Perencanaan,Penyiapan,danPenawaranWilayah 3 Tahun 7 Tahun Permanen

Kerja (WK) Mineral dan Batu Bara melalui Lelang
Reguler
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
g. DatadaninformasiWilayahMineraldanBatuBara 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Diperbarui

h. PerencanaanProduksiMineraldanBatuBara 2 Tahun 3 Tahun Musnah

I PengembangandanPemanfaatanMineraldanBatu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Bara

26. PembinaanPengusahaanMineral

a. Ketenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b. PemberdayaanMasyarakatsekitarTambang 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. PenyelesaianPerselisihanUsahaPertambangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Mineral

d. RekomendasiKegiatanUsahaPertambanganMineral 3 Tahun 7 Tahun Permanen

e. Laporan/DataKegiatanEksplorasiMineral 2 Tahun 3 Tahun Permanen

f. PengawasanProduksidanPemasaranMineral(Logam, 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Bukan Logam Batuan, Radioaktif, dan Mineral Jarang)

g PerizinanUsahaPertambanganMineral 3 Tahun 7 Tahun Permanen

h.  KontrakKarya(KK) 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen

Diperpanjang

I PengelolaanBarangKontrakKarya(KK) 2 Tahun 3 Tahun Permanen

J- PersetujuanObyekVitalNasional(Obvitnas) 2 Tahun 3 Tahun Permanen

k.  PersetujuanPerubahanSahamDireksi,Komisarispada 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Perusahaan Mineral

l. TegurankepadaPengusahaKontrakKarya(KK) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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m.  TanggapankepadaPemerintahDaerahterkaitUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pertambangan Mineral

n. Pedoman/PetunjukTeknisPertambanganMineral 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Termasuk Rancangan Awal Sampul dengan
Rancangan Akhir

0. PelaporanUsahaPertambanganMineral 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenghargaanUsahaPertambanganMineral 2 Tahun 3 Tahun Musnah

g. PenerbitanSertifikatClearandClean(CnC)lzinUsaha 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
Pertambangan (IUP) Mineral DinyatakanTidak

Berlaku
27. PembinaanPengusahaanBatu Bara

a. Ketenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b. PemberdayaanMasyarakatSekitarTambang 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. PenyelesaianPerselisihanUsahaPertambanganBatu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Bara

d. RekomendasiKegiatanUsahaPertambanganBatu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Bara

e. Laporan/DataKegiatanEksplorasiBatuBara 2 Tahun 3 Tahun Permanen

f. Pengawasan Produksi dan Pemasaran Batu Bara 2 Tahun 3 Tahun Permanen

(BitumenPadat,BatuanAspal,BatuBaradanGambut),
antara lain: Laporan Produksi dan Penjualan Batu Bara
PKP2B, IUP, hingga Laporan Kontrak Penjualan
Pertambangan Batu Bara




163

JANGKAWAKTUSIMPAN
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PerizinanUsahaPertambanganBatuBara 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
DinyatakanTidak
Berlaku
PerjanjianKaryaPengusahaanBatuBara(PKP2B) 3 TahunSetelah 7Tahun Permanen
Diperpanjang
Pengelolaan Barang Perjanjian Karya Pengusahaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Batu Bara (PKP2B), antara lain: Persetujuan
PengadaanBarangModal(MasterList)PKP2Bhingga
Data Aset Perusahaan Batu Bara
PersetujuanObyekVitalNasional(Obvitnas) 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Persetujuan Perubahan Saham Direksi, Komisaris, 3 Tahun 7 Tahun Permanen
padaPerusahaanPerjanjianKaryaPengusahaanBatu
Bara (PKP2B)
TegurankepadaPengusahaPerjanjianKarya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pengusahaan Batu Bara (PKP2B)
TanggapankepadaPemerintahDaerahterkaitUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pertambangan Batu Bara
Pedoman/Petunjuk Teknis Pertambangan Mineral 2 Tahun 3 Tahun Permanen
TermasukRancanganAwalsampaidenganRancangan
Akhir
PelaporanUsahaPertambanganBatu Bara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenghargaanUsahaPertambanganBatuBara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenerbitanSertifikatClearandClean(CnC)lzinUsaha 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Pertambangan (IUP) Batu Bara
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28. PenerimaanNegara

a. PenerimaanNegaraBukanPajak 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  PenetapanBagiHasilPenerimaanNegaraBukanPajak 2 Tahun 3 Tahun Permanen
(PNBP)

C. PelaksanaanPemeriksaandanPengujianPNBP 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen

Anggaran
Berakhir
29. TeknikdanLingkunganMineraldanBatuBara

a. Perumusan RSNI (Rancangan Standar Nasional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Indonesia)/RSKKNI (Rancangan Standar Kompetensi
KerjaNasionallndonesia),antaralain:DrafRancangan,
Rancangan Standar Nasional Indonesia (RSNI), dan
Standar Nasional Indonesia (SNI)

b.  PengawasanStandardisasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. PersetujuanPenunjukanKepala/WakilKepalaTeknik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Tambang

d. PengawasanKeselamatanKegiatandanKeselamatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pekerja, antara lain: Laporan Kecelakaan
Tambang/Statistik hingga Laporan Hasil Pemeriksaan
Keselamatan dan Kesehatan Kerja (K3)

e. Pemeriksaan Teknis dan Pengujian Instalasi dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Peralatan Tambang, antara lain: Pemeriksaan dan
PengujianinstalasidanPeralatanTambanghingga
Berita Acara Hasil Inspeksi

f. AnalisisMengenaiDampakLingkungan(Amdal) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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UpayaPengelolaanLingkungan(UKL)danUpaya
Pemantauan Lingkungan (UPL)

RekomendasiBahanKimia

Pengawasan Pelaksanaan Pengelolaan dan
Pemantauan Lingkungan, antara lain: Laporan
Pelaksanaan Rencana Pengelolaan Lingkungan
(RKL)/RencanaPemantauanLingkungan(RPL)hingga
Surat Penetapan Jaminan Pascatambang

Laporan Berkala Teknik dan Lingkungan
Pertambangan/Laporan Tahunan Pelaksanaan
Reklamasi,antaralain:LaporanBulananTerjadinya
Pencemaran (LPL-5) hingga Laporan Tahunan
Pelaksanaan Reklamasi

Pemberian Penghargaan, antara lain: Pemberian
Penghargaan Lingkungan Pertambangan, Pemberian
PenghargaanKeselamatanKerja,DokumenPengajuan
dan Penilaian Tanda Penghargaan lingkungan
Pertambangan, Dokumen Pengajuan, dan Penilaian
Tanda Penghargaan Keselamatan

PengawasanLingkunganPertambangan
UsahaJasa MineraldanBatuBara

PembinaandanPengawasanUsahaJasaMineraldan
Batu Bara

Rekomendasi Teknis, antara lain: Pengajuan
Rekomendasi Teknis, Hasil Evaluasi Dokumen
PengajuanRekomendasiTeknis,SuratRekomendasi
Teknis

2 Tahun

2 Tahun
2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun
3 Tahun
2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun
7 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Musnah
Permanen

Musnah

Musnah

Musnah
Musnah
Musnah

Musnah
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p. PersetujuanTeknis,antaralain:PengajuanPersetujuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Teknis, Hasil Evaluasi Dokumen Pengajuan
Persetujuan Teknis, Surat Persetujuan Teknis

g. PengawasanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Musnah

r. PengawasanKonservasiMineraldanBatuBara 2 Tahun 3 Tahun Musnah

S. Pembinaan Teknik dan Lingkungan Mineral dan Batu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Baraantaralain:SosialisasiStandardisasi,Bimbingan
Teknis Lingkungan Pertambangan, Bimbingan
Teknis/Sosialisasi Pertambangan

30. ProgramPenelitiandanPengembangan

a. RencanaPenelitiandan Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b. Pengembangandaninovasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. DokumenPenerapan/Pemanfaatan/Pendayagunaan/ 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Replikasi/Prototipe Hasil Penelitian/Pengkajian/
Pengembangan/Inovasi

d. AdvokasidanFasilitasiPenelitian,Pengembangan,dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Inovasi

e. DiseminasiHasilPenelitian,Pengembangandan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi

f. PembinaanPenelitian/Pengembangan,Pengkajian,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi

g. JaringanSistemNasionalPenelitian,Pengembangan, 2 Tahun 3 Tahun Permanen

serta Penerapan limu Pengetahuan dan Teknologi




167

JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF

h.  DatadaninformasiHasilPenelitian,Pengembangan, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
serta Penerapan Iimu Pengetahuan dan Teknologi

I. MasterProsiding/JurnalPenelitian,Pengembangan, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Penerapan IiImu Pengetahuan dan Teknologi

J- HakatasKekayaanintelektual(HKI) 2 Tahun 3 Tahun Permanen

k.  ForumKomunikasiPenelitian,Pengembangan,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penerapan limu Pengetahuan dan teknologi
LayananJasaPenelitian,Pengembangan,Penerapan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
lImu Pengetahuan (Iptek)

m.  SertifikasiPersonilPenelitiBidangSumberDaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Mineral

31. Saranalitbang
a. AdministrasiPenggunaanPeralatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Log-BookPeralatanSurvei/PeralatanUjiKalibrasi 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Peralatan
Dihapus
32. Afiliasi

a. Proyek Percontohan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  PromosidanLayananJasaTeknologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. PembinaanPenelitiandanPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. Penyajianinformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
33. PenelitiandanPengembanganKegeologian
a. PemetaaandanPenelitianGeologi,Geokimia,dan 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Geofisika Kelautan Penelitian
Berakhir
b.  EnergiKelautandanKewilayahanPenelitianEnergidan 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Kewilayahan Pantai Penelitian
Berakhir
c.  PenelitianSumberDayaEnergidanMineralKelautan 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Penelitian
Berakhir
d. PenelitianSumberDayaMineralKelautan 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Penelitian
Berakhir
34. PenelitiandanPengembanganTeknologiMinyakdanGas
Bumi
a.  TeknologiEksplorasi 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Penelitian
Berakhir
b.  TeknologiEksploitasi 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Penelitian
Berakhir
c.  Laboratorium 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Penelitian
Berakhir
d. Studi 3TahunSetelah 7Tahun Permanen
Penelitian
Berakhir
e.  TeknologiProses 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
f. TeknologiAplikasiProduk 3 Tahun 7 Tahun Permanen
g. TeknologiGas 3 Tahun 7 Tahun Permanen
35. PenelitiandanPengembanganTeknologiMineralBatuBara
a.  TeknologiEksploitasiTambangdanPengolahan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Sumber Daya
b.  TeknologiPengolahandanPemanfaatanMineral 3 Tahun 7 Tahun Permanen
c. TeknologiPemanfaatanBatuBara 3 Tahun 7 Tahun Permanen
36. PenelitiandanPengembanganKetenagalistrikandanEnergi
Baru Terbarukan
a. EnergiBaruTerbarukan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  TeknologiKetenagalistrikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. LingkungandanKonservasiEnergi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. Penelitian dan Pengembangan Teknologi PLTSa 3 Tahun 7 Tahun Permanen

(PembangkitListrikTenagaSampah)danKonservasi
Energi
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
K. PERHUBUNGAN
1. KebijakandiBidangPerhubunganyangDilakukanoleh 3 Tahun Sejak 7Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. JaringanPrasaranadanPelayanan
a. PenentuanLokasiTerminalBarangTipePengumpul 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Tipe Penunjang
b. PenentuanLokasiTerminalPenumpangTipeA, TipeB, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Tipe C
C. PenetapanLokasiTerminalBarangUtama 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. StandarPelayananMinimalPengoperasianTerminal 1Tahun 1Tahun Musnah
e. JaringanTrayekAngkutanAntarkota/provinsi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. JaringanLintaspadaJaringanJalanPrimer 1Tahun 1 Tahun Musnah
g. PenetapanKelasJalan Primer 3 Tahun 7 Tahun Permanen
h. KualifikasiTeknisPetugasTerminal 1Tahun 1 Tahun Musnah
I. JaringanTransportasiJalanSekunder 1Tahun 1 Tahun Musnah
3. PengembanganTransportasiJalan
a.  SistemInformasidanKomunikasiLaluLintasdan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Angkutan Jalan
b. PengembanganTransportasiJalan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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PengujianKendaraanBermotor

a. PengesahanHasilUjiTipeKendaraanBermotor 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  SertifikasiUjiTipeKendaraanBermotor 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. SertifikasiTenagaPengujiKendaraanBermotor 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. AkreditasiUnitPengujianKendaraanBermotor 2 Tahun 3 Tahun Musnah

TeknologiKendaraanBermotor

a. SertifikasiRancangBangundanRekayasaKendaraan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Bermotor

b. PelaksanaanKalibrasiPeralatanUjiKendaraan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Bermotor
PersyaratanTeknisdanLaikJalanKendaraanBermotor 2 Tahun 3 Tahun Permanen
HarmonisasidanStandardisasiRegulasiKendaraan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Bermotor

ManajemendanRekayasalaluLintas

a.  AnalisisDampakLaluLintasJalanNasionaldiLuar 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kawasan Perkotaan

b. ManajemendanRekayasal aluLintasdiJalanNasional 2 Tahun 3 Tahun Permanen

PerlengkapanJalan

a. PedomanTeknisPerlengkapanJalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  PenimbanganKendaraanBermotordiJalan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

c. AkreditasiUnitPenimbanganKendaraanBermotor 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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d. KualifikasiTeknisPetugasPenimbanganKendaraan 2 Tahun 1 Tahun Permanen
Bermotor

e. Pengadaan, Pemasangan, Perbaikan, dan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
PemeliharaanPerlengkapanJalandiJalanNasional

AngkutanPenumpang

a.  TarifAngkutanPenumpangKelasEkonomi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b. IzinTrayekAngkutanPenumpanguntukTrayekLintas 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Batas Negara

C. IzinTrayekAntarkota Antarprovinsi 3 Tahun 7 Tahun Permanen

d. lzinOperasiAngkutanPariwisatadanAngkutan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Penumpang tidak dalam Trayek yang Wilayah
PelayanannyaBersifatLintasBatasNegaradan
Antarkota Antarprovinsi

e. PenilaianKinerjaPerusahaanAngkutanUmum 2 Tahun 3 Tahun Musnah

f. PemberianSubsidiAngkutan Umum 2 Tahun 3 Tahun Musnah

g. AngkutanPerintis 3 Tahun 7 Tahun Musnah

h. PenghargaanPerusahaanAngkutanUmum 1Tahun 1 Tahun Musnah

AngkutanBarang

a.  SistemInformasidanKomunikasiLaluLintasdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Angkutan Jalan

b.  TarifAngkutanBarang 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. IzinOperasiAngkutanBarangTertentu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. PembinaanAngkutanBarang 1Tahun 1 Tahun Musnah
e. IzinDispensasiAngkutanJalan 1Tahun 1 Tahun Musnah
10. MonitoringOperasional
a. PengendalianOperasionalLaluLintasdanAngkutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Jalan
b.  Pengawasan,Penertiban,danPemberianSanksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Administratif terhadap Pelanggaran Operasional
Kendaraan Angkutan Umum yang Menjadi
Kewenangan
C. BerkasPelanggaranPerda(LaluLintas) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. BimbinganTeknisPenyidikPegawaiNegeriSipil
a. PedomanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PenyidikanPelanggaranLaluLintasdanAngkutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Jalan oleh Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS)
C. BimbinganTeknisPPNS 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PengusulanPengangkatandanPemberhentian 1Tahun 1 Tahun Musnah
Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS)
12. AnalisisdanEvaluasiJaringanTransportasiSungai,Danau
dan Penyeberangan
a. PendataanJaringanTransportasiSungai,Danau,dan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Penyeberangan Data Diperbarui
(Update)
b.  AnalisissertalnformasiJaringanTransportasiSungai, 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Danau, dan Penyeberangan
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
13. PengembanganJaringanTransportasiSungai,Danaudan
Penyeberangan
a. PengembangandanPenetapanJaringanTransportasi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Sungai, Danau dan Penyeberangan (Peta Jaringan,
Blueprint Jaringan)
b.  PengembanganSisteminformasiManajemen(SIM) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Lalu Lintas dan Angkutan Sungai, Danau, dan
Penyeberangan
14. RancangBangunSaranaAngkutanSungai,Danau,dan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Penyeberangan
15. BimbinganPerawatanSaranaAngkutanSungai,Danau,dan
Penyeberangan
a.  PerawatandanPemeliharaanSaranaSungai,Danau, 1Tahun 1 Tahun Musnah
dan Penyeberangan
b.  PengawakandanRegistrasiSaranaAngkutanSungai, 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Danau dan Penyeberangan
16. RancangBangunPelabuhanSungai,Danaudan
Penyeberangan
a.  PerencanaandanPembangunanPelabuhanSungai, 3 Tahun 7 Tahun Permanen
Danau dan Penyeberangan
b. PemberianSertifikasiPelabuhanPenyeberangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Rekomendasi Penetapan Lokasi Pelabuhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PenyeberangandiLintasNasionaldaninternasional
d.  Penyelenggaraan,Pemeliharaan,Perawatandan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Perbaikan Pelabuhan Sungai, Danau, dan
Penyeberangan
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AKTIF INAKTIF
17. KualifikasiTeknisPetugasPelabuhanSungai,Danaudan 1Tahun 1 Tahun Musnah
Penyeberangan
18. ManajemenLaluLintasSungai,Danau,danPenyeberangan
a. ManajemenLaluLintas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  TataCaraBerlaluLintasdiSungai,Danau,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penyeberangan
C. PenyidikPegawaiNegeriSipilBidangLaluLintasdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Angkutan Sungai dan Danau
d.  SertifikasilnspekturSungaidanDanaudanPejabat 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pemberangkatan Angkutan Sungai dan Danau
19. AlurdanPerambuanLaluLintasSungai,Danaudan
Penyeberangan
a. PengerukanAlurPelayaranSungai,Danau,danKolam 3 Tahun 7 Tahun Musnah
Pelabuhan Penyeberangan
b.  PenetapanKelasAlurdanPetaAlurPelayaranSungai dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Danau
C. PerambuanSungai,Danau,danPenyeberangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
20. BimbinganUsahaAngkutanSungai,Danau,dan
Penyeberangan
a. PenyelenggaraanAngkutanSungai,Danau,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penyeberangan
b.  PersetujuanOperasiKapalPenyeberangandiLintas 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Nasional dan Internasional
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AKTIF INAKTIF
21. TarifdanKeperintisan
a. Perhitungan Tarif, Pemantauan Tarif Angkutan dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
JasaPelabuhanSungai,Danau,danPenyeberangan
b. KriteriadanPelaksanaanPelayananKeperintisan 3 Tahun 7 Tahun Musnah
22. BinaSistemTransportasiPerkotaan
a. JaringanTransportasiPerkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  TransportasiPerkotaanyangBerbasisJalan,JalanRel 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Perairan Daratan
c.  TransportasiPerkotaanuntukKawasanPerkotaanyang 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Melebihi Satu Wilayah Administrasi Provinsi
23. LaluLintas Perkotaan
a. ManajemendanRekayasal aluLintasPerkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  ManajemendanRekayasalaluLintasPerkotaandi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Jalan Nasional dalam Kawasan Perkotaan
C. PenangananLaluLintasPerkotaanBerbasisTeknologi di 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Wilayah
24. AngkutanPerkotaan
a. PenyelenggaraanAngkutanPerkotaandalamTrayek 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. JaringanTrayek Perkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Penentuan dan Pemenuhan Alokasi Kebutuhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Angkutan Perkotaan dalam Trayek yang Wilayah
PelayanannyaMelebihiSatuWilayahAdministrasi
Provinsi
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AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

25.

26.

PemaduanModaTransportasi Perkotaan

a.

Penyelenggaraan Angkutan Perkotaan Tidak dalam
TrayekuntukAngkutanPenumpangdan/atauBarang

Pemaduan Moda Transportasi Perkotaan yang
MenghubungkanAntarsimpul(Bandara,Pelabuhan,
Stasiun, dan Terminal) di Kawasan Perkotaan yang
Melebihi Satu Wilayah Administrasi Provinsi

Penentuan dan Pemenuhan Alokasi Kebutuhan
AngkutanPerkotaanTidakdalamTrayekyangWilayah
Pelayanannya Melebihi Satu Wilayah Administrasi
Provinsi

DampakTransportasiPerkotaan

a.

PenyelenggaraanTransportasiPerkotaanBerwawasan
Lingkungan

PenangananDampakTransportasidiKawasan
Perkotaan

MasterplanPengembanganTeknologiTransportasi
Ramah Lingkungan

PelaksanaanAnalisisDampakLaluLintasdiJalan
Nasional dalam Kawasan Kota

RekomendasiHasilAnalisisDampakLaluLintasdi
Jalan Nasional dalam Kawasan Perkotaan

MasterplanTransportasiPerkotaan

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3Tahun

2 Tahun

2 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen
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AKTIF INAKTIF
27. MonitoringdanEvaluasiManajemenKeselamatan
a.  MonitoringdanEvaluasiDataKecelakaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  KualifikasiUnitPengkajian 1Tahun 1 Tahun Musnah
C. Pengembangan Sistem Informasi Manajemen 3 Tahun 7 Tahun Permanen
KeselamatanLaluLintasdanAngkutanJalan,Sungai,
Danau, dan Penyeberangan
28. PengembanganKeselamatan
a. ProgramKeselamatanLaluLintasdanAngkutanJalan, 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Sungai,Danau,danPenyeberangan
b. HarmonisasiKebijakan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
29. PromosidanKemitraanKeselamatan
a. Promosi Keselamatan: Penyuluhan, Publikasi dan 1Tahun 1Tahun Musnah
DestinasiKeselamatanLaluLintasdanAngkutanJalan,
Sungai,Danau,danPenyeberangan
b. Kemitraan Keselamatan Antarlembaga dan Masyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
diBidangKeselamatanLaluLintasdanAngkutanJalan,
Sungai, Danau, dan Penyeberangan
30. BinaKeselamatanAngkutan Umum
a. KeselamatanPengusahaanAngkutanUmum 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. KeselamatanAwakAngkutanUmumdanAwakKapal 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Sungai dan Danau
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AKTIF INAKTIF
31. Audit Keselamatan
a. PedomanAuditKeselamatanSarana, Prasarana, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SumberDayaManusia
b. Identifikasi Daerah Rawan Kecelakaan Jalan dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PelakuTransportasiJalandanSungai,Danau,dan
Penyeberangan
C. Audit Faktor Keselamatan Lalu lintas dan Angkutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Jalan,Sungai,Danau,danPenyeberangansertalLaik
Fungsi Jalan
32. InspeksiKeselamatan
a. PedomanKeselamatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. InspeksiKeselamatanPrasarana,Sarana,Sumber 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Daya  Manusia,danPelakuTransportasiJalandan
Sungai, Danau, dan Penyeberangan
C. InvestigasiKecelakaanSungai,Danau,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penyeberangan, serta Laik Fungsi Jalan
33.  Parkir
a.  SuratTugasJuru Parkir 1Tahun 1 Tahun Musnah
b. IzinTempatKhususParkir Swasta 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Ada lIzin Baru
C. SuratTugasTKPPemerintah 1Tahun 1 Tahun Musnah
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AKTIF INAKTIF
L. KOMUNIKASIDANINFORMATIKA

1. KebijakandiBidangKomunikasidaninformatikayang 3 Tahun Sejak 7Tahun Permanen

Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. Telekomunikasi
a. LayananJaringanTelekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. LayananJasaTelekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PenomoranTelekomunikasidaninformatika 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KelayakanSistemTelekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

3. Penyiaran
a. PemetaanPenyelenggaraanRadiodanTelevisi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  DatabasePenyelenggaraanRadiodanTelevisi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4.  TelekomunikasiKhusus,PenyiaranPublik,danKewajiban
Universal
a. TelekomunikasiKhususPemerintahDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b TelekomunikasiKhususNonpemerintahDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c LayananKhusus Penyiaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PelayananKewajibanUniversal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e Pengembanganinfrastruktur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
Pengendalianinformatika
a.  MonitoringdanEvaluasiJaringanTelekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  MonitoringdanEvaluasiJasaTelekomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. MonitoringdanEvaluasiPenyiaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PencegahandanPenertiban 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e-Government
a. TataKelolae-Government 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Teknologidaninfrastrukture-Government 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Interoperabilitasdaninterkonektivitase-Government 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. AplikasiLayananKepemerintahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. AplikasiLayananPublik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e-Business
a. TataKelolae-Business 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Teknologidaninfrastrukture-Business 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Interoperabilitasdaninterkonektivitase-Business 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. AplikasiLayanane-Busniness 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pemberdayaaninformatika Masyarakat
a. PemberdayaaninformatikaMasyarakatPerkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PemberdayaaninformatikaMasyarakatPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP AKTIE INAKTIE KETERANGAN
9. Pemberdayaanindustrilnformatika
a. IndustrilnfrastrukturdanLayananAplikasilnformatika 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  IndustriPerangkatinformatikaPengguna 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. IndustriPerangkatLunak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. IndustriKontenMultimedia 2 Tahun 3 Tahun Musnah
10. KeamananInformasi
a. TataKelolakeamananinformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  TeknologiKeamananinformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Monitoring,Evaluasi,danTanggapDaruratKeamanan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Informasi
d. PenyidikandanPenindakan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. BudayaKeamananinformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. KomunikasiPublik
a. TataKelolakomunikasiPublik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengelolaanOpiniPublik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. LayananKomunikasiPublik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
12. PengolahandanPenyediaaninformasi
a. InformasiPolitik, Hukum,danKeamanan 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah

Data Diperbarui
(Update)
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b. InformasiPerekonomian 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Data Diperbarui
(Update)
C. InformasiKesejahteraanRakyat 2TahunSetelah 3 Tahun Musnhah
Data Diperbarui
(Update)
13. PengelolaanMediaPublik
a. Media Cetak 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Data Diperbarui
(Update)
b. MediaOnline 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Data Diperbarui
(Update)
C. MediaLuarRuangdanAudioVisual 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah
Data Diperbarui
(Update)
14. Kemitraan Komunikasi
a. KemitraanPemerintahdanLembagaNegara 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah

Perjanjian,
Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihakTelah

Ditunaikan
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AKTIF INAKTIF
b. KemitraanMediadanDuniaUsaha 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
Perjanjian,
Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihakTelah
Ditunaikan
C. KemitraanOrganisasiKemasyarakatandanProfesi 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
Perjanjian,
Kontrak, Kerja
Sama Berakhir,
dan Kewajiban
ParaPihakTelah
Ditunaikan
15. Infrastrukturinformatika
a. Jaringan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PirantiTeknologilnformatika 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Keamananinformatika 2 Tahun 3 Tahun Musnah
16. SistemdanData
a. Portaldan Konten 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PengumpulandanPengolahanData 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganAplikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
17. PusatKerjaSama
a. KerjaSamaDaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. KerjaSamaBilateral 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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18. PusatinformasidanHubunganMasyarakat
a. Pelayananinformasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  HubunganMasyarakat 2 Tahun 3Tahun Musnah
C. BimbinganTeknis 1Tahun 1 Tahun Musnah
19. Evaluasi 1Tahun 1 Tahun Musnah
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AKTIF INAKTIF
M. PARIWISATADANEKONOMIKREATIF
1. KebijakandiBidangPariwisatadanEkonomiKreatifyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PengembanganDestinasiWisata
a. PerancanganDestinasidaninvestasiPariwisata 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PengembanganDayaTarikWisata 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kecuali
Pengembang-
an Daya Tarik
Wisata Kota
Pusaka dan
Penghargaan
Pengelolaan
Daya Tarik
Wisata (Cipta
Award)Musnah
C. IndustriPariwisata 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PemberdayaanMasyarakatDestinasiPariwisata 2 Tahun 3 Tahun Kecuali
Perancangan
dan
Pemantauan
Pemberdayaan
Pariwisata
Permanen
e. PengembanganWisataMinatKhusus,Konvensi, 2 Tahun 3 Tahun

Insentif, dan Event
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
3. PemasaranPariwisata
a. PengembanganPasardaninformasiPariwisata 2 Tahun 3 Tahun MusnahKecuali
InformasiPasar
dalam Negeri,
InformasiPasar
Luar Negeridan
Perancangan
Pemasaran
Pariwisata
Musnah
b. PromosiPariwisataLuar Negeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PromosiPariwisataDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Pencitraanindonesia 2 Tahun 3 Tahun
4. EkonomiKreatifBerbasisSenidanBudaya Permanen
a. PengembanganindustriPerfilman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PengembanganSeniPertunjukandanindustriMusik 2 Tahun 3 Tahun
Permanen
C. PengembanganSeniRupa 2 Tahun 3 Tahun
5. EkonomiKreatifBerbasisMedia,Desain,danlptek Permanen
a. PengembanganEkonomiKreatifBerbasisMedia 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. DesaindanArsitektur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. KerjaSamadan Fasilitasi 2 Tahun 3 Tahun




188

JANGKAWAKTUSIMPAN
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AKTIF INAKTIF
6. PengembanganSumberDayaPariwisatadanEkonomi

Kreatif

a. PenelitiandanPengembanganKebijakan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kepariwisataan

b.  PenelitiandanPengembanganKebijakanEkonomi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kreatif

C. PengembanganSDMKepariwisataandanEkonomi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kreatif

d. KompetensiKepariwisataandanEkonomiKreatif 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

N.

STATISTIK

1.

2.

KebijakandiBidangStatistikyangDilakukanolehPemerintah
Daerah

SensusPenduduk,Pertanian,danEkonomi

a.
b.

Perencanaan

Persiapan, antara lain: Penyusunan Rancangan
Organisasi Kegiatan Sensus, Penyusunan Kuesioner,
Penyusunan Konsep dan Definisi, Penyusunan
Metodologi (Cakupan, Organisasi, Lapangan, Ukuran
Statistik, Prosedur), Penyusunan Buku Pedoman
(Pencacahan, Pengawasan, Pengolahan), Penyusunan
Peta Wilayah Kerja dan Muatan Peta Wilayah,
Penyusunan Pedoman Sosialisasi, Sosialisasi Kegiatan
kepadaStakeholdersdanSumberData(Leaflet,Poster,
Pertemuan),PelaksanaanPertemuanKoordinasi(Intern
dan Ekstern), Pelaksanaan Pelatihan Instruktur (TOT),
Pelaksanaan Pelatihan Petugas, Penyusunan Program
Pengolahan (Rule Validasi, Pemeriksaan Data Entri,
Tabulasi),PelatihanPetugasPengolahan,Perancangan
Tabel, Pelaksanaan Uji Coba

PelaksanaanLapangan

2 Tahun Sejak
Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2 Tahun
1Tahun

1Tahun

3 Tahun

3 Tahun
1 Tahun

1 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. Pengolahan, antara lain: Pengelolaan Dokumen 1Tahun 1 Tahun Musnah,
(Penerimaan/Pengiriman,Pengelompokan/Batching), Kecuali
Pemeriksaan Dokumen dan Pengkodean Perekaman
(Editing/Coding), Perekaman Data (Entri, Scanner), Data (Entri,
Tabulasi Data, Pemeriksaan Tabulasi, Laporan Scanner),
Konsistensi Tabulasi TabulasiData,
Laporan
Konsistensi
Tabulasi
Permanen
e. AnalisisdanPenyajianHasilSensus 1Tahun 1 Tahun Musnah
f. DiseminasiHasilSensus 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. Survei
a. Perencanaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Persiapan 1Tahun 1 Tahun Permanen
C. PelaksanaanLapangan,antaralain:Pelaksanaan 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Listing, Pemilihan Sampel, Pengumpulan Data, Kecuali
Pemeriksaan,PengawasanLapangan,Monitoring Pelaksanaan
Kualitas Listing,
Pemilihan
Sampel, dan

Pengumpulan
DataPermanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. Pengolahan, antara lain: Pengelolaan Dokumen 1Tahun 1 Tahun Musnah,
(Penerimaan/Pengiriman,Pengelompokan/Batching), Kecuali
Pemeriksaan Dokumen dan Pengkodean Perekaman
(Editing/Coding), Perekaman Data (Entri, Scanner), Data,Tabulasi
Tabulasi Data, Pemeriksaan Tabulasi, Laporan Data dan
Konsistensi Tabulasi Laporan
Konsistensi
Tabulasi
Permanen
e. Analisis dan Penyajian Hasil Survei, antara lain: 1Tahun 1 Tahun Musnah,
Pembahasan Angka Hasil Pengolahan, Penyusunan Kecuali
Angka Sementara, Penyusunan Angka Tetap, Penyusunan
Penyusunan/PembahasanDrafPublikasi,AnalisisData, Angka Tetap
PenyusunanPublikasi dan Analisis
DataPermanen
f. DiseminasiHasilSurvei 2 Tahun 3 Tahun Permanen
KonsolidasiDataStatistik
a. Kompilasi Data 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  Analisis Data 1Tahun 1 Tahun Musnah
C. PenyusunanPublikasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. EvaluasidanPelaporanSensus,Survei,dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Konsolidasi Data Statistik
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O. KETENAGAKERJAAN

1. KebijakandiBidangKetenagakerjaanyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PerencanaanTenaga Kerja
a. PerencanaanTenagaKerjaPerusahaanPemerintah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PerencanaanTenagaKerjaPerusahaanSwasta 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PengembanganStandardisasiKompetensi
a. PenerapanStandarKompetensi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b PengembanganStandardisasiKompetensi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganProgramPelatihanKetenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d PengembanganProgramPelatihanProduktivitasdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Kewirausahaan

e. PengembanganProgramPelatihanKetransmigrasian 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4. BinaLembagadanSaranaPelatihan Kerja
a. AkreditasidanSisteminformasi Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PengembanganSaranadanFasilitasLembaga 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Pelatihan

C. PengembanganStandarMutu(PSM)Lembaga 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Pelatihan
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d. SistemPendanaandanKerjaSamaAntarlembaga 3TahunSetelah 7Tahun Permanen

Kerja Sama

Selesai dan

Kewajiban Para

Pihak Telah

Ditunaikan
BinalnstrukturdanTenaga Pelatihan
a. InstrukturdanPSMLembagaPelatihanPemerintah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b InstrukturLembagaPelatihanSwasta 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. TenagaPelatihan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d SistemInformasilnstruktur,PSM,danTenaga 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Pelatihan
BinaPemagangan
a. PemaganganDalamNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PemaganganLuarNegeri 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PerizinandanAdvokasiPemagangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PromosidanJenjang Pemagangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
ProduktivitasdanKewirausahaan
a. PengembanganPromosidanKerjaSamaProduktivitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dan Kewirausahaan

b.  PengembanganSistemdanPeningkatanProduktivitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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C. PengembanganPengukurandanKajianProduktivitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PengembanganKewirausahaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
8. PengembanganPasarKerja
a. InformasiPasarKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  AnalisisPasarKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. Bursa Kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. AnalisisJabatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
9. PenempatanTenagaKerjaDalam Negeri
a. Antarkerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PenempatanTenagaKerjaKhusus 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PenyuluhandanBimbinganJabatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. PemberdayaanPengantar Kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
10. PerluasanKesempatanKerjadanPengembanganTenaga
Kerja Sektor Informal
a TenagaKerjaMandiridanSektorallinformal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PengembanganPadatKarya 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. TerapanTeknologiTepatGuna 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PemberdayaanPendampingandanKerjaSama 2 Tahun 3 Tahun Musnah

Antarlembaga
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11. StandardisasiProfesi

a. SistemInformasidanRegistrasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  Pembakuan Akreditasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
12. PersyaratanKerja,Kesejahteraan,danAnalisisDiskriminasi

a. PeraturanPerusahaandanPerjanjianKerjaSama 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Bersama

b. PerjanjianKerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. KesejahteraanPekerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah

d. AnalisisDiskriminasiSyarat Kerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
13. KelembagaandanPemasyarakatanHubunganindustrial

a. OrganisasiPekerjadanPengusaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  KelembagaanHubunganindustrial 2 Tahun 3 Tahun Musnah

C. PemasyarakatanHubunganindustrial 2 Tahun 3 Tahun Musnah
14. PengupahandanPenyelesaianPerselisihanHubungan

Industrial

a. Pengupahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  JaminanSosialTenagaKerjaDalamHubunganKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
15. PencegahandanPenyelesaianPelestarianHubungan

Industrial

a. PencegahanPerselisihanHubunganindustrial 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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b. PenyelenggaraanPenyelesaianPerselisihanHubungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Industrial
C. Pemberdayaan Kelembagaan dan Tenaga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenyelesaianPerselisihanHubunganindustrial
16. PengawasanNormaKerjadanJaminanSosialTenagaKerja
a. PengawasanNormakKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PengawasanNormaHubunganKerjadanPelindungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Berserikat
C. PengawasanNormaPenempatandanlLatihanTenaga 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kerja
17. PengawasanNormaKerjaPerempuandanAnak
a. PengawasanNormaKerjaPerempuan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengawasanNormaKerjaAnak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KerjaSamalLintasSektoral 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. AdvokasiTenagaKerjaPerempuandanAnak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
18. PengawasanNormaKeselamatandanKesehatanKerja
a. PengawasanNormaMekanik,PesawatUapdan Bejana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Tekan
b.  PengawasanNormaKonstruksiBangunan,Listrikdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Penanggulangan Kebakaran
C. PengawasanNormaKesehatanKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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d. PengawasanNormalLingkunganKerjadanBahan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Berbahaya
e. PengawasanNormaKelembagaan,Keahlian,dan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Sistem Manajemen K3
19. LaporanHasilPengawasanKetenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
20. BinaPenegakanHukum
a. PemeriksaanNormaKetenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PenyidikanNormaKetenagakerjaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganPenyidikPegawaiNegeriSipil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KerjaSamaPenegakanHukum 2 Tahun 3 Tahun Permanen
21. PengkajiandanBimbinganTeknisPelayananKeselamatan
dan Kesehatan Kerja (K3)
a. AnalisisdanStandardisasibidangK3 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  HasilKajian,PerekayasaandanPenerapanTeknologi, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
dan Alih Teknologi K3
C. BimbinganTeknisdanEvaluasiPengkajiankK3 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. BimbinganTeknisdanEvaluasiPelayanank3 2 Tahun 3 Tahun Musnah
22. PengembanganSDMdanKompetensi K3
a. Program,AnalisisdanStandardisasiPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SDM dan Kompetensi K3
b.  PenyebarluasaninformasiPengembanganSDMdan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Kompetensi K3
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KerjaSamaTingkatNasionalBidangPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SDM dan Kompetensi K3
KerjaSamaTingkatRegionalBidangPengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SDM dan Kompetensi K3
Kerja Sama Tingkat Internasional Bidang 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PengembanganSDMdanKompetensiK3
BimbinganTeknisdanEvaluasiPengembanganSDM 2 Tahun 3 Tahun Musnah

dan Kompetensi K3
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P. PENANAMAN MODAL

1. KebijakandiBidangPenanamanModalyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PerencanaanPenanamanModal

a. PerencanaanindustriAgribisnisdanSumberDaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Alam Lainnya

b.  PerencanaanindustriManufaktur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PerencanaanJasadanKawasan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Perencanaanlinfrastruktur 2 Tahun 3 Tahun Musnah

3. PengembanganlklimPenanamanModal
a DeregulasiPenanamanModal 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b PengembanganPotensiDaerah 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. PemberdayaanUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d PemberdayaanUsahaPembinaandanPenyuluhan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e PemberdayaanUsahaKemitraanUsaha 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. PemberdayaanUsahaPelayananUsaha 2 Tahun 3 Tahun Musnah

4. PromosiPenanamanModal
a. PengembanganPromosi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AnalisisStrategi Promosi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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C. FasilitasiPromosiLuar Negeri 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PromosiSektoral 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. FasilitasiPromosiDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. PamerandanSaranaPromosi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
KerjaSamaPenanamanModal
a. KerjaSamaBilateraldanMultilateral 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. KerjaSamaRegional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. KerjaSamaDuniaUsahalnternasional 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PengendalianPelaksanaanPenanamanModal
a. PemantauanPenanamanModal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  DataRealisasiPenanamanModal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c. BimbinganSosialisasiKetentuanPenanamanModal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. FasilitasiPenyelesaianMasalah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. PengawasanPenanamanModal 2 Tahun 3 Tahun Musnah
f. Pencabutan/PembatalanPerizinanPenanamanModal 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PelayananPenanamanModal
a. PelayananAplikasi 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  PelayananPerizinan 3Tahun 7 Tahun Permanen
C. PelayananKonsultasiPerizinan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. PelayananNonperizinan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
e. PelayananFasilitas 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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Q. PERTANAHAN
1. KebijakandiBidangPertanahanyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PengadaandanPenataanAdministrasiPertanahan
a. FasilitasiPengadaanTanah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PembinaandanPengendalianAdministrasiPertanahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. DatadaninformasiPertanahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Advokasidan Pengendalian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. PenatagunaandanPenguatanHakAtasTanah
a. PenatagunaanTanah 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
IzinTidakBerlaku
b.  DatadanPemetaanTematik 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Data Diperbarui
(Update)
C. PenguatanAtasTanah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
4. SengketaTanah
a. PengkajiandanPenangananSengketa 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
AdanyaKekuatan
Hukum Tetap
b.  Advokasidan Pengendalian 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen

AdanyaKekuatan
HukumTetap
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R. TRANSMIGRASI
1. KebijakandiBidangTransmigrasiyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PenyediaanTanahTransmigrasi
a. FasilitasiPengadaanTanah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PengurusanLegalitasTanah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Dokumentasi Pertanahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. AdvokasiPertanahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PembangunanPemukimandaninfrastrukturKawasan
Transmigrasi

a. PenyiapanLahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PenyiapanSarana 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PenyiapanPrasarana 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. EvaluasiKelayakanPermukiman 2 Tahun 3 Tahun Permanen

4. FasilitasiPenempatanTransmigrasi

a. PenyiapanCalonTransmigrasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b PenyiapanPerpindahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PelaksanaanPerpindahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d Penataandan Adaptasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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PartisipasiMasyarakat
a. PromosidanMotivasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. KerjaSamaKelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. KerjaSamaAntardaerah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Pelayananinvestasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
PembinaanPengembanganMasyarakatdanKawasan
Transmigrasi
a. PerencanaanTeknisPengembanganMasyarakatdan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kawasan

b. BinaSistemInformasi 2TahunSetelah 3Tahun Permanen

Sistem Aplikasi

Ditingkatkandan

Dikembangkan

(Upgrade)

C. PerencanaanPengembanganKawasan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PerencanaanPengembanganMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e. PerencanaanPengembanganPusatPertumbuhan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PeningkatanKapasitasSumberDayaManusiadan
Masyarakat
a. BantuanPangandanKesehatan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b FasilitasSosialBudaya 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganKelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d BinaPendampinganMasyarakatTransmigrasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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8. PengembanganUsaha
a. Kewirausahaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Produksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengolahanHasildanPemasaran 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. LembagaEkonomidanpermodalan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
9. PengembanganPrasaranadanSaranaKawasan
a. AnalisisdanStandardisasiPrasaranadanSarana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PengembanganPrasarana 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganSarana 2 Tahun 3 Tahun Musnhah
d. EvaluasiPengembanganPrasaranadanSarana 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10. PenyerasianLingkungan
a. PersiapanPengelolaandanPemantauanLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b AdaptasidanMitigasi Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. EvaluasiPerkembanganPermukimanTransmigrasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d EvaluasiPerkembanganPusatPertumbuhan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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VIl | PEKERJAANUMUMDANKETENAGAAN
A. PEKERJAAN UMUM
1. KebijakandibidangPekerjaanUmumyangdilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PenatagunaanSumberDayaAir
a. PerencanaanWilayahSungai 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Kelembagaan (Pemantauan, Evaluasi dan Koordinasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
LembagaWadahKoordinasi,PengelolaSumberDaya Kecuali
Air, Badan Usaha, dan Peran Masyarakat di Bidang Laporan
Pengelolaan Sumber Daya Air) Pemantauan
dan Evaluasi
Kelembagaan
Permanen
C. PemanfaatanSumberDayaAir 2 Tahun 3Tahun Permanen
d. HidrologidanLingkunganSumberDayaAir 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Pengaturandan Pemantauan 1Tahun 1 Tahun Musnah
3. PengembanganJaringanSumberDaya Air
a. PerencanaanPengelolaanSumberDayaAir 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Manajemen Mutu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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C. Informasi dan Data Sumber Daya Air (Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Musnah,
SistemInformasidanPengelolaanDatadaninformasi) Kecuali
Pengelolaan

Data dan
Informasi
Permanen

d. KeterpaduanPemrograman 2 Tahun 3 Tahun Musnah

PengelolaanSumberDayaAir

a. PengelolaanSungaidanPantai 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  PengelolaanirigasidanRawa 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. PengelolaanBendungan,Danau,Situ,danEmbung 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. PengelolaanAirTanahdanAir Baku 2 Tahun 3 Tahun Permanen

OperasidanPemeliharaanSumberDayaAir

a. OperasidanPemeliharaanSungaidanPantai 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  OperasidanPemeliharaanirigasidanRawa 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. OperasidanPemeliharaanBendungan,Danau,Situ, 2 Tahun 3 Tahun Permanen

dan Embung

d. OperasidanPemeliharaanAirTanahdanAirBaku 2 Tahun 3 Tahun Permanen

e. OperasidanPemeliharaanPengendalianLumpur 2 Tahun 3 Tahun Permanen

PengendalianLumpur(BencanalLokalLingkupNasional)

a. PerencanaanPengendalianLumpur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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b. PemrogramanPengendalianLumpur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PelaksanaanPengendalianLumpur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PengendalianDampakSosial,Ekonomi,dan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Lingkungan akibat Lumpur
e. SistemManajemenKeselamatandan KesehatanKerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
7. PengembanganJaringanJalan
a. KeterpaduanPerencanaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  SistemJaringan Jalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. LingkungandanKeselamatanJalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
8. PembangunanJalan
a. Standardan Pedoman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Manajemen Konstruksi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PengelolaanGeometrik,Perkerasan,danDrainase 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PengelolaanGeoteknikdanManajemenLereng 2 Tahun 3 Tahun Permanen
9. PreservasiJalan
a. Standardan Pedoman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PerencanaanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  Teknik Rekonstruksi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. TeknikPemeliharaanJalan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10. PengelolaanJembatan
a. Standardan Pedoman 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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b. PerencanaanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c.  Teknik Jembatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d.  TeknikTerowongandanJembatanKhusus 2 Tahun 3 Tahun Permanen
11. PengelolaanJalanBebasHambatan,Perkotaan,dan
Fasilitas Jalan Daerah
a. BimbinganTeknikJalan Daerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PengembanganJalanMetropolitandanKotaBesar 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. HidrologidanLingkunganSumberDayaAir 2 Tahun 3 Tahun Permanen
12. PengaturanJalan Tol
a. Persiapanpengusahaanjalantol 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PengadaaninvestasiJalan Tol 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. TeknikPengaturanJalanTol 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PengambilalihanHakPengusahaanJalanTol 3 Tahun 7 Tahun Permanen
13. KeterpaduaninfrastrukturPermukiman
a. KeterpaduanPerencanaandanKemitraan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. KeterpaduanPembiayaandanPelaksanaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
14. PengembanganKawasanPermukiman
a. PerencanaanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. KawasanPermukimanPerkotaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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C. KawasanPermukimanPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KawasanPermukimanKhusus 2 Tahun 3Tahun Permanen
e. Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
15. PembinaanPenataanBangunan
a. PerencanaanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PenataanBangunanGedung 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PengelolaanRumahNegara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PenataanBangunandanLingkunganKhusus 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
16. PengembanganSistemPenyediaanAirMinum
a. PerencanaanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  SistemPenyediaanAirMinumPerkotaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
c. SistemPenyediaanAirMinumPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. SistemPenyediaanAirMinumKhusus 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. PeningkatanPenyelenggaraanSistemPenyediaanAir 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Minum
g. PengelolaanLaboratoriumdanBengkelKerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
17. PengembanganPenyehatanLingkunganPermukiman
a. PerencanaanTeknis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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b PengelolaanAir Limbah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PengelolaanPersampahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PenyehatanLingkunganPermukiman Khusus 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e Kelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. PengelolaanLaboratoriumdanBengkelKerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
18. Pemantauandan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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B. PERUMAHANRAKYATDANKAWASANPEMUKIMAN

1. KebijakandiBidangPerumahanRakyatdanKawasan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen

Pemukiman yang Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru

2. PerencanaanPembiayaanPerumahan
a. KeterpaduanPerencanaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  StrategiPembiayaandanAnalisisPasar Perumahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Kemitraan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

3. PolaPembiayaanPerumahan
a. PolaPembiayaanPerumahanRumahUmum 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PolaPembiayaanPerumahanRumahSwadayadan 2 Tahun 3Tahun Permanen

Mikro Perumahan

C. PolalnvestasiPerumahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

4. PendayagunaanSumberPembiayaanPerumahan
a.  SumberPembiayaanPrimer 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  SumberPembiayaanSekunder 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. SumberTabunganPerumahandanPembiayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Lainnya

d. SistemPembiayaanPerumahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. PengelolaanDanaPembiayaanPerumahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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PerencanaanPenyediaanPerumahan
a. KeterpaduanPerencanaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  AnalisisTeknik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. RencanaPengembanganLingkunganHunian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KemitraandanKelembagaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenyediaanRumahSusun
a. PerencanaanTeknik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Penyediaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Penghunian,Pengalihan,danPemanfaatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Pengelolaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenyediaanRumahKhusus
a.  PerencanaanTeknik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PenyediaandanPengelolaanRumahTapakKhusus 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C BimbinganTeknisdan Supervisi 1Tahun 1 Tahun Musnah
d. PenyelenggaraanBantuanRumahSwadaya 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e.  PerencanaanTeknik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
f. FasilitasBacklogRumahSwadayadanRumahTidak 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Layak Huni

g. PelaksanaanBantuanSimultan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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8. PenyediaanRumahUmumdanKomersial
a. PerencanaanTeknik 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PemberianBantuanRumahUmum 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. FasilitasiHunianBerimbang 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. FasilitasiPenyediaanLahanPerumahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
9. Investasilnfrastruktur
a. PelaksanaanKebijakaninvestasilnfrastruktur 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  Sinkronisasilnvestasilnfrastruktur 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. FasilitasidanMitigasiRisikolnvestasilnfrastruktur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. Pasarinfrastruktur 1Tahun 1 Tahun Musnah
10. PenyelenggaraanJasaKonstruksi
a. SistemPenyelenggaraan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  KontrakKonstruksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. KonstruksiBerkelanjutan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. Manajemen Mutu 2 Tahun 3 Tahun Musnah
11. KelembagaandanSumberDayaKonstruksi
a. Kelembagaan 1Tahun 1 Tahun Musnah
b MaterialdanPeralatan Konstruksi 1Tahun 1 Tahun Musnah
c.  TeknologiKonstruksidanProduksiDalamNegeri 1Tahun 1 Tahun Musnah
d UsahaJasaKonstruksi 1Tahun 1 Tahun Musnah
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12. KompetensidanProduktivitasKonstruksi
a. StandardanMateri Kompetensi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PenerapanKompetensi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. PengembanganProfesiJasaKonstruksi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PengembanganProduktivitas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
13. PeningkatanKerjaSamadanPemberdayaanJasaKonstruksi
a. PeningkatanKerjaSama 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PemberdayaanJasaKonstruksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
14. PeningkatanJasaKonstruksi
a. KoordinasidanSinkronisasiRencanaKerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PelaksanaanPengendalianMutu 2 Tahun 3 Tahun Permanen
15. PenerapanTeknologiKonstruksi
a. Koordinasi,Sinkronisasi,danKerjaSamaPenerapan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Teknologi Konstruksi
b. PengembanganMateri 2 Tahun 3Tahun Musnah
C. PendayagunaanMaterialdanPeralatanKonstruksi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
16. RencanaPengembanganinfrastrukturPekerjaanPerumahan
Rakyat (PUPR)
a.  Antarsektor 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  Antarwilayah 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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17. PengembanganKawasanStrategis
a. KeterpaduanlinfrastrukturKawasanStrategis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PengembanganinfrastrukturAntarkawasanStrategis 2 Tahun 3 Tahun Permanen
18. PengembanganKawasanPerkotaan
a. PengembanganinfrastrukturKawasanMetropolitan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PengembanganinfrastrukturKawasanKotaBesardan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kota Baru
C. PengembanganinfrastrukturKawasanKotaKecildan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Perdesaan
d. AnalisisManfaatdanSkemaPembiayaan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e.  SinkronisasiProgramdanPembiayaaninfrastruktur 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Perumahan Rakyat (PUPR)
19. Pemantauandan Evaluasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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C. TATARUANG(TATAKOTA)
1. KebijakandiBidangTataRuangyangDilakukan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintahan Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. Perencanaan
a. TataRuangWilayahKabupaten(RT/RW) 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Tidak
Dipergunakan
b.  RencanaDetailTataRuang(RDTR) 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Tidak
Dipergunakan
C. RencanaTataRuangStrategisKabupaten 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Tidak
Dipergunakan
d. RencanaTataBangunLingkungan(RTBL) 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Tidak
Dipergunakan
e. RencanaPengembanganSistemSaranadan 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Prasarana Kabupaten Tidak
Dipergunakan
f. RencanaTeknisPrasaranaKota 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Tidak
Dipergunakan
g. Rencanateknis,RencanaPeremajaan,dan 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Pengembangan Kota Prasarana Kota Tidak

Dipergunakan
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Pemanfaatandan Pengendalian

a. EvaluasidanPengawasanPenataRuang 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Tidak Berlaku

b. lzinPemanfaatanRuang 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Tidak Berlaku

c. PembatalanizinPemanfaatanRuang 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Tidak Berlaku

Pemetaan

a. PetaDasar 2 Tahun 3Tahun Permanen

b.  SurveiPemetaanRuang Darat 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. SurveiPemetaanRuangAir 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. SurveiPemetaanRuang Udara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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LINGKUNGANHIDUP
1. KebijakandiBidangLingkunganHidupyangDilakukanoleh 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. PerencanaanPemanfaatanSumberDayaAlamdan
Lingkungan Hidup
a. Inventarisasi,PenerapanEkoregion,danRencana 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pelindungan dan Pengelolaan Lingkungan
b.  EvaluasiPemanfaatanSumberDayaAlam 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3.  PenerapanKebijakanWilayahdanSektor
a. EvaluasiPenerapan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. PerencanaanLingkunganHidup 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Ekonomi Lingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
DampakLingkungan
a. BimbinganTeknisDampakLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnhah
b.  PenerapanSistemKebijakanDampakLingkungan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. EvaluasidanTindakLanjut 3 Tahun 7 Tahun Permanen
6. Pemantauandan Pengawasan
a. ManufakturPrasaranadanJasa 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  PertambanganEnergi,Minyak,danGas 3 Tahun 7 Tahun Permanen
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c.  AgrolndustridanUsahaSkalaKecil 3 Tahun 7 Tahun Permanen
d. UdaraSumberBergerak 3 Tahun 7 Tahun Permanen
7. Evaluasidan Pengembangan
a.  Manufaktur,Prasarana,dan Jasa 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  PertambanganEnergi,Minyak,danGas 2 Tahun 3 Tahun Musnah
c.  AgrolndustridanUsahaSkalaKecil 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. UdaraSumberBergerak 2 Tahun 3 Tahun Musnah
8. KeanekaragamanHayatidanPengendalianKerusakan
Lahan
a. Pengembangan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Pemanfaatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PengelolaanSumberDayaGenetik 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. KeamananHayati 2 Tahun 3 Tahun Permanen
e. PengendalianKerusakanLahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
9. KerusakanEkosistemPerairanDarat
a. KerusakanEkosistem 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. Rawa 2 Tahun 3 Tahun Permanen
10. MitigasidanPelestarianFungsi Atmosfer
a. PerangkatMitigasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b. InventarisasiEmisiGasRumahKaca 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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C. PengendalianBahanPerusakOzon 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. PengendalianKerusakanAkibatKebakaranHutandan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Lahan
11. AdaptasiPerubahanlklim
a. Perangkat Adaptasi Perubahan Iklim, antara lain: 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Pengembangan Perangkat Adaptasi Perubahan Iklim,
Pemantauan,danEvaluasiAdaptasiPerusahaanlklim
b.  KerentananPerubahanlklim 2 Tahun 3 Tahun Permanen
12. PengelolaanBahanBerbahayadanBeracun
a. RegistrasidanNotifikasi 1Tahun 1 Tahun Permanen
b. PemantauanBahanBerbahayadan Beracun 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. EvaluasidanTindakLanjut 1Tahun 1 Tahun Permanen
13. VerifikasiPengelolaanLimbahBahanBerbahayadan
Beracun (B3)
a. PengumpulandanPemanfaatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  PengangkutandanPengolahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. PenimbunandanDumping 2 Tahun 3 Tahun Permanen
d. NotifikasidanRekomendasiLimbahLintasBatas 2 Tahun 3 Tahun Permanen
14. PengelolaanLimbahB3danPemulihanKontaminasiLimbah B3
a. Pemantauan
b.  TanggapDaruratdanPemulihanKontaminasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
2 Tahun 3 Tahun Permanen
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15. PengelolaanSampah
a. Pembatasan Sampah 1Tahun 1 Tahun Permanen
b.  DaurUlangdanPemanfaatanSampah 1Tahun 1 Tahun Permanen
C. PembentukanDewanAdipura 1Tahun 1 Tahun Permanen
d. PenetapanPemenangAdipura 1Tahun 1 Tahun Permanen
16. HukumAdministrasiLingkungan
a. PengelolaandanPengembanganPengaduan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b. PenataanHukumAdministrasiLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
17. PenyelesaianSengketalLingkungan
a. PenyelesaianSengketamelaluiPengadilan 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
Kasus/Perkara
Mempunyai
KekuatanHukum
Tetap
b. PenyelesaianSengketalLingkungandiLuarPengadilan 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
Kasus/Perkara
Mempunyai
KekuatanHukum
Tetap
18. PenegakanHukumPidanaLingkungan
a. Penyidikan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  KoordinasiPenuntutan,Evaluasi,danTindakLanjut 3 Tahun 7 Tahun Permanen
C. KoordinasiPembinaanPenyidikPNS 3 Tahun 7 Tahun Musnah
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19. KomunikasiLingkungan

a. PengembanganKomunikasi 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  PublikasidanKampanye 2 Tahun 3 Tahun Musnah
20. PenguataninisiatifMasyarakat

a. KomunitasPendidikanLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b. KearifanLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
21. PeningkatanPeran Masyarakat

a. MasyarakatPerkotaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah

b.  MasyarakatPerdesaan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
22. PeningkatanPeranOrganisasiKemasyarakatan

a. OrganisasiSosialMasyarakat 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b.  OrganisasiProfesiDuniaUsaha 2 Tahun 3 Tahun Permanen
23. DatadaninformasiLingkungan

a. PengelolaanData 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b. Pengelolaaninformasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen

C. PengembanganPerangkatLunak 2 Tahun 3 Tahun Permanen

d. PengembanganSistemdanLayananJaringan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
24. KelembagaanLingkungan

a. KelembagaandanTatalLaksana 2 Tahun 3 Tahun Permanen

b. FasilitasiStandarPelayananMinimal 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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25. Standardisasidanteknologi
a. StandardisasiManajemendanPengujianLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
b.  StandardisasiKompetensiKeahliandanLembaga 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Penyedia Jasa Lingkungan
c.  TeknologiRamahLingkungan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
26. PusatSaranaPengendalianDampakLingkungan
a. PemantauandanKajianKualitasLingkungan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b.  LaboratoriumRujukandanPengujian 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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VIl | PENGAWASAN
A. PENGAWASANINTERNAL
1. RencanaPengawasan
a RencanaStrategisPengawasan 3 Tahun 7 Tahun Permanen
b RencanaKerjaPengawasTahunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
C. RencanaKinerjaTahunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d RencanadanPenetapanKinerjaTahunan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
e RakorPengawasanTingkatDaerah 2 Tahun 3 Tahun Musnah
2. PelaksanaanPengawasan
a. LaporanHasilAudit(LHA),LaporanHasilPemeriksaan 3TahunSetelah 7 Tahun Permanen
(LHP), Laporan Hasil Pemeriksaan Operasional Tindak Lanjut
(LHPO), Laporan Hasil Evaluasi (LHE), Laporan Selesai
Akuntan (LA), Laporan Auditor Independen (LAI) yang
Memerlukan Tindak Lanjut (TL)
b.  Laporan Hasil Audit Investigasi (LHAI) yang 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
MengandungUnsurTindakPidanaKorupsi(TPK)dan Keputusan
Memerlukan Tindak Lanjut Mempunyai
KekuatanHukum
Tetap
C. Laporan Hasil Audit Investigasi (LHAI) yang 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
MengandungUnsurTindakPidanaKorupsi(TPK)dan Keputusan
Tidak Memerlukan Tindak Lanjut Mempunyai
KekuatanHukum

Tetap
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LaporanPerkembanganPenangananSuratPengaduan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Masyarakat
LaporanPemutakhiranDataTindakLanjutTemuan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Proses Data

Diperbarui

(Update)
LaporanPerkembanganBarangMilikNegara 2 Tahun 3 Tahun Permanen
LaporanHasilMonitoringdanEvaluasi 2 Tahun 3 Tahun Permanen
LaporanKegiatanPendampinganPenyusunanLaporan 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Keuangan dan Reviu
GoodCorporateGovernance(GCG) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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IX | KEPEGAWAIAN
A. SUMBERDAYAMANUSIA
1. PenyusunandanPenetapanKebutuhanAparaturSipil
Negara
a. PerencanaanKebutuhanAparaturSipilNegara,antara 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
lain:BahanPenyusunanRencanaKebutuhan,Analisis DataDiperbarui
Kebutuhan, Pengolahan Data Kebutuhan (Update)
b. Perencanaan Pertimbangan Formasi, antara lain: 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pertimbangan Teknis Penetapan Formasi ASN,
PertimbanganTeknisPenetapanFormasilkatanDinas
C. PenetapanKebutuhanAparaturSipilNegara 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Keputusan Lama
DinyatakanTidak
Berlaku
d.  StandardisasiJabatan,antaralain:InformasiJabatan, 2TahunSejak 3 Tahun Permanen
Kompetensi Jabatan, Klasifikasi Jabatan Standar Baru
Ditetapkan
2. FormasidanPengadaanPegawai
a. Formasi ASN, antara lain: Usulan Formasi, Usulan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah,
PermintaanFormasikepadaMenpanRBdanKepala Keputusan Lama kecuali
BKN, Persetujuan Formasi, Penetapan Formasi, DinyatakanTidak Penetapan
Penetapan Formasi Khusus Berlaku Formasi
Khusus

Permanen
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  ProsesRekrutmen/PengadaanASN,antaralain:Proses 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Rekrutmen ASN, Penetapan Pengumuman Kelulusan Keputusan Lama
ASN DinyatakanTidak
Berlaku
C. PengumumanKelulusan ASN 1Tahun 1 Tahun Musnah
d. BerkasLamaranyangTidakDiterima 1Tahun 1 Tahun Musnah
e. PengangkatanASN(PNS/P3K) 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah
Keputusan Lama
DinyatakanTidak
Berlaku
f. OpenBidding(SeleksiTerbukaJabatan) 2 Tahun 3 Tahun Musnah
g. PengelolaanSistemRekrutmenASN 2 Tahun 3 Tahun Musnah
h. FasilitasiPenyelenggaraanSeleksiASN 1Tahun 1 Tahun Musnah
Mutasi Pegawai
a. Usulan Alih Status, Pindah Instansi, Pindah Wilayah 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah
Kerja, Diperbantukan, Dipekerjakan, Penugasan ProsesKegiatan
Sementara,MutasiAntarperwakilan,Mutasikedandari Dinyatakan
Perwakilan, Pemindahan Sementara, Persetujuan/ Selesai
Pertimbangan Kepala BKN Dilaksanakan
b.  KenaikanPangkat/Golongan/Jabatan 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah,
Keputusan Lama kecuali Nota
DinyatakanTidak dan SK
Berlaku masukberkas

perseorangan
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
C. PengangkatandanPemberhentianJabatanStruktural/ 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah,
Fungsional Keputusan Lama kecuali SK
DinyatakanTidak masukberkas
Berlaku perseorangan
Musnah,
d. PerubahanDataDasar/Status/KedudukanHukum 1 Tahun Sejak 1 Tahun kecuali Surat
Pegawali Keputusan Lama Persetujuan
DinyatakanTidak danSKmasuk
Berlaku berkas
perseorangan
Musnah,
e. PeninjauanMasa Kerja 1 Tahun Sejak 1 Tahun kecuali Nota
Keputusan Lama dan SK
DinyatakanTidak masukberkas
Berlaku perseorangan
Musnah
f. BadanPertimbanganJabatandanPangkat(Baperjakat) 2 Tahun 3 Tahun
4. PengembanganKarier Musnah
a. Usulan Tugas Belajar/lzin Belajar/Diklat/Kursus/ 1 TahunSejak 1 Tahun
Magang/UjianDinas/PraktikKerjadilnstansiLain/ Selesainya
Pertukaran Antar-ASN dengan Pegawai Swasta Pertanggung-
jawabanSuatu
Penugasan Musnah
b.  Penyesuaianljazah 1 Tahun Sejak 1 Tahun

DataDiperbarui
(Update)
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
c.  PenyusunanSistemKarier 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Keputusan Lama
DinyatakanTidak
Berlaku
d. StandarKinerjaPegawai(SKP)danPenilaianPrestasi 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah
Kerja BerakhirnyaMasa
Tahun Anggaran
e. AngkaKredit,antaralain:PengajuanDaftarUsul 1Tahun 1 Tahun Musnah
Pengajuan Angka Kredit, Penilaian Daftar Usul
Pengajuan Angka Kredit
5. KinerjaAparaturSipilNegara
a. HasilPenilaianKinerjadanStandarKerja 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
b.  PengelolaanDatabasedanAnalisisSistemInformasi 2 Tahun Setelah 3Tahun Permanen
Kinerja SistematauData
Diperbarui
(Update)
C. EvaluasidanPemantauanPenilaianKinerjadan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah

Standar Kinerja

ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
KodeEtik,Disiplin,Pemberhentian,danPensiunASN
a. KodeEtikPegawai 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen
Memperoleh
KekuatanHukum
Tetap
b. Disiplin 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
Memperoleh
KekuatanHukum
Tetap
C. PemberhentiandenganHormat 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah,
Memperoleh Kecuali SK
KekuatanHukum MasukBerkas
Tetap Perseorangan
d. PemberhentiandenganTidakHormat 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah,
Memperoleh Kecuali SK
KekuatanHukum MasukBerkas
Tetap Perseorangan
e. PemberhentianSementara 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah,
Memperoleh Kecuali SK
KekuatanHukum MasukBerkas
Tetap Perseorangan




231
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
f. PensiunASN,antaralain:AdministrasiPensiunASN, 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah,kecuali
Penetapan Pensiun ASN, Penetapan Pertimbangan Hak dan Pensiun
Teknis Pensiun ASN, Pensiun Pejabat Negara dan KewajibanHabis Pejabat Tinggi
Janda/Dudanya Pratama,
Madya, Utama,
PejabatNegara
dan
Janda/Dudanya
Permanen
7. Bantuan Hukum 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Selesainya
Pertanggung-
jawabanSuatu
Penugasan
8. StatusdanKedudukan Pegawai
a. Status Kepegawaian 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
b. KedudukanKepegawaian 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
C. KeberatanPegawai 2TahunSetelah 3 Tahun Musnah

Ada Keputusan
Tetap
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
d. Perselisihan/SengketaKepegawaian 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
Memperoleh
KekuatanHukum
Tetap
9. SistemInformasiKepegawaian
a. PengolahanDatadaninformasiKepegawaian 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
SistematauData
Diperbarui
(Update)
b.  PengembanganSisteminformasiKepegawaian 2 Tahun Setelah 3 Tahun Musnah
SistematauData
Diperbarui
(Update)
C. PengembanganSistemPengelolaanArsip 1 Tahun Setelah 1 Tahun Permanen
Kepegawaian Elektronik SistematauData
Diperbarui
(Update)
d. SistemPengelolaanArsipKepegawaianFisik 1TahunSejak 1 Tahun Musnah
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
10. PengawasandanPengendalian
a. Formasi,Pengadaan,danPascadiklat 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  Kepangkatan,Pengangkatan,danPemberhentian 2 Tahun 3 Tahun Musnah
dalam Jabatan
c.  GajidanTunjangan,Kesejahteraan,danKinerja 2 Tahun 3 Tahun Musnah
d. KodeEtik,Disiplin,Pemberhentian,danPensiunASN 2 Tahun 3 Tahun Musnah
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

e.

f.

LaporanHasilPengawasandanPengendalian

SanggahanterhadapPermasalahanTenagaHonorer

11. AdministrasiPegawai

a.

b.

C.

d.

SuratPerintahDinas/SuratTugas

CutiSakit

CutiBersalin

CutiTahunan

2 Tahun

2 Tahun Sejak
Keputusan Lama
DinyatakanTidak

Berlaku

1 Tahun Sejak
Selesainya
Pertanggungjawa
ban Suatu
Penugasan

1 Tahun Sejak
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan

1 Tahun Sejak
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan

1 Tahun Sejak
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan

3 Tahun
3 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

Musnah
Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

CutiAlasanPenting

CutiBesar

CutidiluarTanggunganNegara

Kartu Pegawai Negeri Sipil (Karpeg)/Kartu Pegawai
NegeriElektronik(KPE)/Kartulstri(Karis)/KartuSuami
(Karsu)

KeanggotaanOrganisasiProfesi/Kedinasan

LaporanPajakPenghasilanPribadi(LP2P)

1 Tahun Sejak
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan

1 Tahun Sejak
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan

1 Tahun Sejak
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan

1 Tahun Setelah
SistematauData
Diperbarui
(Update)

1 Tahun Setelah
SistematauData
Diperbarui
(Update)

1 Tahun Setelah
SistematauData
Diperbarui
(Update)

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
k.  KeteranganPenerimaanPembayaranPenghasilan 1 Tahun Setelah 1 Tahun Musnah
Pegawai (KP4) SistematauData
Diperbarui
(Update)
DaftarUrutKepangkatan(DUK) 1 Tahun Setelah 1 Tahun Musnah
SistematauData
Diperbarui
(Update)
m. PengurusanKenaikanGajiBerkala,Mutasi 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah
Gaji/Tunjangan ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
12. KesejahteraanPegawai
a. PemeliharaanKesehatanPegawai 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah
Hak dan
KewajibanHabis
b.  AsuransiPegawai/BPJS 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah
Hak dan
KewajibanHabis
c. TabunganPerumahan 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah
Hak dan
KewajibanHabis
d. Bantuan Sosial 1 Tahun Sejak 1 Tahun Musnah

Hak dan
KewajibanHabis
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NO.

JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

e. Pakaian Dinas

f. LayananPegawaiyangMeninggalKarenaDinas

g. PemberianTaliKasih

h. PemberianPiagamPenghargaandanTandaJasa

I. Olahragadan Rekreasi

J- RekamMedis

13. Administrasi Perseorangan
a. PegawaiNegeriSipil (PNS)

b.  PegawaiPemerintahdenganPerjanjianKerja(PPPK)

1 Tahun Sejak
Hak dan
KewajibanHabis

1 Tahun Sejak
Hak dan
KewajibanHabis

1 Tahun Sejak
Hak dan
KewajibanHabis

1 Tahun Sejak
Hak dan
KewajibanHabis

1 Tahun Sejak
Hak dan
KewajibanHabis

1 Tahun Sejak
Hak dan
KewajibanHabis

3TahunSetelah
Penetapan
Pensiun

3TahunSetelah
Penetapan
Pensiun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

7Tahun

7Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
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JANGKAWAKTUSIMPAN

NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
C. PejabatNegaradan PejabatLainnyayangDisetarakan 1 Tahun Sejak 1 Tahun Permanen
Hak dan
KewajibanHabis
d.  Sekretaris Daerah 1 Tahun Sejak 1 Tahun Permanen
Hak dan
KewajibanHabis
e. ASNBerjasa/TerlibatdalamPeristiwaBerskala 1 Tahun Sejak 1 Tahun Permanen
Nasional Hak dan
KewajibanHabis
14. PenilaianKompetensi
a. PenilaianKompetensi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
b.  HasilPenilaianKompetensi 2 Tahun 3Tahun Musnah
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
B. PENDIDIKANDANPELATIHAN(DIKLAT)
1. KebijakandiBidangPendidikandanPelatihanyang 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
Dilakukan oleh Pemerintah Daerah Penetapan
Kebijakanyang
Terbaru
2. Pendidikandan Pelatihan
a.  SistemInformasiProgramdanPembinaanDiklat 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Sistem Aplikasi
Ditingkatkandan
Dikembangkan
b. Pedoman-pedomanKediklatan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
C. Kurikulum-kurikulumDiklat 1Tahun 1 Tahun Musnah
d.  Modul-modulDiklat 1Tahun 1 Tahun Musnah
e. Panduan Fasilitator 1Tahun 1 Tahun Musnah
f Saran/RekomendasiPenyelenggaraanDiklat 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. NotulaSosialisasi/RapatKoordinasiKebijakanDiklat 1Tahun 1 Tahun Musnah
h.  MonitoringdanEvaluasiProgramdanPembinaanDiklat 2 Tahun 3 Tahun Permanen
I Konsultasi,Advokasi,AsistensiDiklat 2 Tahun 3 Tahun Permanen
3. Widyaiswara
a. SeleksidanPengembanganWidyaiswara 1Tahun 1 Tahun Musnah
b.  SertifikasiWidyaiswara 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah

ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
C. MonitoringdanEvaluasiWidyaiswara 2 Tahun Sejak 3 Tahun Permanen
ProsesKegiatan
Dinyatakan
Selesai
Dilaksanakan
d. PenilaianWidyaiswara 1Tahun 1 Tahun Musnah
e. Konsultasi,Advokasi,danAsistensiWidyaiswara 1Tahun 1 Tahun Musnah
f. SistemInformasiPembinaanWidyaiswara 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Sistem Aplikasi
Ditingkatkandan
Dikembangkan
(Upgrade)
4. PenyelenggaraanDiklat
a. Perencanaan,Peserta,Pengajar,Penjadwalan 2 Tahun 1 Tahun Musnah
Penyelenggaraan Diklat
b.  PenyelenggaraanPenyelenggaraanDiklat 1Tahun 1 Tahun Musnah
Konsultasi,Advokasi,AsistensiPenyelenggaraanDiklat 1Tahun 1 Tahun Musnah
PengembanganBahanAjardanMetodologi 2 Tahun 3 Tahun Musnah
Pembelajaran
e.  SistemInformasiDiklat 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Sistem Aplikasi
Ditingkatkandan
Dikembangkan
(Upgrade)
f MonitoringPenyelenggaraDiklat 2 Tahun 3 Tahun Permanen
g. MonitoringdanEvaluasiPascadiklat 2 Tahun 3 Tahun Permanen
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JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

5.

Alumni

2TahunSetelah
Data Diperbarui
(Update)

3 Tahun

Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
X | KEUANGAN
A. KEUANGANDAERAH
1. Rencana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

(RAPBD)danAnggaranPendapatandanBelanjaDaerah

Perubahan(APBD-P)

a. PenyusunanPrioritasPlafonAnggaran(PPA) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
PenyusunanRencanaKerjaAnggaranSatuanKerja 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Perangkat Daerah (RKASKPD)

C. PenyampaianRancanganAnggaranPendapatandan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Belanja Daerah kepada Dewan Perwakilan

d. AnggaranPendapatandanBelanjaDaerahPerubahan 2 Tahun 3 Tahun Permanen
(RAPBD-P)

2. PenyusunanAnggaran

a. MusyawarahRencanaPembangunan(Musrenbang) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
kecamatan

b.  MusyawarahRencanaPembangunan(Musrenbang) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
Kota

C. RancanganDokumenPelaksanaanAnggaran(RDPA) 2 Tahun 3 Tahun Permanen
SKPDyangTelahDisetujuiSekretarisDaerah

d. DokumenPelaksanaanAnggaran(DPA)SKPDyang 2 Tahun 3 Tahun Permanen

Telah Disahkan oleh Pejabat Pengelola Keuangan
Daerah (PPKD)
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
PelaksanaanAnggaran
a. SuratPenyediaDana(SPP,SPMdanSP2D):UP,GU, TU, 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah,
LS Perda tentang KecualiBerkas
Pertanggung- terkait dengan
jawabanAPBD Fixed Asset
Disahkan Permanen
b.  Pendapatan 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
C. Belanja 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
d. PembiayaanDaerah 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
e. DokumenPenatausahaanKeuangan 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah

Perda tentang

Pertanggung-

jawabanAPBD
Disahkan
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JENISARSIP

JANGKAWAKTUSIMPAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

PertanggungjawabanPenggunaanDana

DaftarGaiji

KartuGaiji

DataRekeningBendaharaUmumDaerah(BUD)

LaporanKeuangan(Tahunan)

3 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan

3 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan

1 Tahun Setelah
DinyatakanTidak
Berlaku

3 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan

3 Tahun Sejak
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan

7 Tahun

7 Tahun

1 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
Pinjaman/HibahLuarNegeri
a. PermohonanPinjaman/HibahLuarNegeri(BlueBook) 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Diterbitkan
b.  DokumenKesanggupanNegaraDonoruntuk 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Membiayai (Green Book) LoanAgreement
Ditandatangani
C. DokumenMemorandumofUnderstanding(MoU),dan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Dokumen Sejenisnya Perjanjian
Pinjaman
Berakhir
d. DokumenLoanAgremeent(PHLN),antaralain:Draf 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Agreement, Legal Opinion, Surat-menyurat dengan Perjanjian
Lender Pinjaman
Berakhir
e. AlokasidanRelokasiPenggunaanDanaluarNegeri, 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
antara lain: Usulan Luncuran Dana Perjanjian
Pinjaman
Berakhir
f AplikasiPenarikanDanaBLNBerikutLampirannya 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir
g. DokumenOtorisasiPenarikanDana(PaymentAdvice) 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian
Pinjaman

Berakhir
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
Dokumen Realisasi Pencairan Dana Bantuan Luar 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Negeri, antara lain: Surat Perintah Pencairan Dana, Perjanjian
SPMBesertaLampirannya(SPP,Kontrak,BeritaAcara, Pinjaman
dan Data Pendukung Lainnya) Berakhir
Replenishment (Permintaan Penarikan Dana dari 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
NegaraDonor),antaralain: NoObjectionLetter(NOL), Perjanjian
Project Implementation, Notification of Contract, Pinjaman
Withdrawal Authorization (WA) Berakhir
StaffAppraisalReport 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir
Report/Laporan 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir
LaporanHutangDaerah 2TahunSetelah 3Tahun Permanen
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir
CompletionReport/AnnualReport 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Perjanjian
Pinjaman
Berakhir
Ketentuan/PeraturanyangMenyangkutPinjaman/Hibah 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
Luar Negeri Diperbarui
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
PengelolaanAPBD/DanaPinjaman/HibahLuarNegeri 1TahunSetelah 1 Tahun Permanen
(PHLN) Ada Pejabat
Pengganti
SistemAkuntansiKeuanganDaerah(SAKD)
a. ManuallmplementasiSistemAkuntansiKeuangan 1TahunSelama 1 Tahun Permanen
Daerah (SAKD) Belum Ada
Perubahan
b. DokumenKebijakanAkuntansi 1TahunSelama 1 Tahun Permanen
Belum Ada
Perubahan
c.  ArsipDataKomputerdanBeritaAcaraRekonsiliasi 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
d. LaporanRealisasiAnggarandanNeracaBulanan/ 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Triwulanan/Semesteran Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
PenyaluranAnggaranTugasPembantuan
a SuratPenetapanPemimpinProyek/BagianProyek, 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah

Bendahara, atas Penggunaan Anggaran Kegiatan
Pembantuan, Termasuk Spesimen Tanda Tangan

Perda tentang

Pertanggung-

jawabanAPBD
Disahkan
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NO. JENISARSIP KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
b.  Berkas Permintaan Pembayaran (SPP) dan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Lampirannya, antara lain: SPP-SPP-Daftar Perincian Perda tentang
Penggunaan SPPR-SPDR-L, SPM-LS, SPM-DU, Bilyet Pertanggung-
Giro, SPM Nihil, Penagihan/Invoice, Faktur Pajak, Bukti jawabanAPBD
PenerimaanKas/BankbesertaBuktiPendukungnyaa.l.: Disahkan
Fotokopi Faktur Pajak dan Nota Kredit Bank,
Permintaan Pelayanan Jasa/Service Report dan Berita
Acara Penyelesaian Pekerjaan
C. BukuRekeningBank 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
d. KeputusanPembukuanRekening 1TahunSelama 1 Tahun Permanen
Rekening Masih
Aktif
e. Pembukuan Anggaran, antara lain: Buku Kas Umum 3TahunSelama 7 Tahun Musnah
(BKU),BukuPembantu,RegisterdanBukuTambahan, Rekening Masih
Daftar Pembukuan Pencairan/ Pengeluaran (DPP), Aktif
Daftar Himpunan Pencairan (DHP), dan Rekening
Koran
PenerimaanAnggaranTugasPembantuan
a. BerkasPenerimaanKeuanganPelaksanaandanTugas 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah

Pembantuan Termasuk Dana Sisa atau Pengeluaran
Lainnya

Perda tentang

Pertanggung-

jawabanAPBD
Disahkan
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b.  BerkasPenerimaanPajakTermasukPPh21,PPh22, 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah
PPh 23, dan PPn dan Denda Keterlambatan Perda tentang
Menyelesaikan Pekerjaan Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
9 Penyusunan Anggaran Pilkada dan Biaya Bantuan Pemilu 3 Tahun Sejak 7 Tahun Musnah
dari APBD, antara lain: Kebijakan Keuangan Pilkada dan Perda tentang
PenyusunanAnggaranBantuanPemilu,Peraturan/Pedoman/ Pertanggung-
StandarBelanjaPegawai,BarangdanJasa,Operasionaldan jawabanAPBD
Kontingensi untuk Biaya Pilkada dan Bantuan Pemilu, Bahan Disahkan
Usulan Rencana Kegiatan dan Anggaran (RKA) Pilkada
KPUD dan Panwasda Kota, PPK, PPS, KPPS dan
Permohonan Pengajuan RKA KPUD dan Panwas, Berkas
Pembahasan RKA Pilkada dan Bantuan Pemilu, Rencana
Anggaran Satuan Kerja (RASK) Pilkada dan Bantuan Pemilu
Kota,DokumenRancanganAnggaranSatuanKerja(DRASK)
Pilkada KPUD dan Panwas Kota dan Bantuan Biaya Pemilu
dari APBD, Berkas Pembentukan Dana Cadangan Pilkada,
Bahan Rapat Rancangan Peraturan Daerah tentang Pilkada,
dan Bantuan Biaya Pemilu dari APBD, Nota Persetujuan
DPRD tentang Perda APBD Pilkada dan Bantuan Biaya
Pemilu dari APBD
10 PelaksanaanAnggaranPILKADAdanAnggaranBiaya
Bantuan Pemilu
a BerkasPenetapanBendaharadanAtasanLangsung 2TahunSejak 3 Tahun Musnah
Bendahara KPUD, Bendahara Panwasda dan Perda tentang
Bendahara pada Panitia Pilkada dan Pemilu Pertanggung
jawabanAPBD

Disahkan
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b.  Berkas Penerimaan Komisi, Rabat Pembayaran 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
PengadaanJasa,Bunga,PelaksanaanPilkada/Pemilu Perda tentang
Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
c. Berkas Setor Sisa Dana Pilkada/Pemilu TermasukSetor 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Komisi Pengadaan Barang/Jasa, Rabat, Bunga, Perda tentang
JasaGiroBerkasPenyaluranBiayaPemiluTermasukdi Pertanggung-
antaranya Bukti Transfer Bank jawabanAPBD
Disahkan
d. PedomanDokumenPenyediaanPembiayaanKegiatan 2 Tahun Sejak 3 Tahun Musnah
Operasional (PPKO) Pemilu Termasuk Perubahan/ Perda tentang
Pergeseran/Revisinya Pertanggung-
jawabanAPBD
Disahkan
11. Pemeriksaan/PengawasanKeuanganDaerah
a Laporan Hasil Pemeriksaan Badan Pemeriksa 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
KeuanganRepublikindonesiaatasLaporanKeuangan Ditindaklanjuti
b.  HasilPengawasandanPemeriksaaninternal 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Ditindaklanjuti
C. LaporanAparatPemeriksaFungsional 2TahunSetelah 3 Tahun Permanen
Ditindaklanjuti
d. DokumenPenyelesaianKerugianDaerah 2 Tahun Setelah 3 Tahun Permanen

TagihanTuntutan
Perbendaharaan/
Tuntutan Ganti
Rugi Dilunasi
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AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

12. AnggaranDaerah

a

b.

AnggaranDaerah

DukunganTeknisAnggaran Daerah

13. PendapatandaninvestasiDaerah

a

Pajak Daerah dan Retribusi Daerah, antara lain:
Fasilitasi Pelaksanaan Kebijakan Standardisasi Pajak
Daerah dan Retribusi Daerah, Penyiapan Bahan
Perumusan Bimbingan Teknis Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah, Penyiapan Bahan Perumusan
AnalisisdanEvaluasi,PemantauanPajakDaerahdan
Retribusi Daerah, Penyiapan Bahan Perumusan
Kebijakan Fasilitasi Pemberian Insentif Pajak Daerah
dan Retribusi Daerah

Badan Usaha Milik Daerah, antara lain: Fasilitasi serta
Bimbingan Teknis di Bidang Usaha Milik Daerah
Lembaga Keuangan, Fasilitas, serta Bimbingan Teknis
di Bidang Badan Usaha Milik Daerah Lembaga
Nonkeuangan,PenyiapanPelaksanaanMonitoringdan
Evaluasi Badan Usaha Milik Daerah

3 Tahun
3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun
7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen
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Badan Layanan Umum Daerah, antara lain: Analisis,
StandardisasiTeknis,Fasilitasi serta Bimbingan Teknis,
Pemantauan dan Evaluasi di Bidang Pola Pengelolaan
Keuangan Badan Layanan Umum Daerah, Pembinaan
PelaksanaanKebijakan,StandardisasiTeknis,Prosedur
dan Kriteria, Fasilitasi Serta Bimbingan Teknis
Penerapan Pola Pengelolaan Keuangan Keuangan
Badan Layanan Umum Daerah, Penyiapan
PelaksanaanMonitoringdanEvaluasiPolaPengelolaan
Keuangan Badan Layanan Umum Daerah

PengelolaanKekayaanDaerah,antaralain:Fasilitasi
serta Bimbingan Teknis Pengelolaan Kekayaan,
Fasilitasi serta Bimbingan Teknis Investasi Daerah,
Penyiapan Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi
Pengelolaan Kekayaan dan Investasi Daerah

Pinjam Dan Obligasi Daerah, antara lain: Fasilitasi
Pelaksanaan Kebijakan Pinjaman dan Hibah Kepada
Pemerintah Daerah dan/atau Badan Usaha Milik
Daerah, Fasilitasi Pelaksanaan Kebijakan Obligasi
Daerah,FasilitasiPelaksanaanKebijakanDanaBergulir
yang Bersumberdari APBN, BimbinganTeknis Obligasi
Daerah,DanaBergulirSertaPenyertaanModalDaerah,
Penyiapan Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi
Pinjaman dan Hibah, Obligasi Daerah dan Dana
Bergulir, dan Penyertaan Modal Daerah

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen
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14.

FasilitasiDanaPerimbangan

a.

Fasilitasi Dana Alokasi Umum, antara lain: Koordinasi
Penyiapan Data Dasar Penghitungan, dan Rekonsiliasi
Dana Alokasi Umum, Sosialisasi dan Supervisi Dana
AlokasiUmum,PenyiapanPelaksanaanMonitoringdan
Evaluasi Dana Alokasi Umum

Fasilitasi Dana Alokasi Khusus, antara lain: Koordinasi
PenyiapanDataDasar.SosialisasidanSupervisiDana
Alokasi Khusus, Penyiapan Pelaksanaan Monitoring,
EvaluasiDanaAlokasiKhusus

Dana Bagi Hasil Pajak dan Sumber Daya Alam, antara
lain: Koordinasi Penyiapan Data Dasar Perhitungan,
dan Rekonsiliasi Dana Bagi Hasil Pajak dan Sumber
Daya Alam, Sosialisasi dan Supervisi Dana Bagi Hasil
PajakdanSumberDayaAlam,PenyiapanPelaksanaan
Monitoring dan Evaluasi Dana Bagi Hasil Pajak dan
Sumber Daya Alam

Dana Otonomi Khusus dan Dana Transfer Lainnya,
antara lain: Sosialisasi dan Supervisi Dana Otonomi
Khusus, Sosialisasi dan Supervisi dan Transfer
Lainnya,PelaksanaanMonitoringdanEvaluasiserta
Otonomi Khusus dan Dana Transfer Lainnya

DukunganTeknisFasilitasiDanaPerimbangan,antara
lain: Penyiapan Sinkronisasi Kebijakan dan
Perimbangan, Penyiapan Dukungan Teknis Dana
Perimbangan, Penyiapan Data dan Informasi untuk
Penyusunan Laporan Dana Perimbangan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

7Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
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15.

PelaksanaandanPertanggungjawabanKeuanganDaerah

a.

AkuntansiDanPertanggungjawabanKeuanganDaerah,
antara lain: Fasilitasi serta Bimbingan Teknis di Bidang
AkuntansidanPertanggungjawabanKeuanganDaerah,
Penyiapan Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Pertanggungjawaban Keuangan Daerah

Pembinaan Kinerja dan Kapasitas Pengelolaan
Keuangan Daerah, antara lain: Fasilitasi serta
Bimbingan Teknis di Bidang Pembinaan Kinerja dan
KapasitasPengelolaanKeuanganDaerah,Penyiapan
Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah,
PertanggungjawabanKeuanganDaerah

Pembinaan dan Evaluasi Pengelolaan Keuangan
Daerah,antaralain:FasilitasisertaBimbinganTeknisdi
Bidang Pembinaan dan Evaluasi Pengelolaan
Keuangan Daerah, Penyiapan Evaluasi Rancangan
Peraturan Daerah Pertanggungjawaban Keuangan
Daerah

KajianKebijakandanBantuanKeteranganAhli,antara
lain: Penyiapan Bahan Bantuan Keterangan Ahli di
Bidang Keuangan Daerah, Penyiapan Evaluasi
Rancangan Peraturan Daerah Pertanggungjawaban
Keuangan Daerah

3 Tahun

3 Tahun

2 Tahun

2 Tahun

7 Tahun

7 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
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Data Informasi dan Pengelolaan Keuangan Daerah, 2 Tahun 3 Tahun Permanen
antara lain: Penyiapan Sinkronisasi Kebijakan
Pelaksanaan Pertanggungjawaban Pelaksanaan
KeuanganDaerah, Penyiapan Data dan Informasiuntuk
Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban
Pelaksanaan Keuangan Daerah, Pengelolaan Sistem
Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah
GUBERNUR LAMPUNG
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