
GUBERNUR LAMPUNG
 

PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG
 
NOMOR 17 TAHUN
 

TENTANG
 

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF
 
PEMERINTAH PROVINSI LAMPUNG
 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MARA ESA
 

GUBERNUR LAMPUNG,
 

Menimbang : a.	 bahwa dalam rangka memberdayakan arsip untuk pelaksanaan 
tugas pemerintah dan pembangunan secara efektif dan efisien 
guna tercapainya tertib pelaksanaan penyusutan arsip sebagai 
bukti bahan akuntabilitas kinerja instansi dan aparatur serta 
pertanggungjawaban nasional di lingkungan Pemerintah 
Provinsi Lampung; 

b.	 bahwa berdasarkan surat persetujuan Kepala Arsip Nasional 
Republik Indonesia Nomor : B-PK.02.09/116/2018 , tanggal 
12 Oktober 2018 hal persetujuan .Jadwal Retensi Arsip (JRA) 
Substantif Pemerintah Daerah Provinsi Lampung; 

c.	 bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada 
huruf a dan huruf b , perlu menetapkan Peraturan Gubernur 
Lampung tentang Jadwal Retensi Arsip Pemerintah Provinsi 
Lampung; 

Mengingat : 1.	 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1964 tentang Penetapan 
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 
3 Tahun 1964 Tentang Pembentukan Daerah Tingkat Lampung 
dengan Mengubah Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1959 
Tentang Pembentukan Daerah Tingkat I Sumatera Selatan 
menjadi Undang-Undang; 

2.	 Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan; 

3.	 Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil 
Negara; 

4.	 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015; 

5.	 Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 
Kearsipan; 

6.	 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 12 Tahun 2009 tentang 
Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non 
Kepegawaian; 

7.	 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 2 Tahun 2013 tentang 
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan 
Perdagangan; 



-2

8.	 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 7 Tahun 2014 tentang 
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan 
Penanaman Modal; 

9.	 Peraturan-Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 11 Tahun 
2014 tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian 
Urusan Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah; 

10. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 10 Tahun 2015 
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan Rakyat 
Urusan Pariwisata dan Ekonomi Kreatif; 

11.	 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 9 Tahun 2016 tentang 
Pedoman Retensi Arsip Urusan Kepemudaan dan o labraga; 

12.	 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 13 Tahun 2016 
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Pengadaan; 

13.	 Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 37 Tahun 2016 
tentang Pedoman Penyusutan Arsip; 

14.	 Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 3 Tahun 2009 
tentang Urusan Pemerintahan Provinsi Lampung; 

15.	 Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 25 Tahun 2014 
tentang Penyelenggaraan Kearsipan; 

16.	 Peraturan Daerab Provinsi Lampung Nomor 8 Tabun 2016 
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 
Provinsi Larnpung sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 17 Tahun 2017; 

Memperhatikan:	 1. Peraturan Gubernur Lampung Nomor 50 Tahun 2016 tentang 
Pengawasan Kearsipan, Klasifikasi Arsip (Fasilitatif dan 
Substantif), Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip (Dinamis); 

2.	 Peraturan Gubernur Lampung Nomor 56 Tahun 2016 tentang 
Tata Kearsipan Dilingkungan Pemerintah Provinsi Lampung. 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : PERATURAN GUBERNUR TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP 
SUBSTANTIF PEMERlNTAH PROVINSI LAMPUNG 

BABI
 

KETENTUAN UMUM
 

Pasall
 

Dalam Peraturan Gubernur ini, yang dimaksud dengan: 
1.	 Daerah adalah Provinsi Lampung. 

2.	 Pemerintah Daerah adalah Gubernur dan Perangkat 
Daerah sebagai unsur penyelenggara Pemerintahan 
Daerah Provinsi Lampung. 

3.	 Gubernur adalab Gubernur Lampung. 

4.	 Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Gubernur 
dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi dalam 
penyelenggaraan urusan pemerintahan yang menjadi 
kewenangan provinsi. 

5. Dinas Daerah	 adalah dinas daerah Provinsi Lampung. 

6.	 Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip. 
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7.	 Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA 
adalah daftar yang berisi sekurang-kurangnya jangka 
waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip, dan 
keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan 
suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau 
dipermanenkan, yang dipergunakan sebagai pedoman 
dalam penyusutan dan penyelamatan arsip. 

8.	 Jadwal Retensi Substantif adalah daftar yang berisi jenis 
atau seri arsip yang diciptakan karena pelakanaan fungsi 
pokok (substantif) pemerintahan daerah yang berada pada 
unit organisasi dilingkungan dinas-dinas atau unit 
organisasi lain yang membidangi fungsi pokok di 
lingkungan pemerintah provinsi. 

9.	 Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam 
berbagai bentuk dan media sesuai dengan perkembangan 
teknologi informasi dan komonikasi yang dibuat dan 
diterima oleh lembaga negara, pemerintah daerah, lembaga 
pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi 
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan 
kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara. 

10.	 Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara 
langsung dalam kegiatan pencipta arsip dan disimpan 
selama jangka waktu tertentu. 

11 .	 Arsip Aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya 
tinggi darr/ atau terus menerus. 

12.	 Arsip Inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya 
telah menurun. 

13.	 Arsip Statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta 
arsip karena memiliki nilai guna kesejarahan, telah habis 
retensinya dan berketerangan dipermanenkan yang telah 
diverifikasi baik secara langsung maupun tidak langsung 
oleh Arsip Nasional Republik Indonesia dan Zatau lembaga 
kearsipan. 

14 .	 Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang 
wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip 

15.	 Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis 
arsip pada Unit Pengolah. 

16.	 Retensi Inaktif adalah masa simpan minimal suatu jenis 
arsip pada Unit Kearsipan/Pusat Arsip. 

17.	 Daftar Arsip adalah daftar yang berisi tentang uraian arsip 
aktif darr/ atau arsip inaktif yang berisi materi setiap unit 
pengelompokan, pemilik, jenis koleksijkhasanah, keadaan 
dan volume, sebagai sarana penemuan inforrnasi arsip dan 
penyusutan arsip. 

18.	 Unit Pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip 
yang mempunyai tugas dan tanggung jawab mengolah 
semua arsip yang berkaitan dengan kegiatan penciptaan 
arsip di lingkungannya. 
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19 .	 Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah 
arsip dengan cara pemindahan arsip inaktif dari unit 
pengolah ke unit kearsipan, pemusnahan arsip yang tidak 
memilki nilai guna, dan penyerahan arsip statis kepada 
Lembaga Kearsipan. 

20.	 Jenis Arsip adalah kelompok dokumen yang diatur dalam 
suatu sistem pemberkasan tertentu atau dipertahankan 
sebagai satu unit karena mereka tercipta dari kesamaan 
proses akumulasi dan pemberkasan kesamaan aktivitas, 
memiliki bentuk khusus atau karena beberapa keterkaitan 
lain yang muncul dari penerimaan, penciptaan atau 
penggunaannya. 

21.	 Keterangan Musnah adalah keterangan yang menyatakan 
bahwa jenis arsip dapat dimusnahkan karena jangka 
waktu penyimpanan telah habis dan tidak memiliki nilai 
gunalagi. 

22.	 Keterangan Permanen adalah keterangan yang 
menyatakan bahwa suatu jenis arsip yang memiliki nilai 
guna sekunder atau nilai guna permanen, wajib 
diserahkan kepada Arsip Nasional Republik Indonesia 
sebagai bukti pertanggungjawaban sesuai dengan lingkup 
kewenangan masing-rnasing. 

BAB II 

ASAS DAN RUANO LINOKUP JADWAL RETENSI ARSIP 

Pasal2 

Penyelenggaraan Jadwal Retensi Arsip Substantif berdasarkan asas: 
a. kepastian hukum; 

b. keautentikan dan keterpercayaan; 

c. keutuhan; 
~ 

d . asal usul (principle ofprovenance); 

e. aturan asli (principle of original order); 

f. keamanan dan keselamatan; 

g. keprofesionalan; 

h. keresponsifan; 

1. keantisipatifan; 

J. kepartisipatifan; 

k. akuntabilitas; 

1. kemanfaatan; 

m. aksesibilitas; 

n. kepentingan umum; 
o. persetujuan Jadwal Retensi Arsip Nasional Republik Indonesia; dan 

p. kearifan lokal. 

Ruang lingkup Jadwal Retensi Arsip Substantif meliputi jenis arsip substantif yang 
terdiri dari arsip perdagangan, penanaman modal, koperasi dan usaha kecil dan 
menengah, pariwisata dan ekonomi kreatif, kepemudaan dan olahraga serta 

pengadaan 
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Pasa13 

(1) JRA Pemerintah Provinsi Lampung digunakan sebagai pedoman dalam 
penyusutan arsip di lingkungan Pemerintah Provinsi Lampung 

(2) JRA Pemerintah Provinsi Lampung memuat jenis arsip, retensi dan 
keterangan 

(3) JRA Pemerintah Provinsi Lampung sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 
adalah JRA Substantif 

(4) Ketentuan mengenai JRA Pemerintah Provinsi Lampung tercantum dalam 
Lampiran JRA Substantif yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari 
Peraturan ini. 

Pasa14 

(1) Retensi arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal (3) ayat 2 ditentukan 
untuk retensi aktif dan retensi inaktif 

(2) Dalam menentukan retensi aktif dan retensi inaktif dilaksanakan 
berdasarkan kriteria sebagai berikut: 

a.	 Retensi aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan 
pertanggungjawaban di unit pengolah ; dan 

b.	 Retensi inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit 
kerja terkait dan kepentingan lembaga. 

(3) Retensi arsip dihitung sejak arsip diciptakan dan diregistrasi hingga pokok 
masalah pada naskah selesai diproses. 

Pasa1S 

(1) Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (2) memuat 
rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau 
dipermanenkan. 

(2) Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang penetapan suatu 
jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, dan dipermanenkan ditetapkan 
berdasarkan pertimbangan: 

a.	 Keterangan musnah ditentukan apabila pada masa akhir retensi arsip 
tersebut tidak memiliki nilai guna; 

b.	 Keterangan permanen ditentukan apabila dianggap memiliki nilai guna 

c. 

kesejarahan;dan 

Keterangan clinilai kembali ditentukan pacta 
berpotensi menimbulkan sengketa atau perselisih

arsip yang 
an. 

dianggap 

Jadwal Retensi Arsip Substantif 

Pasa16 

Pemerintah Provinsi Lampung sebagaimana 
tercantum dalam Larnpiran Peraturan Gubernur ini, yang merupakan Bagian yang 
tidak terpisahkan dalam Peraturan Gubemur ini. 
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DAB III 

PEMBIAYAAN 

Pasa17 

Pembiayaan dalam rangka Jadwal Retensi Arsip dilaksanakan oleh Pemerintah 
daerah, berasal dari : 
a . Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi; dan 
b. Sumber lain yang sah dan tidak mengikat. 

DAB IV 

SARANA DAN PRASARANA 

Pasal8 

Pemerintah daerah mengadakan sarana dan prasarana sesuai dengan jadwal 
retensi arsip dengan berpedoman kepada ketentuan peraturan perundang
undangan 

BABV 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal9 

Ketentuan mengenai pelaksanaan Peraturan Gubernur ini, d itetapkan dan diatur 
dengan Keputusan Gubernur dan I atau Peraturan Kepala Dinas, dengan 
berpedoman kepada ketentuan peraturan perundang-undangan. 

Pasa110 

Peraturan Gubernur m i mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 
Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 
Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Provinsi Lampung. 

, 
Ditetapkan di Telukbetung-
pada tanggal 2 1 Mare t 20 19 

GUDERNUR LAMPUNG, 

., .......,.;.... .~ 

....\I\iL GUBERNUR 
..' 

V 

c. 

2. WSEKDA PROVli'l1SI 
3. ASISTEN PEM & KESRA I 

4. AS!S'!'FN EK8ANG 

~§~I'::l~EN ADiVI. UiY.J ;v1 d 
~'",' 

6. ~ 

~'"~ ()\()~~ V~~06I\ ~ ~~ "'" tv 
8. r 
9. I B~OHUKUM I< 

Diundangkan di Telukbetung 
pada tanggal 21 Mare t 2 0 1 9 

Pj. SEKRETARIS DAERAH PROVINSI LAMPUNG, 

fr. ~~fS'M.Si 
Pembina Utama Madya
 

NIP. 19640209 198903 1 008
 

BERITA DAERAH PROVINSI LAMPUNG TAHUN 2019 NOMOR 17 



I 
LAMPIRAN : PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG 

NOMOR : 17 

TANGGAL: 21 Maret 2019 

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF 
URUSAN PERDAGANGAN. PENANAMAN MODAL. KOPERASI DAN UKM. PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF. PEMUDA DAN OLAHRAGA. DAN 

PE~GADAAN PERINTAHAN DAERAH PROVINSI LAMPUNG \... 

I. URUSAN PERDAGANGAN 

NO. JENISfSERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
1 KEBIJAKAN 

Kebijakan tentang Perdagangan Dalarn Negeri, Standarisasi dan perlindungan konsumen, Perdagangan 
Luar Negeri, Kerja Sarna Perdagangan Intemasional, Pengembangan Ekspor Nasional. 

A Pengkajian dan pengusulan kebijakan 

B Penyiapan bahan 

C Perurnus Kebijakan 

D Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan 

E Penetapan dalam bentuk NSPK 

F perumusan dan penerapan standar 

2 Tahun sejak penetapan 
keputusan yang terbaru 

8 Tahun Permanen 

2 PERDAGANGAN DALAM REGER! 
A BiDa Ulaha 

1 Kelembagaan dan penguatan usaha 

a Kelembagaan 

b Penguatan usaha 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Jasa Perdagangan 

a Perdagangan berbasis elektronik 

b Perdagangan berbasis jasa distribusi dan bisnis 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakari selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

3 Usaha dagang asing dan keagenan 

a Usaha dagang asing 

b Keagenan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

4 Informasi perusahaan 

a Pendaftaran perusahaan 

b Seksi analisa LKTP 

2 Tah un setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

<,
 
(
 



NO. 

1 

JENlS/SERIES ARSIP 

2 
5	 Pelaku pasar
 

a Pengecer
 

b Pemasok
 

8 Dagang Keen Menengall dan Pwoduk DaJam Ne~ri 

1	 iklim usaha dan bimbingan Iteknis
 

a Iklim usaha
 

b Bimbingan tekmis
 

2	 fasilitasi usaha dan pemasaran
 

a Faailitasi usaha produktif
 

b Pemasaran
 

3	 pengernbangan produk lokal
 

a Penelaahan potensi produk
 

b Fasilitasi penguatan produk
 

4	 pencitraan produk dalarn negeri
 

a kerja sama peningkatan penggunaan produk dalaan negeri
 

b peningkatan promosi
 

C Logistik clan Sarana Dilltrlbuai 
1	 Pengembangan sarana distribusi
 

a Perencanaan
 

b Bimbingan teknis pengembangan
 

2	 Pengelolaan sarana distribusi
 

a Bimbingan teknis pengelolaan
 

b Evaluasi pengelolaan
 

3	 Kerjasama pengembangan sistem logistik
 

a Pemerintah
 

b Lembaga non pemerintah
 

4	 Informasi dan bimbingan teknis penyedia jasa logistik
 

a Informasi logistik
 

b Bimbingan teknis penyedia jasa logistik
 

D Bahan Pokok dan Barang Strategia 
1 Informaai lPaaar 

a Infonnasi harga; 

pengumpulan, pengolahan data, penyiapan, penyajian informasi dan analisis 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGAN

AKTD' INAKTIF 
3 4 5 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah kerjasama 
berakhir dan kewajiban para 
pihak telah dituna.ikan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah data 
diperbarui/ update 

3 Tahun Musnah 



NO. JENIS/SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTU' INAKTIF 

1 2 3 4 5 
b Informasi non harga; 

pengurnpulan, pengolahan data , penyiapan, penyajian infonnasi dan analisis 

2 HasUinduatrl 2 Tahun setelah data 3 Tahun Musnah 

a Gula dan tepung diperbarui/ update 

b Minyak goreng :dan garam 

3 Barang stJ:ategia 2 Tahun setelah data 3 Tahun Musnah 

a Hasil agro diperberui/ update 

b Hasil industri 

4 Bahan pokok agro 2 Tahun setelah data 3 Tahun Musnah 

a Serelia diperbarui/ update 

b Hewan dan non serelia 

3 8TANDARlSA81 DB PERLIBDUNGAN KONSUMEN 
A 8tandardisasi 

1 ke1embagaan dan imformasi :standar 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen 

a Hubungan kelembagaan kegiatan dinyatakan selesai 
b Informasi standar dilaksanakan 

2 kerjasamastandarisasi 2 Tahun setelah kerjasama 8 Tahun Permanen 

a kerjasama regional berakhir dan kewajiban para 
b kerjasama bilateral dan multilateral pihak telah ditunaikan 

3 Perumusan dan Penerapan Standar 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen 

a Penerapan Standar kegiatan dinyatakan selesai 
b Perumusan Standar dilaksanakan 

4 Tata Usaha 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen 

a Kepegawaian kegiatan dinyatakan selesai 
b Keuangan dilaksanakan 

c Perencanaan dan Program 

d Inventaris KantlOrjBMAN 

B Pemberdayaan Konsumen 
1 kerjasama, informasi, dan publikasi 2 Tahun setelah kerjasarna 8 Tahun Musnah 

a kerja sama berakhir dan kewajiban para 
b informasi dan publikasi pihak telah ditunaikan 

2 analisa penyelenggara pelindungan konsumen 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen 

a konsultasi hukum kegiatan dinyatakan selesai 



NO. JENJSI SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTD' INAKTIF 

1 
b analisis 

2 3 
dilaksanakan 

4 5 

C 

3 bimbingan konsumen dan pelaku usaha 

a bimbingan konsumen 

b bimbingan pelaku usaha 

4 fasilitasi kelernbagaan 

a pemberdayaan lernbaga perlindungan konsumen swadaya masyarakat 

b pemberdayaan badan penyelesaian sengketa konsumen 

Pengawasan Buang Beredar dan Jasa 
1 produk pertarnbangan dan aneka industri 

a produk pertambangan dan olahan 

b produk aneka industri 

2 produk pertanian, kimia, dan kehutanan 

a produk pertanian dan kehutanan 

b produk kimia dan olahan 

3 jasa 

a jasa distribusi 

b jasa bisnis 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun 

8 Tahun 

3 Tahun 

3 Tahun 

3 Tahun 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

Musnah 

D 

4 kerja sarna 

kerja sarna lembaga pemerintah dan non pemerintah 

Metrologi 
1 Sarana dan Kerjasama 

2 Tahun setelah kerjasama 
berakhir dan kewajiban para 
pihak telah ditunaikan 

3 tahun Musnah 

a Sarana metrologi legal 
2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

b Kerja sarna metrologi legal 
2 Kelembagaan dan Penilaian 

a kelernbagaan metrologi legal 

b penilaian kelembagaan metrologi legal 

3 UTIP dan Standar Ukuran 

a Besaran massa, listrik, tekanan dan suhu 

b Besaran arus, panjang <dan volume 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun 

3 Tahun 

Permanen 

Perrnanen 

~
 



5 
4 

NO. 

1 

4 

A. 

B 

C 

D 

A. 

B 

C 

D 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGANJENIS/SERIES ARSIP 

INAKTIFAKTIF 
3 4 

Pengawasan 
2 

Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
a Pengawasan alat ukur, takar, timbang dan perlengkapannya kegiatan dinyatakan se1esai
 
b Pengawasan barang dalam keadaan terbungkus dan satuan in terna s ion al
 dilaksanakan
 

5 Balai Pengelolaan Standar NasionaJ Satuan Ukuran (SNSU)
 Permanen3 Tahun2 Tahun setelah proses 
a Bimbingan Mutu kegiatan dinyatakan selesai
 
b Pelayanan Teknis
 dilaksanakan 

PERDAGAJfGAN LUAR NEGERI 

Ekspor Prodult PertaDJan dan Kehntanan 
MusnahEkspor Produk tanaman pangan, perikanan dan peternakan 8 Tahun2 Tahun setelah proses 

- Tanaman pangan kegiatan dinyatakan selesai
 
Perikanan dan petemakan
 dilaksanakan
 

Perkebunan
 Musnah8 Tahun2 Tahun setelah proses 
- Tanaman Tahunan kegiatan dinyatakan se1esai
 
- Tanaman Semusim
 dilaksanakan
 

Hortikultura, rempah-rernpah dan tanaman obat
 8 Tahun Musnah2 Tahun setelah proses 
- Hortikultura kegi atan dinyatakan selesai
 

Rernpah-rempah dan tanaman obat
 d ilaksanakan
 

Kehutanan
 Musnah8 Tahun2 Tahun setelah proses 
Hasil kayu dan produk kayu kegiatan dinyatakan selesai
 
Hasil hutan bukan kayu
 dilaksanakan 

Ekspor Prodult Induatri dan Pertambangan 
Produk TPT, aneka dan jasa 8 Tahun Musnah2 Tahun setelah proses 

Produk tekstil dan produk tekstil (TPT) kegiatan dinyatakan selesai
 
Produk aneka dan jasa
 dilaksanakan
 

Produk Logarn, mesin , aJat transportasi dan elektronika
 Musnah8 Tahun2 Tahun setelah proses 
Logam dan mesin kegiatan dinyatakan se1esai
 
Alat transportasi dan elektronika
 dilaksanakan
 

Produk industri agro dan kimia
 Musnah8 Tahun2 Tahun setelah proses 
Produk industri agro kegiatan dinyatakan selesai
 
Produk Kimia
 diJaksanakan
 

Produk migas dan pertambangan
 Musnah 

Migas 

8 Tahun2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 

-

-

-
-

-

-

-
-

-
-

-



NO. JENlS/SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 
- Produk Pertarnbangan 

Impor 

3 4 5 
dilaksanakan 

A. Impor Barang Modal 

- Mesin dan peralatan mesin 

- Alat angkut 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

B Barang pertanian , kehutanan, kelautan dan perikanan 
- Barang pertanian dan kehutanan 

- Barang kelau tan dan perikanan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan d inyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

C Barang aneka industri dan bahan baku industri 

- Barang aneka industri 

- Bahan baku industri 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

D Bararig konsumsi 

- Barang konsumsi tahan lama 

- Barang konsumsi tidak tahan lama 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

E Barang KUnia, tambang dan limbah 

- Barang KUnia dan bahan berbahaya 

- Barang tarnbang dan limbah 

Fasilltaai Ebpor dan Impor 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

A. Kerja sarna Intemasional 

- Kerja sarna multilateral dan regional, termasuk bilateral 

- Pernbiayaan Perdagangan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

8 Tahun Musnah 

B Sumber pembiayaan dan sistem pembayaran 

- Penjarninan pembiayaan ekspor dan impor 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

C Prosedur dan Dokumen 

- Prosedur ekspor dan impor 

- Dokumen ekspor dan impor 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

D Penunjang perdagangan Internasional 

- Sarana dam Prasarana 

- Regulasi 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan d inyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

E Pelayanan Perdagangan 

- Analisa pelayanan perdagangan 

- Fasilitasi pelayanan perdagangan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 



5 

NO. 

1 

5 

A. 

B 

C 

A. 

B 

C 

D 

E 

A. 

B 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGANJENlS/SERlES ARSIP INAKTIFAKTD' 

3 42 
Pengamanan Perdagangan 

Musnah3 TahunMonitoring Hambatan Perdagangan 2 Tahun setelah proses 
Monitoring kegiatan dinyatakan selesai
 
Evaluasi
 dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses Musnah3 TahunPenanganan HambatanTeknis Perdagangan 
kegiatan dinyatakan selesai
 

Harnbatan Teknis Perdagangan
 dilaksariakan
 

Penanganan Tuduhan
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
DlIlmping kegiatan dinyatakan selesai
 
Subsidi
 dilaksanakan
 

Safeguard
 

KERJASAMA PERDAGAl'lGAN INTERNASIOIlAL 

Multilateral 
Musnah3 TahunAkses pasar barang pertanian 2 Tahun setelah proses 

Tarif barang pertanian kegiatan dinyatakan selesai
 
Non tarif barang pertanian
 dilaksanakan
 

Akses pasar barang non pertanian
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Tarif barang non pertanian kegiatan dinyatakan selesai
 
Non tarif barang non pertanian
 dilaksanakan
 

Fasilitasi dan aturan perdagangan
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Fasilitasi Perdagangan kegiatan dinyatakan selesai
 
Aturan Perdagangan
 dilaksanakan
 

Hak Kekayaan Intelektual Il-lkl), Investasi, lingkungan dan isu barn
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
HKI dan investasi kegiatan dinyatakan selesai
 
Lingkungan dan isu baru
 dilaksanakan
 

Ketentuan perdagangan dan notifikasi
 Musnah3 Tahun
 

Tinjauan ketentuan perdagangan
 
2 Tahun sejak penetapan 
keputusan yang terbaru 

Notifikasi 

ABEAN 
Musnah3 TahunMasyarakat Ekonomi ASEAN I 2 Tahun setelah proses 

Perdagangan Barang kegiatan dinyatakan selesai
 
Fasilitasi perdagangan barang
 dilaksanakan
 

Masyarakat Ekonomi ASEAN II
 2 Tahun setelah proses Musnah3 Tahun 

-
-

-

-
-

-

-
-

-
-

-

-

-

-

-
-

-

-

(
 



NO. 

1 

JENIS/SERIES ARSIP 

2 
-	 Investasi 

-	 Daya saing dan isu lainnya 

C	 ASEAN m itra dialog 

-	 Mitra dialog 

D	 Kerja sarna antar dan sub regional 

APEC clan Orpniaasi Internasional Lainnya 

A.	 Akses perdagangan dan investasi APEC 

- Perdagangan Barang 

- Investasi 

B	 Fasilitasl perdagangan dan investasi APEC 

- Fasilitasi Perdagangan 

- Fasilitasi Jnvestasi 

C	 Badari-badan PBB dan Non PBB 

D	 Organisasi komoditi intemasional 

Bilateral 

Kerjasama bilateral dengan berbagai negara 

Perundingan Perdagangan Jasa 

A.	 Jasa bisn is , d istribusi dan keuangan 

- Jasa bisnis dan distribusi 

- Jasa keuangan 

B.	 Jasa konstruksi, pariwisata, rekreasi budaya dan -olah raga, transportasi 

- Jasa konstruksi, pariwisata, rekreasi budaya ,da n olah raga 

- Jasa Transportasi 

C.	 Jasa pendidikan, kesehatan 

- J asa Pendidikan 

JANGKA WAKTU PENYnIPANAN 
KETERANGAN 

AKTIF INAKTIF 

3 4 5 

kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 

3 Tahun Musnah 

kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
d ilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 

3 Tahun Musnah 

kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 

3 Tahun Musnah 

kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah kerja sarna 
berakhir dan kewajiban para 
pihak telah ditunaikan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selese.i 

3 Tahun Musnah 



5 

C 

NO. 

1 

6 

-
D. 

-
-

E. 

-
-

A. 

B 

-
-
-
-
-

-
-

-
-

-

-

A 

-
-

B 

-
-

JANGKA WARTU PERYIMPANAN 
KETERANGANJENISISERIES ARSIP 

INAKTIFAKTD' 
4
 

Jasa Kesehatan
 

32 
dilaksanakan
 

Jasa komunikasi, lingkungan dan jasa lainnya
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Jasa Komunikasi kegiatan dinyatakan selesai
 
Jasa lingkungan dan jasa lainnya
 dilaksanakan
 

Rules, peraturan domestik dan penyusunan analisis informasi
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Rules dan peraturan domestik kegiatan dinyatakan selesai
 
Analisis inforrnasi "perurnusan"
 dilaksanakan 

PENGEMBANGAR EKSPOR NASIONAL 
Pasar dan Inform••i aspor 

2 Tahun setelah proses 
Pengembangan pasar Musnah 

dilaksanakan 

Pengembangan sistem informasi ekspor 

kegiatan dinyatakan selesai 3 Tahun 

Musnah3 Tahun
 

Pengelolaan data ekspor
 
2 Tahun setelah data 
diperbaharui (update) atau
 

Pengurnpulan
 sistem aplikasi ditingkatkan
 

Pernutakhiran data eksportir, importir dan harga komoditi
 
Pengolahan
 

Analisis data informasi ekspor berupa neraca perdagangan
 
Sistem Informasi ekspor
 
Pengembangan aplikasi
 

Pengelolaan jaringan informasi
 

Pengembangan situs web
 

Pelayanan informasi ekspor Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Pelayanan pelaku usaha kegiatan dinyatakan selesai
 
Publikasi informasi ekspor
 dilaksanakan 

Produk ebpor dan ekonomi Kreatif 
Musnah3 TahunHasil lndustri Manufakmr 2 Tahun setelah proses 

Mesin, logam, elektronika dan telematika kegiatan dinyatakan selesai
 
Pangan, tekstil dan produk tekstil, a1at kesehatan
 dilaksanakan
 

ProdukAgro
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Kehutanan dan Perkebunan kegiatan dinyatakan selesai
 
Pertanian dan Perikanan
 dilaksanakan 



5 

NO.
 

1 
C 

0 

A. 

B 

A 

B 

C 

7 

A 

B 

C 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGANJENlS/SERIES ARSIP 

INAK.TIFAKTD' 
4
 

Jasa
 

32 
Musnah3 Tahun2 Tahun s etelah proses 

Jasa bisnis dan profesi kegiatan dinyatakan selesai
 
Jasa konstruksi dan distribusi
 dilaksanakan
 

Ekonomi kreatilf
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Media dan lptek kegiatan dinyatakan selesai
 
Seni budaya dan desain
 dilaksanakan 

Kerja Sama Pengembangan Ebpor 
MusnahLuar Negeri 3 Tahun2 Tahun setelah kerjasama 

Pemerintah berakhir dan kewajiban para
 
Non Pemerintah
 pihak telah ditunaikan
 

Dalam Negeri
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah kerjasama 
Pernerintah berakhir dan kewajiban para
 
Non Pemerintah
 pihak telah ditunaikan 

Promoai dan Citra 

2 Tahun setelah proses 
Promosi Musnah 

dilaksanakan 

Perencanaan dan pemantauan citra 

3 Tahunkegiatan d inyatakan selesai 

Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Perencanaan kegiatan dinyatakan selesai
 
Pernantauan dan Evaluasi
 dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses MusnahPenerapan Citra 3 Tahun 
kegiatan dinyatakan selesai
 

Penerapan citra dalam dan luar negeri
 dilaksanakan 

Perdagangan Berjangka KomodiU 
Pasar Fisik dan Jasa 

Pembinaan pasar lelang dan sistem resi gudang Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Pernbinaan penyelenggaraan dan pelaku pasar le lang kegiatan d inyatakan selesai
 
Pembinaan pelaku sistem resi gudang
 dilaksanakan
 

Pengawasan Pasar Lelang
 Musnah3 Tahun2 Tahun setelah proses 
Pengawasan transaksi kegiatan d inyatakan selesai
 
Pengawasan penyelenggaraan dan pelaku pasar lelang
 dilaksanakan
 

Pengawasan sistem resi gudang
 Musnah3 Tahun
 

Pengawasan pengelola agunan dan lembaga sertifikasi
 
2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 

-
-

-
-

-
-

-

-

-
-

-

-
-

-

-

-



5 

NO. 

1 

8 

9 

-

EVALUASI 

JANGKA WAKTU PENYIIIPANAN 
KETERANGANJENIS/SERlES ARSIP INAIKTIFAKTIF 

3 4
 
Pengawasan lembaga penjamin dan agen penjual
 

2 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
BIMBINGAN TEKNIB Musnah 

dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 

3 Tahunkegiatan dinyatakan selesai 

Musnah 
dilaksanakan 

3 Tahun 



D. URUSAN PENANAMAN MODAL 

NO. JENIS / SERIES ARSIP 
JANGKA. WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
1 Kebijakan di bidang Perencanaan Penanamam Modal, iPengembanga n Iklim Penanaman Modal, Promosi 

Pen anaman Modal, Kerja Sarna Penanaman Modal, Pelayanan Penanarnan Modal, dan Pengendalian 
Pelaksanaan Penanaman Modal rneliputi: 

a Pengkajian dan Pengusulan Kebijakan 
b Penyiapan Kebijakan 
c Perumusan Kebijakan 
d Masukan dan Dukungan Kebijakan 
e Penetapan NSPK 

2 Tahun sejak penetapan 
kepu tusan yang terbaru 

3 Tahun Perrnaneri 

2 PERENCANAAN PENANAMAlf MODAL 
A Perencanaan Industri l\gribisnls dan Sumber Daya A1am Lainnya 

1 Agribisnis 
a Tanarnan Pangan, Perkebunan dan Kehutanan 
b Kelautan , Perikanan dan Peternakan 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai d ilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Energi 

a Energi Terbarukan 
b Energi Tak Terbarukan 

2 Tahun setelah proses 
kegiazan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3 Sumber Daya Mineral 
a Mineral Logam 
b Mineral Non Logam 

B Perencanaan Industri ManufaJrtur 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

1 Industri Logarn, Mesin , Tekstil dan Aneka 
a Industri Logam dan Mesin 
b Industri Tekstil dan Aneka 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Industri Kimia 
a Industri Kimia Dasar 
b Industri Barang Kimia dan Farmasi 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai d ilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3 Kawasan Ekonomi 
a Kawasan Ekonomi Khusus 
b Kawasan Ekonomi Lainnya 

C Perencanaan Jaaa dan Kawaaan 

2 Tahun setelah proses 
kegiazan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

1 Jasa Perdagangan dan Pariwisata 
a Jasa Perdagangan 
b Jasa Pariwisata 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

(
 



NO. JENIS I SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
2 Jasa Kesehatan, Pendidikan, Ketenagakerjaan, dan Jasa Lainnya 

a Jasa Kesehatan, Pendidikan, dan Ketenagakerjaan 
b Jasa Lainnya 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3 Kawasan Ekonomi 
a Kawasan Ekonomi Khusus 
b Kawasan Ekonomi Lainnya 

D Pereneanaan Infrastrulktur 

2 Tahun setelah proses 
kegiaean dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

1 Infrastruktur Transportasi Darat, Jalan, dan Jembatan 
a Infrastruktur 11ransportasi Darat dan Perkeretaapian 
b Infrastruktur J.a1an dan Jembatan 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Infrastruktur Energi dan Sumber Daya Air 
a Infrastruktur Energi 
b Infrastruktur Sumber Daya Air 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3 Infrastruktur Transportasi Laut, Udara, dan Infrastruktur Lainnya 
a Infrastruktur 11ransportasi Laut 
b Infrastruktur 11ransportasi Udara dan Infrastruktur Lainnya 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3 PENGEMBANGAH IKLIM PENANAMAN MODAL 

A Deregulasi PeDanaman Modal 

1 Sektor Primer 

a Pertanian, Kelautan dan Perikanan 
b Energi, Sumber Daya Mineral dan Kehutanan 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

8 Tahun Permanen 

2 Sektor Sekunder 

a Industri Logam, Mesin, Transportasi dan Telematika 
b Industri Agro, KUnia, Tekstil dan Aneka 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

8 Tahun Permanen 

3 Sektor Tersier 

a Pariwisata, Perdagangan dan Telekomuniksi 
b Perhubungan, Pekerjaan Umum dan Jasa Lainnya 

B Pengembangan Potensi Daerah 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

8 Tahun Permanen 

1 Sektor Primer dan Tersier 

a Sektor Primer 

b Sektor Tersier 

2 Tahun setelah proses 
kegiaran dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

8 Tahun Permanen 

2 Sektor Sekunder 

a Sektor Industri Logam, Mesin, Transportasi dan Telematika 
b Sektor Agro, Kimia, Tekstil dan Aneka 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

8 Tahun Permanen 
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGANJENIS I SERIES ARSIP 

INAKTIFAKTIF 
432 

Pemberdayaan Usaha 
1 Pernbinaan dan Penyuluhan 2 Tahun setelah proses 3 Tahuri Musnah 

Pem bin aan kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakanPenyuluhan
 

2 Kernitraan Usaha
 Permanen 
kegiatan dinyatakan selesai 
2 Tahun setelah proses 3 Tahuri 

Sektor Primer dan Tersier 
dilaksanakanSektor Sekunder 

PROMOSI PENANAMAN MODAL 
Pengembangan Promos! 

1 Analisis Strategi Prornosi Permanen 

Analisis Target Promosi 

2 Tahun setelah proses 3 Tahu n 
kegiatan d inyatakan selesai 
d ilaksanakanAnalisis Daya Saing Promosi
 

2 Faeilitasi Promosi Luar Negeri
 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 

Wilayah Amerika dan Eropa kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakanWilayah Asia, Pasifik dan Afrika 

Promo.i Bektoral 
2 Tahun setelah proses Musnah 

Industri Sumber Daya Alam 

3 Tahun1 Promosi Industri Surnber Daya Alam, Jasa dan Kawasan 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan.Jasa dan Kawasan
 

2 Promosi Industri Manufaktur
 Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 
2 Tahun setelah proses 3 Tahun 

Industri Logam, Barang Logam, Mesin dan Elektronik 
dilaksanakanIndustri Manufaktur Lainnya
 

3 Promosi Infrastruktur
 2 Tahun setelah proses Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 

3 Tahun 

Infrastruktur Transportasi, Jalan, dan Jembatan 
dilaksanakanInfrastruktur Energi, Sumber Daya Air, dan Infrastruktur Lainnya
 
2 Tahun setelah proses
 Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 

3 Tahun 

Fasillta.i Promoai Daerah dilaksanakan 

Pameran dan Barana Promosi 
Musnah 

kegiatan dinyatakan selesai 
2 Tahun setelah proses 3 Tahun1 Pameran 

Penyusunan Program dan Monitoring 
dilaksanakanPenyelenggaraan dan Evaluasi
 

2 Media Cetak
 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 

a 

b 
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JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGANJENIS I SERIES ARSIP 

INAKTIFAKTIF 
4 

Materi Promosi 
2 3 

[kegiatan dinyatakan selesai
 

Publikasi dan Distribusi
 dilaksanakan
 
3 Media Elektronik
 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 

Materi Promosi kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakanPelayanan Informasi 

PELAYANAli PENAlfAMAN MODAL 

Pelayanan ApHkasi 
1 Aplikasi Sektor Primer dan Tersier Permanen 

Aplikasi Bam 

2 Tahun setelah sistem aplikasi 8 Tahun 
d itingkatkan dan 
d ikembangkanj upgradeAplikasi Perluasan
 

AplikasiPerubahan
 
2 Aplikasi Sektor Sekunder
 Permanen 

Aplikasi Bam 

2 Tahun setelah sistem aplikasi 8 Tahun 
ditingkatkan dan 
dikembangkanj upgradeAplikasi Perluasan 

Aplikasi Perubahan 
Pelayanan Perizinan 

1 Perizinan Sektor Primer dan Tersier Permanen 

Pertanian, Peternakan, Perkebunan, Pariwisata dan Prasarana 

2 Tahun setelah suatu 8 Tahun 
perizinan masa berlakunya 
berakhirKehutanan, Perikanan, Perhubungan dan Telekomunikasi
 

Pertarnbangan dan Energi, Pertarnbangan dan Aneka Jasa
 
2 Perizinan Sektor Sekunder
 Permanen 

Industri Mesin, Logam dan Barang Logam 

2 Tahun setelah suatu 8 Tahun 
perizinan masa berlakunya 
berakhirIndustri Kimia dan Barang Kimia 

Industri Aneka 

Pelayanan Faailltas 

Perizinan Sektor Primer dan Tersier Permanen 

Pertanian, Peternakan, Perkebunan, Pariwisata dan Prasarana 

2 Tahun setelah suatu 8 Tahun 
perizinan masa berlakunya 
berakhirb) Kehutanan, Perikanan, Perhubungan dan Telekomunikasi
 

Pertambangan dan Energi, Pertarnbangan dan Aneka Jasa
 
Perizinan Sektor Sekunder
 Permanen 

Industri Mesin, Logam dan Barang Logarn 

2 Tahun setelah suatu 8 Tahun 
perizinan masa berlakunya 
berakhirIndustri Kimia dan Barang Kirnia 

Industri Aneka 

(
 



NO. JENIS I SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTlF 

1 2 3 4 5 

6 PENGENDALIAN PELAKSANAAN PENANAMAN MODAL 

A Pemantauan Penanaman Modal 

2 T'ahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

B Bimbil1gan Soaialisaai Ketentuan Penanaman Modal 

2 Tabun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnab 

C. Fasilitasi Penyeleaaian Masalah 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Permanen 

D Pel1g&waaall Penanamlll1 Modal 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnab 

E Pel1cabutal1/Pembatalan Perizinan Penanamal1 Modal 

2 T'ahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Pennanen 

F Kualifibsi Pelayal1an Terpadu Satu Pinta (PTSp) di Bidang Penanamal1 Modal 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Pennanen 



In. URUSAN KOPERASI DAN USAHA KEeIL MENENGAH 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAli NO JENIS/ SERIES ARSIP 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 
1 KEBIJAKAN 

Kelembagaan Koperasi dan UKM, Produksi, Pembiayaan, Pemasaran dan Jaringan Usaha, 2 Tabun sejak penetapan 3 Tahun Permanen 
Pengkajian Sumber Daya UKMK, Pengembangan dan Restrukturisasi Usaha, Pengembangan SDM , keputusan yang terbaru 
MOU (Perjanjian Kerja Sama), Gerakan Kewirausahaan Nasional , Penetapan Bamtuari 

A.Pengkajian dan pengusulan kebijakan 
B.Penyiapan kebijakan 
C.Perumusan kebijakan 
D.Pemberian masukan dan dukungan kebijakan 
E.Penetapan dalam bentuk NSPK 

Permanen2 Tabun setelah proses 3 Tahun
MOlflTORING DAN EVALUABI2 kegiatan dinyatakan selesai 

. ,.. 

KELEMBAGAAN KOPERASI DAN UKM 

A Organisaaf dan Badan Hukum Koperasf 

3 
2 Tabun setelah perjanjian, Permanen 

1 Organisasi Koperasi dan UroM 
3 Tahun 

kontrak, kerjasama berakhir 
dan kewajiban para piIhak2 Badan Hukum Koperasi dan UKM 
telah ditunaikanJ setelah - Penatausahaan Badan Hukum Koperasi dan UKM 
kasus atau perkara

- Evaluasi Badan Hukum Koperasi dan UKM rnempunyai leekuatan hukum 
3 Penelaahan Kasus Hukum tetap 

- Kasus Hukum Koperasi 
- Kasus Hukum UKM 

2 Tahun sejak peraturan 8 Tahun Permanen 

1 Penyusunan dan Evaluasi Perundang-Undangan Koperasi dan UKM 
B Peraturan Perundang-UndangaB 

diundangkan 

a Penyusunan Peraturan Perundang-Undangan Koperasi dan UKM 

b Evaluasi Perundang-Undangan Koperasi dan UKM 

2 Dokumentasi Peraturan Perundang-Undangan 

a Produk Peratur.an Perundang-Undangan Pusat 

b Peraruran Daerah 
Permanen 

1 Tata laksana Koperasi 
2 Tabun sejak penetapan 3 TahunC Tata Iaksana Koperasf dan UKM 
keputusan yang baru 

a Tata laksana Koperasi Primer 
b Tata laksana Koperasi Sekunder 

2 Tata laksana Usaha Kecil dan Menengah 



0 

r 

NO 

1 

4 

a 
b 

a. 

b . 

a 
b 

a 
b 

E 

a 
b 

a 

b 

PRODUKSI 
A 

a 
b 

a 

JANGKA WAKTU PENYIlIPANAN KETERANGANJENlS/ SERIES ARSIP 
INAKTIFAKTIF 

5 
Tata laksana Usaha Kecil 
Tata laksana Usaha Menengah 

3 Klasifikasi Koperasi dan UKM 

432 

KeaDglotaan Koperasi 
Perrnanen3 Tahun2 Tahun sejak perjanjian1 Partisipasi Usaha dan Pennodalan 

kerjasama berakhir dan
Partisipasi Usaha kewajiban para pihak telah
 
Partisipasi Pennodalan
 ditunaikan 

Pennanen 
Rapat Anggota 

3 Tahun2 Partisipasi Pengawasan 2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai
 

Pengawasan
 dilaksanakan
 

3 Pengembangan Anggota
 Musnah 
Kaderisasi 

3 Tahun2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai
 

Penyuluhan
 dilaksanakan 

Pengendalian dan Akuntabillta. 
1 Pengendalian Pennanen 

Pengendalian lntern 
3 Tahun2 Tahun setelah proses 

kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakanTindak Lanjut Hasil Pengendalian
 

2 Tahun setelah proses
 
Pennanen 

dilaksanakan 
3 Monitoring dan Evaluasi 

2 Tahun setelah proses 

2 Bidang Akuntabilitas, Akuntansi dan Audit 3 Tahunkegiatan dinyatakan selesai 

Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 

3 Tahun 

Monitoring 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses Perrnanen 
kegiatan dinyatakan selesai 

3 Tahun 

Evaluasi 
dilaksanakan 

Musnah 
1 Tanaman Pangan 

3 Tahun2 Tahun setelah prosesPertanian Tanaman Paogan dan Hortikultura 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakanPadi
 

Palawija
 
2 Hortikultura
 

Buah-Buahan dan Tanaman Obat
 



C 

b 

NO 

1 

B 

D 

3	 Sarana 
a 
b 

1	 Kehutanan 

a 
b 

2	 Perkebunan 
a 
b 

3	 Sarana 

a 
b 

1	 Perikanan 

a 
b 

2	 Peternakan 

a 
b 

3	 Sarana 

a 
b 

1	 Industri 

a 
b 

JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIKPANAN KETERANGAN 

AKTIF INAKTIF 
2 3 4 5 

Tanaman Hias dan Sayur 

Sarana Produksi 
Sarana Pengolahan 

Hutan Produksi 
Hutan Kernasyarakatan 

Tanaman Semusim dan Rempah-Rempah 
Tanaman Keras 

Sarana Produksi 
Sarana Pengolahan 

Kehutanan clan Perkebunan 

Perika

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

Perikanan Tangkap 
Perikanan Budidaya 

Ternak Besar 
Ternak Kecil 

Sarana Produksi 
Sarana Pengolahan 

nan dan Peternakan 2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

Sandang, Logam dan Elektronika 
Pangan, Kimia dan Aneka 

Logam 
Non Logam 

Industri KeraJinan dan Pertambangan 

3 Pertambangan dan Migas 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2	 Kerajinan 

a 
b 



JENIS/ SERIES ARSIPNO 

1 

5 

2 
a Pertambangan Umum
 

b Pertambangan Migas
 

E Ketenagalistrikan dan heka Uaaha 

1	 Ketanagalistrikan dan Konstruksi
 

a Listrik
 

b Konstruksi
 

2	 Aneka Usaha
 

a Jasa Umum
 

b Angkutan
 

3	 Pariwisata, Pos dan Telekomunikasi
 

a Pariwisata
 

b Pas dan Telekomunikasi
 

PEMBIAYAAN 
A Program Pendanaan Koperaai dan UKM 

1 Program Pendanaan Koperasi dan UKM Jangka Pendek 

2 Program Pendanaan Koperasi dan UKM Jangka Menengah dan Panjang 
3 Program Pendanaan Usaha Mikro dan Dana Bergulir 

B Pengembangan dan Pengendalian Simpan Pinjam 

1	 Pengembangan dan Pengendalian KSP
 

a Pengembangan Kelembagaan KSP
 

b Pengendalian Kelembagaan KSP
 

2	 Pengembangan dan Pengendalian USP Koperasi
 

a Pengembangan USP Koperasi
 

b Pengendalian USP Koperasi
 

3	 Pengembangan dan Pengendalian USP-LKM
 

a Pengembangan USP-LKM
 

b Pengendalian USP- LKM
 

C UruBRn Permodalan 

1 Pengembangan Permodalan Sendiri Koperasi dan UKM
 

2 Pengembangan Permodalan Luar
 

a Permodalan Bank
 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN KETERANGAN 
AKTIF 

3 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

INAKTIF 
4 5 

3 Tahun Musnah 

2 Tahun setelah kegiatan 
dipertanggungjawabkanj diau 
dit 

2 Tahun setelah kegiatan 
dipertanggungjawabkanjdiau 
dit 

2 Tahun setelah kegiatan 
dipertanggungjawabkanj diau 
dit 

8Tahun 

8 Tahun 

8 Tahun 

Permanen 

Musnah 

Permanen 



NO JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
b Permodalan Non Bank 

3 Pengembangan Kredit Program 

a Kredit Program Bank 

b Kredit Program Non Bank 

D Asuranai dan Jaaa KeuangaD 

1 Asuransi Koperasi dan UKM 

2 Perpajakan Koperasi dan UKM 

3 Jasa Keuangan dan Kredit Komersial 

a Jasa Keuangan dan Kredit Komersial Bank 

2 Tahun setelah kegiatan 
dipertanggungjawabkanj' diau 
dit 

8 Tahun Permanen 

b Jasa Keuangan dan Kredit Non Komersial Bank 

E Pembiayaan dan PenjaJllinan Kredit 

1 Lembaga Pembiayaan 

a Modal Ventura 

b Sewa Guna Usaha dan Anak Piutang 

2 Penjaminan Kredit 

a Penjaminan 

b Asuransi Kredit 

3 Pasar Modal 

a Obligasi 

b Modal Penyertaan 

F Lembaga lPengelola Dana Bergulir KUKM (LPDB) 

2 Tahun setelah kegiatan 
dipertanggungjawabkarr/ diau 
dit 

2 Tahun setelah kegiatan 
dipertanggungjawabkan/ diau 
dit 

8 Tahun 

8 Tahun 

Permanen 

Permanen 

6 PEMASARAN DAN JARINGAN USAHA 
A Perdagangan Dalam Negeri 

1 Pengadaan Sektor Formal dan Informal 

2 Distribusi Sektor Formal dan Informal 

3 Pengembangan Sektor Formal dan Informal 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

B Ekspor dan Impor 

1 Ekspor Koperasi dan UKM 

2 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
diIaksanakan 

3 Tahun Permanen 



NO JENIS/ SERIES ARSIP 

1 2 
2 Irnpor Koperasi dan UKM 
3 Hubungan Perdagangan Internasional 

Hubungan Perdagangan Multilateral, Regional, dan Bilateral 

C Sarana dan Prasarana Pemasaran 

1 Sarana 

a Pengembangan Pasar Tradisional 

b Pengembangan Sentra Pemasaran 

2 Prasarana 

a Lembaga Perantara 

b Fasilitasi HAKI 

3 Pengem bangan Potensi Pernasaran 

a Pengembangan Potensi Pemasaran Koperasi 

b Pengembangan Potensi Pemasaran UKM 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGAN 

AKTIF INAKTIF 
3 4 5 

2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

D Kemitraan dan Jarlngan Uaaha Koperasi dan UKM 

1 Kemitraan 

2 Jaringan Usaha 

3 Pengernbangan Kerja sarna Kelembagaan 

2 Tahun setelah perjanjian, 3 Tahun Musnah 
kontrak, kerjasama berakhir 
dan kewajiban para pihak 
telah ditunaikan/ setelah 
proses kegiatan dinyatakan 
selesai dilaksanakan 

E Informaai dan Publikasi Btania Koperaa! dan UKM 

1 Pengumpulan Informasi 
2 Pengolahaan Informasi 

3 Pu blikasi dan Prornosi 

F Lembaga Layanan Pemaaaran LLP Koperaat dan UKM 

2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan/ setelah data 
diperbaharui (update) 

2 Tahun setelah perjanjian, 3 Tahun Musnah 
kontrak, kerjasama berakhir 
dan kewajiban para pihak 
telah ditunaikan 

7 PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA 

A Pengembangan Kewirausahaan 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 

(
 



NO 

1 

B 

C 

0 

E 

JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIIIPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANQAlt( 

2 3 4 5 
[kegiatan dinyatakan selesai 

1 Lembaga Kewirau sahaan dilaksanakan 

a Pengembangan Jaringan Kewirausahaan 

b Peningkatan Sumber Daya Kewirausahaan 

2 Penurnbuhan Kewirausahaan 

a Peningkatan Kemarnpuan Kewirausahaan 

b Evaluasi Kewirausahaan 

3 Sosialisasi Kewirausahaan 

a Perangkat Lunak 

b Promosi K.ewirausahaan 
Kebijakan Pendidikan Kopera.i dan UKM 2 Tahun sejak penetapan 3 Tahun Musnah 

1 Diklat Formal dan Informal keputusan yang baru 

a Diklat Formal 

b Diklat Informal 

2 Diklat Non Formal 

a Perangkat Lunak 

b Sarana dan Prasarana Diklat 

3 Kerjasama Lembaga Diklat 

a Hubungan Lembaga Diklat Pemerintah 

b Hubungan Lembaga Diklat Non Pemerintah 

Peran Serta Ma.yarakat 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 

1 Peningkatan Dukungan Media Massa terhadap Koperasi dan UKM dilaksanakan 

2 Peningkatan Dukungan LSM Terhadap Koperasi dan UKM 
3 Peningkatan Dukungan Organisasi Profesi Koperasi dan UKM 

Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan UKM 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 

1 Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan UKM dilaksanakan 

2 Monitoring dan Evaluasi Diklat Formal dan Informal 

3 Monitoring dan Evaluasi Lembaga Diklat Pemerintah dan Non Pemerintah 
Advokasi 2 Tahun setelah 3 Tahun Musnah 

kasua/perkara mempunyai 

1 Advokasi Organisasi dan Manajemen kekuatan hukum tetap 

2 Advokasi Kemitraan dan Teknologi 
3 Advokasi Peraturan Perundang-Undangan 



C 

NO 

1 

8 

a 
b 

A 

a 
b 

a 
b 

B 

a 
b 

a 
b 

a 
b 

D 

a 
b 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGANJENIS/ SERIES ARSIP 

INAKTIFAKTIF 
5 

Kajian Penerapan 
Sosialisasi Perundang-Undangan 

3 42 

PElfGEMBANGAl'i DAN RESTRUKTURI$ASI tJSAHA 
ProduJrtifitas dan Mutu Musnah 

kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 3 Tahun 

1 Produktifitas
 
Inkubator Teknologi
 
Pengembangan Klaster
 

2 Peningkatan Mutu
 
Disain
 

Standarisasi
 

3 Sertifikasi, Label dan Merk Produk 
Musnah 

kegiatan dinyatakan selesai 
1 Restrukturisasi Manajemen Koperasi dan UKM 

Restrukturlaaai tJaaha 2 Tahun setelah proses 3Tahun 

dilaksanakan
 

2 Restrukturisasi Pendanaan Koperasi dan UKM
 
3 Restrukturisasi Kelembagaan Koperasi dan UKM
 

Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

Pemberdayaan Lembaga Pengembangan Hisnfa (LPB) 2 Tahun setelah proses 3 Tahun 

1 Kelernbagaan Lembaga Pengernbangan Bisnis (LPB)
 
Asosiasi dan Manajemen LPB
 
Akreditasi LPB
 

2 Pengembangan Bisnis LPB
 
Peningkatan Kerja Sarna LPB
 
K.erja Sarna Layanan LPB
 

3 Pengembangan Jaringan LPB
 
K.erja Sarna Kelernbagaan LPB
 
K.erja Sarna Sarana dan Teknologi
 

Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 3 TahunFas~tasilnve.ta8i~ 

1 Investasi Klaster UKMK
 
Fasilitasi Investasi UKMK Agro Bisnis
 
Fasilitasi Investasi UKMK Non Agro Bisnis
 

2 Pengembangan Kerja Sarna Investasi Usaha 

~ 

I 



( 

NO JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 
a Pengembangan Pangan 

b Pengembangan Non Pangan 

3 Fasilitas Investasi Aneka Usaha UKMK 
Fasilitasi Investasi Usaha Koperasi 
Fasilitasi Investasi Usaha UKM 

E Pengel11bangan 8iatem Wania 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah 
kegiatan dinyatakan selesai 

1 Fasilitasi Transaksi dilaksanakan 

a Dalam Negeri 

b Luar Negeri 

2 Kerja Sama Usaha 

a Pertukaran Koperasi 

b Pertukaran UKM 

3 Jaringan Komunikasi Bisnis 

a Pengembangan Sarana Kornunikasi Bisnis 

b Komunikasi Bisnis 

9 PENGKAJIAN 5UMBER DAYA KOPERASI DAN UKM 
A Penelitian Kopera.i 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen 

kegiatan dinyatakan selesai 
1 Perencanaan dan Pengendalian dilaksanakan 

a Perencanaan 

b Evaluasi dan Pelaporan 

2 Penyelenggaraan 

a Kelembagaan Koperasi 

b Bisnis Koperasi 

3 Tata Laksana Penelitian 

a Temu Ilmiah dan Pengembangan Metodologi 

b Sarana dan Prasarana 

B Penelitian UKM 2 Tahun setelah proses 3 Tabun Permanen 

1 Perencanaan dan Pengendalian kegiatan dinyatakan selesai 

a 
b 

Perencanaan 

Evaluasi dan Pelaporan 

dilaksanakanj setelah hasil 
penelitian dipublikasikan 

2 Penyelenggaraan 

a Sumber Daya Manusia 



NO 

1 

10 

JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

2 3 4 5 
b Pembiayaan 

3 Kerja Sarna dan Jaringan 

a Lembaga Pemerin tah 

b Lembaga Non Pemerintah 
C PeneHtian Sumber Days. 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen 

1 Perencanaan dan Pengendalian kegiatan dinyatakan selesai 

a Perencanaan dilaksanakanj setelah hasil 

b Evaluasi dan Pe1aporan penelitian dipublikasikan 

2 Penyelenggaraan 

a Sumber Daya Manusia 

b Pembiayaan 

3 Tata Laksana Penelitian 

a Temu Ilmiah dan Pengembangan Metodologi 

b Sarana dan Prasarana 

0 PengeJDbangan Perkaderan UMK 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen 
kegiatan dinyatakan selesai 

1 Penyuluhan dilaksanakan 

a Penyelenggaraan 

b Materi Penyuluhan 

2 Perkaderan 

a Penilaian 

b Pengembangan 

3 Kerja Sarna dan Jaringan 

a Lembaga Pemerintah 

b Lembaga Non Pemerintah 

2 Tahun setelah kerjasarna 
KERJASAMA INTERNASIONAL DAN HUBUNGAN ANTAR LEMBAGA berakhir dan kewajiban para 3 Tahun Permanen 

pihak telah dirunaikan 



IV. URUSAN PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF 

NO. JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN KETERANGAJi 

AKTIF INAKTIF 
1 2 3 4 5 
1 KEBIJAKAN 

Kebijakan Pariwisata dan Ekonomi Kreatif meliputi kebijakan dibidang Pengernbangan Destinasi 
Pariwisata, Pemasaran Pariwisata, Ekonomi Kreatif Berbasis Seni dan Budaya, Ekonomi Kreatif 
Berbasis Media, Desain, dan IPTEK, dan Pengembangan Sumber Daya Pariwisata dan Ekonomi 
Kreatif meliputi: 

1 Pengkajian dan pengusulan kebijakan 
2 Penyiapan kebijakan 
3 Perumusan dan penyusunan bahan 

4 Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan 
5 Penetapan dalam bentuk NSPK 

2 Tahun setelah ada penetapan 
kepu tusan yang terbaru 

3 Tahun Pennanen 

2 PENGEMBANGAlI DESTIR'ASI PARIWISATA 

A Perancangan Destinasi dan Investasi Pariwisata 

1 Kawasan Ekonomi Khusus Pariwisata (Kawasan Strategis Pariwisata) 

2 Kawasan Pengembangan Destinasi Pariwisata (Perancangan Destinasi Pariwisata) 

3 Pengernbangan Zona Kreatif 

a. Zona Kreatif Berbasis Seni dan Budaya 
b. Zona Kreatif Berbasis Media, Desain, dan IPTEK 

4 Investasi Pariwisata 

a. Pengembangan Potensi Investasi 
b. Promosi Investasi 

B Pengembangan Daya Tarik Wisata 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Pennanen 

1 Birntek Daya Tarik Wisata 
2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Fasilitasi Pengembangan Daya Tarik Wisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3 Pengembangan daya tarik wisata kota pusaka 2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Permanen 

4 Penilaian Kelayakan Tugas Pembantuan 2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 



NO. JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 
5 Penghargaan Pengelolaan Daya Tarik Wisata (Cipta Award) 

C Indulltri Parlwfaata 

3 4 5 
2 Tahun se telah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Permanen 

1 Sarana Pariwisata 
a . usaha daya tarik wisata dan kawasan pariwisata 
b. penyediaan akornodasi, jasa makanan dan minurnan , serta tirta dan spa. 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

2 Jasa Pariwisata: 
a . jasa transportasi wisata 
b. jasa inforrnasi pariwisata 
c . penyelenggaraan kegiatan hiburan dan rekreasi 
d. jasa perjalanan wisata 
e . jasa konsultan pariwisata 
f. jasa pramuwisata dan penyelenggaraan pertemuan 
g. insentif 
h . konvensi 
i. pameran 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3. Pengernbangan Produk dan Pelayanan 

D Pemberdayaan Masyaralult Deatinalli Parlwiaata 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

1 Perancangan dan Pemantauan Pemberdayaan Pariwisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Permanen 

2 Peningkatan Kapasitas Masyarakat Desa 2 Tabun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

3 Kemitraan dan Kelembagaan Masyarakat 2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

E Pengembangan Wiaata Minat Khusus, Konvensi, InsenUf, dan Event 
1 Pengernbangan Wisata Kulier dan Belanja 
2 Pengernbangan Rekreasi dan Hiburan 

a. Pengembangan Wisata Spa dan Kesehatan 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Pennanen 



NO. JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
b. Pengembangan Wisata Olah Raga 

3 Pengembangan Wisata Alam d an Buday a 

4 Pengembangan Wisata Konvensi , ln sentif dan Event 

3 PEMASARAN PARIWISATA 
A Pengembangan Pasar dan Informasi Pad wisata 

1 lnform asi Pasar Dalam Negeri 
a . lnforma si Pasar Pa riwisa ta Dal am Negeri 

2 Tahun setela h proses kegiatan 
dinya taka n seles ai dil ak sa nakan 

3 Tahun Perm a nen 

b . Disem in asi Inforrnasi Pasar Pariwisata Dalarn Negeri 

2 Inform a si Pasar Luar Nege ri 
I. lnformasi Pasar Pariwisa ta Lua r Negeri 

2 . Disem in asi In formasi Pa sar Pa riwisata Lu a r Nege ri 

2 Ta h u n set ela h proses kegiatan 
d inya ta ka n se les a i d ilaksanakan 

3 Tahun Permanen 

3 Hubu ngan Lernbaga Pa riwisata dan Widya Wisata 
a . Hu bu ngan Lernbaga Pa riwisa ta 
b. Widya Wisata 

2 Ta hun se te lah pro ses kegia tan 
dinyataka n seles a i d ila ksana ka n 

3 Tahu n Musnah 

4 Perancangan Pemasaran Pariwisata 
a . Perancangan Pema saran Dala m Negeri 
b. Perancangan Pemasaran Luar Negeri 

2 Ta h u n se te la h proses kegiatan 
d inyataka n selesai d ilak sa na kan 

3 Ta h u n Permanen 

B Promo.i Pariwisata Luar Negeri 
I Wilayah ASEAN 
2 Wilayah Asia 

3 Wilayah Timur Tengah dan Afrika 
4 Wilayah Amerika dan Pasifik 
5 Wilayah Eropa 

2 T'ah u n set ela h proses kegiatan 
d inyatakan se lesai dil aksanakan 

3 Tahun Musnah 

C Promos i Pariwisata Dalam Ne geri 2 Tahun se te lah proses kegiatan 
d inya takan selesai dil aks an akan 

3 Tahun Musnah 

D Pencit raan Indonesia 
I Strategi Pencitraan Indonesia 

a . Peren canaan Pencitr aa n Indonesia 

b. Pernantauan dan Evalua si Pen citraan Indones ia 

2 Komunikasi Medi a Cetak, Med ia Elektronik dan Digital , dan Media Ruang 
a. Promosi Medi a 

2 Tahun sete lah proses kegiatan 
dinya ta ka n selesa i dilaks an akan 

3 Tahun Perma ne n 



NO. JENIS/ SERIES ARSIP 
J ANGKA WAKTU PENYIMPANAN KETERANGAN 

AKTIF INAKTIF 
1 2 3 4 5 

b. Sarana dan Distribusi Med ia 

3 Kerjasama dan Kemitraan 

a . Kerjasama dan Kemitraan Antar Lembaga Pemerintah 
b. Kerjasama dan Kemitraan An tar Lernbaga Non-Pemerintah 

E Promo si Konvens i , InsenUr, Eve nt , dan Minat Khusus 
I Prornosi KIE Korporasi 

a. Korporasi Dalam Negeri 

b. Korp orasi Luar Negeri 

2 Promos i KIE Pemerin ta h dan No n Pemer intah 
a . Pem erintah 
b. Non Pemeri ntah 

3 Promosi Mina t Khu su s 
a . Wisa ta Baha ri 

b . Wisa ta Non Ba ha ri 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan se1esa i d ila k sana ka n 

3 Tahun Mus nah 

4 EKONOMI KREATIF BERBASIS SENI DAN BUDAYA 
A Pe nge mbangan Industr! Pe rfilman 

I Fasilitasi Industri Perfilm a n 
a . Fa silitasi Usaha Perfilman 
b. Fa s ilitasi Kegia tan Perfilman 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan s elesa i d ila ksanakan 

3 Tahun Pennan en 

2 Festiva l dan Eks ibis i Film 
a . Festival Film 

b. Eksibisi Film 

2 Tahu n se telah pro ses keg iatan 
dinyatakan se lesai dilaksanakan 

3 Tahun Penna n e n 

3 Produksi 
a . Pengembangan Konten dan Lokasi Film 

b. Pelayanan Produksi Film 

2 Tahun se te la h proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Pennanen 

4 Pemasaran Film 
a. Distribusi Film 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahun Musnah 

b. Pertunjukan Film 
B Pengembangan Seni Pertunjukan dan In dustri Musik 

I Pengembangan Seni Pertunjukan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Pennanen 



NO. JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
a. Kreasi dan Prod uksi Seni Pertunjukan 

b. Fas ilita si Pengembanga n Seni Pertunjukan 

[d in yata ka n selesai d ila ksana kan 

2 Pe ngem banga n Industri Mu s ik 
a. Kreasi dan Prod uksi Musik 

2 Tahun setelah proses kegia ta n 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

3 Tahu n Perm ancn 

b. Fasilitasi Pengem bangan Industri Musik 

3 Pemasaran Seni Pertunjukan d an In dustri Musik 

2 Tahun sete la h proses kegia ta n 
di nya ta ka n selesai d ila ksan a kan 

2 Ta hun se telah p roses kegiatan 

3 Tahun Mu sna h 

4 Infra s truk tu r dan Dokumentas i Seni Per tunj u kan dan Industri Musik 
a . Pen gem ba n gan Saran a dan Pra sa ra n a Pertunjukan 
b . Dokumen tasi da n Publikas i 

C Pengembangan Seni Rupa 

d inya takan selesai d ila ksan a kan 3 Tahun Permanen 

1 Pengembangan Seni Ru pa Mu rn i, Sen i Rupa Terapan , Fo tografi 
a . Krea s i da n Prod u ksi Kary a Sen i 

b. Fasilitasi Pen gemban gan Seni 

2 Tahun setela h proses kegiatan 
d inya ta ka n se1esai d ilaksanakan 

3 Tahu n Permanen 

2 Pemasaran da n Pengernbangan Apresia s i 

a . Dis tribus i d an Komers ialisa s i Ka rya Seni Ru pa 

b. Apresiasi Karya Seni Ru pa 

2 Tah u n setelah proses kegiatan 

d inya taka n selesai dil a ksa nakan 

3 Ta hun Musna h 

5 EKONOMI KREATIF BERBASIS MEDIA, DESAIN , DAN IPTEK 
A Pe nge mbangan Ekonomi Kreatif Berbasis Media 

1 Pengem banga n Film An imasi d an Komik 

2 Pengembangan Tuli san Fiksi d an Non Fiksi 

3 Pengem banga n KaIYa Kreatif Au dio da n Video 
4 Pengembanga n Ka IYa Kreatif Perikla na n 

a. Iklan Cetak 

b . Ikla n Elektronik 
B Desain dan Arsitelrtur 

2 Tahun setelah proses kegia ta n 
d in ya ta ka n selesai di la ksanakan 

3 Tahun Permanen 



NO. JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN KETERANGAN 

AKTIF INAKTIF 
1 2 3 4 5 

1 Arsitektur da n Desain Interior 

2 Komu ni kasi Visual 
a . Desain Gra fis 
b. Kornunikasi Visual 

3 Desain Produk dan Kemasan 
4 Mode 

a. Desain Susana 
b . Desai n Non Susan a 

C Kerj asama dan Fasilltasi 

2 Tahu n setela h p roses kegia tan 
dinyatakan selesai d ilaksa na kan 

3 Tah u n Permanen 

1 Lisen si Teknologi 
a . Pen gemba ngan Teknologi 

b. Pemanfaa tan Teknologi 

2 Ta h un setela h p roses kegiatan 
di nyatakan selesai d ila k sa n a ka n 

3 Tahun Permanen 

2 Se n tra Inovasi dan Inku bator Bisnis 
a. Pen gernb angan Sentra Inovasi 

b. Pen gem ba n ga n ln kubator Bisnis 

2 Tah u n setela h pro ses ke gia tan 
di nya ta ka n selesa i d ila k sa n aka n 

3 Tahun Perma nen 

3 Sen tra Kreatif 
a. Pengemba n gan Se n tra Krea tif 

b. Pengelol aan Sentra Krea tif 

2 Tahun setela h proses kegia tan 
d inya taka n selesai d ila ksa naka n 

3 Tahun Perma nen 

4 Akses Pembiayaan 
a. Akses Pem biayaa n Ban k 

5 Tahu n setela h p roses ke giatan 
d ipe rtanggu ngja wa bka njd iau d it 

5 Tahun Musn a h 

b. Ak ses Pembiayaan Non Bank 

6 PENGEMBANGAN SUMBER DAYA PARIWISATA DAN EKONOMI KREAT IF 

A Penelitian dan Pengembangan Kebijakan Ke pariwisataan 

1 Program dan Evalua si 
2 Data dan Publikas i 

B Penelitian dan Pengembangan Kebij akan Ekonomi Kreatif 

1 Program dan Evalua s i 

2 Tahun setelah proses kegia tan 
d inyatakan sel esai d ilaksanakan / 
sete la h laporan hasil pene litian 
dipu blikasikan 

3 Tahun Permanen 



NO. J ENIS/ SERIES ARSIP 
J ANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 

C 

0 

2 
2 Data dan Pu bl ikasi 

Penge mbangan SDM Kepariwisataan dan Ekonomi Kreatif 
1 Program dan Evaluasi 

2 Penyelenggara an dan Kerjasarna 
Kompetensi Kepariwisataan dan Ekonomi Kreatif 

1 Program dan Evalu as i 
2 Evaluasi da n Kerjasam a 

3 4 5 



V. URUSAN KEPEMUDAAN D AN OLAHRAGA 

NO . JENIS I SERIES DAN ARSIP 
J ANGKA WAKTU PEfiYIMJ»ANAN 

AKTIF CNAKT IF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 
1 KEBIJAKAN 

Kebij aka n Pemuda da n Olah Raga melip u ti kebijakan dibidang Pemberdayaari Pemuda, 
Pengernbangan pem u da, Pembudayaan Olah raga , Peningkatan Pre stasi Ola h raga , dan Ha rmo n isas i 
dan Kernitra a n melipu ti : 

1 
2 

Pengkaj ian dan pengusulan kebija ka n 
Pe nyiapa n kebijakan 

2 Ta hu n sejak pe netapan 
kepu tu s a n yang terbaru 

3 Tahun Perma nen 

3 Pe rumusan d an penyusun a n bahan 

4 Pem be ria n masukan dan d u ku nga n dala rn penyusun an ke b ij aka n 
5 Pene tapa n dalarn b err tuk NS PK 

2 PEMBERDAYAAN PEMUDA 

A Peningkatan Tenaga dan Sumber Daya Pemuda 

1 Penelusuran [Duta Kepem u daan) 

a Pote n si Lokal (Provinsi) 

b Po tens i Nasional 

2 Ta h u n setelah proses 
kegia ta n d inya takan selesai 
dil a k s a na kan 

3 Tah u n Perma nen 

c Potens i Intemasiona l 
2 Pe ngkaj ia n (Rekom endasi Kepem u d aa n mela lu i foru m kepe m uda a n) 

a . Potensi Lck a l (Pro vin s i) 
b. Poten s i Na s io n al 

2 Ta hun se te lah proses 
kegia ta n dinya takan sele sai 
dilaksanakan 

3 Tah u n Perma nen 

c. Potensi Internas ional 
3 Penge rnban ga n 2 Ta h u n sete lah p roses 

a. Poten s i Nasional kegiatan d inyatakan selesai 3 Tahun Perm a nen 

b. Po tens i In te rri a s iona l (Pertukaran Pemuda) di la ksanakan 

B Peningkatan Wawasan. Pemuda 

1 Wawa san Kebangs aan 

a Program 
1 Tahun se telah proses 
kegiatan d inyatakan selesai 1 Tahun Musn ah 

1 Ta h un setelah proses 
b Evaluasi keg ia tan dinya takan selesai 1 Tahun Pe rma nen 

di laksanakan 

2 Wawasan Lingku n gan 

I Tahu n s etelah proses 
a Program kegiatan dinya takan selesai 1 Tahun Mu sn ah 

d ila ksanaka n 



NO. JENIS I SERIES DAN ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 

1 Tahun setela h proses 
b Evalu asi 

3 Wawasan Sos ia l da n Hukum 

kegi a tan dinya takan seles a i 
dil aks an akan 

1 Tahun Permanen 

a Pro gram 1 Tahun sete lah prose s 
kegi a tan se lesai dilaksanakan 

1 Tahun Mu snah 

1 Tahun sete lah proses 
b Evalua si 

C Peningkatan Kapasitas Pemuda 
1 Kapasitas Im am dan Taqwa 

kegia tan dinya takan selesai 
d ilaks ana ka n 

1 Tah un sete lah proses 

1 Tahu n Pe rma nen 

a Program k egia tan dinya ta kan selesai 
dil a ks ana kan 

1 Tahu n se te lah proses 

1 Tahun Musn ah 

b Eva luas i 

2 Ka pasitas IPTE K 

kegiatan d iny a taka n selesai 
dilaks anakan 

1 Tahun se te la h proses 

1 Tahun Perma ne n 

a Program kegiatan dinyatakan selesa i 
dil aks an a kan 

1 Ta hun sete lah proses 

1 Tahun Musn ah 

b Evalua si 

3 Pemanfaatan IPTEK 

kegia ta n dinya takan selesai 
dil aks anakan 

1 Tahun setela h proses 

1 Tahun Permanen 

a Program kegia tan dinya takan selesai 
dil aks an akan 

1 Tahun setela h proses 

1 Tahu n Musn ah 

b Evalua si 

D Pe ningkatan Kreativitas Pemuda (Pemetaan Krea tivitas/seni kepemudaan) 
1 Pengkaji an 

kegiatan dinyatakan s elesai 
dil aks an a kan 

1 Tahun Permanen 



NO. JENIS I SERIES DAN ARS IP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 

1 Tahun setelah proses 
a Progra m kegiatan dinyatakan selesai 

di laksana kan 

1 Tahu n setela h proses 

1 Tahun Musna h 

b Evaluasi 

2 Pengembangan 

kegia ta n d inyatakari selesai 
d ilaksanakan 

1 Ta hu n setelah proses 

1 Tahun Perma n en 

a Progra m kegiata n d in ya ta ka n selesai 
d ila k sa na ka n 

1 Ta hun setela h proses 

1 Tahu n Mu s na h 

b Eva lu asi 

3 Pendayagunaan (fas ilita s i) 

kegia ta n dinyatakan selesai 
d ila ksa na ka n 

1 Ta hu n setelah p roses 

1 Tahun Perma n en 

a Progra m kegia tan d in ya taka n selesai 
dilaksa na kan 

1 Ta hu n setelah proses 

1 Tahun Musna h 

b Eva luasi kegiatan d inya ta kan selesai 
dila ksana kan 

1 Ta hu n Perma n en 

3 PENGEMBANGAN PEMUDA 

A Ke pem imp inan dan Ke peloporan Pe muda 
1 Kepernim pin an : Penelusuran, Penga d eran, Pe nd ayagunaan 

I Tahu n setelah proses 
a Program keg ia ta n dinya ta kan selesai 

di la ksana kan 

1 Tahun setela h proses 

1 Ta hun Mu s nah 

b Evalua si 

2 Kepeloporan Pemuda : Kesuka relawanan . Pen ge mbanga n kepedu lia n , pendampingan 

kegia ta n d inya taka n selesai 
di laksana kan 

1 Ta hun setelah proses 

1 Tahun Permanen 

a Progra m kegiatan dinyatakan selesai 
d ilaksa na kan 

1 Tahun Mu snah 



NO. JENIS I SERIES DAN ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

b Evaluasi 
1 Ta h u n setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

1 Tahun Permanen 

B Kewirauaahaao 
1 Kele mbagaa n 

a Progra m 
1 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

1 Tahun Musnah 

b Eval uasi 
1 Ta h u n s etela h prose s 
kegia tan d inyatakan selesai 
d ilaksana kan 

1 Tah u n Pe rma n en 

2 Pen gka de ran 

a Program 
1 Tahu n s etela h proses 
k egia tan dinya takan selesa i 
dilaksanakan 

1 Tahun Mu s n a h 

b Eva lu a si 
1 Tahun set ela h p roses 
kegia ta n dinyataka n selesai 
dilaksanakan 

1 Tahun Permanen 

3 Peri ntisa n 

a 

Program 
1 Ta h u n setela h proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

1 Tahuri Musnah 

b 

E valu asi 
1 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

1 Tahuri Permanen 

C Organisasi Ke pemudaan Dan Pengawasan Kepramukaan 
1 Organisasi Kepernu daa n 

a Pemberdayaan Organisasi Kepemudaan : Kelembagaan dan Sumberdaya 

Program 
1 Tahuri setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

1 Tahun Musnah 

Evaluasi 
1 Tahun setelah proses 
kegiatan dinyatakan selesai 
dilaksanakan 

1 Tahuri Permanen 



NO. JENIS I SERIES DAN ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 
b Pemberd ayaan Orga n isasi Kem a h a s iswa an : Kelembagaan dan Sumbe rdaya 

Program 
1 Tahun setelah proses 
kegia ta n dinya takan selesai 
d ila ksa na ka n 

1 Ta hu n Musnah 

Evaluasi 
I Tahun setelah prose s 
kegiatan dinya takan selesai 
d ilaksanakan 

1 Ta h un Pe rmanen 

C Pem berdayaa n Organisasi Kepelajara n: Kelem bagaa n dan Su mberdaya 

Progra m 
I Tahu n setelah p roses 
kegia ta n d inyataka n selesa i 
dila ks a nakan 

1 Tahun Musnah 

Eva lu a s i 
1 Ta hu n setelah pr oses 
kegiatan d inya ta kan selesai 
dilaksa nakan 

I Tahun Pcrmanen 

2 Pen ga wa sa n Kepra mukaa n : Kelembagaan, Program da n S u m berdaya 

- Pengkajian 
- Pengemba n ga n 

D Standardisasi dan Infrastruktur Pemuda 

1 Ta h u n setelah proses 
kegia ta n d inyataka n se lesa i 
di la ksa na ka n 

1 Ta hu n Perma nen 

1 Standa rd isa s i 

a Organisasi Kepemudaan 
b Pra s a rana da n Sa rana Kepem u daa n 

c In fra s truktu r 
2 Infra s truktur Pemu da 

2 Ta h u n setclah proses 
kegiata n dinyata ka n selesai 
di laksana kan 

3 Ta hu n Pe rma nen 

a Pras a ran a Kepe muda an 
b Sa rana Kepem u daa n 

E Kemit l'aan dan Penghargaan Pemuda 
1 Ke rnitraan 

a Lintas Sektoral 

b Dacrah 

c Lu a r Negeri 
2 Perigha rgaan Pemuda 

2 Tahun sete la h proses 
kegiatan dinyatakan selcsai 
di laksanakan 

3 Ta h u n Permanen 

a 
b 

Pengernbangan Peghargaa n Kepemudaan 
Pengem ba ngan Prom osi Kepemudaan 



NO . J ENIS I SERI ES DAN ARS IP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
4 PEMBUDAYAAN OLAHRAGA 

A Pengelolaan Olahraga Pendidikan 

1 Olahraga Pend idikan Dasar dan Menengah 

1 Tahu n setelah p ros es 
a Pen gernba ngan kegiatan dinyatakan selesai 

dilaksanakan 

1 Tahun setela h p roses 

1 Tahu n Musnah 

b Evalu a si 

2 Olahra ga Pendidikan Tinggi 

kegia ta n dinyatakan selesai 
d ilaksa nakan 

1 Ta h u n s etelah p roses 

1 Tahun Permanen 

a Pen gembangan kegiata n dinyata kan selesai 
d ila k sa na kan 

1 Ta h u n s etela h pros es 

1 Tahun Mu sna h 

b Evaluasi 

3 Olahraga Pen didika n Nonforma l d a n Inform a l 

kegia ta n dinya ta ka n selesa i 
di la ksanakan 

1 Tahu n setelah pros es 

1 Tahun Perma nen 

a Pengembangan kegia tan d inyataka n se lesa i 
dilaksanakan 

1 Tahu n setelah pros es 

1 Ta h u n Mu snah 

b Eval u a s i kegiatan dinyatakan selesai 
di laksana ka n 

1 Tahun Penna n en 

8 Pengel olaan olahraga Relueasi 
1 Olahraga Massa l 

1 Tahun setelah pros es 
a Pengem bangan kegia tan dinyatakan selesai 

d ilak sanaka n 

1 Tahun setelah pros es 

1 Tahu n Musnah 

b Evaluasi 

2 Olahraga Tradisional 

kegiatan d inyatakan selesai 
dilaksanakan 

1 Tahun Permanen 



NO. 

1 

a Pen gembangan 

b Evaluasi 

3 O lahra ga Petu ala n gan, Tantangan da n wis a ta 

a Pen gembangan 

b Eva luasi 

C Pengelolaan Pembinaan Sentra dan sekola h Khusus Olahraga 
1 Sen tra Olahraga 

a Olahraga Pendid ikan 

Pengembangan 

Eval uasi 

b Olahraga rekrea s i 

Pengernban gan 

Evaluasi 

c Olahraga Prestasi 

Pengembangan 

J ENIS I SERIES DAN ARS IP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

2 3 4 5 

1 Tahu n s etelah proses 
kegia tan dinya takan se lesai 
dilaksana kan 

1 Ta hu n setelah proses 

1 Tahun Musnah 

kegia tan dinya ta kan se lesai 
dilaksana kan 

1 Ta hu n setclah p roses 

1 Tahun Permanen 

kegiatan d inyatakan selesai 
di laksanakan 

1 Tahun setela h proses 

1 Tahu n Mu snah 

kegiatan dinyataka n selesai 
d ilaksana ka n 

1 Tahu n Permancn 

1 Tahun sete lah proses 
kegia tan d iny a takan se lesai 
dilaksa n a kan 

1 Tahun setelah proses 

1 Tahun Mus nah 

kegiata n d inya ta kan se lesai 
dilaksana kan 

1 Tahun setel a h proses 

1 Tahun Permanen 

kegiatan dinya takan selesai 
dilaksana kan 

1 Tahun sc te lah proses 

1 Tahun Mu s nah 

kegia tan d iny a takan se lesai 
d ilaksana kan 

1 Tahun s etel a h proses 

1 Tahun Perma nen 

kegiatan d iny a takan se lesai 
dilaksanakan 

1 Tahun Mu snah 



NO. JENIS I SERIES DAN ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 

Evaluasi 

2 Sekolah Khu su s Ola hra ga 

a Provin si 

Pengemba n ga n 

Evaluasi 

b Nasional 

Pengemba n ga n 

Eva lu asi 

D Penge mbangan Olahraga Tradisional dan Layanan KhU SU 8 

1 Ola h raga Trad isi onal 

a Lokal 

b Nasional 

2 Layan an Khu sus 

3 4 5 

I Tahu n setelah prose s 
kegia ta n din yatakan selesai 
dilaks a nakan 

I Ta hu n se telah proses 
kegiatan dinyatakan s elesai 
dila ksanakan 

I Tahun setelah proses 
kegiatan d inyataka n s ele sai 
dilaksanakan 

1 Tahuri setela h proses 
kegia ta n dinyata ka n se lesai 
-_. 

1 Tah u n sete lah p ros es 
kegiatan d inyata kan selesai 
d ila ksanakan 

2 Ta hu n sete lah proses 
kegia tan dinya taka n selesa i 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah p ros es 
kegia tan d inyataka n selesai 
dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses 
kegi a tan 

I Ta hun 

I Tahun 

I Ta h u n 

I Tahu n 

I Tahun 

3 Tahun 

3 Tahu n 

3 Tahun 

Permanen 

Musnah 

Permanen 

Musn a h 

Permanen 

Musna h 

Permanen 

Musnah 

a Ola hr aga Usia Dini dan Lansia 

b Ola h raga Penyandang Cacat 

E KemitKaan dan Penghargaan Olahraga 
1 Kemitra an Keolahra ga an 

dinya takan selesai 
dil aksanakan 



NO. JENIS I SERIES DAN ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

a Lin tas Se k toral 
2 Tahun se telah proses 
kegia tan dinya takan se lesai 
d ila ksa n akan 

3 Tahun Mu sn a h 

b Daerah 
2 Tahun se tela h p roses 
kegia ta n dinya takan selesai 
dilaksa nakan 

3 Tahun Mu sna h 

c Luar Negeri 
2 Tahun setelah p roses 
kegiatan d inya takan selesai 
dilaksan a kan 

3 Tahu n Permanen 

2 Penghargaan Olahraga 
2 Tahu n setelah proses 
kegiatan d in ya ta kan se lesai 
d ila k sa nakan 

3 Ta h u n Pe rmanen 

a Penelusuran 

b Penyelenggara a n 

5 PENINGKATANPRESTASI OLAHRAGA 
A Pemblbitan dan IPTEK Olahraga 

1 Pembib itan Ola hraga 

a Pemandu Ba kat 

- Penelusuran Baka t 

- Penelaahan Bakat 

2 Tah un s e te lah proses 
kegiatan dinya ta ka n se lesai 
d ilaksa nakan 

3 Tahun Permanen 

b Pengembangan Olah ra gawa n Berbaka t 

- Program 

- Evalua si 

2 Tahun setelah proses 
kegia tan dinya takan selesai 
dil aksanakan 

3 Tahun Permanen 

c Kompetis i 

-Provins i 

-Nasional 

2 Tahun s etel ah p roses 
kegiatan dinya takan s elesai 
dilaksariakan 

3 Tahun Permanen 

2 IPT EK Ola hraga 

a Penerapan 
- Indentifika si dan Kajia n 

- Pendayagunaan 
- Evalua s i dan Diseminasi 

2 Tahun setelah proses 
kegi a tan dinyatakan selesai 
dil aksanakan 

3 Tahun Permanen 

B 
b Pengembangan 

Pe ningkatan Tenaga dan Orga nisas i Keolabragaan 



1 5 

NO. 

a 

-
. 

b 

-
-

c 

a 
b 

-
. 

c 

a J a sa 
b 

c 

a 

b 

1) Daerah 

a 
b 

2) Na s ional 
a 

b 

a 
b 

E 
1) 

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 
KETERANGANJ ENIS I SERIES DAN ARSIP 

AKTIF INAKTIF 
2 3 4
 

1 Ten aga Keolah ragaan
 2 Tahu n sete lah proses Permanen 

dinyatakan selesai 

3 Tahun 

Penge mbanga n Pela tih dan lns truktur 
di laksanakan
 

Na sion a l
 
In ternasional
 

Pengembangan Wa s it dan Juri
 

Nasiona l
 

In te rnasional
 
Pengem ba nga n Tenaga Pendidik da n Penduku ng
 

2 Organisasi Keolahragaan
 

Pendidikan dan Rekreasi
 
2 Tah u n se te la h proses Olahraga Prestasi 

Perrna nen kegi a ta n d inya ta ka n se lesa i 3 Tahu n 
Kelem bagaan dila k sana ka n 
Sum berdaya 

Ola h raga Fu ngsional da n Profes ional 
C Industri clan Promosi Olabraga 

1 Industri Ola hraga 2 Tahun setelah proses Musnah 
Ola h raga 

3 Tahun 
kegia tan di nyatakan selesa i 
dilaksanakanProduk Ola hra ga
 

Ma n ajemen Indu s tri Olahraga
 
2 Promo si Olahraga
 2 Ta h u n setela h proses Mu sna h 

Pen elu suran 
3 Ta hu n 

kegia ta n d inya ta ka n se lesai 
di la ksanakanPenyelengga raan 

D Olahraga Prestasi 2 Ta h u n setelah proses 3 Tahu n Permanen 
kegia ta n dinyatakan selesai 
di la ksanakanPen gemba ngan
 

Pekan da n Kej uara a n Olahraga
 

Penge mbangan
 

Pekan dan Kejua raan Olahraga
 
3) In te m a sion a l
 

Pengembanga n
 

Olympic Ga mes
 
Standardiaas i dan in frastruktur Olahraga 2 Tahu n sctela h proses 3 Tahu n Permanen 

Standardisasi Keola h raga a n kegiatan dinyatakan selesai 
. ... 



NO. JENIS I SERIES DAN ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 
a Olahraga Prestas i 

2 
q uak san ak a n 

3 4 5 

b Olah raga Pendidikan dan Rekreasi 

2) Akred itas i dan Se rti fikasi Keolah raga an 
a Olahraga Pre sta s i 
b Olahraga Pe ndid ikan dan Rekreas i 

3) ln fr as truktur Ola h raga 
a Pra s a ra na dan sarana Olahraga Pendidikan 

b Prasarana dan Sara na Ola hraga Rekreasi 

c Prasarana dan Srarana Ola hra ga Prestasi 



r, URUSAN PENGADAAN 

o. JENIS / S ERlES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 
1 KEBIJ AKAN 

Kebijakan : Pengembangan Strategi , Monitoring-evaluasi dan Pengembangan Sistem lnformasi, 2 Tahun sejak penetapan 3 Tahun Permanen 

Pengembangan dan Pembina an Sumber Daya Manus ia , Hukum dan Penyelesai an Sanggah kebijakan ya n g terbaru 

1 Pen gkajian dan pengusulan kebijakan 
2 MOU 

3 Perumusan kebijakan 

4 Norma S tandar Prosedu r Kniteria (NSPK) 
5 Pene ta pa n kebij a ka n 

6 MOU 

2 PELAKSANAAN PENGADAAN 
A Penyusunan renca na um um pengadaan 2 Ta hu n sete lah proses kegiatan 3 Tahun Musnah 

1 Identifikasi dan Anali si s Kebutuhan Barang/-Jasa d inyata'kan selesai dilaksanakan 

2 Pe nyusu na n dan Penetapan Ren cana Pen ga n ggaran Pen ga daa n 
3 Penetapan Keb ij a kan Umum 
4 Penyusunan Kerangka Acuan Kerja (KAK) 
5 Pengumuman Ren cana Umum Pengadaan 

B Pemilihan Penyedia 

1 Pers ia pan Pemilihan Penyedia 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah 

a . Kaji ulang pengadaan dinyata'kan selesai dil aksanakan 

b. Menyusun dan Menetapkan spesifikasi teknis 
c. Men yu sun dan menetapkan Harga Perkiraaan Sendiri (HPS) 
d. Menetapkan r ancangan kontrak 

e. Menyusun dokumen pengadaan 

2 Pelaksanaan Pernilihan Penyedia 2 Tahun sete1a h proses kegi atan 3 Tahun Musnah 

a . 1 Pengumuman d inyatakan selesai dil aksanakan 

2. Pendaftaran 

3. Penjelasan pekerj aan 

4. Pemasukan dan pembukaan penawaran 
5. Evaluasi penawaran 

6. Penetapan dan pengumuman pemenang 

b. e-Pu rchasinq 

c. Pengada an Langsung dan Penunjukan Langsung 



roo JENIS I SERIESARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
C Penan data nganan Kontrak dan Pela ks anaan Ko ntrak 

1 Penandatanganan Kontrak 

1. Su rat Penuniukkan Penyedia BarangjJasa (SPPBJ) 

2. Kontrak 

3. Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) 

2 Pelaksanaan Kontrak 

1. Laporan Pelaksanaan 

b . Berita Acara Serah Terirna (BAST) 

2 Tahun setelah kontrak berakhir 
dan kewajiban para pihak telah 
ditunaikan 

3 Tahun Musnah 

3 

o Swakelola 

1 Pere n ca n aan 

2 Pelaksanaan 

3 Pengawasan dan Evaluasi 

PENGEMBANGAN STRATEGI PENGADAAN 

2 Tahun setelah prose s kegia tan 
dinya ta ka n selesa i d ila k sana ka n 

3 Tahu n Mu snah 

A Pe nge m bangan Strategi Pe ngadaa n Umu m 
1 Ba ran g d a n jasa 

a. Ba ran g d a n jasa lainnya 

b. Jasa Konsultansi 

2 Pekerjaan Konstruksi 

a. Pe laksana Konstruksi 

b. Perenca n a dan Pengawas Kon struksi 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
di n ya ta kan selesai dilak sanakan 

3 Tahun Perrnanen 

B Penge m bangan Strategi Pe ngadaan KhusU8 
1 Kem itraa n pemerintah den ga n badan usaha 

a. Kemitraan infrastru ktur 

b. Kernitraan non infrastruktur 

2 Badan usaha dan keadaan khusus 

a. Badan usaha 

b. Bidang pertahanan kearnanan dan keadaan kbusus 

C Pe ngem bangan Ildim Usaha dan Ke rjasama Intern 
1 Pengembangan pelaku usaha 

2 Tahun setelah kerjasama 
berakhir dan kewajiban para 
pihak telah ditunaikan 

3 Tahun Perrnanen 

a. Laporan Kegiatan Pengembangan Pelaku Usaha 5 tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

5 Tahun Perrnanen 

b. Dokumen Kajian Pengembangan Pelaku Usaha 

2 Pengembangan kesempatan usaha 

2 tahun setelah laporan hasil 
penelitian dipublikasikan 

3 Tahun Permanen 



roo JENIS/SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

AKTIF INAKTIF 
KETERANGAN 

1 2 3 4 5 
a. Lapora ri Kegiatan Pengembangan Kesempatan Us a ha 5 tahu n setelah p roses kegiatan 5Tah u n Permanen 

d iny atakan selesai di laksanakan 

b. Dokurnen Kajian Pengembangan Kese rnpatan Usaha 2 tah u n se telah laporan h a s il 3 Tahun Permanen 
pene litian dipu blikasikan 

3 Kerj asama multilate ral 

a . Laporan Kerj asa ma Multila teral 5 tahun setelah p ro ses kegiatan 5 Tahun Permanen 
dinya takan se lesai d ilaksanakan 

b . Dokurnen Kajian Kegiata n Keraj sama Multila te ral 2 tah u n se telah lapora n h a sil 3 Tahun Permanen 
penelitian dipublikas ikan 

4 Kerjasam a b ila tera l 

a. La poran Ke rj asama Bila tera l 5 tah u n se tela h p roses kegiatan 5 Ta h u n Pe r m ane n 
d in ya takan se lesa i dilaksanakan 

b. Dokumen Kajia n Ke rja sarna Bila te ra l 2 tahun se telah la pora n h a sil 3 Tahu n Permane n 
pene litia n dipublikasikan 

4 MONITORING-EVALUASI DAN PENGEMBANGAN SISTEM INFORMASI 
A Perencanaan, MOllitoring dan Evaluasi Pengadaan 

1 Perencanaan pengadaan 2 Tahun sete lah proses kegi a tan 3 Tahun Musnah 

a . Perencanaan Pengadaan Kem enterian / Lem baga fln s tansi d inyatakan selesai d ilaksanakan 

b . Perencanaan Pengadaan Pernerin tah Dacrah 

2 Monitoring dan eva luasi 2 Ta h u n setelah pros es kegia tan 3 Ta hun Permane n 

a . Pelaks anaan keb ij aka n p en gad a an d inyatakan selesai d ilaksanakan 

b . Kin erj a pelaksanaan pen gadaan 

B Pengembangan Siste m Katalog 
I Ris et dan koritrak 2 Tahun sete lah kontrak berakhi r 3 Tah u n Permanen 

a . Riset Pa sar d an Industri dan kewaj iban para pihak telah 

b. Kontrak pa yung d itunaikan 

2 Pengelola an ca talog 1 Tahun setelah proses kegia ta n 1 Tahun Mu snah 

a. Pengendaliam pelaksa naan ka talog di nyataka n se lesai d ilaksana kan 

b. Evaluasi katal og 

C Pengembangan Siistem Pe ngadaan Secara Elektronik 
1 Pengembangan a p likasi dan tekno logi in forma s i 2 Tahun sete lah sistem a plikasi 3 Tahun Perma nen 

a . Pengembangan a plikasi SPSE d itingka tkan dan d ikembangkan 

b. Teknologi Informa s i da n Komu n ikasi SPSE (upgrade) 

2 Pengelolaan d a n pernbinaan layana n pengad aan secara ele ktro n ik 2 Tahun setelah p ro ses k egia tan 3 Ta hun Permanen 



roo JENIS/SERIESARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 
a. Bimbingan Teknis LPSE 

b. Monitoring dan Evaluasi LPSE Nasional 

5 PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN SUMBER DAYA MANUSIA 
A Pengembangan pengelola pengadaan 

I Karir pengelola pengadaan 

2 Tata kelola pengelola pengadaan 

3 Unit layanan pengadaan 
4 Sta ndar kom pe tens i 

B Pelatihan Kompe tensi 
1 Penyelengga ra a n d iklat 

a . Konsultasi dan fasilitasi penyelenggaraan diklat 

b. Per encanaan: peserta, pengajar, penjadwalan 

c. Penyelengga r aa n 

d . Pengembangan bahan ajar dan metodologi pembelajaran 

e. Monitoring dan Evaluasi 

f. Sistem informasi 

g. Alumni 

2 Pengajar j Narasumber 

a . Seleksi dan pengem bangan 

b . Sertifikasi 

c. Monitoring dan Evaluasi 

d . Sistem infornnasi 

3 4 5 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

1 Tahun setelah proses kegiatan 
di nyatakan s eles a i dilaksana kan 

I Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dil aksanakan 

I Tahun setelah proses ke giatan 
dinyatakan selesai di laksana kan 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai d ilaksanakan 

1 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan s elesai dilaksanakan 

2 Tahun setelan proses kegiatan 
dinyatakan selesai dil aksanakan 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

1 Tahun setela'h proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

I Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakari selesai dilaksanakan 

1 Tahun setelah proses kegiatan 
dinyatakan selesai dilaksanakan 

2 Tahun setelah sistern a p lika s i 
ditingkatkan dan dikembangkan 
(upgrade) 

3 Tahun 

1 Ta hu n 

I Tahun 

1 Tahun 

3 Tahun 

1 Tahu n 

3 Tahun 

3 Tahun 

1 Tahun 

1 Tahun 

1 Tahun 

3 Tahun 

Permanen 

Musnah 

Mu sna h 

Mu sna h 

Permanen 

Musnah 

Permanen 

Permanen 

Musnah 

Permanen 

Permanen 

Permanen 



roo JENIS/ SERIESARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 5 
3 Pem b inaan Lcm baga Penyelenggaraan Pela tihan (LPP) 

a . Penilai an (Pre Akreditasi , Akred itas i, Surveilen] 

b . Hubungan Kerjasarna denga n LPP 

c. Kajian 

d . Sistem informasi Pembi n aan 

C Sertifikas i Profe s i 
1 Sistem dan sarana sertifika si 

a. Sistem sertifikas i 
- Dokumen ISO 

- Do kum e n Kebija ka n / Re guler 

b . Sarana sertifikasi 

- Dokumen Inventarisas i dan Pemeliha raan Saran a 

- Ma s te r soal 

2 Tata Kelola dan evaluasi sertifikas i 

a. Ta ta kelola se rti fikasi 

- Dokum en Kegiatan Pe nye lengga raan Ujia n 

b . Eval ua s i d an surveilen 

- Dokumen Evalua si 

- Dokumen Surveilen 

2 Tah un sete lah proses kegia tan 
di nya takan se lesai dilaksana kan 

2 Tahun setelah prose s keg ia tan 
d inya takan selesai dilaksana kan 

1 Tahun sejak .pe n etapan 
ke bijaka n ya n g terbaru 

2 Tahun sete lah proses kegiatan 
dinyatakan selesai d ilaksanakan 

2 Tahun setelah proses kegiatan 
d inyatakan selesai d ilaksanakan 

2 Tahun s ete lah pro ses kegiatan 
dinya takan seles a i d ila ks a n a ka n 

2 Tahun sete lah proses kegi a tan 
dinyatakan seles a i d ilaksan a ka n 

2 Tahun s ete lah proses kegia tan 
d inyataka n s elesai d ilaksana kan 

3 Tahu n 

3 Tahun 

I Tahun 

3 Tahun 

3 Tahun 

3 Ta h u n 

3 Tahun 

3 Ta hun 

Pennanen 

Mu s nah 

Perm a nen 

Mu s na h 

Musna h 

Mu snah 

Mu snah 

Mu snah 

6 HUKUM DAB PENYELESAIAN SANGGAH 
Bantuan huku m / konsu ltas i hukum/advo kas i 

A 

Pemberia n bantu a rr/ kon sulta si hukum [p idari a , perda ta , tata usaha negara d an agama ) 

2 Tahun se te la h kasus/pe rk ara 
mempuny a i kekua tan hukum 
te ta p 

3 Tahun Mu snah 

B Penanganan Permasalahan Huku m 
1 Penanganan pe rmasal ahan ko n trak 

a. Pena nganan permasa lahan kontrak ba rang dan jasa 

b. Penanganan permasaJahan kontrak pekerjaan konstruksi 

2 Tahun se te lah kasus / pe rka ra 
mempunya i kekua tan hukum 
tetap 

3 Ta hun Permanen 



NO. JENIS/SERIES ARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAN 

KETERANGAN 

1 2 

AKTIF 
3 

INAKTIF 
4 

2 Keterangan ah li 

a . Keterangan ah li ba rang dan jasa 

b. Ketera nga n a h li pekerjaan konstruksi 

5 
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