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Feputusan HMenteri Dalam Megeri Nomor 85 Tahun 1793
tentang Fengundanga Feraturan Dasrah dan atau
Yeputusan Kepala Daerah igwat Tenggang waktu
peEngesanan:

Ymputusan HMenteri Dalam BMegeri Momor 97 Tahun 1993

tentang Fola Organisasi Femerintah Daerah dan Hilayah.

Keputusan HMenteri Dalam Negeri Neomor 121 Tahun o 1
tentang FPedoman Pombentubkan Organisasi dan Tatake
fantor Arsip Dasrah Fropinsi Daerab Tinakat I Suiaw
Selatan, dMusa Tenggara Barat, Hali, mpung dan Jamb

sngan  persstujuan Dewan Ferwakilan Rakvat Daerah FPropinsi  Dasrahn

Tingkat I Lampung
MEMUTUSKAN
Mensetapkan : PEHGTURAM DAERAH PROFPINSI DAERAGH TINGKAT I LAMFUNG TENTANG
FPEMBEMTUKAN ORGANISASI DAN TATAKERIA KaNTOR ARSIFP DAERAH

- FROFPINGI DAERAH TINGKAT I LAMFURNG.

BAEB I

RETENTUAM UMUM

Fasal I

Dalam Feraturan Dasrah ini vang dimaksud dengan s

2. Femerintah Dasrah adalah Pemerintah Fropinsi Daerah
Tingkat I Lampung;

. ¥Eepala Dasrah adalah Gubsrnur ¥epala Dasrah Tingkat 1
Lampng s

C. Sekretaris Wilavah/ Dasranh adalah Sekretaris Wilayah
Dasrah Tingkat I Lampung:

d. ¥antor Arsip Daesrabh adalah Fantor Arsip Daerah Fropinsi
Dasrah Tingkat I Lampungs

2. epala Fantocr adalah Eepala Eantor 6rsip Daerah
Propinsi Dasrah Tingkat 1 Lampung:

- T. frsip Daerah adalah Maskah—Naskah, surat, itulisan dinas
dalam bentuk cmrﬂi apapurny bailk daiam keadaan Tunggsl
upurn berkelompok vang dibuat dan diterima oleh semua
tuﬂn organisasi dalam lingkungan Pemerintah Fropinsi
@aerah Tingkat 1 Lampung untuk pelaksanaan tugas;

Gg. Arsip Dinamis adsalabh Arsip yvang digunakan SECaNS
langsung unituk perencanaan, pelaksanaan penyvelenggaraan
kehidupan Pebang%aan pada umwanya ataw digunakan sscara
langsung dalam penyelenggaraan administrasi negaras;

h. Arsip Statis adalah drsip vang tidak digunakan secara
langsung untuk pErencansan pelak=sanaan. penyelenggaraan
kehidupan kebangsaan pada whumny a maupun untuk
penyelenqggaraan sehari—hari sdministrasi negarag

1. Arsip Aktif adalah arsip dinamis vang secara  langsung
dan  terus  mensrus digunakan  dalam penyvelenggaraan
agministrasi;

J. HArs=ip In Aktif adalah arsip dinamis vang frekwensi

rEquUnddHﬂVR untuk penyelenggaraan administrasi  sudah
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Hagian ketigs
Fungsi
Fasal 5
. . N . X . . ~ . ~
Untuk me ﬁymlzncqarafﬁﬁ tugas tersebut pada Pasal 3

Yantor Arsip Dasrabh mempunyal fungsi s

. Penyusunan  rencana  dan  program dibidang Yearsipan
Dasrah Dperdasarkan kebilaksanaan Kepala Dasran =sssuai
dengan FPeraturan Perundang—undancan vang berlakus

. Fengumpulan dan  pengelolasan arsip in aktif  Dasrah
dilingkungan Femerintan Dasrahs

c. Fembinaan kearsipan terhada unit—unit keria
dilingkungan Femsrintah Daerah;:

g. Penilaian dan penyerahan arsip =tatis dasrah  hkepsda
Sr=ip Nasional Republik Indonesia =seteliah mencasDat
persetujuan tertulis Menteri Dalam Megeris

2. Fengelolaan Urusan Tata Usshs Hantor Arsip.

BEa B IV
OREAMISART
Bagian Fertitama
Susunan Organisasi
Fasal &6

{1} Busunan Organisasi Kanitor Arsip Daeran terdiri dari :
2. Kepala ¥Fanto
L. Hagian Tata Usaﬁa,

c. Hidang P nataan dan inventarisasi Arsips
d. Bidang Fengelolaan:
=. VzlepDL Jabatan Fungsional.

{2} Hagan Susunan tirganisasi kantor Arsip Daerah
mehagaimana  tercantum dalam lampiran Feraturan
Dasrab ini.

Bagian kKedua
¥epala Eantor
Fasal 7
Fepala Kantor mempunyal tugss memimpin, membina dan
menyeienggaraﬁdn pengumpulan dan pengelolaan kEesarsipan
Dasrah berdasarkan kebijaksanaan Kepala Daerah sesual
Feraturan Ferundang—undangan vang beriaku.
Hagian ketigs
Bagian Tata Usahs
Fasal &
Bagian Tata Usaha mempunyail tugas melakukan  urusan

surat menvurat, perlengkapan
Feuangan dan mEnyusun program
Arsip Daerah.

rumah tangga.
Lszrja serta evaluasi

x

kepegawalarn .,

Fantor



¥ S \ 2 £
Untuk menvelengearakan tugas sebagaimana dimaksud
pada Pasal 8 Bagian Tata Usahas mempunyai fungsi oz
&. Feruwmusan rencana dan program kerjag
. Pengelolaan  Urusan surat menyurat, perialanan dinas,
rumah tangga,. bubungan masyarakat dan protokolz
C. Fengslolaan urusan kepegawalan, ksuangan. perlisngkapan
dan pErawatan;:
d. Evaluasi dan peslaporan.
Fasal 14
Hagian Tata Usaha terdiri dari :
2. Sub Bagian Keuangan:
5. Subk Bagian Frogram dan Evaiuasis
. Sub Bagian Umum dan Yepsgawsian.
Fasal 11

11} Bubh Bagian Esuangan mempunyal tugss menyusun
pembiavaan. pcengelolzan dan pertanggung
reuangan Kantor Arsip Dasrah.

{2} Bub  EBagian Frogram dan Evaluasi  mempunyail ftuinss
mEnyianka pErUmUISIn rEnCana dan  program Leria,
mengumpulikan dan mengkeicla data, melakukan analisds,
menyiapkan bahan svaluasi dan laporan.

{Z} Sub Hagian Umum dan pehawdlanr mEnpunyai tugas
melakukan urusan surat menvurai, kersdan dinas, rumah
tangga., perlenghkapan dan perawatan, nubungan
masyarakat, protokol, sertz administrasi kepegawaian-

Bagian FKeempat
Bidang ¥Fenataan dan Inventarisasi Arsip
Fasal 12
Bidang Fenataan dan Inventarisasi Srsip m@meEmpuUnyas
tugss m2laksanaskan kearsipan vyang melipubi kegiatan

CENEr LMAaan, pendataan, penataan, DENY LaDant « perswatan,

pengawstan, reproduksi dan penyusutan arsip dasran.

T
T4

i
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-

Uirybaiic ,mPPHEWCﬁgga“—Ean tugas sebagaimana  oim:
2. bkidang penataan dan Inventarisasi  Ar

i
m
"
o
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2. Fenerimaan dan pendataan Oyrsip:

b. Fengadaan ,micro film dan audic visuals

o. FPenvusutan dan pemusnahan fArsips

4. Fenyimpanan, peralatan dan pengawstan frsips



e, Restorasi dan peniilidan 8rsips
T. Penyviapan bahan untui pelaksanaan tugas Felompok

Hidang FPsngelolaan mempunyai  tugas melsk i
Kearsipan vyang meliputil kegiatan pensrimaan, pengumpulan
ian pengolahan Arsip Dasrah.

ban tugacs sebagaimana dimaksug  pada
laan mempunyal fungsi :

1

&. Fenerimaan dan pengumpulan arsip in aktifs;
b. Fencatatan dan psEnhgolahan date arsip dasrahs;
c. Pelayanan tarhadap pemakal jasa arsip:
d. Femilihan dan pemindahan arsip:
2. Fenyershan dan pendistribusian arsip:
. Fenyiapan Gahan untuk pelaksanzsan  tugas  kEslompoh
arsiparis.
Haglian Keenam
Felompok Jabatan Fungsianal
Fazal 1ié
Felompok dabatan Fungsional MERpUNY a1 Tugas
melakukan kegiastan kearsipan yvang meliputi pengolanhan dan
1 fear‘lpd. d sisksian i
t e pads 151

Pasal 17

(1) Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 6 huruf e terdiri dari Arsiparis dan
Jabatan Fungsional Lain sesuai dengan peraturan
perundang~-undangan yang berlaku.,

s et e e v eiaaar g wmiramag Sl y Sy pet L SR e



{1 4 tugasnhya Kepala KHantor, Eepala

i g, Eepala Sub Bagian dan Ezlompok

=i0n waliibh mensrapkan  DrinsSipoprinsip

tonrdinasi, integrasi dan sinkronisasi sssusi dengan
tugas pokok masing-masing.

ey

2 Eepala Kantor Arsip Dasran dalam melakss
melakubkan koordinasi: verti I dan hori
instansi terkait baik Fusat maupun Daer

SZetiap pimpinan satuan organisasi wajib mengawasi
bawahannya masing—masing dan Dila teriadi peEnyimpangan,
agar mengambil langkah—langkahk vyvang diperliukan sesuaz
dengan FPeraturan Perundapg-undangan vang berlaku.

Fa=sal 20
{1 Setiap pimpinan satuan organisasy dalam lingkungan
antor Arsip  Dasrah beritanggung Jawsbk  mesimpin dan
mengkoordinasikan bawahannya MASINg—mMasing SEFLa
memberikan  bimbingan dan petunjuk  bhagi  pelaksanaan

tugas hawshannva.

{21 F_tzap pimpinan dalam =atuan Grganisasi wajib
mengikuti dan mamatuh petunjuk—pestuniud serta
hertanggung  Jjawab kepada atasan masingomasing dan
manyiapkan laporan berkala tepat pada waktunyas.

(3} Betiap laporan yang diterima oleh pimpinan satuan

2 t
nisasi dari bawahan wajib diglilah dan dipesrgunak
agai bahan penyusunan laporan lebibh lanjut  dan
i1 bahan antuk  memberikan  petuniuvk-pestuniul

Kepala Bagiasn Tata Usaha, paras Kepala EBidang dan

Fetua kKelompok &rsiparis dan Jabatan Fungsignal lain  pada

inhor Arsip  Daerah menyampaikan laporsasn kepads  Eepals

Fantor dan sslanjutnva Kepala Bub  Bagian Frogeram  dan
e

ia
valuasi menyusun laporan berkala Kantor Arsip Deserah.

FPambiayvaan Kantor Arsip Dasrah  bersumber dari
finggaran Fendapaten dan RBelanjia Dasrah dan bantuan v ang
diperolsh dari Femerintah Pusat atau Lembaga lain diluar
Femerintah Daerah vang tidak bsritentangan dengan Fesraturan
Ferundang-undangan vang berlaka.



_ KETENTUAN PENUTUP

BAB VII

Pasal 23

Dengan berlakunya Peraturan Daerah ini, maka ke-

tentuan-ketentuan yang bertentangan dengan
Daerah ini dinyatakan tidak berlaku.

Agar

DEWAN PERWAKILAN
PHOPLNS%;QALRAH
PROUAMPUL

supaya
memerintahkan
penempatannya
Tingkat I Lampung.

N{.:l

pengundangan Peraturan Daerah

datam

setiap orang dapat

iLembaran Daerah

Ditetapkan

- F TrnoN 1993

pada tanggal

1

Peraturan

mengetahuinya,

ini  dengan

Propinsi daeranh

di

Telukbetung

-8 .Mei.1996 ..



FEMEENTUEARN .ORGANISAS
DAERAH FPROFINGI

iy

firganiszasi dan Tatakerja Kantor &rsip TDasrah Propinsi: Dasral
Tingkat 1 Lampung berpedoman kepada Keputusan Menteri Dalam Megsri
Momor 121 Tahun 1995 tentang Pedoman FPembentukan Organisasi dan
Tatakeria Eantor Arsip Dasrah Propinsi Daerah Tingkat 1 Sulawesi
Selatan, Musa Tenggara HBarat, Bali, Lampung dan Jambi.

Eepultusan tersebut sebelumnya telah @mendapat persstuaiuvan

2la fArsip Nasional Hepublik Indonesia  dsngan uratnya

tanggsl 25 Juli 1994 Nomor OT.00/703/719%94 perihal 3
Kantor Arsip Daesrah Tingkat I Lampung.

H. Menteri Megara FPendavagunaan Aparatur MNegara  tanggal i4
Februari 1995 Homor B—/1BS/1/71995.

‘ Ssbagai tindak lanjut dari Keputusan HMenteri Dalam  dMegsri
tersebut diatas, maks Urganizas=i dan Tatakeria Eantor Arsip Daerahn
perlu ditetapkan dalam FPasraturan Dasrah.

ngan  ditetapkannya Urganisasi dan Tat
dalam suatu Feraturan Dasrah, secara
sebagai unsur pembantu Kspala Lasrah
cemakin ielas dan terarah s=hingga

an fungsinya secara opitimal dalam pembinaan

i Dasrah.

Fasal 1 =s/d 4 cukup jelas.
Fasal 3 =
fm)

i
In
[H]
bm‘
{x

=/d 24 cukup islas.



BAGAN STRUKTUR ORGANISASI LAMPIRAN : PERATURAN DAERAH PROPINSI1

KANTOR ARSIP DAERAH PROPINSI DAERAH DAERAH TINGKAT I LAMPUNG.
TINGKAT I LAMPUNG NOMOR : 2 Tahun 1996

TANGGAL : 8 Mei 1996

KEPALA KANTOR

BAGIAN TATA USAHA

L |
1T ]
SUB BAGIAN | |SUB BAGIAN |
PROGRAM DAN I | UMUM DAN |
EVALUAST | |KEPEGAWAIAN|
i

i |

-

| SUB BAGIAN i
| KEUANGAN
| |

it i i ety

|
|
1 i
BIDANG PENATAAN DAN i BIDANG PENGELOLAAN I
INVENTARISASI ARSIP L j
KELOMPOK JABATAN | | i it R —

FUNGSIONAL

piusan Montor Dalam Negerd

b e FTAHUN 19T

H TINGKAT I
PROPINSI DAERAH TINGKA L
o0 D Ketua






