PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG
NOMOR &8 TAHUN 2021

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF PEMERINTAH PROVINSI LAMPUNG

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
GUBERNUR LAMPUNG,

bahwa dalam rangka meningkatkan efektifitas dan efisiensi
pelaksanaan pengelolaan arsip substantif sesuai dengan prinsip
kearsipan, perlu jadwal retensi arsip dilingkungan Provinsi
Lampung;

bahwa ketentuan Pasal 53 ayat (1) Peraturan Pemerintah Nomor
28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 34
Tahun 2009 tentang Kearsipan, perlu ditindaklanjuti dalam
bentuk Peraturan Gubernur sebagai dasar dan arah penjadwalam
retensi arsip dilingkungan Provinsi Lampung;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan Gubernur
Lampung tentang Jadwal Retensi Arsip Pemerintah Provinsi
Lampung;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1964 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 3 Tahun
1964 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I Lampung dengan
mengubah Undang-undang Nomor 25 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat [ Sumatera Selatan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1964 Nomor 8) menjadi Undang-
undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1964 Nomor
95, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2688);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071);

. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil

Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
5, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494)
sebagaimana telah diubah dengan dengan Undang-Undang Nomor
11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6573);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5587) sebagaimana telah diubah kedua kalinya dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6573);
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Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 12 Tahun 2009 tentang
Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non
Kepegawaian;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 2 Tahun 2013 tentang
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan Perdagangan;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 09 Tahun 2014 tentang
Pedoman  Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan
Perindustrian;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun 2014 tentang
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urutan Kelautan dan
Perikanan;

Peraturan-Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 11 Tahun 2014
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan
Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 09 Tahun 2014 tentang
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan Penanaman
Modal;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 1 Tahun 2015 tentang
Pedoman  Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan
Ketenagakerjaan dan Ketransmigrasian;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 03 Tahun 2015 tentang
Pedoman  Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan
Pembangunan Daerah Tertinggal;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 10 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan Rakyat Urusan
Pariwisata dan Ekonomi Kreatif;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 11 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan Kehutanan;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 20 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Kependudukan dan KB;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 9 Tahun 2016 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Kepemudaan dan Olahraga;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 13 Tahun 2016 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Pengadaan;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 14 Tahun 2016 tentang
Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan Keaparaturan
dan Pelayanan Publik;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Perubahan Atas Peraturan Kepala ANRI Nomor 05 Tahun 2015
Tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan
Penelitian, Pengkajian, Pengembangan, Perekayasaan, Penerapan
Serta Pendayagunaan IPTEK;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 37 Tahun 2016 tentang
Pedoman Penyusutan Arsip;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 22 Tahun 2017 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Kepegawaian;
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Ruang Lingkup Peraturan Gubernur ini meliputi jenis arsip substantif yang
terdiri dari arsip perdagangan, penanaman modal, koperasi, dan usaha kecil dan
menengah, pariwisata dan ekonomi kreatif, kepemudaan dan olahraga,
pengadaan, kepegawaian, perikanan, perindustrian, ketenagakerjaan dan
ketransmigrasian, pembangunan daerah tertinggal, kehutanan, kependudukan
dan KB, keaparaturan dan pelayanan publik, penelitian, pengkajian,
pengembangan, perekayasaan, penerapan serta pendayagunaan IPTEK.

Pasal 3

JRA  Pemerintah Provinsi Lampung digunakan sebagai pedoman dalam
penyusutan arsip di lingkungan Pemerintah Provinsi Lampung

JRA Pemerintah Provinsi Lampung memuat jenis arsip, retensi dan keterangan

JRA Pemerintah Provinsi Lampung sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri
atas JRA Substantif.

Ketentuan mengenai JRA Pemerintah Provinsi Lampung tercantum dalam
Lampiran =~ JRA Substantif yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Peraturan ini.

Pasal 4

Retensi arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal (3) ayat 2 ditentukan untuk
retensi aktif dan retensi inaktif

Dalam menentukan retensi aktif dan retensi inaktif dilaksanakan berdasarkan

kriteria sebagai berikut:

a. Retensi aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan
pertanggungjawaban di unit pengolah;dan

b. Retensi inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit kerja
terkait dan kepentingan lembaga.

Retensi arsip dihitung sejak arsip diciptakan dan diregistrasi hingga pokok
masalah pada naskah selesai diproses.

Pasal 5

Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (2) memuat rekomendasi
yang menetapkan arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau dipermanenkan.

Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang penetapan suatu jenis

arsip dimusnahkan, dinilai kembali, dan dipermanenkan ditetapkan berdasarkan

pertimbangan:

a. Keterangan musnah ditentukan apabila pada masa akhir retensi arsip
tersebut tidak memiliki nilai guna;

b. Keterangan permanen ditentukan apabila dianggap memiliki nilai guna
kesejarahan;dan

c. Keterangan dinilai kembali ditentukan pada arsip yang dianggap berpotensi
menimbulkan sengketa atau perselisihan.

Pasal 6

Jadwal Retensi Arsip Substantif Pemerintah Provinsi Lampung sebagaimana

tercantum dalam Lampiran Peraturan Gubernur ini, yang merupakan Bagian yang
tidak terpisahkan dalam Peraturan Gubernur ini
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BAB II
PEMBIAYAAN

Pasal 7
Pembiayaan bagi pelaksanaan Peraturan Gubernur ini bersumber dari:
a. Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi; dan
b. Sumber lain yang sah dan tidak mengikat.

BAB III

SARANA DAN PRASARANA

Pasal 8
Pemerintah daerah mengadakan sarana dan prasarana sesuai dengan jadwal retensi
arsip dengan berpedoman kepada ketentuan peraturan perundang-undangan

BAB IV

KETENTUAN PENUTUP
Pasal 9

Ketentuan mengenai pelaksanaan Peraturan Gubernur ini, ditetapkan dan diatur
dengan Keputusan Gubernur dan/atau Peraturan Kepala Dinas, dengan
berpedoman kepada ketentuan peraturan perundang-undangan.

Pasal 10

Dengan berlakunya peraturan Gubernur ini, maka Peraturan Gubernur Nomor 17
Tahun 2019 dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 11
Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal di undangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Provinsi Lampung.

Ditetapkan di Telukbetung
Pada tanggal 9 Maret 2021

GUBERNUR LAMPUNG,
ttd
ARINAL DJUNAIDI

Diundangkan di Telukbetung
pada tanggal 9 Maret 2021

SEKRETARIS DAERAH PROVINSI LAMPUNG,

ttd

Ir. FAHRIZAL DARMINTO, MA

BERITA DAERAH PROVINSI LAMPUNG TAHUN 2021 NOMOR: 8
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TANGGAL : 9
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: PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG
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- 2021

JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF
URUSAN PERDAGANGAN, PENANAMAN MODAL, KOPERASI DAN UKM, PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF, PEMUDA DAN OLAHRAGA, DAN PENGADAAN
PEMERINTAHAN DAERAH PROVINSI LAMPUNG

1. URUSAN PERDAGANGAN

JANGEKA WAKTU PENYIMPANAN
NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
1 |KEBIJAKAN
Kebijakan H_a:.a:wm Perdagangan Dalam Negeri, .m»m.:&mimmmm. dan perlindungan wﬁ..:mﬁbmn. Perdagangan 2 Tahun sejak penetapan 8 Tahun - ———
Luar Negeri, Kerja Sama Perdagangan Internasional, Pengembangan Ekspor Nasional. keputusan yang terbaru en
A Pengkajian dan pengusulan kebijakan
B Penyiapan bahan
C Perumus Kebijakan
D Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan
E Penetapan dalam bentuk NSPK
F  perumusan dan penerapan standar
2 |PERDAGANGAN DALAM NEGERI
A Bina Usaha
1 Kelembagaan dan penguatan usaha 3 Tahun Musnah
a Kelembagaan 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Penguatan usaha dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Jasa Perdagangan 8 Tahun Musnah
a Perdagangan berbasis elektronik 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Perdagangan berbasis jasa distribusi dan bisnis dinyatakan selesai dilaksanakan
3 Usaha dagang asing dan keagenan 8 Tahun Musnah
a Usaha dagang asing 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Keagenan dinyatakan selesai dilaksanakan
4 Informasi perusahaan 3 Tahun Musnah
a Pendaftaran perusahaan 2 Tahun setelah proses kegiatan
b  Seksi analisa LKTP dinyatakan selesai dilaksanakan
S Pelaku pasar 3 Tahun Musnah
a Pengecer 2 Tahun setelah proses kegiatan




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

a Gula dan tepung

b Minyak goreng dan garam

diperbarui/ update

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
b  Pemasok dinyatakan selesai dilaksanakan
B Dagang Kecil Menengah dan Produk Dalam Negeri
1 iklim usaha dan bimbingan teknis 3 Tahun Musnah
a Iklim usaha 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Bimbingan teknis dinyatakan selesai dilaksanakan
2 fasilitasi usaha dan pemasaran 3 Tahun Musnah
a Fasilitasi usaha produktif 2 Tahun setelah proses kegiatan
b  Pemasaran dinyatakan selesai dilaksanakan
3 pengembangan produk lokal 3 Tahun Musnah
a Penelaahan potensi produk 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Fasilitasi penguatan produk dinyatakan selesai dilaksanakan
4 pencitraan produk dalam negeri 3 Tahun Musnah
a kerja sama peningkatan penggunaan produk dalam negeri 2 Tahun setelah proses kegiatan
b  peningkatan promosi dinyatakan selesai dilaksanakan
C Logistik dan Sarana Distribusi
1 Pengembangan sarana distribusi 3 Tahun Musnah
a Perencanaan 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Bimbingan teknis pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Pengelolaan sarana distribusi 3 Tahun Musnah
a Bimbingan teknis pengelolaan 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi pengelolaan dinyatakan selesai dilaksanakan
3 Kerjasama pengembangan sistem logistik 2 Tahun setelah kerjasama 3 Tahun Musnah
a Pemerintah berakhir dan kewajiban para
b Lembaga non pemerintah pihak telah ditunaikan
4 Informasi dan bimbingan teknis penyedia jasa logistik 3 Tahun Musnah
a Informasi logistik 2 Tahun setelah proses kegiatan
b  Bimbingan teknis penyedia jasa logistik dinyatakan selesai dilaksanakan
D Bahan Pokok dan Barang Strategis 2 Tahun setelah data 3 Tahun Misiaak
1 Informasi Pasar diperbarui/ update
a Informasi harga;
pengumpulan, pengolahan data, penyiapan, penyajian informasi dan analisis
b Informasi non harga;
pengumpulan, pengolahan data, penyiapan, penyajian informasi dan analisis
2 Hasil industri 2 Tahun setelah data 3 Tahun Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

)

a pemberdayaan lembaga perlindungan konsumen swadaya masyarakat

2 Tahun setelah proses kegiatan

b pemberdayaan badan penyelesaian sengketa konsumen

dinyatakan selesai dilaksanakan

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5

3 Barang strategis 2 Tahun setelah data 3 Tahun Musnah
a Hasil agro diperbarui/ update
b Hasil industri

4 Bahan pokok agro 2 Tahun setelah data 3 Tahun Musnah
a Serelia diperbarui/ update
b Hewan dan non serelia

3 |STANDARISASI DAN PERLINDUNGAN KONSUMEN
A Standardisasi

1 kelembagaan dan informasi standar 3 Tahun Permanen
a Hubungan kelembagaan 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Informasi standar dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Wod.mwmhpw standarisasi 2 Tahun setelah kerjasama 8 Tahun Permanen
a kerjasama regional berakhir dan kewajiban para
b  kerjasama bilateral dan multilateral pihak telah ditunaikan

3 Perumusan dan Penerapan Standar 8 Tahun Permanen
a Penerapan Standar 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Perumusan Standar dinyatakan selesai dilaksanakan

4 Tata Usaha 8 Tahun Permanen
a Kepegawaian 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Keuangan dinyatakan selesai dilaksanakan
¢ Perencanaan dan Program
d Inventaris Kantor/BMAN

B Pemberdayaan Konsumen

1 kerjasama, informasi, dan publikasi 2 Tahun setelah kerjasama 8 Tahun Musnah
a kerja sama berakhir dan kewajiban para
b  informasi dan publikasi pihak telah ditunaikan

2 analisa penyelenggara pelindungan konsumen 2 Tahun setelah proses kegiatan 8 Tahun Permanen
a konsultasi hukum dinyatakan selesai
b analisis dilaksanakan

3 bimbingan konsumen dan pelaku usaha 3 Tahun Musnah
a bimbingan kensumen 2 Tahun setelah proses kegiatan
b bimbingan pelaku usaha dinyatakan selesai dilaksanakan

4 fasilitasi kelembagaan 8 Tahun Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

)

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
C Pengawasan Barang Beredar dan Jasa
1 produk pertambangan dan aneka industri 3 Tahun Musnah
a produk pertambangan dan olahan 2 Tahun setelah proses kegiatan
b produk aneka industri dinyatakan selesai dilaksanakan
2 produk pertanian, kimia, dan kehutanan 3 Tahun Musnah
a produk pertanian dan kehutanan 2 Tahun setelah proses kegiatan
b produk kimia dan olahan dinyatakan selesai dilaksanakan
3 jasa 3 Tahun Musnah
a jasa distribusi 2 Tahun setelah proses kegiatan
b jasa bisnis dinyatakan selesai dilaksanakan
. 2 Tahun setelah kerjasama 3 tahun Musn
4 ketiaoama berakhir dan wncqmc.wu_ug para snah
kerja sama lembaga pemerintah dan non pemerintah pihak telah ditunaikan
D Metrologi
1 Sarana dan Kerjasama
a Sarana metrologi legal 2 Tahun setelah proses kegiatan 8 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
b Kerja sama metrologi legal
2 Kelembagaan dan Penilaian
a kelembagaan metrologi legal 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
b penilaian kelembagaan metrologi legal dinyatakan selesai dilaksanakan
3 UTTP dan Standar Ukuran 3 Tahun Permanen
a Besaran massa, listrik, tekanan dan suhu 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Besaran arus, panjang dan volume dinyatakan selesai dilaksanakan
4 Pengawasan 3 Tahun Musnah
a Pengawasan alat ukur, takar, timbang dan perlengkapannya 2 Tahun setelah proses kegiatan
b  Pengawasan barang dalam keadaan terbungkus dan satuan internasional dinyatakan selesai dilaksanakan
S5 Balai Pengelolaan Standar Nasional Satuan Ukuran (SNSU) 3 Tahun Permanen
a Bimbingan Mutu 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Pelayanan Teknis dinyatakan selesai dilaksanakan
4 |PERDAGANGAN LUAR NEGERI
Ekspor Produk Pertanian dan Kehutanan
A.  Ekspor Produk tanaman pangan, perikanan dan peternakan 8 Tahun Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

Barang konsumsi tahan lama

2 Tahun setelah proses kegiatan

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5

Tanaman pangan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Perikanan dan peternakan dinyatakan selesai dilaksanakan

Perkebunan 8 Tahun Musnah
Tanaman Tahunan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Tanaman Semusim dinyatakan selesai dilaksanakan

Hortikultura, rempah-rempah dan tanaman obat 8 Tahun Musnah
Hortikultura 2 Tahun setelah proses kegiatan
Rempah-rempah dan tanaman obat dinyatakan selesai dilaksanakan

Kehutanan 8 Tahun Musnah
Hasil kayu dan produk kayu 2 Tahun setelah proses kegiatan
Hasil hutan bukan kayu dinyatakan selesai dilaksanakan

Ekspor Produk Industri dan Pertambangan

. Produk TPT, aneka dan jasa 8 Tahun Musnah

Produk tekstil dan produk tekstil (TPT) 2 Tahun setelah proses kegiatan
Produk aneka dan jasa dinyatakan selesai dilaksanakan

Produk Logam, mesin, alat transportasi dan elektronika 8 Tahun Musnah
Logam dan mesin 2 Tahun setelah proses kegiatan
Alat transportasi dan elektronika dinyatakan selesai dilaksanakan

Produk industri agro dan kimia 8 Tahun Musnah
Produk industri agro 2 Tahun setelah proses kegiatan
Produk Kimia dinyatakan selesai dilaksanakan

Produk migas dan pertambangan 2 Tahun setelah proses kegiatan 8 Tahun Musnah
Migas dinyatakan selesai
Produk Pertambangan dilaksanakan

Impor
. Impor Barang Modal 8 Tahun Musnah

Mesin dan peralatan mesin 2 Tahun setelah proses kegiatan
Alat angkut dinyatakan selesai dilaksanakan

Barang pertanian, kehutanan, kelautan dan perikanan 8 Tahun Musnah
Barang pertanian dan kehutanan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Barang kelautan dan perikanan dinyatakan selesai dilaksanakan

Barang aneka industri dan bahan baku industri 8 Tahun Musnah
Barang aneka industri 2 Tahun setelah proses kegiatan
Bahan baku industri dinyatakan selesai dilaksanakan

Barang konsumsi 8 Tahun Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

Tarif barang pertanian

2 Tahun setelah proses kegiatan

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
Barang konsumsi tidak tahan lama dinyatakan selesai dilaksanakan
E  Barang Kimia, tambang dan limbah 8 Tahun Musnah
Barang Kimia dan bahan berbahaya 2 Tahun setelah proses kegiatan
Barang tambang dan limbah dinyatakan selesai dilaksanakan
Fasilitasi Ekspor dan Impor
A. Kerja sama Internasional 8 Tahun Musnah
Kerja sama multilateral dan regional, termasuk bilateral 2 Tahun setelah proses kegiatan
Huna_umwu\mg —uou...._w.wmbmg Qu.buwm.nm.wm.ﬂ selesai dilaksanakan
B Sumber pembiayaan dan sistem pembayaran 5 Pulars e sk SR Wit 3 Tahun Musnah
Penjaminan pembiayaan ekspor dan impor dinyatakan selesai dilaksanakan
C Prosedur dan Dokumen 3 Tahun Musnah
Prosedur ekspor dan impor 2 Tahun setelah proses kegiatan
Dokumen ekspor dan impor dinyatakan selesai dilaksanakan
D Penunjang perdagangan Internasional 3 Tahun Musnah
Sarana dan Prasarana 2 Tahun setelah proses kegiatan
Regulasi dinyatakan selesai dilaksanakan
E  Pelayanan Perdagangan 3 Tahun Musnah
Analisa pelayanan perdagangan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Fasilitasi pelayanan perdagangan dinyatakan selesai dilaksanakan
Pengamanan Perdagangan
A.  Monitoring Hambatan Perdagangan 3 Tahun Musnah
Monitoring 2 Tahun setelah proses kegiatan
Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan
B Penanganan Hambatan Teknis Perdagangan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
Hambatan Teknis Perdagangan dinyatakan selesai dilaksanakan
C Penanganan Tuduhan 3 Tahun Musnah
Dumping 2 Tahun setelah proses kegiatan
Subsidi dinyatakan selesai dilaksanakan
Safeguard
5 |KERJASAMA PERDAGANGAN INTERNASIONAL
Multilateral
A. Akses pasar barang pertanian 3 Tahun Musnah




JANGEKA WAKTU PENYIMPANAN

dinyatakan selesai dilaksanakan

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
Non tarif barang pertanian dinyatakan selesai dilaksanakan
Akses pasar barang non pertanian 3 Tahun Musnah
Tarif barang non pertanian 2 Tahun setelah proses kegiatan
Non tarif barang non pertanian dinyatakan selesai dilaksanakan
Fasilitasi dan aturan perdagangan 3 Tahun Musnah
Fasilitasi Perdagangan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Aturan Perdagangan dinyatakan selesai dilaksanakan
Hak Kekayaan Intelektual (HKI), Investasi, lingkungan dan isu baru 3 Tahun Musnah
HKI dan investasi 2 Tahun setelah proses kegiatan
Lingkungan dan isu baru dinyatakan selesai dilaksanakan
Ketentuan perdagangan dan notifikasi 2 Tahun sejak penetapan 3 Tahun Musnah
Tinjauan ketentuan perdagangan keputusan yang terbaru
Notifikasi
ASEAN
. Masyarakat Ekonomi ASEAN 1 3 Tahun Musnah
Perdagangan Barang 2 Tahun setelah proses kegiatan
Fasilitasi perdagangan barang dinyatakan selesai dilaksanakan
Masyarakat Ekonomi ASEAN II 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
Investasi kegiatan dinyatakan selesai
Daya saing dan isu lainnya dilaksanakan
AREAN oRtrx daloy 2 Tahun setelah proses kegiatan S Al
Mitra dialog dinyatakan selesai dilaksanakan
Kerja sama antar dan sub regional 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
APEC dan Organisasi Internasional Lainnya
. Akses perdagangan dan investasi APEC 3 Tahun Musnah
Perdagangan Barang 2 Tahun setelah proses kegiatan
Investasi dinyatakan selesai dilaksanakan
Fasilitasi perdagangan dan investasi APEC 3 Tahun Musnah
Fasilitasi Perdagangan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Fasilitasi Investasi dinyatakan selesai dilaksanakan
Badan-badan PBB dan Non PBB 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

Pengelolaan data ekspor

Pengumpulan

Pemutakhiran data eksportir, importir dan harga komoditi
Pengolahan

Analisis data informasi ekspor berupa neraca perdagangan
Sistem Informasi ekspor

Pengembangan aplikasi

diperbaharui (update) atau
sistem aplikasi ditingkatkan

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
Organisasi komoditi internasional 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
Bilateral
2 Tahun setelah kerja sama
Kerjasama bilateral dengan berbagai negara berakhir dan kewajiban para 3 Tahun Musnah
pihak telah ditunaikan
Perundingan Perdagangan Jasa
. Jasa bisnis, distribusi dan keuangan 3 Tahun Musnah
Jasa bisnis dan distribusi 2 Tahun setelah proses kegiatan
Jasa keuangan dinyatakan selesai dilaksanakan
. Jasa konstruksi, pariwisata, rekreasi budaya dan olah raga, transportasi 3 Tahun Musnah
Jasa konstruksi, pariwisata, rekreasi budaya dan olah raga 2 Tahun setelah proses kegiatan
Jasa Transportasi dinyatakan selesai dilaksanakan
. Jasa pendidikan, kesehatan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
Jasa Pendidikan dinyatakan selesai
Jasa Kesehatan dilaksanakan
. Jasa komunikasi, lingkungan dan jasa lainnya 3 Tahun Musnah
Jasa Komunikasi 2 Tahun setelah proses kegiatan
Jasa lingkungan dan jasa lainnya dinyatakan selesai dilaksanakan
. Rules, peraturan domestik dan penyusunan analisis informasi 3 Tahun Musnah
Rules dan peraturan domestik 2 Tahun setelah proses kegiatan
Analisis informasi "perumusan” dinyatakan selesai dilaksanakan
6 [PENGEMBANGAN EKSPOR NASIONAL
Pasar dan Informasi Ekspor
A. Pengembangan pasar Mhﬂ“ﬂﬂﬁpﬂﬁnmﬂmﬂﬁpﬁw 3 Tahun Musnah
B Pengembangan sistem informasi ekspor 2 Tahun setelah data 3 Tahun Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

Penerapan citra dalam dan luar negeri

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5

Pengelolaan jaringan informasi
Pengembangan situs web

Pelayanan informasi ekspor 3 Tahun Musnah
Pelayanan pelaku usaha 2 Tahun setelah proses kegiatan
Publikasi informasi ekspor dinyatakan selesai dilaksanakan

Produk ekspor dan ekonomi Kreatif

Hasil Industri Manufaktur 3 Tahun Musnah
Mesin, logam, elektronika dan telematika 2 Tahun setelah proses kegiatan
Pangan, tekstil dan produk tekstil, alat kesehatan dinyatakan selesai dilaksanakan

Produk Agro 3 Tahun Musnah
Kehutanan dan Perkebunan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Pertanian dan Perikanan dinyatakan selesai dilaksanakan

Jasa 3 Tahun Musnah
Jasa bisnis dan profesi 2 Tahun setelah proses kegiatan
Jasa konstruksi dan distribusi dinyatakan selesai dilaksanakan

Ekonomi kreatif 3 Tahun Musnah
Media dan Iptek 2 Tahun setelah proses kegiatan
Seni budaya dan desain dinyatakan selesai dilaksanakan

Kerja Sama Pengembangan Ekspor

. Luar Negeri 2 Tahun setelah kerjasama 3 Tahun Musnah

Pemerintah berakhir dan kewajiban para
Non Pemerintah pihak telah ditunaikan

Dalam Negeri 2 Tahun setelah kerjasama 3 Tahun Musnah
Pemerintah berakhir dan kewajiban para
Non Pemerintah pihak telah ditunaikan

Promosi dan Citra

. T ro i

Promosi MEM”“WHH“”W wMu nwnwwﬁwmrﬂ 3 Tahun Musnah

Perencanaan dan pemantauan citra 3 Tahun Musnah
Perencanaan 2 Tahun setelah proses kegiatan
Pemantauan dan Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan

Penerapan Citra 3 Tahun Musnah




JANGEKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
7 |Perdagangan Berjangka Komoditi
Pasar Fisik dan Jasa
A Pembinaan pasar lelang dan sistem resi gudang 3 Tahun Musnah
Pembinaan penyelenggaraan dan pelaku pasar lelang 2 Tahun setelah proses kegiatan
Pembinaan pelaku sistem resi gudang dinyatakan selesai dilaksanakan
B Pengawasan Pasar Lelang 3 Tahun Musnah
Pengawasan transaksi 2 Tahun setelah proses kegiatan
Pengawasan penyelenggaraan dan pelaku pasar lelang dinyatakan selesai dilaksanakan
C Pengawasan sistem resi gudang 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
Pengawasan pengelola agunan dan lembaga sertifikasi dinyatakan selesai
- Pengawasan lembaga penjamin dan agen penjual dilaksanakan
8 |BIMBINGAN TEKNIS o Ww%“ﬁ&whﬁﬁ“ﬂ»»ﬂw 3 Tahun Musnah
9 |EVALUASI 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah

dinyatakan selesai dilaksanakan




II. URUSAN PENANAMAN MODAL

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

a Jasa Kesehatan, Pendidikan, dan Ketenagakerjaan

b Jasa Lainnya

kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan

NO. JENIS / SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 <4 5
1 [Kebijakan di bidang Perencanaan Penanaman Modal, Pengembangan Iklim Penanaman Modal, Promosi 2 Tahun sejak penetapan 3 Tahun Permanen
Penanaman Modal, Kerja Sama Penanaman Modal, Pelayanan Penanaman Modal, dan Pengendalian keputusan yang terbaru
Pelaksanaan Penanaman Modal meliputi:
a Pengkajian dan Pengusulan Kebijakan
b Penyiapan Kebijakan
¢ Perumusan Kebijakan
d Masukan dan Dukungan Kebijakan
e Penetapan NSPK
2 |PERENCANAAN PENANAMAN MODAL
A Perencanaan Industri Agribisnis dan Sumber Daya Alam Lainnya
1 Agribisnis 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Tanaman Pangan, Perkebunan dan Kehutanan kegiatan dinyatakan selesai
b  Kelautan, Perikanan dan Peternakan dilaksanakan
2 Energi 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a  Energi Terbarukan kegiatan dinyatakan selesai
b Energi Tak Terbarukan dilaksanakan
3 Sumber Daya Mineral 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Mineral Logam kegiatan dinyatakan selesai
b Mineral Non Logam dilaksanakan
B Perencanaan Industri Manufaktur
1 Industri Logam, Mesin, Tekstil dan Aneka 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Industri Logam dan Mesin kegiatan dinyatakan selesai
b Industri Tekstil dan Aneka dilaksanakan
2 Industri Kimia 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Industri Kimia Dasar kegiatan dinyatakan selesai
b Industri Barang Kimia dan Farmasi dilaksanakan
3 Kawasan Ekonomi 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Kawasan Ekonomi Khusus kegiatan dinyatakan selesai
b  Kawasan Ekonomi Lainnya dilaksanakan
C Perencanaan Jasa dan Kawasan
1 Jasa Perdagangan dan Pariwisata 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Jasa Perdagangan kegiatan dinyatakan selesai
b Jasa Pariwisata dilaksanakan
2 Jasa Kesehatan, Pendidikan, Ketenagakerjaan, dan Jasa Lainnya 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

a  Sektor Primer dan Tersier

kegiatan dinyatakan selesai

NO. JENIS / SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
3 Kawasan Ekonomi 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Kawasan Ekonomi Khusus kegiatan dinyatakan selesai
b Kawasan Ekonomi Lainnya dilaksanakan
D Perencanaan Infrastruktur
1 Infrastruktur Transportasi Darat, Jalan, dan Jembatan 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Infrastruktur Transportasi Darat dan Perkeretaapian kegiatan dinyatakan selesai
b Infrastruktur Jalan dan Jembatan dilaksanakan
2 Infrastruktur Energi dan Sumber Daya Air 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Infrastruktur Energi kegiatan dinyatakan selesai
b Infrastruktur Sumber Daya Air dilaksanakan
3 Infrastruktur Transportasi Laut, Udara, dan Infrastruktur Lainnya 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Infrastruktur Transportasi Laut kegiatan dinyatakan selesai
b Infrastruktur Transportasi Udara dan Infrastruktur Lainnya dilaksanakan
3 |PENGEMBANGAN IKLIM PENANAMAN MODAL
A Deregulasi Penanaman Modal
1 Sektor Primer 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen
a Pertanian, Kelautan dan Perikanan kegiatan dinyatakan selesai
b Energi, Sumber Daya Mineral dan Kehutanan dilaksanakan
2 Sektor Sekunder 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen
a Industri Logam, Mesin, Transportasi dan Telematika kegiatan dinyatakan selesai
b Industri Agro, Kimia, Tekstil dan Aneka dilaksanakan
3 Sektor Tersier 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen
a  Pariwisata, Perdagangan dan Telekomuniksi kegiatan dinyatakan selesai
b Perhubungan, Pekerjaan Umum dan Jasa Lainnya dilaksanakan
B Pengembangan Potensi Daerah
1 Sektor Primer dan Tersier 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen
a  Sektor Primer kegiatan dinyatakan selesai
b  Sektor Tersier dilaksanakan
2 Sektor Sekunder 2 Tahun setelah proses 8 Tahun Permanen
a  Sektor Industri Logam, Mesin, Transportasi dan Telematika kegiatan dinyatakan selesai
b  Sektor Agro, Kimia, Tekstil dan Aneka dilaksanakan
C Pemberdayaan Usaha
1 Pembinaan dan Penyuluhan 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Pembinaan kegiatan dinyatakan selesai
b Penyuluhan dilaksanakan
2 Kemitraan Usaha 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

a Aplikasi Baru

ditingkatkan dan

NO. JENIS / SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 S 5
b Sektor Sekunder dilaksanakan
4 (PROMOSI PENANAMAN MODAL
A Pengembangan Promosi
1 Analisis Strategi Promosi 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen
a  Analisis Target Promosi kegiatan dinyatakan selesai
b Analisis Daya Saing Promosi dilaksanakan
2 Fasilitasi Promosi Luar Negeri 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Wilayah Amerika dan Eropa kegiatan dinyatakan selesai
b Wilayah Asia, Pasifik dan Afrika dilaksanakan
B Promosi Sektoral
1 Promosi Industri Sumber Daya Alam, Jasa dan Kawasan 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Industri Sumber Daya Alam kegiatan dinyatakan selesai
b Jasa dan Kawasan dilaksanakan
2 Promosi Industri Manufaktur 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Industri Logam, Barang Logam, Mesin dan Elektronik kegiatan dinyatakan selesai
b Industri Manufaktur Lainnya dilaksanakan
3 Promosi Infrastruktur 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Infrastruktur Transportasi, Jalan, dan Jembatan kegiatan dinyatakan selesai
b Infrastruktur Energi, Sumber Daya Air, dan Infrastruktur Lainnya dilaksanakan
2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
C Fasilitasi Promosi Daerah kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
D Pameran dan Sarana Promosi
1 Pameran 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Penyusunan Program dan Monitoring kegiatan dinyatakan selesai
b Penyelenggaraan dan Evaluasi dilaksanakan
2 Media Cetak 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Materi Promosi kegiatan dinyatakan selesai
b Publikasi dan Distribusi dilaksanakan
3 Media Elektronik 2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
a Materi Promosi kegiatan dinyatakan selesai
b Pelayanan Informasi dilaksanakan
5 |PELAYANAN PENANAMAN MODAL
A Pelayanan Aplikasi
1 Aplikasi Sektor Primer dan Tersier 2 Tahun setelah sistem aplikasi 8 Tahun Permanen




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

C. Fasilitasi Penyelesaian Masalah

kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan

NO. JENIS / SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
b Aplikasi Perluasan dikembangkan/ Upgrade
¢ Aplikasi Perubahan
2 Aplikasi Sektor Sekunder 2 Tahun setelah sistem aplikasi 8 Tahun Permanen
a  Aplikasi Baru ditingkatkan dan
b Aplikasi Perluasan dikembangkan/ upgrade
¢ Aplikasi Perubahan
B Pelayanan Perizinan
1 Perizinan Sektor Primer dan Tersier 2 Tahun setelah suatu 8 Tahun Permanen
a  Pertanian, Peternakan, Perkebunan, Pariwisata dan Prasarana perizinan masa berlakunya
b Kehutanan, Perikanan, Perhubungan dan Telekomunikasi berakhir
¢ Pertambangan dan Energi, Pertambangan dan Aneka Jasa
2 Perizinan Sektor Sekunder 2 Tahun setelah suatu 8 Tahun Permanen
a Industri Mesin, Logam dan Barang Logam vaaﬁgwb masa berlakunya
b Industri Kimia dan Barang Kimia berakhir
¢ Industri Aneka
C. Pelayanan Fasilitas
1) Perizinan Sektor Primer dan Tersier 2 Tahun setelah suatu 8 Tahun Permanen
a) Pertanian, Peternakan, Perkebunan, Pariwisata dan Prasarana wminmbwb masa berlakunya
b) Kehutanan, Perikanan, Perhubungan dan Telekomunikasi berakhir
¢) Pertambangan dan Energi, Pertambangan dan Aneka Jasa
2) Perizinan Sektor Sekunder 2 Tahun setelah suatu 8 Tahun Permanen
a) Industri Mesin, Logam dan Barang Logam valNEwb masa berlakunya
b) Industri Kimia dan Barang Kimia berakhir
¢) Industri Aneka
6 |[PENGENDALIAN PELAKSANAAN PENANAMAN MODAL
2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
A Pemantauan Penanaman Modal kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
B Bimbingan Sosialisasi Ketentuan Penanaman Modal kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

KETERANGAN

F  Kualifikasi Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) di Bidang Penanaman Modal

kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan

NO. JENIS / SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 5
2 Tahun setelah proses 3 Tahun Musnah
D Pengawasan Penanaman Modal kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen
E Pencabutan/Pembatalan Perizinan Penanaman Modal kegiatan dinyatakan selesai
dilaksanakan
2 Tahun setelah proses 3 Tahun Permanen




III. URUSAN KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

1 Tata laksana Koperasi
a Tata laksana Koperasi Primer
b Tata laksana Koperasi Sekunder

2 Tata laksana Usaha Kecil dan Menengah

yang baru

NO JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
1 |KEBIJAKAN
Kelembagaan Koperasi dan UKM, Produksi, Pembiayaan, Pemasaran dan Jaringan Usaha, 2 Tahun sejak penetapan keputusan| 3 Tahun Permanen
Pengkajian Sumber Daya UKMK, Pengembangan dan Restrukturisasi Usaha, Pengembangan SDM, yang terbaru
MOU (Perjanjian Kerja Sama), Gerakan Kewirausahaan Nasional, Penetapan Bantuan
A.Pengkajian dan pengusulan kebijakan
B.Penyiapan kebijakan
C.Perumusan kebijakan
D.Pemberian masukan dan dukungan kebijakan
E.Penetapan dalam bentuk NSPK
2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Perm
2 |MONITORING DAN EVALUASI 5tk nalmict e ke ATy
3 |KELEMBAGAAN KOPERASI DAN UKM
A Organisasi dan Badan Hukum Koperasi 2 Tahun setelah perjanjian, kontrak,| 3 Tahun Permanen
1 Organisasi Koperasi dan UKM kerjasama berakhir dan kewajiban
2 Badan Hukum Koperasi dan UKM para pihak telah ditunaikan/
- Penatausahaan Badan Hukum Koperasi dan UKM setelah kasus atau perkara
- Evaluasi Badan Hukum Koperasi dan UKM mempunysi kelntan, kuloan; tetap
3 Penelaahan Kasus Hukum
- Kasus Hukum Koperasi
- Kasus Hukum UKM
B Peraturan Perundang-Undangan 2 Tahun sejak peraturan 8 Tahun Permanen
1 Penyusunan dan Evaluasi Perundang-Undangan Koperasi dan UKM diundangkan
a Penyusunan Peraturan Perundang-Undangan Koperasi dan UKM
b Evaluasi Perundang-Undangan Koperasi dan UKM
2 Dokumentasi Peraturan Perundang-Undangan
a Produk Peraturan Perundang-Undangan Pusat
b Peraturan Daerah
C Tata laksana Koperasi dan UKM 2 Tahun sejak penetapan keputusan| 3 Tahun Permanen




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

1 Tanaman Pangan
a Padi
b  Palawija
2 Hortikultura
a4 Buah-Buahan dan Tanaman Obat
b Tanaman Hias dan Sayur
3 Sarana

a Sarana Produksi

dinyatakan selesai dilaksanakan

NO JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
a Tata laksana Usaha Kecil
b Tata laksana Usaha Menengah
3 Klasifikasi Koperasi dan UKM
D Keanggotaan Koperasi
1 Partisipasi Usaha dan Permodalan 2 Tahun sejak perjanjian kerjasama| 3 Tahun Permanen
. berakhir dan kewajiban para pihak
a. Partisipasi Usaha velak divanallean
b. Partisipasi Permodalan
2 Partisipasi Pengawasan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a Rapat Anggota dinyatakan selesai dilaksanakan
b  Pengawasan
3 Pengembangan Anggota 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
a Kaderisasi dinyatakan selesai dilaksanakan
b Penyuluhan
E Pengendalian dan Akuntabilitas
1 Pengendalian 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a Pengendalian Intern dinyatakan selesai dilaksanakan
b Tindak Lanjut Hasil Pengendalian
2 Bidang Akuntabilitas, Akuntansi dan Audit MWHM”“HMMRMMWmeMMMMMMMMMMM 3 Tahun Permanen
3 Monitoring dan Evaluasi
o 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
a Monitoring dinyatakan selesai dilaksanakan
. 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan
4 |PRODUKSI
A Pertanian Tanaman Pangan dan Hortikultura 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah




NO

JENIS/ SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

2

3

a4

S

b Sarana Pengolahan
Kehutanan dan Perkebunan
1 Kehutanan
a  Hutan Produksi
b Hutan Kemasyarakatan
2 Perkebunan
a Tanaman Semusim dan Rempah-Rempah
b Tanaman Keras
3 Sarana
a Sarana Produksi
b Sarana Pengolahan
Perikanan dan Peternakan
1 Perikanan
a Perikanan Tangkap
b  Perikanan Budidaya
2 Peternakan
a Ternak Besar
b Ternak Kecil
3 Sarana
a Sarana Produksi
b Sarana Pengolahan
Industri Kerajinan dan Pertambangan
1 Industri
a Sandang, Logam dan Elektronika
b Pangan, Kimia dan Aneka
2 Kerajinan
a Logam
b Non Logam
3 Pertambangan dan Migas
a Pertambangan Umum
b  Pertambangan Migas
Ketenagalistrikan dan Aneka Usaha
1 Ketanagalistrikan dan Konstruksi
a Listrik
b Konstruksi

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah




NO

JENIS/ SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

2

3

4

5

2 Aneka Usaha
a Jasa Umum
b  Angkutan
3 Pariwisata, Pos dan Telekomunikasi
a Pariwisata
b Pos dan Telekomunikasi

PEMBIAYAAN
A Program Pendanaan Koperasi dan UKM
1 Program Pendanaan Koperasi dan UKM Jangka Pendek
2 Program Pendanaan Koperasi dan UKM Jangka Menengah dan Panjang
3 Program Pendanaan Usaha Mikro dan Dana Bergulir
B Pengembangan dan Pengendalian Simpan Pinjam
1 Pengembangan dan Pengendalian KSP
a Pengembangan Kelembagaan KSP
b Pengendalian Kelembagaan KSP
2 Pengembangan dan Pengendalian USP Koperasi
a Pengembangan USP Koperasi
b Pengendalian USP Koperasi
3 Pengembangan dan Pengendalian USP-LKM
a Pengembangan USP-LKM
b  Pengendalian USP-LKM
C Urusan Permodalan
1 Pengembangan Permodalan Sendiri Koperasi dan UKM
2 Pengembangan Permodalan Luar
a Permodalan Bank
b Permodalan Non Bank
3 Pengembangan Kredit Program
a Kredit Program Bank
b  Kredit Program Non Bank
D Asuransi dan Jasa Keuangan
1 Asuransi Koperasi dan UKM
2 Perpajakan Koperasi dan UKM
3 Jasa Keuangan dan Kredit Komersial
a Jasa Keuangan dan Kredit Komersial Bank

2 Tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan /diaudit

2 Tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan / diaudit

2 Tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan / diaudit

2 Tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan /diaudit

8 Tahun

8 Tahun

8 Tahun

8 Tahun

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

b Jasa Keuangan dan Kredit Non Komersial Bank




NO

JENIS/ SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

2

3

a4

5

E Pembiayaan dan Penjaminan Kredit
1 Lembaga Pembiayaan
a Modal Ventura
b Sewa Guna Usaha dan Anak Piutang
2 Penjaminan Kredit
a Penjaminan
b  Asuransi Kredit
3 Pasar Modal
a Obligasi
b  Modal Penyertaan
' Lembaga Pengelola Dana Bergulir KUKM (LPDB)

2 Tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan / diaudit

2 Tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan / diaudit

8 Tahun

8 Tahun

Permanen

Permanen

PEMASARAN DAN JARINGAN USAHA
A Perdagangan Dalam Negeri
1 Pengadaan Sektor Formal dan Informal
2 Distribusi Sektor Formal dan Informal
3 Pengembangan Sektor Formal dan Informal
B Ekspor dan Impor
1 Ekspor Koperasi dan UKM
2 Impor Koperasi dan UKM
3 Hubungan Perdagangan Internasional
Hubungan Perdagangan Multilateral, Regional, dan Bilateral
C Sarana dan Prasarana Pemasaran
1 Sarana
a Pengembangan Pasar Tradisional
b Pengembangan Sentra Pemasaran
2 Prasarana
a Lembaga Perantara
b Fasilitasi HAKI
3 Pengembangan Potensi Pemasaran
a Pengembangan Potensi Pemasaran Koperasi
b Pengembangan Potensi Pemasaran UKM

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Permanen

Musnah

D Kemitraan dan Jaringan Usaha Koperasi dan UKM

2 Tahun setelah perjanjian, kontrak,

3 Tahun

Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
: : 2 3 4 S
1 Kemitraan kerjasama berakhir dan kewajiban
para pihak telah ditunaikan/
2 Jaringan Usaha setelah proses kegiatan dinyatakan
3 Pengembangan Kerja sama Kelembagaan selesai dilaksanakan
E Informasi dan Publikasi Bisnis Koperasi dan UKM 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
1 Pengumpulan Informasi Syt mnjommh mbmwmmbmgu\
) setelah data diperbaharui (update)
2 Pengolahaan Informasi
3 Publikasi dan Promosi
2 Tahun setelah perjanjian, kontrak,| 3 Tahun Musnah
kerjasama berakhir dan kewajiban
F  Lembaga Layanan Pemasaran LLP Koperasi dan UKM para pihak telah ditunaikan
7 |PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
A Pengembangan Kewirausahaan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
1 Lembaga Kewirausahaan dinyatakan selesai dilaksanakan
a Pengembangan Jaringan Kewirausahaan
b Peningkatan Sumber Daya Kewirausahaan
2 Penumbuhan Kewirausahaan
a Peningkatan Kemampuan Kewirausahaan
b Evaluasi Kewirausahaan
3 Sosialisasi Kewirausahaan
a Perangkat Lunak
b  Promosi Kewirausahaan
B Kebijakan Pendidikan Koperasi dan UKM 2 Tahun sejak penetapan keputusan| 3 Tahun Musnah

1 Diklat Formal dan Informal
a Diklat Formal
b Diklat Informal
2 Diklat Non Formal
a Perangkat Lunak
b Sarana dan Prasarana Diklat
3 Kerjasama Lembaga Diklat
a Hubungan Lembaga Diklat Pemerintah
b Hubungan Lembaga Diklat Non Pemerintah

yang baru




NO

JENIS/ SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

2

3

4

5

C Peran Serta Masyarakat
1 Peningkatan Dukungan Media Massa terhadap Koperasi dan UKM
2 Peningkatan Dukungan LSM Terhadap Koperasi dan UKM
3 Peningkatan Dukungan Organisasi Profesi Koperasi dan UKM
D Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan UKM
1 Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasi dan UKM
2 Monitoring dan Evaluasi Diklat Formal dan Informal
3 Monitoring dan Evaluasi Lembaga Diklat Pemerintah dan Non Pemerintah
E Advokasi
1 Advokasi Organisasi dan Manajemen
2 Advokasi Kemitraan dan Teknologi
3 Advokasi Peraturan Perundang-Undangan
a Kajian Penerapan
b Sosialisasi Perundang-Undangan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah kasus/perkara
mempunyai kekuatan hukum tetap

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

PENGEMBANGAN DAN RESTRUKTURISASI USAHA
A Produktifitas dan Mutu
1 Produktifitas
a Inkubator Teknologi
b Pengembangan Klaster
2 Peningkatan Mutu
a Disain
b Standarisasi
3 Sertifikasi, Label dan Merk Produk
B Restrukturisasi Usaha
1 Restrukturisasi Manajemen Koperasi dan UKM
2 Restrukturisasi Pendanaan Koperasi dan UKM
3 Restrukturisasi Kelembagaan Koperasi dan UKM
C Pemberdayaan Lembaga Pengembangan Bisnis (LPB)
1 Kelembagaan Lembaga Pengembangan Bisnis (LPB)
a Asosiasi dan Manajemen LPB
b  Akreditasi LPB
2 Pengembangan Bisnis LPB
a Peningkatan Kerja Sama LPB
b Kerja Sama Layanan LPB

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah




NO

JENIS/ SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

2

3

4

5

3 Pengembangan Jaringan LPB
a Kerja Sama Kelembagaan LPB
b Kerja Sama Sarana dan Teknologi

D Fasilitasi Investasi UKMK

1 Investasi Klaster UKMK
a Fasilitasi Investasi UKMK Agro Bisnis
b Fasilitasi Investasi UKMK Non Agro Bisnis

2 Pengembangan Kerja Sama Investasi Usaha
a Pengembangan Pangan
b Pengembangan Non Pangan

3 Fasilitas Investasi Aneka Usaha UKMK

Fasilitasi Investasi Usaha Koperasi
Fasilitasi Investasi Usaha UKM
E Pengembangan Sistem Bisnis

1 Fasilitasi Transaksi
a Dalam Negeri
b  Luar Negeri

2 Kerja Sama Usaha
a Pertukaran Koperasi
b  Pertukaran UKM

3 Jaringan Komunikasi Bisnis
a Pengembangan Sarana Komunikasi Bisnis
b  Komunikasi Bisnis

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

PENGKAJIAN SUMBER DAYA KOPERASI DAN UKM
A Penelitian Koperasi
1 Perencanaan dan Pengendalian
a Perencanaan
b Evaluasi dan Pelaporan
2 Penyelenggaraan
a Kelembagaan Koperasi
b Bisnis Koperasi
3 Tata Laksana Penelitian
a Temu llmiah dan Pengembangan Metodologi

b Sarana dan Prasarana

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

Permanen




NO

JENIS/ SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

2

3

4

5

10

B Penelitian UKM

1 Perencanaan dan Pengendalian
a Perencanaan
b  Evaluasi dan Pelaporan

2 Penyelenggaraan
a Sumber Daya Manusia
b  Pembiayaan

3 Kerja Sama dan Jaringan
a Lembaga Pemerintah
b Lembaga Non Pemerintah

C Penelitian Sumber Daya
1 Perencanaan dan Pengendalian

a Perencanaan
b Evaluasi dan Pelaporan
2 Penyelenggaraan
a Sumber Daya Manusia
b Pembiayaan
3 Tata Laksana Penelitian
a Temu Ilmiah dan Pengembangan Metodologi
b Sarana dan Prasarana
D Pengembangan Perkaderan UMK
1 Penyuluhan
a Penyelenggaraan
b  Materi Penyuluhan
2 Perkaderan
a Penilaian
b Pengembangan
3 Kerja Sama dan Jaringan
a Lembaga Pemerintah
b Lembaga Non Pemerintah

KERJASAMA INTERNASIONAL DAN HUBUNGAN ANTAR LEMBAGA

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai
dilaksanakan/setelah hasil
penelitian dipublikasikan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai
dilaksanakan/setelah hasil
penelitian dipublikasikan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah kerjasama berakhir
dan kewajiban para pihak telah
ditunaikan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen




IV. URUSAN PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 S
1 |KEBIJAKAN 2 Tahun setelah ada penetapan 3 Tahun Permanen
Kebijakan Pariwisata dan Ekonomi Kreatif meliputi kebijakan dibidang Pengembangan Destinasi keputusan yang terbaru
Pariwisata, Pemasaran Pariwisata, Ekonomi Kreatif Berbasis Seni dan Budaya, Ekonomi Kreatif
Berbasis Media, Desain, dan IPTEK, dan Pengembangan Sumber Daya Pariwisata dan Ekonomi
Kreatif meliputi:
1 Pengkajian dan pengusulan kebijakan
2 Penyiapan kebijakan
3 Perumusan dan penyusunan bahan
4 Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan
5 Penetapan dalam bentuk NSPK
2 |PENGEMBANGAN DESTINASI PARIWISATA
A Perancangan Destinasi dan Investasi Pariwisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
1 Kawasan Ekonomi Khusus Pariwisata (Kawasan Strategis Pariwisata) dinyatakan selesai dilaksanakan
Kawasan Pengembangan Destinasi Pariwisata (Perancangan Destinasi Pariwisata)
2
3 Pengembangan Zona Kreatif
a. Zona Kreatif Berbasis Seni dan Budaya
b. Zona Kreatif Berbasis Media, Desain, dan IPTEK
4 Investasi Pariwisata
a. Pengembangan Potensi Investasi
b. Promosi Investasi
B Pengembangan Daya Tarik Wisata
1 Bimtek Daya Tarik Wisata M_M wﬂﬂﬂ“ﬂﬂ%ﬂﬁwwmwwm 3 Tahun Musnah
2 Fasilitasi Pengembangan Daya Tarik Wisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
3 Pengembangan daya tarik wisata kota pusaka 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
4 Penilaian Kelayakan Tugas Pembantuan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
5 Penghargaan Pengelolaan Daya Tarik Wisata (Cipta Award) 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen

dinyatakan selesai dilaksanakan

C Industri Pariwisata




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
1 Sarana Pariwisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
a. usaha daya tarik wisata dan kawasan pariwisata dinyatakan selesai dilaksanakan
b. penyediaan akomodasi, jasa makanan dan minuman, serta tirta dan spa.
2 Jasa Pariwisata: 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
a. jasa transportasi wisata dinyatakan selesai dilaksanakan
b. jasa informasi pariwisata
¢. penyelenggaraan kegiatan hiburan dan rekreasi
d. jasa perjalanan wisata
e. jasa konsultan pariwisata
f. jasa pramuwisata dan penyelenggaraan pertemuan
g. insentif
h. konvensi
i. pameran
3. Pengembangan Produk dan Pelayanan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
D Pemberdayaan Masyarakat Destinasi Pariwisata
1 Perancangan dan Pemantauan Pemberdayaan Pariwisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Peningkatan Kapasitas Masyarakat Desa 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
3 Kemitraan dan Kelembagaan Masyarakat 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
E  Pengembangan Wisata Minat Khusus, Konvensi, Insentif, dan Event 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
1 Pengembangan Wisata Kulier dan Belanja dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Pengembangan Rekreasi dan Hiburan
a. Pengembangan Wisata Spa dan Kesehatan
b. Pengembangan Wisata Olah Raga
3 Pengembangan Wisata Alam dan Budaya
4 Pengembangan Wisata Konvensi, Insentif dan Event
3 |PEMASARAN PARIWISATA
A Pengembangan Pasar dan Informasi Pariwisata
1 Informasi Pasar Dalam Negeri 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen

a. Informasi Pasar Pariwisata Dalam Negeri

dinyatakan selesai dilaksanakan

b. Diseminasi Informasi Pasar Pariwisata Dalam Negeri

)




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 S5
2 Informasi Pasar Luar Negeri 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
1. Informasi Pasar Pariwisata Luar Negeri dinyatakan selesai dilaksanakan
2. Diseminasi Informasi Pasar Pariwisata Luar Negeri
3 Hubungan Lembaga Pariwisata dan Widya Wisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
a. Hubungan Lembaga Pariwisata dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Widya Wisata
4 Perancangan Pemasaran Pariwisata 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Perancangan Pemasaran Dalam Negeri dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Perancangan Pemasaran Luar Negeri
B Promosi Pariwisata Luar Negeri 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
1 Wilayah ASEAN dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Wilayah Asia
3 Wilayah Timur Tengah dan Afrika
4 Wilayah Amerika dan Pasifik
5 Wilayah Eropa
C Promosi Pariwisata Dalam Negeri 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
D Pencitraan Indonesia 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
1 Strategi Pencitraan Indonesia dinyatakan selesai dilaksanakan
a. Perencanaan Pencitraan Indonesia
b. Pemantauan dan Evaluasi Pencitraan Indonesia
2 Komunikasi Media Cetak, Media Elektronik dan Digital, dan Media Ruang
a. Promosi Media
b. Sarana dan Distribusi Media
3 Kerjasama dan Kemitraan
a. Kerjasama dan Kemitraan Antar Lembaga Pemerintah
b. Kerjasama dan Kemitraan Antar Lembaga Non-Pemerintah
E Promosi Konvensi, Insentif, Event, dan Minat Khusus 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah

1 Promosi KIE Korporasi
a. Korporasi Dalam Negeri
b. Korporasi Luar Negeri
2 Promosi KIE Pemerintah dan Non Pemerintah
a. Pemerintah
b. Non Pemerintah

dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Promosi Minat Khusus




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 S
a. Wisata Bahari
b. Wisata Non Bahari
4 |EKONOMI KREATIF BERBASIS SENI DAN BUDAYA
A Pengembangan industri Perfilman
1 Fasilitasi Industri Perfilman 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Fasilitasi Usaha Perfilman dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Fasilitasi Kegiatan Perfilman
2 Festival dan Eksibisi Film 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Festival Film dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Eksibisi Film
3 Produksi 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Pengembangan Konten dan Lokasi Film dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Pelayanan Produksi Film
4 Pemasaran Film 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
a. Distribusi Film dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Pertunjukan Film
B Pengembangan Seni Pertunjukan dan Industri Musik
1 Pengembangan Seni Pertunjukan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Kreasi dan Produksi Seni Pertunjukan dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Fasilitasi Pengembangan Seni Pertunjukan
2 Pengembangan Industri Musik 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Kreasi dan Produksi Musik dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Fasilitasi Pengembangan Industri Musik
3 Pemasaran Seni Pertunjukan dan Industri Musik 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
4 Infrastruktur dan Dokumentasi Seni Pertunjukan dan Industri Musik 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Pengembangan Sarana dan Prasarana Pertunjukan dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Dokumentasi dan Publikasi
C Pengembangan Seni Rupa
1 Pengembangan Seni Rupa Murni, Seni Rupa Terapan, Fotografi 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Kreasi dan Produksi Karya Seni dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Fasilitasi Pengembangan Seni
2 Pemasaran dan Pengembangan Apresiasi 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah

a. Distribusi dan Komersialisasi Karya Seni Rupa

)

dinyatakan selesai dilaksanakan

)




NO.

JENIS/ SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

2

3

4

5

b. Apresiasi Karya Seni Rupa

EKONOMI KREATIF BERBASIS MEDIA, DESAIN, DAN IPTEK
A Pengembangan Ekonomi Kreatif Berbasis Media
1 Pengembangan Film Animasi dan Komik

2 Pengembangan Tulisan Fiksi dan Non Fiksi
3 Pengembangan Karya Kreatif Audio dan Video
4 Pengembangan Karya Kreatif Periklanan
a. Iklan Cetak
b. Iklan Elektronik
B Desain dan Arsitektur
1 Arsitektur dan Desain Interior
2 Komunikasi Visual
a. Desain Grafis
b. Komunikasi Visual
3 Desain Produk dan Kemasan
4 Mode
a. Desain Busana
b. Desain Non Busana
C Kerjasama dan Fasilitasi
1 Lisensi Teknologi
a. Pengembangan Teknologi
b. Pemanfaatan Teknologi
2 Sentra Inovasi dan Inkubator Bisnis
a. Pengembangan Sentra Inovasi
b. Pengembangan Inkubator Bisnis
3 Sentra Kreatif
a. Pengembangan Sentra Kreatif
b. Pengelolaan Sentra Kreatif
4 Akses Pembiayaan
a. Akses Pembiayaan Bank
b. Akses Pembiayaan Non Bank

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

5 Tahun setelah proses kegiatan
dipertanggungjawabkan /diaudit

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

5 Tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS/ SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 . . = 3 oL 5
6 |PENGEMBANGAN SUMBER DAYA PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF
A Penelitian dan Pengembangan Kebijakan Kepariwisataan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen

1 Program dan Evaluasi
2 Data dan Publikasi

B  Penelitian dan Pengembangan Kebijakan Ekonomi Kreatif

1 Program dan Evaluasi
2 Data dan Publikasi

C Pengembangan SDM Kepariwisataan dan Ekonomi Kreatif

1 Program dan Evaluasi

2 Penyelenggaraan dan Kerjasama
D Kompetensi Kepariwisataan dan Ekonomi Kreatif

1 Program dan Evaluasi

2 Evaluasi dan Kerjasama

dinyatakan selesai dilaksanakan /
setelah laporan hasil penelitian
dipublikasikan




V. URUSAN KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS / SERIES DAN ARSIP KETERANG.
/ AKTIF INAKTIF 5 AN
1 2 3 4 5
1 |KEBIJAKAN
Kebijakan Pemuda dan Olah Raga meliputi kebijakan dibidang Pemberdayaan Pemuda,
Pengembangan pemuda, Pembudayaan Olahraga, Peningkatan Prestasi Olahraga, dan Harmonisasi
dan Kemitraan meliputi:
2T i
1 Pengkajian dan pengusulan kebijakan AITLE el pensiapen 3 Tahun Permanen
g . keputusan yang terbaru
2 Penyiapan kebijakan
3 Perumusan dan penyusunan bahan
4 Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan
5 Penetapan dalam bentuk NSPK
2|PEMBERDAYAAN PEMUDA
A Peningkatan Tenaga dan Sumber Daya Pemuda
1 Penelusuran (Duta Kepemudaan)
a Potensi Lokal (Provinsi) 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Potensi Nasional dinyatakan selesai dilaksanakan #Tahun eI,
C Potensi Internasional
2 Pengkajian (Rekomendasi Kepemudaan melalui forum kepemudaan)
a. Potensi Lokal (Provinsi) 2 Tahun setelah proses kegiatan
b. Potensi Nasional dinyatakan selesai dilaksanakan & Talun Fenmasen
c. Potensi Internasional
Pen b
& eugent _umsmma. o~ 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tah P
a. otensi Nasion dinyatakan selesai dilaksanakan un ermanen
b.  Potensi Internasional (Pertukaran Pemuda)
B Peningkatan Wawasan Pemuda
1 Wawasan Kebangsaan
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Program dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Takhun Mumah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi diiyyetalean selesai dililsanal 1 Tahun Permanen
2 Wawasan Lingkungan
1 Tahun setelah proses kegiatan
& Erogeam dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tabun Mumnak
1T tel i
b Evaluasi siunscialshproses kegiatan 1 Tahun Permanen

dinyatakan selesai dilaksanakan




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

5 S I KETERANG.
NO JENIS / SERIES DAN ARSIP AKTIF INAKTIF AN
1 2 3 4 5
3  Wawasan Sosial dan Hukum
1 Tahun setelah proses kegiatan
@ Program selesai dilaksanakan Llabon Ml
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi ekl sebasiidiid aiar 1 Tahun Permanen
C Peningkatan Kapasitas Pemuda
1 Kapasitas Imam dan Tagwa
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Program dinyatakan selesai dilaksanakan i sk Musnah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakain sslssat dlaksanstoan 1 Tahun Permanen
2 Kapasitas IPTEK
1 Tahun setelah proses kegiatan
8 Program dinyatakan selesai dilaksanakan i Taboin SR
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tebin FESp
3 Pemanfaatan IPTEK
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Program dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tl Musoah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan k' Hakun Fromencn
D Peningkatan Kreativitas Pemuda (Pemetaan Kreativitas/seni kepemudaan)
1 Pengkajian
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Frogean dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Fakun SRR
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanal 1 Tahun Permanen
2 Pengembangan
1 Tahun setelah proses kegiatan
& Frogotn dinyatakan selesai dilaksanakan k damn Msnls
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanalkan 1 Tahun Permanen
3 Pendayagunaan (fasilitasi)
a Program 1 Tahun setelah proses kegiatan i Pl ra——

dinyatakan selesai dilaksanakan

)




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

C Organisasi Kepemudaan Dan Pengawasan Kepramukaan
1 Organisasi Kepemudaan
a Pemberdayaan Organisasi Kepemudaan : Kelembagaan dan Sumberdaya

G.
NO. JENIS / SERIES DAN ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi divystaken selesai dilaksanakan 1 Tahun Permanen
3|PENGEMBANGAN PEMUDA
A Kepemimpinan dan Kepeloporan Pemuda
1 Kepemimpinan : Penelusuran, Pengaderan, Pendayagunaan
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Program dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tabun Musnah
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tahun EsFien
2 Kepeloporan Pemuda : Kesukarelawanan. Pengembangan kepedulian, pendampingan
1 Tahun setelah proses kegiatan
& Program dinyatakan selesai dilaksanakan + Aahn Atmnak
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tahun Permanen
B Kewirausahaan
1 Kelembagaan
1 Tahun setelah proses kegiatan
& Program dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Taktn Musnah
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tala Famsaen
2 Pengkaderan
1 Tahun setelah proses kegiatan
& Frogram dinyatakan selesai dilaksanakan St Musnah
, 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinystalan selk diikkasns] 1 Tahun Permanen
3 Perintisan
1 Tahun setelah proses kegiatan
g Frogram dinyatakan selesai dilaksanakan I Takma Maanah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatekan sslessi dilaksenakan 1 Tahun Permanen




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

5 S 1 RAN
NO JENIS / SERIES DAN ARSIP AKTIF INAKTIF KETE GAN
1 2 3 4 5
1 Tahun setelah proses kegiatan
Fepgram dinyatakan selesai dilaksanakan L Tnktan Musnah
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tahon Permanen
b Pemberdayaan Organisasi Kemahasiswaan : Kelembagaan dan Sumberdaya
1 Tahun setelah proses kegiatan
Progeeo dinyatakan selesai dilaksanakan b Sumah
; 1 Tahun setelah proses kegiatan
Gyaluesl dinyatakan selesai dilaksanakan +Tahon Fecamsnen
C Pemberdayaan Organisasi Kepelajaran: Kelembagaan dan Sumberdaya
1 Tahun setelah proses kegiatan
Frogram dinyatakan selesai dilaksanakan ks Musnah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
SRR dinyatakan selesai dilaksanakan e, Petmnen
2 Pengawasan Xavnmb.,._.cwmmb : Kelembagaan, Program dan Sumberdaya | oo smtala pironen Megiatass - ;
Pengkajian dinyatakan selesai dilaksanakan u Srmanen
Pengembangan
D Standardisasi dan Infrastruktur Pemuda
1 Standardisasi
a Organisasi Kepemudaan
b Prasarana dan Sarana Kepemudaan 2 Tahun setelah proses kegiatan
c Infrastruktur dinyatakan selesai dilaksanakan akine Permanen
2 Infrastruktur Pemuda
a Prasarana Kepemudaan
b Sarana Kepemudaan
E Kemitraan dan Penghargaan Pemuda
1 Kemitraan
a Lintas Sektoral
b Daerah 2 Tahun setelah proses kegiatan
¢ Luar z&mﬂﬂw QS%WHN..—ANHH selesai dilaksanakan 3 Tahun Permanen
2 Penghargaan Pemuda
a Pengembangan Peghargaan Kepemudaan
b Pengembangan Promosi Kepemudaan




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

dinyatakan selesai dilaksanakan

NO. JENIS / SERIES DAN ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
4|PEMBUDAYAAN OLAHRAGA
A Pengelolaan Olahraga Pendidikan
1 Olahraga Pendidikan Dasar dan Menengah
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan 13ahun Muenah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
B Bvaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan LTl Ve
2 Olahraga Pendidikan Tinggi
1 Tahun setelah proses kegiatan
4 Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tabun Musnah
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan s Fenmansn
3 Olahraga Pendidikan Nonformal dan Informal
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan $ b Musnah
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan Sk Permanen
B Pengelolaan olahraga Rekreasi
1 Olahraga Massal
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tahun Musnah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
b: Bvalizanl dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tabun Fermianen
2 Olahraga Tradisional
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan & Iahun Musnah
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
b Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tahun Permanen
3 Olahraga Petualangan, Tantangan dan wisata
1 Tahun setelah proses kegiatan
a Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanal 1 Tahun Musnah
1T tel kegiatan
b Beslignad ahun setelah proses kegia § Aihceos: Potanen

C Pengelolaan Pembinaan Sentra dan sekolah Khusus Olahraga

)




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS / SERIES DAN ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
1 Sentra Olahraga
a Olahraga Pendidikan
1 Tahun setelah proses kegiatan
Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan e Musnah
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tahun Permanen
b Olahraga rekreasi
1 Tahun setelah proses kegiatan
Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanal 1 Tahun Musnah
; 1 Tahun setelah proses kegiatan
Evaluasi ditsstakan selesa dilakeanal 1 Tahun Permanen
C Olahraga Prestasi
1 Tahun setelah proses kegiatan
Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan 1 Tahun Musnah
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanal 1 Tahun Permanen
2 Sekolah Khusus Olahraga
a Provinsi
1 Tahun setelah proses kegiatan
Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan ek Musnak
. 1 Tahun setelah proses kegiatan
Evaluasi dinyatakan selesai dilaksanal 1 Tahun Permanen
b Nasional
1 Tahun setelah proses kegiatan
Pengembangan dinyatakan selesai dilaksanakan b Musnsh
) 1 Tahun setelah proses kegiatan
Evaluasi dinyataken eelesai dilaksanal 1 Tahun Permanen
D Pengembangan Olahraga Tradisional dan Layanan Khusus
1 Olahraga Tradisional
2 Tahun setelah proses kegiatan
& Lokal dinyatakan selesai dilaksanakan ¥ Saiun Musnah
) 2 Tahun setelah proses kegiatan
b Nasional dinyatakan selesai dilaksanakan Satm Eermanen
2  Layanan Khusus 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah

a Olahraga Usia Dini dan Lansia

dinyatakan selesai dilaksanakan

)




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS / SERIES DAN ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
b Olahraga Penyandang Cacat
E Kemitraan dan Penghargaan Olahraga
1 Kemitraan Keolahragaan
. 2 Tahun setelah proses kegiatan
a Lintas Sektoral dinyatakan selesai dilaksanakan 9 Iakn Musnah
2 Tahun setelah proses kegiatan
b Daerah dinyataken selcaai dilakaanal 3 Tahun Musnah
. 2 Tahun setelah proses kegiatan
C Luar Negeri dinyatakan selesai dilaksanal 3 Tahun Permanen
2 Tahun setelah proses kegiatan
2 Penghargaan Olahraga dinyatakan selesai dilaksanal 3 Tahun Permanen
a Penelusuran
b Penyelenggaraan
S5|PENINGKATAN PRESTASI OLAHRAGA
A Pembibitan dan IPTEK Olahraga
1 Pembibitan Olahraga
R, Poraatidu Balat 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tah P
Penelusuran Bakat dinyatakan selesai dilaksanakan un ermanen
Penelaahan Bakat
b Pengembangan Olahragawan Berbakat 2 Tahun petaiah prosss Kegintan St )
Program dinyatakan selesai dilaksanakan N ORI et
Evaluasi
% Hoawazuﬂ 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tah p
aFravinm dinyatakan selesai dilaksanakan un STnsnER
-Nasional
2 IPTEK Olahraga
a Penerapan
Indentifikasi dan Kajian 2 Tahun setelah proses kegiatan
Pendayagunaan dinyatakan selesai dilaksanakan 3 Tahun Permanen
- Evaluasi dan Diseminasi
b Pengembangan
B Peningkatan Tenaga dan Organisasi Keolahragaan
1 Tenaga Keolahragaan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen




NO.

JENIS / SERIES DAN ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

2

3 4

5

b Olahraga Pendidikan dan Rekreasi
2) Akreditasi dan Sertifikasi Keolahragaan
a Olahraga Prestasi
b Olahraga Pendidikan dan Rekreasi
3) Infrastruktur Olahraga
a Prasarana dan sarana Olahraga Pendidikan
b Prasarana dan Sarana Olahraga Rekreasi
¢ Prasarana dan Srarana Olahraga Prestasi




VI. URUSAN PENGADAAN

NO.

JENIS/SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

1

2

3

4

—

KEBIJAKAN
Kebijakan: Pengembangan Strategi, Monitoring-evaluasi dan Pengembangan Sistem Informasi,
Pengembangan dan Pembinaan Sumber Daya Manusia, Hukum dan Penyelesaian Sanggah

1 Pengkajian dan pengusulan kebijakan

2 MOU

3 Perumusan kebijakan

4 Norma Standar Prosedur Kriteria (NSPK)
5 Penetapan kebijakan

6 MOU

2 Tahun sejak penetapan kebijakan
yvang terbaru

3 Tahun

Permanen

PELAKSANAAN PENGADAAN
A Penyusunan rencana umum pengadaan
1 Identifikasi dan Analisis Kebutuhan Barang/Jasa
2 Penyusunan dan Penetapan Rencana Penganggaran Pengadaan
3 Penetapan Kebijakan Umum
4 Penyusunan Kerangka Acuan Kerja (KAK)
5 Pengumuman Rencana Umum Pengadaan
B Pemilihan Penyedia
1 Persiapan Pemilihan Penyedia
a. Kaji ulang pengadaan
b. Menyusun dan Menetapkan spesifikasi teknis
¢. Menyusun dan menetapkan Harga Perkiraaan Sendiri (HPS)
d. Menetapkan rancangan kontrak
e. Menyusun dokumen pengadaan
2 Pelaksanaan Pemilihan Penyedia
a. 1 Pengumuman
2. Pendaftaran
3. Penjelasan pekerjaan
4. Pemasukan dan pembukaan penawaran
5. Evaluasi penawaran
6. Penetapan dan pengumuman pemenang
b. e-Purchasing
c

- Pengadaan Langsung dan Penunjukan Langsung

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

)




NO.

JENIS/SERIES ARSIP

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

AKTIF INAKTIF

KETERANGAN

2

3 4

C Penandatanganan Kontrak dan Pelaksanaan Kontrak
1 Penandatanganan Kontrak
1. Surat Penunjukkan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)
2. Kontrak
3. Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)
2 Pelaksanaan Kontrak
1. Laporan Pelaksanaan
b. Berita Acara Serah Terima (BAST)
D Swakelola
1 Perencanaan
2 Pelaksanaan
3 Pengawasan dan Evaluasi

2 Tahun setelah kontrak berakhir 3 Tahun
dan kewajiban para pihak telah
ditunaikan

2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun
dinyatakan selesai dilaksanakan

Musnah

Musnah

3

PENGEMBANGAN STRATEGI PENGADAAN
A Pengembangan Strategi Pengadaan Umum
1 Barang dan jasa

a. Barang dan jasa lainnya

b. Jasa Konsultansi

2 Pekerjaan Konstruksi

a. Pelaksana Konstruksi

b. Perencana dan Pengawas Konstruksi
B Pengembangan Strategi Pengadaan Khusus
1 Kemitraan pemerintah dengan badan usaha

a. Kemitraan infrastruktur

b. Kemitraan non infrastruktur
2 Badan usaha dan keadaan khusus

a. Badan usaha

b. Bidang pertahanan keamanan dan keadaan khusus
C Pengembangan Iklim Usaha dan Kerjasama Intern
1 Pengembangan pelaku usaha

a. Laporan Kegiatan Pengembangan Pelaku Usaha

b. Dokumen Kajian Pengembangan Pelaku Usaha

2 Pengembangan kesempatan usaha

2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah kerjasama 3 Tahun
berakhir dan kewajiban para pihak
telah ditunaikan

5 tahun setelah proses kegiatan 5 Tahun
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah laporan hasil 3 Tahun
penelitian dipublikasikan

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
a. Laporan Kegiatan Pengembangan Kesempatan Usaha 5 tahun setelah proses kegiatan 5 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Dokumen Kajian Pengembangan Kesempatan Usaha 2 tahun setelah laporan hasil 3 Tahun Permanen
penelitian dipublikasikan
3 Kerjasama multilateral
a. Laporan Kerjasama Multilateral S tahun setelah proses kegiatan 5 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Dokumen Kajian Kegiatan Kerajsama Multilateral 2 tahun setelah laporan hasil 3 Tahun Permanen
penelitian dipublikasikan
4 Kerjasama bilateral
a. Laporan Kerjasama Bilateral S tahun setelah proses kegiatan 5 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Dokumen Kajian Kerjasama Bilateral 2 tahun setelah laporan hasil 3 Tahun Permanen
penelitian dipublikasikan
4|MONITORING-EVALUASI DAN PENGEMBANGAN SISTEM INFORMASI
A Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan
1 Perencanaan pengadaan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
a. Perencanaan Pengadaan Kementerian/Lembaga/Instansi dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Perencanaan Pengadaan Pemerintah Daerah
2 Monitoring dan evaluasi 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Pelaksanaan kebijakan pengadaan dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Kinerja pelaksanaan pengadaan
B Pengembangan Sistem Katalog
1 Riset dan kontrak 2 Tahun setelah kontrak berakhir 3 Tahun Permanen
a, Riset Pasar dan Industri dan kewajiban para pihak telah
b. Kontrak payung ditunaikan
2 Pengelolaan catalog 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Musnah
a. Pengendalian pelaksanaan katalog dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Evaluasi katalog
C Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
1 Pengembangan aplikasi dan teknologi informasi 2 Tahun setelah sistem aplikasi 3 Tahun Permanen
a. Pengembangan aplikasi SPSE ditingkatkan dan dikembangkan
b. Teknologi Informasi dan Komunikasi SPSE (upgrade)
2 Pengelolaan dan pembinaan layanan pengadaan secara elektronik 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen

)

)




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

. JENIS/SERIES ARSIP KET
e / AKTIF INAKTIF FRANGAN
1 2 3 4 5
a. Bimbingan Teknis LPSE dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Monitoring dan Evaluasi LPSE Nasional
S5|PENGEMBANGAN DAN PEMBINAAN SUMBER DAYA MANUSIA
A Pengembangan pengelola pengadaan 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
1 Karir pengelola pengadaan dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Tata kelola pengelola pengadaan
3 Unit layanan pengadaan
4 Standar kompetensi
B Pelatihan Kompetensi
1 Penyelenggaraan diklat
a. Konsultasi dan fasilitasi penyelenggaraan diklat 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Perencanaan: peserta, pengajar, penjadwalan 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
c. Penyelenggaraan 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
d. Pengembangan bahan ajar dan metodologi pembelajaran 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
e. Monitoring dan Evaluasi 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
f. Sistem informasi 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
g. Alumni 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Pengajar/Narasumber
a. Seleksi dan pengembangan 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Sertifikasi 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
c. Monitoring dan Evaluasi 1 Tahun setelah proses kegiatan 1 Tahun Permanen
dinyatakan selesai dilaksanakan
d. Sistem informasi 2 Tahun setelah sistem aplikasi 3 Tahun Permanen
ditingkatkan dan dikembangkan
(upgrade)




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

1 Penanganan permasalahan kontrak
a. Penanganan permasalahan kontrak barang dan jasa
b. Penanganan permasalahan kontrak pekerjaan konstruksi

mempunyai kekuatan hukum tetap

NO. JENIS/SERIES ARSIP
/ AKTIF INAKTIF | KETERANGAN
1 2 3 4 5
3 Pembinaan Lembaga Penyelenggaraan Pelatihan (LPP) 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Permanen
a. Penilaian (Pre Akreditasi, Akreditasi, Surveilen) dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Hubungan Kerjasama dengan LPP
c. Kajian
d. Sistem informasi Pembinaan
C Sertifikasi Profesi
1 Sistem dan sarana sertifikasi
a. Sistem sertifikasi
- Dokumen ISO 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
- Dokumen Kebijakan/Reguler 1 Tahun sejak penetapan kebijakan 1 Tahun Permanen
yang terbaru
b. Sarana sertifikasi
- Dokumen Inventarisasi dan Pemeliharaan Sarana 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
- Master soal 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
2 Tata Kelola dan evaluasi sertifikasi
a. Tata kelola sertifikasi
- Dokumen Kegiatan Penyelenggaraan Ujian 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
b. Evaluasi dan surveilen
- Dokumen Evaluasi 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
- Dokumen Surveilen 2 Tahun setelah proses kegiatan 3 Tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
HUKUM DAN PENYELESAIAN SANGGAH
A Bantuan hukum/konsultasi hukum/advokasi 2 Tahun setelah kasus/perkara 3 Tahun Musnah
mempunyai kekuatan hukum tetap
Pemberian bantuan/ konsultasi hukum (pidana, perdata, tata usaha negara dan agama)
B Penanganan Permasalahan Hukum 2 Tahun setelah kasus/perkara 3 Tahun Permanen

)




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN
NO. JENIS/SERIES ARSIP AKTIF INAKTIF KETERANGAN
1 2 3 4 5
2 Keterangan ahli

a. Keterangan ahli barang dan jasa
b. Keterangan ahli pekerjaan konstruksi




PEDOMAN RETENSI ARSIP URUSAN BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

JANGKA WAKTU SIMPAN

JENIS / SERIAES DAN ARSIP KETERANGAN
1 2 3 5
1|Formasi Pegawai
1 Usulan dari Unit Kerja/SKPD, disertai: 2 tahun setelah tahun
berakhir 2 tahun Musnah
a analisa jabatan
b  beban kerja
2 Usulan Permintaan Formasi kepada MenPAN dan RB dan Kepala BKN 3 tahun setelah tahun
3 3 tahun Musnah
anggaran berakhir
3 Persetujuan Menpan dan RB 3 tahun setelah tahun 3 tahun Musnah
anggaran berakhir
4 Penetapan Formasi PNS 3 tahun setelah tahun
sva Berakhis 3 tahun Musnah
5 Penetapan Formasi Khusus s g
3 tahun setelah realisasi |3 tahun Permanen
2|Pengadaan Pegawai
1 Pegawai Negeri Sipil
; : e 2 tahun setelah semua
a Proses Penerimaan Pegawai meliputi: diangkat PNS 3 tahun Musnah
- Pengumuman
Seleksi Administrasi
- Pemanggilan Peserta Test
- Pelaksanaan Ujian Tertulis
- Keputusan Hasil Ujian
- Wawancara
3 tahun setelah semua
b Penetapan Pengumuman Kelulusan diangkat PNS 3 tahun Musnah
; o 1 tahun setelah tahun
. Berkas Lamaran yang tidak diterima berakhir - Musnah
Masuk berkas
d Nota Usul dan Kelengkapan Penetapan NIP persec an
- Surat Lamaran
- ljazah
- SKCK
- Kartu Kuning

Surat Keterangan Kesehatan




O

@




antar Unit

Nota Persetujuan/Pertimbangan Kepala BKN

Nota Usul Pengangkatan CPNS menjadi PNS lebih dari 2 tahun & tabun setelah 5K 3 tahun Mesmil baricas
ditetapkan persecrangan
: 2 tahun setelah petikan i g g .
) SK CPNS/PNS Kolektif SK ditetapkan - Dinilai kembali
2 Tenaga Ahli
Mulai dari proses penerimaan sampai dengan penetapan sebagai Tenaga Ahli Mmﬁwha sotelah karitrak 2 tahun Musnah
3 Pegawai Tidak Tetap/Pegawai Honorer
R:_E dari proses penerimaan sampai dengan penetapan sebagai Pegawai Tidak Tetap/Pegawai 1 nwrc.s setelah kontrak 2 tahun 7 S
onorer selesai
Pembinaan Karir Pegawai
. Diklat/Kursus/Magang/Tugas Belajar/Ujian Dinas/lzin Belajar Pegawai: MWMM.“HMMEFE L 2 tahun Musnah
a Surat Perintah/Surat Tugas/SK/Surat [zin
b Laporan Kegiatan Pengembangan Diri
2 Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan (STTPL)/Sertifikat . : Masuk berkas
perseorangan
3 Daftar Penilaian Pelaksanaan Pekerjaan (DP 3)/Standar Kinerja Pegawai (SKP) wmwﬂwﬂwﬁag =h 3 tahun Mool
4 Daftar Usul Penetapan Angka Kredit 1 tahun anggaran berjalan Musnah, kecuali SK
PAK Masuk berkas
3 tahun
perseorangan
. Disiplin Pegawai 2 tahun anggaran berjalan |2 tahun Munnds
6 a Daftar Hadir
b Rekapitulasi Daftar Hadir
7 Berkas Hukuman Disiplin 2 tahun anggaran berjalan |3 tahun Musnah kecuali
8 Penghargaan dan Tanda Jasa 2 Tahun setelah SK 2 Tahun Musnah, kecuali SK
1 tahun setelah Dinilai kembali,
Penyelesaian Pengelolaan Keberatan Pegawai memperoleh 5 tahun kecuali 8K
keputusan tetap Penetapan Masuk
Mutasi Pegawai
! Alih Status, Pindah Instansi, Pindah Wilayah Kerja, Diperbantukan, Dipekerjakan, Penugasan RHM:MM._ wm..ﬂ_m__ "
Sementara, Mutasi antar Perwakilan, Mutasi ke dan dari Perwakilan, Pemindahan Sementara, Mutasi |2 tahun setelah SK ditetap{2 tahun asu

berkas
perseorangan
Masuk berkas

perseorangan




)

-




8

1

Mutasi Keluarga

a Surat [zin Pernikahan/Perceraian
b Surat Penolakan Izin Pernikahan/Perceraian
¢ Surat Nikah /Cerai

d  Akte Kelahiran Anak

e Surat Keterangan Adopsi Anak

f Surat Keterangan Meninggal Dunia

Usul kenaikan pangkat/golongan/jabatan

Usul Pengangkatan dan Pemberhentian dalam Jabatan Struktural/Fungsional

Usul Penetapan Perubahan Data Dasar/ Status/Kedudukan Hukum Pegawai

Peninjauan Masa Kerja

Berkas Baperjakat

Administrasi Pegawai

Surat Perintah Dinas/Surat Tugas

Cuti Besar

Cuti Sakit, Cuti Tahunan, Cuti Bersalin
Cuti Alasan Penting

Cuti Diluar Tanggungan Negara (CTLN)

1 tahun setelah SK
ditetapkan

1 tahun setelah SK
ditetapkan

1 tahun setelah SK
ditetapkan

2 tahun setelah SK
ditetapkan

1 tahun setelah SK
ditetapkan

2 tahun setelah
pelaksanaan

1 tahun setelah SK
ditetapkan

1 tahun setelah
pelaksanaan
1 tahun setelah
pelaksanaan
3 tahun setelah

pelaksanaan

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Masuk berkas
perseorangan

Musnah, kecuali
Nota dan SK Masuk
berkas

perseorangan
Musnah, kecuali SK
Masuk berkas
perseorangan
Musnah, kecuali
Surat Persetujuan
dan SK Masuk
berkas
perseorangan

Musnah, kecuali
Nota dan SK Masuk
berkas
perseorangan

Musnah

Musnah kecuali SK
Masuk berkas

perseorangan

Masuk berkas
perseorangan

Musnah
Musnah

Masuk berkas

perseorangan
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1
2

Pegawai/Janda/Duda dan PNS yang Meninggal
Berkas Perseorangan Pegawai Negeri Sipil :

Berkas lamaran yang diterima
Nota Penetapan NIP dan Kelengkapannya

3 Nota Persetujuan/Pertimbangan Kepala BKN

ditetapkan

2 tahun setelah

berhenti/ pensiun sampai
dengan hak dan kewajiban
habis

2 tahun setelah
hak dan
kewajiban habis

6 Dokumentasi Identitas Pegawai n__.:L._E.. sotelaly idexttiton 2 tahun NG
itetapkan
a Usul Penetapan Kartu Pegawai/Kartu Pagawai Elektronik/Kartu Istri/ Kartu Suami
b Keanggotaan Organisasi Profesi/ Kedinasan - - w.””%.“w”ﬂu
¢ Laporan Pajak Penghasilan Pribadi (LP2P)
d Keterangan Penerimaan Pembayaran Penghasilan Pegawai (KP4)
7 Berkas Kepegawaian dan Daftar Urut Kepangkatan (DUK) 2 Tahun - Musnah
8 Berkas Pengurusan Kenaikan Gaji Berkala 2 Tahun 1 Tahun Musnah
Kesejahteraan Pegawai 2 Tahun - Musnah
1 Berkas tentang Layanan Pemeliharaan Kesehatan Pegawai
2 Berkas tentang Layanan Asuransi Pegawai/ASKES
3 __Berkas tentang Layanan Tabungan Perumahan
4 Berkas tentang Layanan Bantuan Sosial
5 Berkas tentang Layanan Pakaian Dinas
6 Berkas tentang Layanan Pegawai yang meninggal karena dinas
7 Berkas tentang Pemberian Tali Kasih
8 3 ; Masuk berkas
Berkas tentang Pemberian Piagam Penghargaan dan Tanda Jasa persecrangan
9 Berkas tentang layanan Olah Raga dan Rekreasi
8 Pemberhentian Pegawai Tanpa Hak Pensiun 2 tahun setelah SK 2 tahun Masuk berkas
ditetapkan perseorangan
9 Perselisihan /Sengketa Kepegawaian 2 tahun setelah 2 tahun setelah |Dinilai kembali
memperoleh keputusan hak dan
bersifat tetap kewajiban habis
10 Usul Pemberhentian dan Penetapan Pensiun 2 tahun setelah SK 2 tahun Musnah kecuali SK

Masuk berkas
perseorangan

Musnah, kecuali
Pejabat Eselon Il
dan pejabat lain
yang secara
individual
ditentukan ocleh
Instansi serta PNS
yang berjasa/




4 SK Pengangkatan CPNS

5 Hasil Pengujian Kesehatan

6 8K Pengangkatan PNS

7 SK Peninjauan Masa Kerja

8 SK Kenaikkan Pangkat

9 _Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas/Menduduki Jabatan dan Surat Pernyataan Pelantikan
10 SK Pengangkatan dalam Jabatan atau Pemberhentian dari Jabatan Struktural/Fungsional
11 SK Perpindahan Wilayah Kerja

12 SK Perpindahan Antar Instansi

13 SK Cuti di luar Tanggungan Negara (CLTN)

14 Berita Acara Pemeriksaan

15 SK Hukuman Jabatan/Hukuman Disiplin PNS

16 SK Perbantuan/Dipekerjakan di luar Instansi Induk

17 SK Penarikan Kembali dari Perbantuan/Dipekerjakan

18 SK Pemberian Uang Tunggu

19 SK Pembebasan dari Jabatan Organik karena diangkat sebagai Pejabat Negara
20 SK Pengalihan PNS

21 SK Pemberhentian sebagai PNS

22 SK Pemberhentian Sementara

23 Surat Keterangan Pernyataan Hilang

24 Surat Keterangan Kembalinya PNS yang dinyatakan hilang
25 SK Penggantian Nama

26 Surat perbaikan Tanggal Tahun Kelahiran

27 Surat Nikah/Cerai

28 Akta Kelahiran

29 Isian Formulir PUPNS

30 Berita Acara Pengambilan Sumpah/Janji PNS dan Jabatan
31 Surat Permohonan Menjadi Anggota Parpol

32 Surat Keterangan Mutasi Keluarga

33 Surat Keterangan Meninggal Dunia/ hilang

34 Surat Keterangan Peningkatan Pendidikan

35 Penetapan Angka Kredit Jabatan Fungsional

36 Surat Keterangan Hasil Penelitian Khusus

37 Surat Pemberitahuan Kenaikkan Gaji Berkala

38 Surat Tugas/lzin Belajar Dalam/Luar Negeri

39 Surat Izin Bepergian ke Luar Negeri

40 Kartu Daftar Ulang (Kardaf) PNS

41 ljazah/Sertifikat

42 SK Penempatan/Penarikan Pegawai

43 SK Pengangkatan pada Jabatan di luar Instansi Induk

44 Surat Pertimbangan Status PNS
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35 Penetapan Angka Kredit Jabatan Fungsional
36 Surat Keterangan Hasil Penelitian Khusus

37 Surat Pemberitahuan Kenaikkan Gaji Berkala
38 Surat Tugas/lzin Belajar Dalam/Luar Negeri
39 Surat Izin Bepergian ke Luar Negeri

40 Kartu Daftar Ulang (Kardaf) PNS

41 ljazah/Sertifikat

42 SK Penempatan/Penarikan Pegawai

43 SK Pengangkatan pada Jabatan di luar Instansi Induk
44 Surat Pertimbangan Status PNS

45 SK Pengaktifan Kembali Sebagai PNS

47 SK Pensiun

46 Surat Pernyataan Pengunduran Diri dari Jabatan Organik karena dicalonkan sebagai Kepala/Wakil

12|Berkas Perscorangan Pejabat Negara 2 tahun setelah 2 tahun setelah  |Permanen
Walikota dan Wakil Walikota
13 Berkas Perseorangan Pejabat Lainnya 2 tahun setelah 3 tahun setelah |Permanen
berhenti/ pensiun hak dan

14

1 Ketua, Wakil Ketua, Anggota DPRD

2 Ketua, Wakil Ketua, Anggota KPUD, dan Panwaslu Kada
3 Ketua, Wakil Ketua, Anggota Komisi Lainnya

Berkas perseorangan Kepala Desa

kewajiban habis

2 tahun setelah 3 tahun setelah |Permanen
berhenti/ pensiun hak dan
kewajiban habis

GUBERNUR LAMPUNG,

.n\lé“\l!

ARINAL DJUNAIDI




