GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT |
LAMPUNG

KEFUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

MOMOR = 41 TAHUN 1996
TENTANG

TATA NASEAH DINAS
KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK
PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

GURERNUR KEFALA DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

Menimbang : a. bahwa dalam rangka meningkatkan tertib administrasi
dan penyeragaman sistim administrasi perkantoran
sesual dengan perkembangan pemerintah dan pembangunan
dipandang perlu mengatur Tata Maskah Dinas, bentuk dan
penggunaan Stempel, Kop Maskah Dinas, Papan MNama serta

Sampul Surat Dinas dilingkungan Kantor Pengol
Elektronik Propinsi Daerah Tingkat I Lampungs;

ahan Data

b. bahwa untuk mengatur hal-hal sebagaimana dimaksud pada

huruf a diatas, perlu menetapkan Keputusan

Gubernur

Kepala Daerah Tingkat I Lampung tentang Tata Naskah

Dinas FKantor FPengolahan Data Elektronik
Dasrah Tingkat I Lampung.

Propinsi

Mengingat : 1. Undang—undang Nomor 14 Tahun 192564 tentang FPembentukan

T

Daerah Tingkat 1 Lampung;

N

Pemerintahan di Baerah-
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. Undang—undang Nomor 5 tahun 1974 tenfj7b Fokok—pokok

. kKeputusan Menteﬁi Dalam Negerl Nnmmr g9 Tahun 1992

tentang Tata Naskah Dinas dilingkungan Pemerintah

Praopinsi Daerah Tingkat I;

4. Keputusan HMenteri Dalam Negeri Nomor 147 Tahun 1994
tentang Pedoman Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja

Kantor Pengolaha uﬁa&—&%eh%fanrk” =t
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Y MEMUTUSEAN

Menetapkan : KEPUTUSAN GUBERNUR KEFALA TINGKAT I LAMPUNG TENTANG TATA
MASKAH DINAS KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK PROPINSI
DAERAH TINGEAT I LAMPUNG.

BAE 1
KETENTUAN UMUM

. Fasal 1
Dalam keputusan ini yahg dimaksud dengan :

2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Propinsi Daerah
Tingkat I Lampungs

b. KEepala Daerah adalah Bubernur Kepala Daerah Tingkat I
Lampung s

€. Eantor Pengoclahan Data Elektronik adalah Kantor
Pengolahan Data Eiektronik Propinsi Daerah Tingkat I
Lampuing s

d. Maskah Dinas adalah alat komunikasi kedinasan dalam
bentuk tertulis:

e. Kop Naskah Dinacs adalah bagian teratas dari WMNaskah
Pinas vang memuat sebutan Kantor FPengolahan Data
Elektronik Fropinsi Daerah Tingkat I Lampung;

f. Stempel Instansi adalah alat/cap vang digunakan untuk
mengesahkan suvatu HNaskah Dinas vyang telah ditanda
tangani oleh Eepala Kantor Pengolahan Data Elektronik
Fropinsi Daerah Tingkat I Lampung atau vang mewakilig

g. Papan Nama Instansi adalah Papan vang bertuliskan Mama
dan Alamat Kantor Pengolahan Data Elektrahik FPropinsi
Daerah Tingkat 1 Lampungs;

h. Sampul Surat adalah sampul untuk isi Naskah Dinassj;

i. Kop Sampul Surat adalah bagian teratas dari sampul

surat vyang memuat sebutan Kantor Fengolahan Data
Elektronik Fropinsi Daerah Tingkat I Lampung.

BAB 11
NASKAH DINAS
Fasal 2
{1) Maskah Diﬁas Kantor Pengolahan Data Elektronik diatur

dalam susunan dan bentuk peraturan perundang—undangan
dan bentuk surat.



{2} PMaskah Dinas sebagaimana dimaksud avat (1) diolah
oleh satuan organisasi Kantor Fengolahan 'Data
Elektronik.

{3) Naskah Pinas Kantor Pengolahan Data Elektronik
sebagaimana avat (1) dan (2) ditandatangani oleh
Kepala Kantor Pengolahan Data Elektronik atau Fejabat
yvang diberi wewenang untuk itu.

(4} Bentuk dan susunan Naskah Dinas serta Peijabat vang
diberi wewsnang untuk menandatangani Naskah Dinas
sebagaimana ayat (1), (Z) dan (3) pasal ini tercantum
dalam Lampiran [ keputusan ini.

Fasal 3
Ketentuan—-ketentuan yang mengatur Naskah Dinas vang
karena sifat kekhususannya tidak diatur dalam keputusan
ini, mengikuti ketentuan—-ketentuan yang berlaku.
BABR TII
STEMPEL INSTANSI

Bagian Pertama

Bentuk, ﬂkuran dan Isi

Pasal 4
(1} Stempel Instansi berbentuk lingkaran.

{2} Stempel Instansi dimaksud dalam ayat (1) pasal ini
terdiri atas =
a. garis lingkaran luars
b. garis lingkaran tengahgj;
. garis lingkaran dalam;
d. isi stempel.

(3) kuran Stempel sebagaimana dimaksud dalam ayat (1)
dan {2) adalah =

a. Ukuran garis tengah Liﬁgkaran luar stempel
instansi adalah 4 com;

b. Ukuran garis tengah lingkaran tengah stempel
instansi adalah 3,8 omg

c. Ukuran garis tengah lingkaran dalam stempel

instansi adalah 2,7 om;
d. Jarak antaraz 2 {(dua) garis vyang terdapat pada
lingkaran dalam maksimal 1 cm.

(4) Stempel Instansi berisi Nama Kantor Pengolahan Data
Elektronik tanpa menggunakan lambang.

-
o
St

Bentuk, ukuran dan isi stempel instansi Kantor
Pengolahan Pata Elektronik sebagaimana dimaksud ayat
(13, (2}, (3} dan (4} pasal ini tercantum dalam
Lampiran II keputusan ini.



Bagian EKedua

Fenggunaan

FPasal 3
Instansi/ Satuan Organisasi yang berhak menggunakan

Stempel Instansi sebagaimana dimaksud pasal 4 keputusan
ini adalah kKantor Pengolahan Data Elektronik.

FPasal &
{1} Stempel Instansi menggunakan tinta berwarna ungu.

{2) Stempel Instansi dibubuhkan pada bagian kiri dari
tanda tangan peijiabat yang menandatangani.

Fasal 7
tepala Kantor Pengoliahan Data Elektronik berhak
menggunakan Stempel Instansi dan menugaskan pejiabat/

petugas tertentu untuk menyimpan, mengamankan dan
mengawasi penggunaan stempel instansi.

BAB IV
EOF NASKAH DINAS
Bagian Pertama

Bentuk dan Isi

Fasal 8

(1} Kop MNaskah Dinas memuat sebutan Pemerintah Propinsi
Daerah Tingkat I Lampung Kantor Pengolahan Data
Elektronik, serta alamatnya.

{2} Kop Naskah Dinas sebagaimana dimaksud ayat (1},
menggunakan lambang Daerah Tingkat ‘1 Lampung berwarna
Hitam dan ditempatkan di bagian kiri atas.

{(Z) Kop Naskah Dinas Kantor Pengolahan Data Elektronik
menggunakan Lambang Daerabh.

(4} Bentuk, Ukuran dan Isi Kop WNaskah Dinas Kantor
Fengolahan Data Elektronik sebagaimana tercantum
dalam lampiran III keputusan ini.



Bagian Kedusa

Penggunaan

Fasal 7
Kop HNaskah Dinas Kantor Pengolahan Data Elektronik
sebagaimana dimaksud dalam pasal 8 digunakan untuk Naskah

Dinas vyang ditandatangani oleh Kepala Kantor FPengoalahan
Data Eiektronik dan atau yang mewakilinvya.

BAB V
FPAPAN NAMA
Bagian Pertama

Bentuk, Ukuran dan Isi

Fasal 10

{1) Papan Nama Instansi Kantor Pengolahan Data Elektronik
herbentuk empat persegi panjang dengan ukuran l{satu)
berbanding Z{dua} berisikan nama dan alamat Kantor
Fengolahan Data Elektronik.

(2) Papan BNama Instansi sebagaimana dimaksud ayat (1)
pasal ini berwarna dasar putih dengan tulisan huruf
balok berwarna hitam.

{F) Bentuk, Ukuran dan Isi Fapan Nama Instansi Kantor

Pengolahan Data Elektronik sebagaimana tercantum
dalam Lampiran IV keputusan ini.

Bagian Kedua
Fenggunaan
Pasal 11
Fapan Nama Instansi ditempat/ dipasang pada tempat
yvang strategis mudah dilihat dan serasi dengan letak dan
bentuk gedungnya.
BAEB VI
SaMPUL SURAT
Bagian Pertama
Bentuk, Ukuran, Isi dan Kop Sampul
Fasal 12
{1} Sampul Surat Kantor Pengolahan Data Elektronik

berbentuk empat persegi paniang berwarna coklat muda
jenis kertas cassing dengan ukuran masing-masing :



Ukuran Panjang Lebar

Kantong 41 em 30 cm
Folio/ Map 35 cm 25 om
0,5 Folio ' 28 cm 18 cm
0,25 Folio 28 cm 12 om

{2) Eop Sampul Surat memuat sebuatan Kantor Pengolahan
' Data Elektronik dan alamatnya.

{3) Kop Sampul Surat sebagaimana dimaksud avat (1) dan
{2) pasal ini, menggunakan lambang daerah yang
berwarna hitam serta ditempatkan pada bagian kiri
atas.

{4) Bentuk, Ukuran dan Isi Kop Sampul Surat Kantor
Fengolahan Data Elektronik sebagaimana tercantum
dalam lampiran V keputusan ini.

Bagian Kedua
Fenggunaan
Pasal 13
Kop Sampul Surat Kantor Pengolahan Bata Elektronik
sebagaimana dimaksud dalam pasal 12 diisi dengan Naskah

Dinas vyang ditandatangani oleh Kepala Kantor Pengolahan
Data Elektronik dan atau vang mewakilinya.

BAB VII
EETENTUAN LAIN-LAIN DAN PENUTUP

FPasal 14

Hal—-hal vang belum diatur dalam Keputusan ini, akan
diatur kemudian.

Fasal 15

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal
‘ditetapkan, dengan ketentuan apabila dikemudian ternvata
terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diadakan
pembetulan sebagaimana mestinva.

Ditetapkan di ,he’ukhetung
Pada tanggal /%4 15/ Agustus 1996.




f. BENTUK SURAT EDARAN :

LAMPIRAN I =

KEPUTUSAN

GUBERNUR KEPALA DAERAH

TINGKAT I LAMPUNG
MOMOR £t 41 Tahun 1996
TAMGGAL = 15 Agustus 1996.

PEMERINTAH FROPINSI DAERAH TINGKAT 1 LAMPUNG

Lambang
Daerah KANTOR PEMGOLAHAN DATA ELEKTROMIK
JL. WH. MONGINSIDI NOMOR 6% TELEPOM..-....
TELUEBETUNG
)
} 3 kait
———————— 43 ketuk MMmOmmmMnmMMM, - c s s ez s221Fas
! 3
} & s/d & kait
——10——— Nomor :
Sifat H]
Lampivran : Kepada
Ferihal : Moonmoossumoommmom } 2 kait

———=20 ketuk-————--

minMmmHENMMOEOMMoINRRInm

MMM MM TR

} 4 kait

SURAT EDARAN

¥ih. MommmmEammmmoammsmommm
MRTHNSRM T MMM M TR T M I
MOmMAEMMIMNNMDAMMNNGNnmm
} 2 kait
di-—-
MMMMMMMMMMMPMM

i 3 kai

——————————— 26 ketuk

Mmmmmmmmmsmmnm

t
TTHTHT T MHTHTHTHT T T T T T T T ST MU

MHHMMMMEMNGAMMMRnMOMERG MM IR RO R AT

—————— 20

————————— 45 ketuk

} 2 kait

Tembusan =

1 2 kait

i. Mommmammm@mommmmamsmnmmnmmn

2. HMonom@mmmnmmmominrnmminm

EEPALA KANTOR

ketuk—--—— MmMAmMmMMOAMMMOMOMAEMnEeEMMMHnEaMRMAEHMAMMAOAMMITNEMRDMEMMMTEmmmn

)
Y 3 kait
)

PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK

PROFINSI DAERAH TIMNGKAT I LAMPUNG,

}

} &

}
NAMA TERANG

kait

Pangkat
NIF.



‘B. BENTUK SURAT BIASA :

Lambang FPEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Daerah KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEETROMIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &9 TELEPOM.......
TELUKBETUNG
}
: } 2 kait
———————— 43 ketuk MmmmmmmmmMMM ,; o « 2 22 - =-=17..
}
) B
——10——— MNomor H]
Sifat H
Lampiran : Kepada
Ferihal :  Mmmmmmmmmmnmmmmmm ¥ith. Mmmmeannonommsmnsmnmnn
————20 ketuk———— MMMMMTOMIHOMAMMmM : MMM MMM TN AT MR
MMMMMOMMMMnNMNNMmm MOHMMMMMHOHMMOMMAMMMTn
1 2 kait
dgi—
FMMMMMMMMPMPMMIIMM
} Z kait
26 ketuk MmmmmammanmommmmmnammmmmMmMRnnmnmOmammmmeam
MEOMMOHOMMHTHHNOMRAMAMOOOHMOHNHEHHHONMHMMOHMMMHOHMHHNOHMEnMH
—————— 20 ketuk—————mmmmmmmMmmMOEmMOHEMHOHOHMOMOHHOMHMMMOOEMMHMMMRMHMMAMMMMMBMME
} 2 kait

FMimmmmmmmmammmmmmmmmEeEmmmMOmnmmanRROMMMHmmm
mMMMMHEMRGHRMOHMOMHBDMIMOMMHTOMARMOHHHMOGRESREMMMMMMmMIMm
¥} 2 kait
MmmmmmmmmmmmmmmmmmHmHEmmmmMMMOMEMDMAGIHmMmMm
mMEmMBMmHHEHHHRMOHHTMMOSMMMOMOOHIEMMMGHMHLMMMMMMAMGMMDTMmMm
)
} 4 1/2 kait
i

————————— 45 ketuk KEPALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONMIK
PROFINEI DAERAH TINGKAT I LAMFUNG,

}
1} 4 kait
)

NaMA TERANG

FPangkat
NIF.
———i0———Tembusan :
} 2 kait
1. Mmmmmmmmommmimmnonmmomme

2. FMmmmmmmmmmmmoommnmnammmm




G BENTUK SURAT KETERANGAN

Lambang FEMERINTAH FROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
aerah KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MOMGINSIDI NOMOR &9 TELEPON ..... -
TELUKBETUNG

3
J 6 kait
)

SURAT KETERANGAN
} 2 kait

NOMOR 2.cccefcaacfaceaf19..
)
} 3 kait
)
1. Yang bertandatangan di bawah ini =
)
¥ 2 kait
3
—————— 20 kestuk————a. Mama :  MmmoanmmommoEomEanaTnamMnmnmnnnmnaEnmmmnmm
b. Jabatan z  Moanmmmmmmmmmmmm s mmmm T TG M

3
) 2 kait

}

dengan ini menerangkan bahwa :

} 3 kait
a. Mama/s NMIP I chamcsmscmsssEmssmameasanaan I
b. Pangkat/Gol I semsmmmmmsmammanns ams e .=
c. Umur P amm=a. “aaem. e mm e e
d. ¥ebangsaan I oaeaaenns casssasamzrm=aan cemmaaa
2. Agama I o ceecnanns ammsmemssnaas ceeamaana
f. Fekerjaan ! saamcesssEsEEssmsasssmsze====sman
g. Alamat 5 cideesasesmassa=az Eammmema=n .=

)

} 2 kait

Maksud @ MooonammmmnmomnmnonemHmDOGOAMMHORDIMMHHMHMHMHMEOMN
MEAMMENMMOHnHMIMOmHMNHOnHnnmHnMGHRMHMMHMOOHNHHHMNHMHHOmHmn
¥} 3 kait
3
Demikian surat keterangan ini dibuat un tuk
dipergunakan seperlunva.
}
} 4.172 kait
)
ketuk Mmmemmmammmmmmmmmm , « - 2« - .- 19....
¥ 2 kait
KEFPALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIEK
PROPINSI DAERAH TINGKAT 1 LAMPUNG
}
) & kait
}
MNAMA TERANG

Fangkat
NIF.



B. BENTUK SURAT FPERINTAH

Lambang FPEMERINTAH PROFINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Daerah KANTOR FPENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
Ji. WR. MONGINSIDI NOMOR &9 TELEPON ....we«
TELUKBETLING
)
} &6 kait

)
SURAT PERINTAH
y 1 172 kait
NOMOR 2..caccnc=a mesmszamanm=na

)
Y 4 1/2 kait

ot

——————— 26 ketuk—— Nama { vang memberi perintah ): Mmmmmmmmmmmmmmmmmamnm
Jabatan : MmmmmmmammmanmmmmmmmMMEaEmMMMMMEeEMMEASMMMMMIGHN
} 3 kait
)

MEMERINTAHKAN

} 2 kait

Eepada H
) 2 kait

—————— 26 kEetyk——a. hMama : MmommmmnmmononnanannnnnhnnnnMAmnHnmTHmMMMmG

Y 2 172 kait

h. Jabatan : MommmmmmmmmmmmenmmhnmnnmnennnMAnMHINTGTMn
) 2 kait

Untuk H
} 2 kait

Mmmmmammmmmmmmonmmnnmnnmmnonmnanmmnmnmnnaamsminmnm
MMHMmmMmMAMAOHEMHMAEMNHNHNOMRMAOMMHMGMAeMOOLROMOTIEMHGHMTTMEBMM
MM TR M M T AT TR M TR T TS M TR T T .

)
y 4.1/2 kait
)
45 ketuk—————=— Dikeluarkan di
Fada tanggal

} 3 kait
KEFALA KA&NTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
PROFPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
3
Y & kait
}
NAMA TERAONG

Pangkat
) 2 kait NIFP.
— 10 ketuk— Tembusan =
} 2 kait

1. Mmmmmmmmmmmmommmmnnmn
311 172 kait
2. Mommmmeammmmmmmemammmmnmnm




E. BENTUK SURAT IZIN

Lambang PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Daesrah KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &9 TELEFON .......
TELUKBETUNG
I kait

——=7 ketuk-— Dasar =

———20 ketuk-————m—-

Kepada
NMama
Alamat

Hntuk

45 ketuk————————— Dikeluarkan di

SURAT IZIN
11 1/2 kait

) 2 kait

)
TENTANG

Y 2 kait

FMMMMMMMEMMM MMM MM MMM
FIFIFIMMMMMMMMMMMMMMMMMMMRMMMMMMA
1 3 kait
KEPALA KANTOR PENMGDLAHAN DATA ELEKTRONIK
PROPINSI DAERAH TINGKEAT I LAMPUNEG
Y} 3 kait

a . MmmnoaomonamoonmhnnmennnmnRMnamRAanAMnnHnIMIOMMMRnm
MMAMAMMMAHMMOMOMNIHMMHMHAMMMMMI .
Yy 2 kalt
b. MemmomsmommmmammmmamanmmooneRaEnmmMamnonmn amamamnn
MMOMAMMMMMAMAMMMOMMMMMMOaMMMMmE .
y 3 kait
MENGIZINEKA AN
} 3 kait

Yy 2 kait
Mammmmammmmmasmaamanmmnnammannonnannonnnammmnmmmn
} 2 kait
MammmmommnnmOManmanannanomooanannnnomnnononnnanmna
) 2 kait
MmmmammmmmmmnmanmmmnnmonnneannmonnmnnnommaEnnBmRmmmmn
1 4,172 kait
)

Fada tanggal
} 3 kait
EEPALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK
PROFINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
¥
} &6 kait
3
MNAMA TERANG

Pangkat

} 2 kait NIF.
— 10 ketuk—— Tembusan :

1. MmmonmommnhmRnHOLERDRM

2. Mnmmomemmmmmnmsmmmmam




E. BENTUK SURAT FERJANJIAN

Lambang
Daerah

FEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
KANTOR PENGDLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &% TELEPOM .......
TELUKBETUNG

)
} 3 kait
)

SURAT PERJAMJIIAN

) 1 1/2 kait
NOMOR s..scscssssswasa=zascszns
)
)} 2 kait
)
TENTANG
) 2 kait

MpMFMMMMMMEIMMMMMMMMEAMMMMMAMMEM
FFMMMMMMMMMMMEMMMMEPIMMMMMEMPAMEM
Y} 3 kait
————— MHMMMMMMMMEMMMMMEMMMMMEMMMMMMMMEMMMMERMEM MMM MBI
} 2 kait

———20 ketuk— 1. Mommmmmmsamommomomomemm, Moanoomononmmononoonnonsnnmmannsnmmmmn

MMMMMMMOMMMMMONOOHMOHAMMDHNNOnOHMOMRMHMNHMMMEMMMOHMHMOHMMHMHNnMN
mmmnmamonmnennonmnonoononnnamnn . © LTHAK PERTAMA
} 2 kait
2. HMmmmommmmmmmmmmmomm, Moanemmmeannmminmmemmsmnomnmannmmmnmn
AMOMMOHGMDNOMOOnHnnHMMMHMNHOHHHHNOHHENOHOHOHMNHHHNMMEMMMMOMHM
mmmmmmmmammmmmmmmmammmmmamnm P IHAK EKEDUA
Y & kait
MimmmmmmmmmmnOnMMMnMMNAMHMMMMAOAMNHMNNHNHMNMHMAMMAMMHMMMMIGN
MMMMMMMAMMMDDAMMTHOHOHMOMNOHMMNHnHONNOAMMHMMOMAOMMHHHMNMHHNHMMMHM
MMMMAMHMMNnHHOOOHNNnHDMOMOMMOOMMMIHMOMMNNINNM .
} 3 kait
MmammmmammmammmEnonnOnMOMHnMnnnHnMmHOMORnTHIHNNMOMMHMM .
2 kait
FPasal
} F kait
MmmmmmmmmmMmonmnmnnonoOnnOHnmnnaAnMMMMHNMNHHMMNMAMNMMAMALRG
mMMNMOIOHHMMHNOHHONMOHNOHNMHNHMHMOMNOGMHMMOMNOHOHHNONHNHHOOMOHHHM
MMMMMIMOOHHNDOHNDNMHMNONOMONONOHNONODHOHNNMMHONMLHHNNMHTMTEGMMHn

MmmmmommnMmBmMAnMHNManMHnMMMMHOOMMANMMOMHBHNMNMN .

} 4.1/2 kait
)

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA

} 2 kait KEPALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK

MAMA JABATAN YANG MELAKUKAN FROFINSI DAERAH TINMGKAT I LAMPUNG
PERJANJIAN )

)

1 6 kait

} 6 kait )]
NAMA TERANG NAMA TERANG

Fangkat (Bagi PNS} Pangkat

NIP.

NIF.



. BENTUK SURAT TUGAS

Lambang : PEMERINTAH PROFPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Daerah KANTOR PEMGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &7 TELEPON ..... .=
TELUKBETUNG
)
) & kait

)
SURAT TUBGAS
} 1 172 kait

Y 4 1/2 kait
)

——————— 2& ketuk— MonnnmmmmmnmmomanmmomnmmhomammmoOnamnemhmmnnenammnanmmnmm
MMEOMDRMOMHMGHNHNOOMOAMMNHHONMMIMMOIMRnGMOnMTmOOHnImMMeSmmnmnmmm
MEMMMOMMOAMHnNMOAMNNRNIRMMnmMD .

¥ X kait
3
MENUBAS KAN
_ ) 2 kait
Kepada H
) 2 kait
a. HMMMMMMMMMMAMMMPMMMMMMMMMRMMMMMMMMMPFMMPIMPM MMM
Yy 1 172 kait
b.  MFMAMMEMMMMMPMMMMEMMMMMMMMMMAMMMPMMMM MMM MR MR
) 2 kait
Untuk :  Mmmmmmammmmmommnmamnnamommnmnmmmnnmmmmn
MEMEMMBMMMMERMMMIIImOMInImOMOMMOHOnHenMnEnNMMaAMMMMHEMMMGHRMHGSMN
MMAENMMMMARMMMMMAMMBHAMMHOHOIHHMOEETNnnm .
)
Y 4.1752 kait
J
Dikeluarkan di : Mmmmmommommmmmaymomnm
Pada tanggal : Mmmmmmmmmmamnnmmam
} 2 kait
KEFaALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEETRONIE
PROFINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
)
} & kait
)
MNAMA TERANG

Fangkat
NIF.
Tembusan :

Yth. 1. Sdr. Fmmmmmmmmmmommmmmmmmimn
2. Sdr. Mosnmmmoommmmemsmnmmnmm
) 1 172 kait




H. BENTUK SURAT KUASAH

LLambang PEMERINTAH FPROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Dasrah KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEETRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NMOMOR &9 TELEPON .(.c.aa.
TELUKBETUNG
)
1 & kait
SURAT KUASA
NOMOR =
} 3 kait
) .
~~~~~ 20 ketuk——— Yang bertandatangan di bawah ini :
)
} 2 kait
)
—————— 26 ketuk—————————a. MNama 1 Mmommmomonmmmmmm s emin MM minm
b. Jabatan :  MmmmmMMnHHHOMHHRMMHMGMMMTTHEHMM
}
} 2 kait
3
MEMBERI KUASA =
)
} 2 kait
Kepada :
)
1 2 kait
3
a. hNama :  PFlmapomoonomononnnmnnnanmmnmmmm
b. Jabatan = MmmmmmmmmmmmenmmomnHnmnmmmmmn
=. NIFP H
1 2 kait
)
Untuk =

Y 2 kait
)
MmamommmmammmammmosmmmmMOMMMMnnMMnn HEemmmmaenmmm
MMImMAEMMMOOMGHMNGEMMMMMMHHRIMHMHMEMHHNMHGMHMMMHMDMHnMMHmmn
MMMDOHHRMMMOGOHIHMOHNAHMTETMHODHMHMMRHTHEMNMHMHMHMOHMnMHMMmn
} 2 kait
}
Demikian supaya vang berkepentingan menjadi
mak lum.
y 4.1/2 kait
}

45 ketuk cesessEzasasE=s=== P T
1 2 kait
Yang diberi kuasa, Yang memberi kuasa

KEPALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK
PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
)

} & kait

) )
MAMA TERANG NAMA TERANG
Fangkat (Bagi PRS) Fangkat

MIF. NIP.



I. BENTUE SURAT UNDANGAN :

Lambang FEMERINTAH FPROFPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNDG
Daerah EANTOR PENGOLAHAN DATA ELEETRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &9 TELEFOM. cc ...
TELUKRBRETUNG
}
1 6 kait
}
......... T
}
; Y 3 kait
——10——— Nomor :  Mmommmmmmnmninmmem
Sifat : Mmmmmmmanmmmmmms
Lampiran : Mesmmmmmeammsmmmn Kepada
FPerihal : Mmmmmmmmmmmmmmnm ¥Yth. Monmmommmmmmmmmmmmemmn
Y1 172 kait MMMTnMMMODHHNHTEMNHMMnNnMm
di .
MmmmmmmammmneEmmmnmnsmn
} 2 kait
UNDANDGARN
29 ketuk MmmmmemmmmmeanmnmnamOHmMemmMnHnnnmmMnHMMMMeEnMm
—————— 22 ketuk—————mmmmmmoommompmmannaommmMmmmnanmmmaNmnnoMMOHnMHnOHMMMHHMMHnN
MMMmMMMAMMDMMOHMOHMMOHMMn = '
1 2 kait
Hari = MmmmmmmmmnnnonomamnmnmnomMnmeammmmm
Tanggal : MmmmomOOHOMMDOHOOMOOHOMODHOMMMMODHNn
Waktu = Fukul MommmmmommEemmomoemmmoommmn
Tempat : MommomomoooommomonnmmmMMMMImmmITnnGs
Acara : FMmomeaosmmnmoammmmnhnnnnnonomnmemnm

4 172 kait

ot ¥

KEPALA KANTOR PEMGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG,

)
} & kait
)

NAMA TERANG

Fangkat
MIF.



J. BENTUK SURAT PERNYATAAN MELAKSANAKAN TUGAS

Lambang
Daerah

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &9 TELEPOM.......
TELUKBETUNG

——= & ketuk——

)
}J & kait
)
SURAT PERNYATSAN MELAKSAMNAKAN TUGAS

7 1 172 kait

NoOmOr 2 cceeeenancnnses=ilP..
3} 3 kait

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Y 2 kait ,
MammmmmammnmnGAHNOMLNMMMNNm
Mimmmmmmmmmmnammmmnemmnmnmmm
Mmmmmammmmmnmemmmmeammmmmamm 1 172
Mmmmmmmammmommammmmmmmmmmmm  kait
MmmmmmmmmmmammmmmnmnmHmmmnmm

) 2 kait
dengan ini menvatakan dengan sesunggubnya bahwa :

Nama Mmmmammmmmmmmmmmmmmmmmmonmnm
NIP MmmmmmmmmmammMMMOmmMOHmmmMmmsmmn
Pangkat/Gol.: Mommmmmmmmmmmammoammmammmmm 1 1/2
Ruang ' HMmmmmmmmmmnmammmmmmmmmmmmm kait
Jabatan FimmmmmmmmmmmmmHmnmmnmnnmmmomm
) 2 kait
yang diangkat berdasarkan Surat Keputusan mmmmmmmmmmmmmm
mMMMmMnmORMMMMHEMDOMOMMOmmMmmomen Nomor  ammmommmmmmmmammmmmn
mmmmmmmmmmmmmnmmmmammammn - terhitung mmammmmmmoO@MOOmMSmmm
mmmmmmmmam telah nyata menjalankan tugas sebagal mmmmmmm
MMMMMmMHMDOOHMOHnMMMMMAHMMHMMMMMMMAMNGMHMHMMHMMHMOHNGMOHMMHOMMMOHMAOMDH6H
di— mommmmnOMHsRMNOMOnENMMOARHHMHHMMMOMMMAMMMMHMOHMOOMMMHMM
} 3 kait
Demikian Surat Pernvataan ini saya buat dengan
sesungguhnvya dengan mengingat Sumpah  Jabatan/ Pegawai
NMegeri Sipil dan apabila dikemudian hari isi  Swurat
Fernyataan ini ternyvata tidak benar vang berakibatkan
kerugian bagi Regara; maka saya bersadia menanggung
kerugian tersebut.

Nama

MWIF
Pangkat/Gol.
Ruang
Jabatan

—————— 43 ketuk ~————————— EKEPALA KONTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK

PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG,

) .
) &4 kait
3

NAMA TERANG

Pangkat
MIP.



BENTUK SURAT UNDANGAN =

Lambang

PEMERINTAH PROFINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &% TELEPON.......

TELUKBETUNG

~—10-—— Nomor

: Mmmmmmommemnmmnmmn
Sifat -2 FMmmmmmmmmnmmmmmm
Lampiran : Mmmmommmmmmmmmmmm
Ferihal : Mmmmmmmmmmmmammm

}
} 3 kait

)

1 4 kait
}
..... . L
}
Y 3 kait
Kepada
} 2 kait

¥ th. Mmmmmmmamommmmommmmmm
MMMMMMMMMMDRMMMMHEMMMMn
di
Mmmmmmmmmmmmmmmamamsn

Dengan ini diminta kedatangan Saudara pada mmmmm
MMMMAMMMGMHNHHOMHHMHNNONHHGHHOHANHMNAHMHMIHMHMAHAMOHDNOMHHOEDIHHMMNMNT

Hari
Tanggal

J & m
Tempat
Menghadap
Kepada
Untuk

MmmmmmmmmMAOHMEGNMHHRMMMMTTMTITNMMEms
MonmmmmmnomammmmmmmEmmmnmnmmnmmnmnmam
MmmmmmmmmmmmmmMMkEnMMnERIMOEmMMnmn
Mmmmmmmanmmammmaninonmonnnnnnmmmm

Mmnmmmmmmmmmmmammomomnnennnnnmmnmmmnm
MmmmmmmmmammmmmGmmMMnmMHHmEHMMTTNMm

MmEeEmmnmMmmMammmmmmMmaMmmommammhnmhnnmmnomnnninnmnnmam .

26 ketuk ~———— Demikian untuk mendapat perhatian.

}
¥4 1/2 kait
}

FEPA&LA KANTOR FPENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
PROFPINMSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG,

L d

} & kait

L d

Tembusan

e M

NaMA TERANG

Fang&at
NIP.



s BENTUE NOTA DINAS

Lambang FEMERINTAH PROFINGI DAERAH TINGKAT I LAMFUNEG
PDaerah KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIE
Jl. WR. MONGINSIDI MOMOR &9 TELEFON......-
TELUKEBETUNG
)
I & kait
3
—————— 39 ketuk NOTA DINAS

3
¥y 3 kait
}

----- 286 ketuk————— Kepada I fiscscsmassssssssssesssEmsEsmmm=u=s
Dari ! chsssssmmsssssss==ns ez ssmssam====
Tanggal : ..c.ccuaa... cemmmmmemmmna cemsm=man -
Nomor I asessmn=== fesssssess=amEes=s
Sifat I chisezsssszessssssmEEzE=. ammmm=-==
Lampiran I ceacesmnan=n=s= cavsummoea seesEmmenn
Perihal : ......-. cmemnw Wemmw=a=== e====ma=nm®

- ¥ 3 kait
———=2& ketuk——— MmmmmmmmmmmmmmMnAEMMMMMGETHLTEIGMMMmRMHMGTMHmmTRMnmN

———=20 ketuk-— mmmmmeammmnsnmnDOOHmOBDHHOHMGROAMODEHBOMHNHHRNMHMMHMMANDNHHMMHHMM
MMBMMEODEMGMMNOMTIMMIMmMMMMMMMMMMM MMM RNRAGm .
} 2 kait
MommmmonmmmmmmnmnmennnemmEMMMMMHnHMAMHHNHHMAeMMMMEHSH
MMMAMAEMTTENMENMDMNHHeHDMAENMMEMMHHMHMEHHMHIMTMAMMHMNMMMTTTMmMm
RAMMMMnMMMMaMNEBHRHDMEMNMMOHIMHHMEMMMMAMMMMMMmE .
¥ 2 kait
Mmmmmmmmmmmmansmmonmmmmmmmmanmomnoannonnnannmmamnmmmm
MMOHMAMHMMOOMMBMEAMMMAMMHNHHOHOHROMOHODAMMMOEGHNMMMmOAMTMMHMMM
MMMMTmARMMMOMETHNRIMIOTTINTGM MmN mmmm .
3
Y 4 172 kait
)]
—————— 45 ketuk —————— KEFALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONMIK
FROFINSI DAERAH TIMGKAT I LLAMPUNG,
)
K} : } & kait
g )]
NAMA TERANG

Pangkat
NIP.
} 2 kait
————10———— Tembusan
¥y 1 172 kait
1. MmmmmmmmmoammeEmmammmomm
2. MmmmmmEonanmoonmmnmaommn



M. BENTUK NOTA PENBSJUAN KONSEF NASEAH DINAS

Lambang PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Daerah KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONGINSIDI MOMOR &9 TELEPON...:...
TELUKBETUNG
}
¥ 3 kait
)
e emeammmaas “maeea P
)
13 kait
——3———— Nomor I ceecasmszezzeamas Eepada

Yy 1.1/72 kait
¥Yth. Meoamanmmmmmsnmmmmmmm
MDmMMMTTRMTHTTM M
di
Mmmmmmmmmmmmmmin
y
3 & kait
)
NOTA PEMBAJUAN KONSEFRP NASKAH DINAS

————— 15 ketuk ——— Dizsampaikan dengan hormat s
}
Y 2 kait
}
Eepada :  MonmmmmmmemmmmmnnRoOHMMnnEMOMTmmT
} 2 kait
Dari : MommmommmanmmaoononmmOHnnoMmnnnnmnmn
¥} 2 kait
Tentang : Mimmoammmmmmmmmamuommmmnmmommmmmnmm
Yy 2 kait
Catatan : Mmomoommononmnoemooonnmnmnmnmnennn
¥ 2 kait
Lampiran : MmmsmmmmmannmmonRnonmnnnammnnnmmnmnmn
Y} 2 kait

Untuk mohon tandatangan atas : Mmnmammemmmmomnommn
MMMMMHMHMHMMHHMBOHHMRMHMHNMDHNHNHRMGL
)
1 2 kait
3
£

FEPALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK
PROFINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG,
)

} & kait
}
DISFGSISI FIMPINAN : : NAMA TERANG
) .
1 7 kait Fangkat
) MNIP.

Tindak lanjut Staf
Catatan : Coret yang tidak perlu.



M. BENTUK LEMBAR DISFPOSISI

Lambang PEMERINTAH PROFINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Daerah KANTOR FPENGDODLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MOWNGINSIDI NOMOR &% TELEPON.......
TELUKBETUNG

LEMBAR DISPOSISI

)
Surat dari : )} F kait : DBiterima H
} : tanggal :
Tanggal surat H : MNomor :
: Agenda H

Momor Surat

Diteruskan kepada :

Isi Digposisi

ks Ll B e

Tandatangan atau paraf
Tanggal, bulan dan tabun



. BEWMTUK TELAAHAN STAF

Lambang PEMERINMTAH FROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
Dasrah KANTOR FPENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MOMGINSIDI NOMOR &% TELEPON .......
TELUKEBETUNG
)
V& kait

}
TELAAHAN STAF

)

Yy F kait
3
————— 20 ketuk~—————— Kepada :  MmommmmmmmmmmmmSmmmsnmmmmmTHnmamamm
Dari : Mommmmommmmmmmmmmaemmmamammmmmmnmnm
Tanggsal : MmmmmmmmmmmsmmnnmmmhmmHmmmmnmnmmmmn
Nomar :  MmmmmmmmmmnommEaEmnmnMnMnmnEamnnnnnnnmommnm
S5ifat ¢ MommmmmmmmmmonmEeEmmmnmmmmonnnnmmmmmm
Lampiran : MommnmmonmommmEmmenmmmmmmmammmmsnm
Perihal :  Mommmmmmmmmmmmmnnmamnmmmmammmmmmmnm

Y 2 kait
I. Pokok Persecalan : Mommommmmmomommmommommomammmammmmmmmn
MMHHmMMOMANOMMOMHMMONMaEnnnEennnmemmmm

Y 2 kait

i1. PFra Anggapan : FMmmmmmmamamammmMmnmonoommmmmmmmmanmmm
MMEMMAMMOMHMMHOOOHOMOHMOMAMOHHHOOOHMOmmmn
1 2 kait
III. Fakta dan data vang berpengaruh terhadap perspalan :
1 2 kait

Mmmm@ammammmammmmanmMemAmnMNMMONMMnnm
MOMMMMBMOANMMMAHRMMOMADMDNMSMMNHMMMNTNGN
} 2 kait
IV. Pembahasan/ MonmmmmanonmmMmansn Mm@ mmmommmmamam
Analisa MMMOMMEOMRnnHnMHNEHHHHHHMHMMNMNMOHMMMHNMmn
Y 2 kait
V. Kesimpulan :  MmmmmommoomnmommmnnmnnMammnannonmmaemnm
MAmMAMMMMMMODMOMMMRRNSRMMMMMTTM AT
¥ 2 kait
Mmmammmmmmammmmnmnmmonannsnmmmmammn
MOEMMMOAOMMAMNMMOOAORNMNMAMMOEN MMM MM
)}
} 3 kait
}
————————— 45 ketuk————————— KEPALA KEANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
FROFINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
}
' 6 kait
)}
NAMA TERANG

YI. Saran tindakan

Fangkat
NIF.
Tembusan =
1. Sdr. soneaa cemamrann=a
2. 5dF. crxnaanan ca=mmecas

Y1 1/72 kait




F. BENTUK LAPORAN

Lambang PEMERINTAH PROFPINSI DAERAH TINGEAT I LAMPUNG
Daerah KANTOR FENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONMGINSIDI NOMOR &9 TELEPDN .......
TELUKBETUNG

.; Z kait
LﬁPéRﬁN
; 2 kait
HMHMMMMMNM%MMMHMMHHMMH
MrMMrMMMMMMMMMMMMMMMM e

¥ 3 kait

——10 ketuk—— I. PENDAHULUAN
} 2 kait
—26 ketuk————- MmmEnmMmOBROGOMDODOmMIANOROMMHHHNMHRHHMDNMEHHNMRM

mmmmmmnnmnnmnGnmohmnamnmnnmhanmomnmnmaamhnnnmnoanmnmmnnmnmmamnmmmm

II. MEMMMMdHrEMMMbMMMMMM
Y 2 kait
MmmmmmmmmmOmamhmOAMINMONOMNHEMNHMOMMAMGOMMAMHTnm
MHMMOMOGMTERHHEONMRRAMMIMMHMMMMMMEMMMAAMAOMOMEMREMMRRnITnmm
Y 2 kait
MmmmmammmmmmnmM@MMOMMAMRMOMOMMOHnNHnOMmnMmmnmmamnms
MMMMMAMMMAMHOMHMOMOMMOMHEHHNHNHMHNMMMMOMTIMHNHGMMMMAM§nMm
Y 3 kait
ITTI. PEMUTUP
FimmmammaemmmmommmmoamnnMeEefRnMOOHONOOnNMOmOMMOHnmmnnmnm
MMMMGEAMTOOMMOHMEOHMMARHHHMHNHMMAMMHMNAEMMHIMMMOMOMOMNRNH06
)
y & 172 kait
3
——————— 45 ketuk ———m——— KEFALA KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
PROFINSI DAERAH TINGEAT I LAMPUNG,
)
1 &6 kait
3
NAMA TERANG

Pangkat
MIP.



G. BENTUK REKOMENDASI

Lambang FEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGEKAT I LaMPUNG
Daerah KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTROMIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &9 TELEPON .......
TELUKBETUNG
)
} 3 kait
3
———10———Nomor H Kepada
Lampiran : Yih. MmmmenomomnomnmoahnGmeoomnmmnmm
Perihal H di—
Mmmmamaonmmmmmmmannnmm
)
) 4 172 kait
)
REKDODMEMNDASI
1
} 3 kait
)

———— 24 ketuk —————r MimmnmmammmmmomonoanmmanmhmmmanmaRnnnnmmnmnnmmmomamn
MMMAMMMBOHMHMMONODMOMAMNHMANHRMOGRNHOMMNONOHMAMMNEMMMNOMGnm
MEMMMNHMGMNOHOMEONEMNOMRMDLENMOHHMMTNMOMOnMn .

¥ 2 kait
a. FmmmmoomoamBmmononmmimnmammmmnnnnnnnmnminonm
MMMMAMMMAnDHMHLNOnHEMMNHHMMONOOOMIMOLTNMMERNnMm
} 2 kait
. MoommmmmommmmommmmmanmnMneamnansenmmommnmm
MMMMMmMTnOMMOMMOGROLHTIHEShHHMMSn MMM
I 2 kait
MmmmmmmnmmoEmoMmmmMMnnoemoennnmonnmmmmmnmn .
)
} 4 kait
)
——————— 45 ketuk . T

3
¥ 3 kait
)

KEFALS KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONMIEK
PROFINSI DA&ERAH TIMNGKAT I LAMPUNG,
)
} &6 kait
)
MAMA TERANG

FPangkat
MNIP.



R« BENTUK SURAT PENEﬁNTﬁﬁ

AH TINGEAT I LAMPUNG

Lambang FEMERINTAH PROPINSI DAER
Daerah EANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
JL. WR. MONGINSIDI NOMOR &9 TELEPDON .......
TELUKBETUNG
)
)} 2 kait
) .
453 ketuk-———m"——— Kepada :
: Yy 2 kait
Yth. MmmmomammmmmmmmOOMOMODOOOOHORIHN
MMMMMMMMMMMMMMMOMAnTOHMHMMMmm
MMMMMMMMHHMMHHMMHMHMHNMHMHMMnN
di
MMMMMMMMMMMMMMMMMM
)
3} 3 kait
3
SURAT FPENGANTAR
3
} 2 kait
)
MOMOR = c.ceccaccacancannx
)
) 2 kait
)
NO. Jenis Yang Eikirim_ Banyaknva Keterangan
} )
¥} 2 kait } 3 kait
) )
Diterima tanggal ........c-c 0 Lt hiietsessessssmmmssennnn=
‘'Yang menerima, )} 2 kait

& kait

NAMA TERANG

Pangkat
MIF.

GUBERNMUR KEPALA DA

Mama Jabatan
}
} 6 kait

)
NAMA TERANG-

Fangkat

.







LAMERAN IH KEPUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH
.. TINGKAT ILAMPUNG
o Y 'NOMOR : 41 Tahun 1996
R © TANGGAL : 15 Aqustus 1996.

Bentuk dan Isi Kop Naskah Dinas o
‘Kantor Pengolahan Data Elektronik |
Propinsi Daerah Tingkat I Lampung

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
e ‘ Jalan W.R. Monginsidi No. 69 Telp. 481166
O ‘ | ‘TELUKBETUNG

fo o 1. Ukuran huruf €2 untuk tullsan PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG
i g 2. Ukuranhuruf “ 3 “ untuk tulisan Nama Instansi.
AR - 3. Lambang Daerah Lampung.

PFOEDIONO PRA




LAMPIRAN 1V : KEPUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH
TINGKAT ILAMPUNG
NOMOR : 41 Tahun 1996
TANGGAL : 15 Aqust 1

Bentuk, Ukuran
dan Isi Papan Nama Instansi
Kantor Pengolahan Data Elektronik
Propinsi Daerah Tingkat I Lampung

1. Bentuk : Berbentuk empat persegi panjang dengan
dua buah tiang yang berbentuk segi empat.
2. Ukuran papan : 150 x 300 Cm.
3. Ukuran huruf :1:2
a. Ukuran huruf 1 : Untuk tulisan Nama Pemerintah Wilayah/Daerah.
b. Ukuran huruf 2 : Untuk tulisan Nama Instansi.

[ il

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
Jalan W.R. Monginsidi No. 69 Telp. 481166

TELUKBETUNG




|

LAMPIRAN V : KEPUTUSAN GUBERNUR KEPALA DAERAH

TINGKAT ILAMPUNG
NOMOR  : 41 Tahun 1996

TANGGAL : 15 agustus 1996,

Bentuk, Ukuran
dan Isi Kop Sampul Surat
Kantor Pengolahan Data Elektronik
Propinsi Daerah Tingkat I Lampung

PEMERINTAH PROPINSI DAERAH TINGKAT I LAMPUNG

KANTOR PENGOLAHAN DATA ELEKTRONIK
Jalan W.R. Monginsidi No. 69 Telp. 481166

TELUKBETUNG

DINAS

BEBAS BEA

Keterangan :

1. Bentuk : Empat persegi panjang.
2. Warna : Coklat muda jenis kertas cassing.

3. Ukuran
Ukuran
Kantong
Folio
1/2 Folio
1/4 Folio
4, Ukuran huruf :
Perbandingan 2 : 3

Panjang
41 Cm.
35Cm.
28 Cm
28 Cm

Lebar
30 Cm
25Cm
18 Cm
14 Cm

a. Ukuran huruf “2” Untuk tulisan Pemerintah Wilayah/Daerah
b.Ukuran hurnf “3” Untuk tulisan Nama Instansi.

Ty

[ N sl



