GUBERNUR LAMPUNG

FEPUTU! AN GUBERNUR LAMPUNG
NOM « G /ADS/R.VIIVHK/2011

TENTANG

PEMNUNJURKAN FET UGAS PENGELOLAAN ADMINISTRAS!
KETATAUSALF AAN DAN PENGENDALIAN SURAT
PADA BIRC UMUM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI LAMPUNG TAHUN 2011

CUBERNUR LAMPURG,

SIEINMBEAg : a. bahwe d. iam rangka pengelolaan administrasi ketatausahaan dan
pengends tian surat di lingkungan Sekretariat Dearan Provinsi
Lampung periv adanya petugas yang mampu serta mempunvai
I'etekung v, ketelitian, kecermatan dan penuh konsentrasi serta
mampu 1.¢rahasiakan isi dokumen/surat:

bahwe s¢ hubungan dengan maksud huruf a tersebut di atas, dalam
cangka iertib  adininistrasi  dan  kelancaran pelaksanaanya.
dipandar ; perlu menunjuk petugas dimaksud dan menctapkannya
dengan F :putusan Gubernur Lampung:

o

LGN

I. Undang- ndang Nomor 7 Tahun 1971 testang Ketentuan-
Ketentuz 1 Pokok Kearsipan;

2. Undang Undang WNomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daeral rebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan
Undang- Tndang Nomor 12 Tahun 2008

S, Peraturar Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian
Urusan i*emerintahan aniara Pemerintah, Pemerintaban Daerah
Provinsi. dan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota:

4. Peratvrar Mentenn Dalam Negeri Nomor 2 Tahun 2005 tentang
Pedormar 7ata Naskah Dinas di lingkungan Pemerintah Provinsi;

% Peratura Daerah Provinsi Lampung Nomor 11 Tabun 2009
ientang Organisasi dan Tatakerja Sekretariat Daerah Provinsi dan
Sekrear 1t Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi Lampung:

. Peraturar Daerah Provinst Lampung Nomor 5 Tahun 2010

ientang  Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provins

Lampuon: . Tahun Anggaran 2011:

wiemperhatikan 1. Peratura . Gubernur Lampung Nomor 32 Tahun 2010 wniang
Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Provinsi Lampung:

2. Kepuusin Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Lampung Nomor
G/31W/B A VI/HK/1986 ientang Tata Kearsipan Pemeriniah
Daerah " ingkat I Lampung:

MEMUTUSEK AN:

© LEPUTUSA GUBERNUR TENTANG PENUNJUKAM PETUGAS
FENGELOL. . AN ADMINISTRASI KETATAUSAHAAN DAN
PENGENDA _1AN SURAT PADA BIRO UMUM SEKRETARIAT
DAERAH PF OVINST LAMPUNG TAHUN 2011,



F.ESATU : Menunjuk petugas Pengelolaan Admintrasi Ketatausahaan dan Pengendalian
Surat pada Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi Lampung Tahun 2011
dengan susunan personalia sebagaimana tercantum dalam Lampiran

Keputusan ini.

HEDUA : Petugas sebagaimana dimaksud pada Diktum Kesatu mempunyai tugas

sebagai berikut:

a. melaksanakan kegiatan pengadaan sarana administrasi ketatausahaan dan
pengendalian surat di Lingkungan Sekretariat Daerah Provinsi Lampung:
b. melaksanakan ketatausahaan dan administrasi kepegawaian Biro Umum

Setda Provinsi [ ampung;:

¢. menylapkan bazhan Laporan dan Akuntabilitas Instansi Pemerintah

(LAKIP) Biro Umum Setda Provinsi Lampung;

d. menyiapkan laporan pelaksanaan kegiatan Sub Bagian Umum pada
Bagian Umum dan Rumah Tangga Biro Umum Setda Provinsi Lampung.

KETIGA : Biaya yang dikeluarkan akibat ditetapkannya Keputusan ini dibebankan

kepada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Lampung Tahun Anggaran 2011, pada Dokumen Pelaksanaan Anggaran
(DPA) Sekretariat Daerah Provinst Lampung Tahun 2011 pada kegiatan
Pengelolaan Administrasi Tata Naskah Dinas bidang Kearsipan

Ketatausahaan dengan Kode Rekening 1.20.03.05.58.38.

SEEMPAT : Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini. sepanjang mengenai teknis
pelaksanaannya akan diatur lebih lanjut oleh Kepala Biro Umum Sekretariat

Daerah Provinsi Lainpung.

<ELIMA : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal 1 Januari 2011 sampai dengan 31
Desember 2011. dengan ketentuan apabila dikemudian hari ternvata terdapat
kekeliruan dalam Keputusan ini akan diadakan pembetulan sebagaimana

mestinya.

Ditetapkan di Telukbetung

pada tanggal | — & -
GUBERNUR LAMPUNG,
P/
Pl

Lo /
Voo M .
L

SJACHRO/E% Z.P.

Tembusan:

1.  Ketua DPRD Provinsi Lampung di Telukbetung:

2. Inspektur Provinsi Lampung di Bandar Lampung:

5. Kepala Biro Keuangan Sekretariat Daerab Provinsi Lampung di Telukbetung:
1. Kepala Biro Hukum Sekretariat Dacrah Piovinsi Lampung di Telukbetung:

5. Masing-masing petugas yang bersangkutan.



L AMPIRAN : KEPUTUSAN GUBERNUR LAMPUNG
NOMOR - GROYB.VIIF HK /2011

TANGGAL « | =& . o1

SUEUN

aH

AN PERSONALIA PETUGAS PENGELOLAAN ADMINISTRASI
KETATUSAHAAMN DAN PENGENDALIAN SURAT
PADA BIRO UM UM SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI LAMPUNG

A KEDUDURKAN | BESARNYA
NG MNAMAJTABATAN/INSTANS] DALAM i HONORIUM KETERAMNGAN
B TUGAS | PERBULAN/Rp
R }K@pala Biro 'ki_lmmn Sekretariat Da :rah ?Penmwgwlgmwabi 225.000.- Diberikan '
' Provinst Lampung ? honorium  selama
- 2. | Kepala Bagian Uu um dan Rumah Tas 2 Koordinator | 200.000.- 12 bulan segjak
: l Biro Umum Seida Provinsi Lampung | ) bulan Januari s.d
5. !’i{:p a Sub Bagisn Umum pada  siro Wkt I*-»-OOW‘mmﬂ; 200.000.- Desember 2011
i Umum Seida Provinsi Lampung z o yang dibebankan
-4 | Solviyai. SE (NSU pada Biro Urum’ Pelaksana | 175.000- I pags Angparan
i Sewda Provinst Lampung) | Pendapatan
oo l A, Qosiim (NSU pada Biro Umurr S xida Pelaksana | 175.000.- Belanja  Daerah
! z Provinsi Lampung) ! 1 Provinsi Lampung
i 8. ‘ sfdatia (NSU pada Biro Umum S:uda ! Pelaksana f 175.000.- Tahun Anggaran
i [ Provinsi Lampung} B ’ 20114 pada
T } Septiana (NSU pada Biro Umum S uda- pelaksara | 175000 | Dokuaen .
| © Provinsi Lammmw o : Pelaksanaan i
8. . Rina Novita Sar (NSU pada Biro Urwm Pelaksena 1+ 175.000.- Anggaran  Setda
| | 3etda vaﬁnsi Lampung) i - Provinsi
| o | lia MNency Sinar MA (NSU pada lho Pelaksana | 175.000.- Lampung  pada
| i Umum Setda Provinsi Lampung) o kegiatan
| 10. | Rendana Pramana Aguna (NSU pada wiro - Pelaksana | 175.000- ) penunjukan
i | Umum Setda Provinsi Lampung) | . } e pengelolaan
; 1. | Tabrani (NSU pada Biro Umum S tca Pelaksana f 175.000.- adminisirasi Tata
| Provinst Lampung! ! Naskah Dinas i
12| Seviina Moviant (NSU pada Biro Uriwm | Pelaksan P 175.000.- Bidang Kearsipan |
i Setda Provinsi Lampung) \ ) : . Ketatausahaan
13, | Rian Sarjana (PTHL pada Biro Urwm Pelaksana | 175.000- | Kode Rekening
l. | Seids Provinsi Lampung) 3 - o Nomor:
14, | Heri Susaneo (PTHL pade Biro Ur.wmt  Pelaksama ! L75.000- 112003055832
! | Setda Provinsi Lampung) r R
15, \ Nuszabva (PTHL pada Bivo Umuer Sotua Pelaksana 175.000.-
| | Provinsi Lampung! ‘ N b
| 16, | Herlina, 8, Kom (PTHL pada Biro Uraum | Pelaksana . 175.000.-
; | Serda Provinst Lampung) | -~ -
| 17. | adii Tebrina (PTHL pada Biro Urwm |  Pelaksana | 175.000.-
| Setda Provinsi Lampung) 1 ﬂ oL !
|18, | ». Bagus Wawmli 3 (PTHL pady :iro ! Pelaksana 175.000.- !
; | Usnum Seida Provinsi Lampung) - | 25000 |
|15, } Dred JPTHE pads Biro Umum $:ida claksena | /5.000.-
‘: ] Provinst Lampung) ‘ l
. o t - j
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