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( OBERNUR LAMPU1\1G'~ 

a. bahwa d. tam rangka pengelolaan administrasi ketatausahaan dan 
pengend: lian surat di lingkungan Sekretariat Dearah Provinsi 
Lampun; periu adanya petugas yang mampu serta mempunyai 
l.etekunai ketelitian, kecermatan dan penuh konsentrasi serta 
mampu r ierahasiakan isi dokumen/surat: 

h. bahwa Sf hubungan dengan maksud huruf a tersebut atas, dalam 
rangka tertib administrasi dan kelancaran pelaksanaanya, 
dipandans perlu menunjuk petugas dimaksud dan menetapkannya 
dengan 1; eputusan Gubernur Lampung: 

L Undang- Jndang Nomor 7 Tahun 1971 tentang 
Ketentuai Pokok Kearsipan; 
Undang Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Daerah c,:bagaim<ma telah beberapa kali diubah terakhir dengan 
Undang-v.Indang Nomor 12 Tahun 2008 

.s. Perarurai Pemerintah NOHIOf 38 Tahun 2007 tentang Pembagian 
Urusan i'emerintahan amara Pemerintah, Pernerintahan Daerah 
Provinsi. dan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota: 
Peraturai Menteri Dalam Negeri Nomor 2 Tahun tentang 
Pedornar Tata Naskah Dinas di lingkungan I'emerintah Provinsi; 
Peraturai Daerah Provinsi Lampung Nomor 11 Tahun 2009 
tentang Organisasi dan Tatakerja Sekretariat Daerah Provinsi dan 
Sekre.anu Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi Lampung: 

I). Peratura Daerah Provinsi Lampung Nomor 5 Tahun 2010 
tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi 
Lampun- ° Tahun Anggaran 2011 ; 

Peratura. Gubemur Lampung Nomor 32 Tahun 101 
Tata Nasxah Dinas di Linakunzan Pemerintah Provinsi Lamnune:..... .... Ji. l__ 

Keputus.n Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Lampung Nomor 
OfJ WrB ~\VI/HKn 986 tentang Tata Kearsipan Pemerintah 
Daerah -; ingkat I Lampung: 

'<.EPUTU;;A, j GUBiER?-JUR 1ENT/\NG JPENUJ~JUKAj\j 

]f'ENGELOL ,i~N ADMINI~;TRJ:'kSTI KETATAUSAHAA1\I DAN 
)=JENGENDA_JAl\ SCRAT PADA BIRO UMUi'/IT SEKRETARIAT 
DAERAH l?F OVfhlSK LAMPllNG TAH1Jl\J 2011. 



}~ESATU 

J:EDUA 

KETIGA 

'~EMPAT 

ZELIMA 

Menunjuk petugas I'engelolaan Admintrasi Ketatausahaan dan Pengendalian 
Surat pada Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi Lampung Tahun 2011 
dengan susunan nersonalia sebagaimana tercantum dalam Lampiran 
Keputusan ini. 

Petugas sebagaimana dimaksud pacta Diktum Kesatu mempunyai tugas 
sebagai berikut: 
a.	 melaksanakan kegiatan pengadaan sarana administrasi ketatausahaan dan 

pengendalian surat di Lingkungan Sekretariat Daerah Provinsi Lampung: 
b.	 melaksanakan ketatausahaan dan administrasi kepegawaian Biro Umum 

Setda Provinsi Lampung: 
c.	 menyiapkan bahan Laporan dan Akuntabilitas Instansi Pemerintah 

(LAKIP) Biro Umum Setda Provinsi Lampung; 
d.	 menyiapkan laporan pelaksanaan kegiatan Sub Bagian Umum pada 

Bagian Umum dan Rumah Tangga Biro Umum Setda Provinsi Lampung. 

Biaya yang dikeluarkan akibat ditetapkannya Keputusan ini dibebankan 
kepada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) Provinsi 
Lampung Tahun Anggaran 2011, pada Dokumen Pelaksanaan Anggaran 
(DPA) Sekretariat Daerah Provinsi Lampung Tahun 2011 pada kegiatan 
Pengelolaan Adrninistrasi Tata Naskah Dinas bidang Kearsipan 
Ketatausahaan dengan Kode Rekening 1.20.03.05.58.38. 

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini, sepanjang mengenai teknis 
pelaksanaannya akan diatur lebih lanjut oleh Kepala Biro Umum Sekretariat 
Daerah Provinsi Lampung. 

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal 1 Januari 2011 sampai dengan 31 
Desember 201 L dengan ketentuan apabila dikemudian hari ternyata terdapat 
kekeliruan dalam Keputusan ini akan diadakan pembetulan sebagaimana 
mestinya. 

Ditetapkan di Telukbetung 
pada tanggal I - .tr - 2011 

Tembusan: 
I.	 Ketua DPRD Provinsi Lampung di Telukbetung: 
2.	 lnspekrur Provinsi Lampung di Bandar Lampung; 
J. Kepala Biro Keuangan Sekretariat Daerah Provinsi Larnpung di Telukberung: 
.t. Kepala Biro Hukum Sekretariat Daerah Provinsi Lampung di Telukbetung: 
5.	 Masing-masing petugas yang bersangkutan, 



: KEPUTUSAN GUBERNUR JLAMPU1\!G 
NOMOR G/JoSiB.vnv HK 12m 1 
TANGGAL: I - 4' - 2011 

PERSO~~ALIA ~1JE nJGAS iPENGELOLAAN ADMINISTRi\STI 
KETATUSAHAA~ DAN PENGENDALIA.~SURAT
 

PABA BIRO rMl.JM SEKRETARIAT DAERAH
 
PRO VINSl LAMPUNG
 

i.ampuug) 

Bagian Umum dan Rumah Tal 
UrmH11 Setda Provinsi Larnpung 

Kepala Sub Bagian 
uunUH Seida Provinsi Lampung 

,, . 

s. 

Septiana 
;.-" ""'","",;,' J arll""mo

-' " 1.. ~ IJ... t::: 

Novita Sari INSU pada Biro 
"'"[\vi;,~c,, Larnpung) 

Nency Sinal' 1\>1A 
Umum Setda Provinsi Lampung) 
Rendana Pramana Aguna (NSU pada »iro 
'u"",,'u Serda Provinsi 
Tabrani (NSU pada 

Lampung i 
Sevtina Novianti l NSU 
Setda Provinsi ].ampung l 

3. PTHL 
Provir.si Lampung) 

6. 

.,)1. 

'1 

Umum pada 

pacta Biro Un rum ' Pelaksana 175.000.­

pacta Biro Umurr S ~{~la 

PelaksanaBiro Umum S -ida i 

Pelaksana 175.000.­pada Biro Umum S .tda • 

Pelaksana 175.000,­

175.000.­(NSU pad] Pelaksana Lampung pada 
kegiatan 

Pelaksana 175.000.- Penunjukan 

Lampung) pengelolaan 
Pelaksana 175.000,-BIro Umum S'hiia; administrasi Tata 

Pelaksana i 75.000.-Biro unn i 

Pelaksana 175.000,­pacta Biro Urum 

Pelaksana l. 75.000,-Heri Susanto i!PH-llL pada Biro If)riJlm:
 

Setda Provinsi Lampung)
 
15. :,Il[czalua (P'I'Hl, pada Biro Umurr S 'LJ;a . Pelaksana 175.000.-

Pelaksana 175.000.-

Pelaksana 175.000,-

Pelaksana 175.000.-

Pelaksana 175.000.~ 

.05.5ft32. 
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I 
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