
GUBERNUR LAMPUNG
PERATURAN GUBERNUR LAMPUNG

NOMOR 23 TAHUN 2018

TET{TANG

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF FUNGSI KEUANGAN DAN SUBSTANTIF
PEMERINTAH PROVINSI LAMPUNG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR LAMPUNG,

bahwa dalam rangka memberdayakan arsip untuk pelaksanaan
tugas pemerintah dan pembangunan secara efektif dan efisien
guna tercapainya tertib pelaksanaan pen1rusutan arsip sebagai
bukti bahan akuntabilitas kinerja instansi dan aparatur serta
pertanggungiawaban nasional di lingkungan Pemerintah Provinsi
Lampung;
bahwa berdasarkan surat persetujuan Kepala Arsip Nasional
Republik Indonesia Nomor : B-PK.02.09 I 106 l2Ol7 , tanggal
21 Desember 2OL7 l:,.al persetujuan Jadwal Retensi Arsip
Fasilitatif Fungsi Keuangan dan Substantif Pemerintah Daerah
Provinsi Lampung;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan Gubernur
Lampung tentang Jadwal Retensi Arsip Pemerintah Provinsi
Lampung;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1964 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 3
Tahun 1964 tentang Pembentukan Daerah Tingkat I Lampung
dengan mengubah Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1959
tentang Pembentukan Daerah Tingkat I Sumatera Selatan
(menjadi Undang-Undang;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 20 14
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Repubiik Indonesia
Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah sebagaimana telah beberapakali diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2Ol2 tentatg
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan;

Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 12 Tahun 2009 tentang
Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non
Kepegawaian;
Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 8 Tahun 2012 tentang
Pedoman Jadwal Retensi Arsip Kepegawaian Pegawai Negeri Sipil
dan Pej abat Negara;
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9. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 1 Tahun 2013 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan pertanian;

10. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun 2013 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Keuangan;

llPeraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 8 Tahun 2014 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Lingkungan Hidup

12. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 13 Tahun 2Ol4 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Pendidikan dan Kebudayaan;

13. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun 2014 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak;

14. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 20 Tahun 2014 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Komonikasi dan Informatika;

15. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 2 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Retensi Arsip Urusan Perencanaan
Pembangunan;

16. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Perpustakaan;

17. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 12 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Sosial;

18. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 13 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Persandian;

19. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 18 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Pendidikan dan Pelatihan;

20. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun 2015 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Kearsipan;

21. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 3 Tahun 2016 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Perhubungan;

22. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 1O Tahun 2016 terrtang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Bencana Kecelakaan dan Kondisi
Bahaya;

23. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Pedoman Retensi Arsip Urusan Kesehatan;

24. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 37 Tahun 2016 tentang
Pedoman Peny'usutan Arsip;

25. Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 25 Ta}:turr_ 2Ol4
tentang Penyelenggaraan Kearsipan;

26. Peraturan Daerah Provinsi Lampung Nomor 8 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi
Lampung sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Provinsi Lampung Nomor 17 Tahun 2077;

: J. Peraturan Gubernur Lampung Nomor 50 Tahun 2016 tentang
Pengawasan Kearsipan, Klasifikasi Arsip (Fasilitatif dan
Substantif), Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip (Dinamis);

2. Peraturan Gubernur Lampung Nomor 56 Tahun 2016 lentang
Tata Kearsipan Di Lingkungan Pemerintah Provinsi Lampung;

Memperhatikan
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MEMUTUSI{AN:
PERATURAN GUBERNUR TENTANG JADUTAL RETENSI
ARSIP FASILITATIF FUNGSI KEUANGAN DAN SUBSTANTIF
PEMERINTAH PROVINSI LAMPUNG.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal I
Dalam Peraturan Gubemur ini, yang dimaksud dengan:

1. Daerah adalah Provinsi Lampung.

2. Pemerintah Daerah adalah Gubernur dan Perangkat Daerah
sebagai unsur penyelenggara Pemerintahan Daerah Provinsi
Lampung.

3. Gubernur adalah Gubernur Lampung.
4. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Gubernur dan

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Provinsi dalam
penyelenggaraan urusan pemerintahan yang menjadi
kewenangan provinsi.

5. Dinas Daerah adalah dinas daerah Provinsi Lampung.

6. Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip.
7. Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah

daftar yang berisi sekurang-kurangnya jangka waktu
penyimpanan atau retensi, jenis arsip, dan keterangan yang
berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis arsip
dimusnahkan, dinilai kembali, atau dipermanenkan, yang
dipergunakan sebagai pedoman dalam penyusutan dan
penyelamatan arsip.

8. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam
berbagai bentuk dan media sesuai dengan perkembangan
teknologi informasi dan komonikasi yang dibuat dan diterima
oleh lembaga negara, pemerintah daerah, lembaga
pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan
kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bemegara.

9. Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara langsung
dalam kegiatan pencipta arsip dan disimpan selama jangka
waktu tertentu.

10. Arsip Aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi
dan/atau terus menerus.

11. Arsip Inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya
telah menurun.

12. Arsip Statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta arsip
karena memiliki nilai guna kesejarahan, telah habis
retensinya dan berketerangan dipermanenkan yang telah
diverifikasi baik secara langsung maupun tidak langsung
oleh Arsip Nasional Republik Indonesia dan/ atau lembaga
kearsipan.

13. Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib
dilakukan terhadap suatu jenis arsip

14. Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip
pada Unit Pengolah.

Menetapkan :
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15. Retensi Inaktif adalah masa
Kearsipan/ Pusat Arsip.

16. Daftar Arsip adalah daftar yang berisi tentang uraian arsip aktif dan/atau arsip
inaktif yang berisi materi setiap unit pengelompokan, pemilik, jenis
koleksi/khasanah, keadaan dan volume, sebagai sarana penemuan informasi
arsip dan penyusutan arsip.

17. Unit Pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang mempunyai tugas
dan tanggung jawab mengolah semua arsip yang berkaitan dengan kegiatan
penciptaan arsip di lingkungannya.

18. Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah arsip dengan cara
pemindahan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit kearsipan, pemusnahan
arsip yang tidak memilki nilai guna, dan penyerahan arsip statis kepada
Lembaga Kearsipan.

19. Jenis Arsip adalah kelompok dokumen yang diatur dalam suatu sistem
pemberkasan tertentu atau dipertahankan sebagai satu unit karena mereka
tercipta dari kesamaan proses akumulasi dan pemberkasan kesamaan aktivitas,
memiliki bentuk khusus atau karena beberapa keterkaitan lain yang muncul
dari penerimaan, penciptaan atau penggunaannya.

20. Keterangan Musnah adalah keterangan yang menyatakan bahwa jenis arsip
dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah habis dan tidak
memiliki nilai guna lagi.

21. Keterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa suatu jenis
arsip yang memiliki nilai guna sekunder atau nilai guna permanen, wajib
diserahkan kepada Arsip Nasional Republik Indonesia sebagai bukti
pertanggungjawaban sesuai dengan lingkup kewenangan masing-masing.

BAB II

ASAS DAN RUANG LINGKUP JADqIAL RETENSI ARSIP

Pasal 2

Penyelenggaraan Jadwal Retensi Arsip berdasarkan asas:
a. kepastian hukum;
b. keautentikan dan keterpercayaan;
c. keutuhan;
d. asal usul (principle of provenance);

e. aturan asti (principle of original order);

f. keamanan dan keselamatan;
g. keprofesionalan;
h. keresponsifan;
i. keantisipatifan;
j. kepartisipatifan;
k. akuntabilitas;
l. kemanfaatan;
m. aksesibilitas;
n. kepentingan umum;
o. persetujuan Jadwal Retensi Arsip Nasional Republik Indonesia; dan

p. kearifan lokal.

simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit
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Pasal 3
(1) JRA Pemerintah Provinsi Lampung digunakan sebagai pedoman dalarn

pen)'usutan arsip di lingkungan Pemerintah provinsi Lampung.
(2\ JRA Pemerintah Provinsi Lampung memuat jenis arsip, retensi dan keterangan
(3) JRA Pemerintah Provinsi Lampung sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri

atas JRA Fasilitatif dan JRA Substantif.

Pasal 4
(1) Retensi arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3 ayat (2) ditentukan untuk

retensi aktif dan retensi inaktif
(2) Dalam menentukan retensi aktif dan retensi inaktif dilaksanakan berdasarkan

kriteria sebagai berikut:
a. Retensi aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan

pertanggungiawaban di unit pengolah; dan

b. Retensi inaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit
kerja terkait dan kepentingan lembaga.

(3) Retensi arsip dihitung sejak arsip diciptakan dan diregistrasi hingga pokok
masalah pada naskah selesai diproses.

Pasal 5

(1) Keterangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 ayat (21 memuat
rekomendasi yang menetapkan arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau
dipermanenkan.

(2) Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang penetapan suatu
jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, dan dipermanenkan ditetapkan
berdasarkan pertimbangan:
a. Keterangan musnah ditentukan apabila pada masa akhir retensi arsip

tersebut tidak memiliki nilai guna;

b. Keterangan permanen ditentukan apabila dianggap memiliki nilai guna
kesejarahan;dan

c. Keterangan dinilai kembali ditentukan pada arsip yang dianggap berpotensi
menimbulkan sengketa atau perselisihan.

Pasal 5

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan dan Substantif Pemerintah
Provinsi Lampung sebagaimana tercantum dalam Lampiran I dan Lampiran II
Peraturan Gubernur ini, yang merupakan Bagian yang tidak terpisahkan dalam
Peraturan Gubernur ini.

BAB III
PEMBIAYAAN

Pasal 7
Pembiayaan dalam rangka Jadwal Retensi Arsip dilaksanakan oleh Pemerintah
daerah, berasal dari:
a. Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Provinsi; dan

b. Sumber lain yang sah dan tidak mengikat.

BAB TV

SARANA DAN PRASARANA

Pasal 8

Pemerintah Daerah mengadakan sarana dan prasarana sesuai dengan jadwal
retensi arsip dengan berpedoman kepada ketentuan peraturan perundang-
undangan.
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BA.B V
XETEITTUAT{ PENUTI'P

Pasd 9

Ketentuan mengenai pelaksanaan Feraturari Gubernur ini, ditetapkan dan diatur
dengan Keputusan Gubernur dan/ atau Peraturan Kepala Dinas, dengan
berpedoman kepada ketentuan peraturan pemndang-undangan.

Pasrl 1O

Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Provinsi Lampung.

Ditetapkan di Telukbetung
Pada tanggal i I Juli 20i8
OT'BER.ITT'R L,IIMPUNG,

M. RIDHO FICARDO

Diundangkan di Telukbetung
pada tanggal 11 Juli 2018

PJ. SEKBETARIS DATRAII PBOVINSI I.Atr'PUIYG,

ttd

Ir. HAMARTOIII AHAITIS. M.Sl.
Pembina Utama Madya

NIP. 19640209 198903 10()8

ttd

Salinu.r 
"..,..,Ji 

dengan aslinva
KEPALA Bf Ro HUxUM.

,K
ZI.]LEIXAX.,SII..MII.
Pembina []tama Mudr

NtP. 196E0428 199203 I m3

BERITA DAERAH PROVINSI LAMPT NG TAHUN 2O18 NOMOR : 23
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LAMPIRAIT I : PERATURAN GUBERITUR LAIUPU G
IIOMOR z 23
?AXGGAL : //

TAHUII 2OI8
Ju li 2ora

JADWAL RETEI{SI ARSIP FASILITATIF FUNGSI XEUANGAI{
PEM ERINTAHAN DAERAII PROVINSI L,I\MPUITG

t. FU GSI IGUAI{GAIT

ro. JAI{GI(A WAXU PENYI M PAITAI|
KETERANGAN

AKTIF II{AXTIF'

I 2 3 4 5
A REITCAXA AI{GGARAI{ PEI|DAPATAI| DAI{ BELAI|JA DAERAH IRAPBDI DAN AI{(X}ARAN

PEITDAPATAIT DAN BELANJA DAERAH PERUBAHAIT (APBD.PI

1. Penlrusunan Prioritas Pta-fon Anggaran (PPA)

a. Kebijakan Umum, Strategi, Prioritas dan Renstra

1). Dokumen Rencana Kerja Pemerintah Daerah (RKPD)

2). Dokumen Rencana Kerja Satuan Kerja Pemerintah Daerah (Renja)

b. Dokumen Rancangan Kebijakan Umum Anggaran (KUA) yang telah dibahas bersama
antara DPRD dan Pemerintah Daerah

c. KUA bes€rta Nota Kesepakatannya

d. Dokumen Rancangan Prioritas Plalon Anggaran Sementara (PPAS)

e Nota Kesepakatan PPA

f. Prioritas Plafon Anggaran

2 tahun setelah tahun anggara-n
beral<hir

3 tahun

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

3 tahun

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

3 tahun

2 tahun setelah taiun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaral
berakhir

3 tahun

2 taiun setelah tahun angga-r,rn
berakhir

3 tahun

Permalen

Permanen

Permalen

Perrna-rren

Permaren

Permanen

JENIS / SERIES ARSIP

(

3t\



2

JAI{GXA WAKU PENYIMPANAN
KETERANGAI{NO. JENIS / SERIES ARSIP

AKTIF II{AKTIF
I 52 3 4

Permanen3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permalren

Permanen

Permanen

Perman€n

Permanen

Permanen

2. Peny:sunan Rencana Kerja AnggaJan Organisasi Perangkat Daerah (RKA-SKPD/OPD)

a. Dokumen Pedoman Penlrusunan RKA-SKPD/OPD yang telah disetujui Sekretaris
Daera-h

b. Dokumen RKA-SKPD/OPD

3 Penyampaian Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah kepada Dewan
Perwa-kilan Rakyat Daerah (DPRD)

a. Pengantar Nota Keuangan Pemerintah dan Rancangan Peraturan Daerah RAPBD:

l). Nota Keuargan Pemerintah
2). Materi RAPBD

b. Hasi.l Pembahasan Rencala Anggaran Pendapatan dan Belalja Daerah (RAPBD) oleh
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) dan Pemerintah Daerah

c. Dokumen Persetujuan bersama antara DPRD dan Kepala Daerah tentang Raperda
APBD

d. Dokumen Rancartgan Penjabaran APBD beserta lampirannya

e. Penyampaian Permohonan Evaluasi kepada Menteri Dalam Negeri tentang RAPBD
beserta penj abarannya

f. Hasil Evaluasi Menteri Dalam Negeri tentang RAPBD

g. Penetapan Perda APBD oleh Gubemur beserta Penjabarannya

h. Peraturan Daerah (PERDA) tentang APBD

2 tahun setelah tahun anggaran
beral<hir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
beral<hir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
beral<hir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setela-h ta-hun anggzrran
beral<hir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
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JAfGKA WAI(U PE YIMPAI(AI{
NO. JENIS / SERIES ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERAI{GAI

I 2 4 5

4. Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Perubahan (RAPBD-P)

a. Penyusunan Prioritas Plafon Anggaran Perubahan
1). Kebijakan Umum, Strategi, Prioritas dan Renstra

a). Dokumen Rencana Keda Pemerintah Daerah (RKPD)

b). Dokumen Rencana Keda Satuan Ke{a Pemerinta}r Daerah (Renja)

2). Dokumen Rancangan Kebijalan Umum Anggaran (KUA) Perubalan yang telaI
dibahas bersama antara DPRD dan Pemerintah Daerah

3). KUA Perubahan beserta Nota Kesepakatannya

4). Dokumen Rancangan Prioritas Plafon Anggaran Sementara (PPAS) Perubahan

5). Nota Kesepalatan PPA Perubahan

6). hioritas Plafon Anggaran Perubahan

b. Penlrusunan Rencana Kerja Anggaran Organisasi Perangkat Daeral. (RKA-
SKPD/OPD) Perubahan

1). Dokumen pedoman penl rsunan RKA- SKPD/OPD perubahan yang telah
disetujui Sekretaris Daerah

2). Dokumen RKA-SKPD/OPD Peruba}lan

Penyampaian Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Peruba-hal
kepada Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD)

1). Pengantar Nota Keuangan Pemerintah dan Rancangan Peraturan Daerah
RAPBD Perubahan:

c

a). Nota Keuangan Pemerintah

b). Materi RAPBD

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

2 ta-hun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anSgaran
beraktrir

2 tahun setelah tahun anggaral
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
beral<hir

2 talun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setela-h tahun anggaran
beral<hir

2 ta-hun setelah tahun anggaran
berakhir

3 tahun

2 tahun setelah tahun alggaran
berakhir

Permanen
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o- JENIS / SERIES ARSIP KETERAI{GAI{AI(TIT IIYAXTIF

2 3 4 5
2). Hasil Pembahasan Rencana Anggaran Pendapatan da.n Belanja Daerah (RAPBD)

Perubahan oleh Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) dan Pemerintah
Daera}l

3). Dokumen Persetujuan bersama antara DPRD dan Kepa-la Daerah tentang
Raperda APBD Perubalan

4). Dokumen Rancangan Penjabaran APBD Perubahan beserta lampirannya

5). Penyampaian Permohonan Eva.luasi kepada Menteri Dalam Negeri tentang
RAPBD Perubahan beserta penjabarannya

6). Hasil Evaluasi Menteri Da.lam Negeri tentang RAPBD Perubahan

7). Penetapan Perda APBD Perubahan oleh Gubemur beserta Penjabarannya

8). Peraturan Daerah (PERDA) tentang APBD Perubahan

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 ta-ltun s€telah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

2 tahun setetah tahun anggaran
berakhir

3 taiun Permanen

Permanen

Permanen

Permarren

PermaIren

Permalen

Permalen

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 taiun

3 tahun

B PENYUSUT{AIT ANGGARAN

1. Hasil Musyawarah Rencana Pembangunan (Musrenbalg) Kecamatan

2. Musyawarah Rencara Pembangunan( Musrenbalg) Kabupaten

3. Rarlcangan Dokumen Pela-ksaiaan Anggaran (RDPA) SKPD/OPD yang telah disetujui
Sekretaris Daerah

4. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) SKPD/OPD yang t€lah disahkan oleh Pejabat
Pengelola Keuangan Daerah (PPKD)

I taiun setelah tahun anggaran
beral<hir

1 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

1 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

1 tahun setelah tahun anggaran
berakhir

3 talun Permanen

Permaren

Permanen

Permanen

3 tahun

3 ta-hun

3 tahun

JAIIGXA WAIiU PE YIMPAI{AI{

I
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JANGXA WAI(U PETNMPANAI{
NO. JEnts / SERIES ARSrP

AIITIF INAI(TIF
KETERANGAN

1 2 3 4 5

c. PELAI(SANAAI{ ANGGARAN

l. Surat Penyedia Dana (SPP, SPM dan SP2D): UP, GU, TU, LS) 5 tahun Dinilai Kembali

PeImanen5 tahun

5 tahun2). Surat Setoran Pajak (SSP) Daerah antara lain:
- Pajak Kendaraan Bermotor
- Bea Balik Nama Kendaraan Bermotor (BBNKB)

- Pajal< Balrarr Bakar Kendaraan Bermotor (PBBKB)
- Pajak Air Permukaan
- Pajak Rokok

4). Bukti Penarikan Retribusi Daerah, anta.ra lain:
a). Retribusi Jasa Umum

- Retribusi Pelayanan Kesehatan
- Retribusi Pelayanal Persampahan / Kebersihan
- Retribusi Penggantian Biaya Cetak KTP dan Akte Catatan Sipil

3). Surat Ketetapan Retribusi Daera-h

2. Pendapatan

a. Pendapatan Asli Daerah

1). Surat Ketetapan Pajak Daerah

5 tahun

5 tahun Musnah

Permanen

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungj awaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 talun setelah Perda tentang
pertanggun giawaban APBD

disahkan dan tindak lanjut hasil
hasil pemeriksaan telah

selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungj awaben APBD disahkal
darl tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang

-5-

2 tahun setelah Perda
tentang

pertanggun$awaban
APBD disahkan dan
tindak lanjut hasil

pemeriksaan telah selesai

Mu snah



6

JAIIGKA WAIIU PENYIMPANAN
o. JPNIS / SERIES ARSIP

AI(TIF II{AXTIF
KETERANGAN

I 2 3 4 5

5 talun Musnah

Retribusi Pelayanan Pemakamal dan Pengabuan Mayat

Retribusi Pelayanan Parkir di Tepi Jalan Umum
Retribusi Pelayanar Pasar

Retribusi Pengujian Kendaraan Bermotor
Retribusi Pemeriksaan Alat Pemadam Kebakaran
Retribusi Penggantian Biaya Ceta} Peta

Retribusi Pengujian Kapal Perikanal

b). Retribusi Jasa Usaha
- Retribusi Pemakaian Kekayaan Daerah
- Retribusi Pasar Grosir dan/atau Pertokoan
- Retribusi Tempat Pelelangan

- Retribusi Terminal
- Retribusi Tempat Khusus Parkir
- Retribusi Tempat Penginapan/Pesanggrahan/Villa
- Retribusi Penyedotan Kakus
- Retribusi Rumah Potong Hewan
- Retribusi Pelayanan Pelabuhan Kapal
- Retribusi Tempat Rekreasi dan Olah Raga

- Retribusi Penyebrangan di atas Air
- Retribusi Pengolahan Limbah Cair
- Retribusi Penjualan Produksi Usaha Daerah

c). Retribusi Perizinan Tertentu
- Retribusi Izin Mendirikan Bangunan
- Retribusi lzin Tempat Penjualan Minuman Beralkohol
- Retribusi lzin Gangguan
- Retribusi Izin Trayek

Retribusi Pengendalian Lslu Lintas
Retribusi Perpanjangal Izin Mempekerjakan Tenaga Kerja Asing (IMTA)

d).
e).

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD
disaikar dan tindak lanjut hasit
pemeriksaan telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD

disahkan dan tindak lanjut hasil
pemeriksaal telah selesai

5 tahun Ir{u snah

\,)



)
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JANGKA WAI(U PEIIYT M PANAI{l{o. JENIS / SERIES ARSIP
AI(TIF INAKTIF

KETERANGAN

1 2 3 4

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5). Bukti Penerimaan Jasa layarran kesehatan Masyarakat

6). Dokumen Rasionaiitas Hasil Pengelolaan Kekayaan Daeral

7). Bukti Penerimaan OPD dari Badal l"ayanan Umum

9). Bukti Penerimaan Bunga dan atau Jasa Giro pada Bank

b. Dokumen Penerimaan Dana Perimbangan:

1). Darra Bagi Hasil yalg Bersumber dari Pajak dan Bukal Pajak

2). Dana Bagi Hasil untuk Kabupaten

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaal

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawabar APBD disahkan
tindak laljut hasil pemeriksaan telah

selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggundawaban APBD disahkan
tindak lanjut hasil pemeriksaan telah

selesai

2 talun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan
dal tindal lanjut hasi.l pemeriksaal

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaal

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
tindak lanjut hasil pemeriksaan telah

selesai

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Dinilai Kembali

Mu snah

Permanen

Musna-h

Musnah

Permanen

Perma-rren

)

5

8). Bukti Penerimaan Hasil Pengelolaar Dana Bergulir
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JAI{GKA WAITU PENYIMPAI{AIf
NO. JENIS / SERIES ARSIP

AI(TIF II{ANTIF
XETERANGAX

I 2 3 4 5

5 tahun2 tahun s€telah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telal selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan
dar tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentan8
pertanggungj awabar APBD disahkan
darr tindak larjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggundawaban APBD disalkan
dan tindak larjut hasil pemeriksaan

tela-h selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

3). Da.na Alokasi Umum (DAU)

4). Daerah Yarg Tidak Menerima DAU

c. Dokumen Penerimaan tain-lain Pendapatan yang Sah

I ). Alokasi Dana Penyesuaian

2). Dana Otonomi Khusus dan Dana Barttuan Operasional Sekolah

3). Bagi Hasil Pajak dari Pemerintah dari Pusat 2 tahun setela-h Perda tentang
pertanggungiarpaban APBD disahkan
dart tinda-k laijut hasil pemeriksaan

tela-h selesai

5 tahun

Musnah, kecuali
daerah yang

memperoleh dana
otonomi khusus,

Permalen

Mu snai

Permanen

Musnah

Permanen

)

5). Darla Alokasi Khusus (DAK)

Permanen



)

JANGKA \YAXU PENYIMPANANro. JENTS / SERIES ARSIP AXTIF IIYAXTIF
KETERAIIGAN

1 2 3 4

5 tahun

5 tahun

5 tahun

4). Bantuan Keuangan Pemerintah Pusat

5). Penerirmaan Hibah Yang Bersumber dari APBN, Pemerintah Daerah lainnya atau
Sumbangan Pihak Ketiga

d. Surat Setoran Bukan Paja-k (SSBP)

e. Penerimaan Sisa Lebih Perhitungan Anggaran (SiLPA)

f. Dokumen Pengelolaan Barang Milik Negara/ Daerah

g. Dokumen Piutang Daerah

3. Belanja
a. Dokumen B€lanja langsung

- Belanja Pegawai

- Belalja Bararg Jasa
- Belanja Modal

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkar
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

Selama barang dimiliki

Selama piutang belum tertagih

Selama investasi masih ada

2 tahun setelah Perda
tentang pertanggundawaban APBD

disahkan dan tindak lanjut dihasilkan
pemeriksaan telah selesai

Dinilai Kembali

Dinilai kembali

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

)
-9-

5

h. Dokumen Pengelolaan Investasi

5 taiun

5 tahun
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JAI{GXA WAI(U PENYIMPANANo. JENIS / SERIES ARSIP
AKTIF INAKTIF

1 2 3 4 5
5 taiunb. Dokumen Belanja Tidak Langsung

- Pegawai
- Hibah
- Belanja Bagi Hasil
- Subsidi
- Bunga
- Bantuan sosia.l
- Bantuan keuangan
- Belanja tidak terduga

4 Pembiayaal Daerah
a. Bukti Penerimaan Pembiayaan

- SILPA
- Dana Cadangan

- Dana Bergulir
- Pinjarnan Daerah
- Pengalihan Piutang PBBP2 menjadi PAD

b. Bukti Pengetuaran Pembiayaan

- lnvestasi Jalgka Panjarlg Dalam Bentuk Darla Bergr:lir

- Penyertaan Modal pada BUMD

- Penambahan Penyertaan Modal pada BUMD

- Pengeluaran dari Dana Cadangan
- Pembiayaan bagi Usaha Masyara.kat Kecil dan Menengah (UMKM}

- Penyertaa.n Modal kepada Bank Perkreditan Rakyat (BPR) milik Pemerintah
Daerah

Dokumen Penatau sahaal Keuangan

- Surat Penyediaan Dana (SPD)

- Surat Permohonan Pembayaran (SPP)

- Surat Perintah Membayar (SPM)

- Surat Perintah Pencairan Darra (SP2D)

5

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungj awaban APBD
disahkan dan tindak lanjut

hasil pemeriksaarr telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD

disahkan dan tindak lanjut hasil
pemeriksaan telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang

pertanggungiawaban APBD

disahkan dan tindak lanjut hasil
p€meriksaan telah selesai

selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

5 tahun

5 tahun

Dinilai kemba-li

Dinilai kembali

Permanen

KETERANGAN

5 tahun

Musnah
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JAT{GXA WAI(U PETYI !!IPA}{AI{
JEITIS / SERIES ARSIP

AXTIF INA}(TIF
KETERANGAN

3 4
2 tahun setelah Perda tentang

pertanggungjawaban APBD
disahkan darl tindak lanjut

hasil pemeriksaaa telah selesai

2 tahun setelal Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkal
darr tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

Selama yang bersangkutan masih jadi
pegawai dan tindak lanjut hasil

pemeriksaan telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan
dan tinda& lanjut hasil pemeriksaal

telah selesai

6. Pertanggungjawaban Penggunaan Darra
- Buku Kas Umum (BKU)

- Buku Kas Pembantu (BKP)

- Ringkasan Perincian Pengeluaran Objek
- Rekening Koran Elank
- Pertanggungiawaban Fungsional dan Administrasi
- Bukti Penyetoran Pajak
- Register Penutupan Kas

- Berita Acara Pemeriksaaa
- Laporan Realisasi Anggaran (LRA), Neraca, Catatan atas Laporan Keuangan
- Laporan Pendapatan Negara
- Laporan Keadaan Kredit Anggaran (LKKA) Bulanan/Tiwulan/Semesteran

7. Daftar Gaji

8. Kartu Gaji

9. Data Rekening Bendahara Umum Daera-h (BUD)

lo. Laporan Keuangan Tahunan terdiri dari :

- laporan Realisasi Anggaran (LRA)

- Neraca
- l,aporan Arus Kas
- Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)

(CALK),

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD

disahkan

5 tahun

3 tahun

3 tahun

5 tahun

5 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

BAI{TUAIT/ PIITJAf,IAN LUAR NBGERI

1. Permohonan Pinjamal Luar Negeri (Blue Book) 1 tahun setelah diterbitkan 3 tahun Permanen

EE

EII

-11 -

2 c
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JAITGI(A WAKU PEIYYIMPAITAI|
JEI{IS / SERIES ARSIP

AKTIF
o.

INANTIF

I 2 3 4 5

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Permanen

Permaren

5 tahun

5 tahun Permanen

Permarlen

1 tahun setels}t Loan Agreement
ditartdatangani

2 tahun setelah pedanjian pinjaman
berakhir

2 tahun setelah perjanjian pinjaman
berakhir

2 tahun s€telah perjanjian pinjaman
berakhir

2 tahun setelah perjanjian pinjaman
berakhir

2 tahun setelah perjanjian pinjaman
berakhir

2 talun setelah pe{anjian pinjaman
berakhir

2 tahun setelah perjanjian pinjamaa
berakhir

2 tahun setelah pe{anjian pinjaman
beral<hir

2 tahun setelah perjanjian

pinjaman berakhir

4

3. Dokumen Memorardum of Understanding (MoU), dan dokumen sejenisnya

Dokumen Loan Agreement (PHLN) seperti; Draft Agreement, L€gal Opinion, surat
men],urat dengan lrnder

5. Alokasi dan Relokasi Penggunaan Dana Luar Negeri, a.1: Usulan Luncuran Dana

6. Aplikasi Penarikan Dana BLN berikut lampiranya:

- Reimbursement

- Direct Pq.ment/ Transfer Procedure

- Special Commitment/ L/C Opening

- Special Account/ Impres Fund

7. Dokumen Otorisasi Penarikan DaIa (Payment Advice)

8. Dokumen Realisasi Pencairan Dana Bantuan Luar Negeri, yaitu: Surat Perintah
Pencairan Dana, SPM b€rserta lampiranya, a.1: SPP, Kontrak, BA, dan data pendukung
lainnya

9. Replenishment (Pemerintah Penarikan Dana dari Negara Donor) meliputi a.l: No
Objection ktter (NOL), Project Implementation, Notification of Contract, Withdrawal
Authorization (WA), Statement of Expenditure (SE)

1O. Stalt Appraisa-l Report

Report/ Laporan yang terdiri dari :

- Proggress Report

- Mofiltlg Report

- Qudttely Report

11.

KETERAIIGAI{

2. Dokumen Kesanggupan Negara Donor Untuk Membiayai (Green Book)

Permanen
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t{o.
JANGKA WAXU PEXYIMPANAII

KETERAXGA]TAKTIF IIYAKTIF

1 \, 4 5

12. Laporan Hutang Daerah

- Laporan Pembayarai Hutang Daera-h

- laporarl Posisi Hutang Daerah

14. Ketentuan/ Peraturan yang Menyangkut Bantual / Pinjaman Luar Negeri

2 ts-hun setelah Perda tentang

pertanggungiawaban APBD

disahkan

1 tahun setela-h diperbaharui

E. PENGELOLAAIT APBD/DAITA PINJAMAI{/HIBAH LUAR NEGERI (PHLN)

Keputusar Kepala Daemh tentang Penetapan:

- Kuasa Pengguna Anggaran
- Kuasa Pengguna Barang / Jasa

- Pejabat Pembuat Komitmen
- Pejabat Pembuat Da.ftar Gaji

- Pejabat Penandatanganan SPM

- Bendahara Penerimaan/Pengeluaran
- Pengelola Barang

termasuk berita aca.ra serah terima jabatan

Selama masih menjabat

2 tahun setelah Perda
pertartggungjawaban APBD

tentang

5 tahun Permanen

F SISTEM AXU TAITSI KEUANGAIT DAERAH (SAI(D}

1. Manual Implementasi Sistem Akuntansi Keuangan Daeral (SAKD)

2. Kebijakan Akuntansi

3. Arsip Data Komputer dan Berita Acara Rekonsiliasi

4 Laporan Rea.lisasi Anggaran dan Neraca Bulalan/Triwulanan/ Senesteran

Selama belum ada perubahan

Selama belum ada perubahan

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tenteng
pertanggungiawaban APBD disahkan

2 tahun Permanen

Permanen

Musna-h setelatr
menjadi lapoan

keuangan

2 tahun

5 tahun

5 tahun

))

JENIS / SERIES ARfIIP

2

13. Conpletbn Report/ Annual Report
2 tahun setelah perjanjian pinjaman

berakhir

Musnah



))
14

JAJ'IGXA WAXU PEIfYIMPA. ANtlo. JENIS / SERIES ARSIP
AI(TIT' IIIAI(TIF TETERANGAIT

I 3 4 5
PEITTALURAI{ AI{GCARAIT TUGAS PEMBAI{TUAI{

1. Penetapan Pemimpin Proyek/Bagian Proyek, Benda-hara, atas Penggunaan Anggaran
Kegiatan Pembantuan, termasuk Specimen Taida Tangan

2. Berkas Permintaan Pembayaran (SPP) dan lampAalnya :

- SPP- SPP-Daftar Perincian Penggunaar SPPR- SPDR-L, SPM-LS, SPM-DU, Bilyet
- Giro, SPM Nihil

- Penagihan/Invoice, Faktur Pajal<, Bukti Penerimaan Kas/Bank beserta bukti
Pendukungnya aI : Copy Fa.ktur Pajak dan Nota Nredit Barlk

- Permintaan Pelayanan Jasa/Service Report dan Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan

5. Pembukuan anggaran terdiri dari :

Buku Kas Umum (BKU), Buku Pembantu, Register dan Buku Tamba-han Daftar
Pembukuan Pencarian/Pengeluaran (DPP), Daftar Himpunal Pencarian (DHP) dan
Rekening Koran

3. Buku Rekening Bank

4. Keputusan Pembukuar Rekening

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disalkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD

disahkan dan tidak lanjut hasil
pemeriksaan telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

Selama rekening masih aktif
2 tahun setelah Perda tentang

pertanggun$awaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telal selesai

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Musnal

Musnalr

Musnah

Permanen

Permanen

H PET{ERIIUAAN ANGGARAN TUGAS PEMBANTUAX

1. Berkas Penerimaan Keuangan Pela]<sanaan dan Tugas Pembantuan termasuk Dana Sisa
atau Pengeluaran lainnya

2- Berkas Penerimaan Pajak termasuk pph 21, pph 22, PPh 23, dan PPn, Denda
Keterlambatan Menyelesaikan Pekerjaan.

2 tahun setela-h Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungi awaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

5 tahun

5 tahun

Musnah

Musnah

2

G.

5 tahun
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JANGXA WAI{U PENYIMPANAI{
II{AI(TIF I{ETERANGANo. JENIS / SERIES ARSIP

3 4 51 2

I PENGELOLAA AITGGARAN PEMILU

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tida-k lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

5 ta-hun Permanen

5 tahun PermaIIen2 tahun setela-h Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungj awaban APBD disahkar

5 tahun Musnai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkal

Musnah

2 ta-hun setelah Perda tentang
pertalggungjawaban APBD disahkan

5 tahun Musnah

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkal

5 tahun Permanen

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkan

5 tahun Permanen

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan

5 tahun Permanen

1. Penyusunan Anggaran Pilkada darr Biaya Bantuart PEMILU dati APBD

a. Kebijakan Keuangan Pilkada dan Penyusunan Anggaran Bantuan Pemilu

b. Peraturan/Pedoman/Standar Belanja Pegawai, BaJang dan Jasa, Operasional dan
Kontingensi untuk Biaya Pilkada dan Bantuan Pemilu

c. Bahan Usulan Rencala Kegiatan dan Anggaran (RKA) Pilkada KPUD, dan Panwasda
Provinsi PPK, PPS, KPPS dan Permohonan Pengajuan RKA KPUD dan Panwas

d. Berkas Pembahasan RI(A pilkada dan Bantuan Pemilu

e. Rencana Anggaran Satuan Ke{a (RASK) Pilkada dan Bantuan Pemilu Provinsi

g. Berkas Pembentukan Dana Cadangan Pilkada

h. Balan Rapat Rancangan Peraturan Da€rah tentang Pilkada, dan Bantuan Biaya
Pemilu dari APBD

i. Nota Persetujuan DPRD tentalg Perda APBD Pilkada dan Balltuan Biaya Pemilu dari
APBD

)

AI(TIF

5 tahun
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lto. JENIS / SERIES ARSIP
JANGKA WAKU PEI{YIMPAI{AN

KETERAT{GAI{
AKTIF INAXTIF

I 2 3 5

PELAI(SANAAJ| AIYGGARAN PILKADA DAI{ AITGGARAII BIAYA BANTUAN PEMILU

1. Berkas Penetapan Bendahara dan Atasan Langsung Bendahara KPUD, Bendahara
Panwasda darr Bendahara pada Panitia P kada dan Pemilu

2. Berkas Penerimaan Komisi, Rabat Pembayaran Pengadaan Jasa, Bunga, Pelaksaraan
Pilkada/Pemilu

3. Berkas Setor Sisa Dana Pilkada/ Pemilu termasuk Setor Komisi Pengadaan
Barang/Jasa, Rabat, Bunga, Jasa Giro

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungj awaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

5 tahun Permanen

5 tahun Musnah

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungi awaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

5 tahun Musnah

4. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu termasuk diantaranya Bukti Trarsfer Baik 2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungiawaban APBD disahkan
dan tidak lanjut hasil pemeriksaan

telah selesai

5 tahun Musnah

5. Pedoman Dokumen Penyediaan Pembiayaan Kegiatan Operasional (PPKO) pemilu
termasuk Perubahan/Pergeseran/Revisinya

2 tahun setelah Perda tentang
pertanggungjawaban APBD disahkarr
dan tidak lanjut hasil pemeriksaal

telah selesai

5 tahun Permanen

x. PELAKSAITAAI| AIIGGARAI{ OPERASIOI{AL PEMILU

1. Dokumen Penyediaan Pembiayaan Kegiatan Operasional (PPKO) Pemilu termasuk
Perubahan / Pergeseran/ Revisinya

2 tahun setelah tahun anggaran
berakhir dan tindak lanjut hasil

pemeriksaal telah selesai

1 tahun setelah diperbaharui dan
tindak lanjut hasil pemeriksaan telah

selesai

5 tahun Permanen

Musnah2. Berkas Penetapan Bendahara dan Atasan langsung Bendalara KPUD Provinsi,
Panwasda dan Pemegang Uang Muka Cabang (BUMC) PPK dan Panwas

5 tahun

4

J.
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o. JEI{IS / SERIES ARSIP
JANGXA WAKU PEITYIM PANAI{

KETERAI{GA]TAXTIF INAITTIF

I 2 3 4 5
1 tahun setelah UU tentang

pertanggundawaban APBN disahkan
5 tahun Musnah

PEMERIKSAAT{/PENGAWASAIT KEUANGAN DAERAH

1 . l,aporan Hasil Pemeriksaan Badan Pemeriksa Keuangar Republik Indonesia atas
Laporan Keuangan

2 Hasil Pengawasan dan Pemeriksaan lnternal

2 tahun setelah ditindaklanjutr

2 talun setelah ditindaldanjuti

5 tahun

5 tahun

Permanen

Permarlen

3. l,aporan Aparat Pemeriksa Fungsional:
a. LHP (Laporan Hasil Pemeriksaan)
b. MHP (Memoraldum Hasil Pemeriksaan)

c. Tindak Lanjut/ Tanggapan LHP

4- Dokumen Penyelesaian Kerugian Daerah:
a. Tuntutan Perbendaltaraan
b. Tuntutan Ganti Rugi

2 tahun setelah ditindaldanjuti

2 tahun setelah tagihan tuntutan
perbendaharaan/tuntutan ganti rugi

dilunasi

5 tahun

2 tahun
setelai hak

dan kewajiban
habis

Permalen

Permanen

FA I:{AF KOORDINA.$I
1.. I,VAKII CUBER''IUR

2. )SE(DA PROViI{SI

ASIiT'N PlM & ( RA

,\!:,:TEf.l EXii,AtiG

1i AS,SIh1, ADI',I. UMUM

V, P)

GUBERNUR LAtrIPT'NG,

i. 0rRo |tr.,)(]]il

HO FICARDO

3. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu ke PPK, PPS dan KPPS termasuk diantaranya Bukti
Transfer Bank.

L.

t<

4.

ll

)-
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rlo. JENIS / SERIES ARSIP
JAITGI(A WAI(U PEII YTMPAITAI'I

KETERAI{GAI{AXTIF

I 2 3 4 5

3. Berkas Penyaluran Biaya Pemilu ke PPK, PPS dan KPPS termasuk diantaranya Bukti
Transfer Bank.

I tahun setelah UU tentang
pertanggungiawaban APBN disahkan

5 tahun Musnah

L. PEMERIKSAAIUPENGAWASAN KEUANGAT DAERAII

1. Laporan Hasil Pemeriksaan Badal Pemeriksa Keuangan Republik Indonesia atas
laporan Keuangan

2 Hasil Pengawasan dan Pemeriksaan Intemal

2 tahun setelah ditindallanjuti

2 tahun setela-h ditindaklanjuti

5 tahun

5 tahun

Permanen

3. l,aporan Aparat Pemeriksa Fungsional:
a. LHP (Laporan Hasil Pemeriksaan)
b. MHP (Memorandum Hasil Pemeriksaan)

c. Tindak l,anjut/ Targgapan LHP

4. Dokumen Penyelesaial Kerugiarr Daerah:
a. T\.rntutan Perbendaharaal
b. Tuntutan Galti Rugi

2 taiun setelah ditindaklanjuti

2 tahun setelah tagihan tuntutan
perbendaharaan/ tunt utan ganti rugi

dilunasi

5 tahun

2 tahun
setelai hak

dal kewajiban
habis

Permanen

Permanen

GUBERTTUR I,AMPUNG,

ttd

M.RJDHO FICARDO

IIIAI(TII'

Permanen

I

I

I
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LAJUPIRAN II

JADWAL RTTTITSI A-. TISIP SUBATAITTIT
URUAAIf PERTAI{IAII, PERHUAUITGAN, LII|GXUI{GAIT HIDUP, PEITAGGT'LAITGAIT BEI{CAIIA , PENDIDII(AII DAtt I(EBUDAYAAI{,

PEMBERDAYAAIT PEREUPUAIf DAII PERLII{DUIfGAIf AITAI<, KOEII'IIIIIASI DAIT IITFORMA?IITA, PERENCAITAAIT PEMBAI{CUI{AN,
PERPUETANAAIT, SOSIAL, PERAAI|DIAIf, PENDIDIK GIIV DAIT PELITTIHAN, XE'SEIIATAIT, DAIT XEARSIPATT

PEIITERINTAHAT DAERI-H PROVINSI LAMPI'NG

: PERATURAIT GI'BERNUR I,AUPUI{O
IfoMoR | 23 TAIIUI{ 2O1t
TAIIGGAL I lt Jult 2016

I. URUSAIT PERTANIAI|

o. JEI{IS/ SERIES ARSIP
JAI{GKA WAI(TU PEI'IYIMPAITAI{

XETERANGAN
AXTIF INAKTIF

2 3 4 5

1 XEBIJAXA}I
Kebijakan di bidang Peternakan dal Kesehatan Hewan, Perkebunan, Hortikultr-ra, Sarana
Prasaiana Pertanian, Tanaman Pangan

a. Pengkajiaa dan Pengusulan Kebijakan

b. Penyiapan Bahan
c. Perumusan Kebijakan

d. Pemberian Masukan dan Dukungan Dala-m Penyusunan Kebijalan
e, Penetapan Berbentuk NSPK

2 talun setelah ada penetapan
keputusan yang terbaru

8 tahun Permanen

2. PETERXAI(AIT DAT XESTIIATA HEWAN

a. Perbibitan Tema.k
1). Produksi Bibit Ternak Ruminansia

a). Produksi Bibit Ternak Ruminansia Besar
b). Produksi Bibit Temak Ruminansia Kecil

2). Produksi Bibit Ternak Non Ruminansia
a). Produksi Bibit Temak Unggas

b). Produksi Bibit Aneka Ternak

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal€n selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakarr

3 tahun Musnah

3 tahun Mrrsna].

I



2

JAJTGXA WAITTU PEXYIMPAI{AN I{ETERAI{GAI{
INAKTIF

NO. JENIS/ SERIES ARSIP
AKTIF

543
2 tahun setelah proses keiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatal<an selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

2 tahun setelal proses kegiatan

dinyata,kan selesai dilaksane-kan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnalr

Musnah

Musnah

Permarl€n

Permanen

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3). Penilaian dan Pelepasan Bibit ternak
a). Penilaian Bibit Temak
b). Pelepasan Bibit Ternak

4). Mutu Bibit ternak
a). Sertifikasi Bibit Terna-k

b). Pengawasan Mutu Bibit Terna-k

5). Pengembangan Bibit Temak

a). Analisis Pengembangan Bibit Ternak

b). Kelembagaan Pengembangan Bibit Ternak

6). Surat Rekomendasi dan Persetujuan Pemasukan / Pengeluaran

b. Pakan Ternak
1). Bahan Pakan

a). Bahar Pakan Asal Hewan

b). Bahan Pakan Asal Tumbuhan
2). Pakan Hljauan

a), Budidaya Palan Hijauan
b). Kawasan Penggembalaan dan Integrasi Temak

3). Pakan Olalan
a). Produksi Pa.kan Olahan

b). Pengolahan Pangan
4). Mutu Pakan

a). Sertifrkasi Pakan

b). Pengawasan Pakan

5). Surat Rekomendasi dan Persetujual Pemasukan/Pengeluaran

c. Budidaya Ternak
1). Tema-k Potong

a). Ternak Sapi dan Kerbau Potong

b). Ternal Kambing dan Domba Potong

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakart

))

I

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanal<an



))/
3

JAITGKA WAI(TU PEI{YIMPANAN
KETERANGAN

INAKTIFIYo. JENIS/ SERIES ARSIP
AKTIF

541 2

Ttahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Mu snah

Permanen

3 ta-trun

3 tahun

3 tahun

3 taiun

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilal<sanalan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalan selesai dilal<sanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

diryatal<an selesai di.laksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setela-h proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakart

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata,kan selesai dilaksanakan

2). Ternak Perah

a). Ternak Sapi dan Kerbau Perah

b). Temak Kambing Perah

3). Temak Unggas dan Aneka Ternak
a). Tema-k Ungraas

b). Aneka Ternak dall Monogastrik

4). Usaha dan Kelembagaan

a). Pemberdayaan masyarakat/lembaga (LM3)

b). Sarjana Membangun Desa (SMD)

d. Kesehatan Hewan
1). Pengamatan Penyakit Hewan

a). Epidemiologi darr Ekonomi Veteriner
b). Penyidikan Penyakit Hewan

2). Pencegahan daJl Pemberantasar Penyakit Hewan
a). Pencegahan Penyakit Hewal
b). Pemberantasan Penyakit Hewal
c). Rekomendasi MBM

3). Perlindungan Hewan

a). Analisis Risiko Penyakit Eksotik
b). Kesiagaal Darurat Penyakit Hewan

4). Kelembagaan dan Sumber Daya Kesehatan Hewan
a). Kelembagaan Kesehatan Het ,an

b). Sumber Daya Kesehatan Hewan
c). Laporan THL

d). Proposal Poskeswal

5). Pengawasan Obat Hewan
a). Peredaran dan Mutu Obat Hewan

b). Pendaftaran Obat Hewan
c). Rekomendasi Obat Hewan

3
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NO JENIS/ SERIES ARSIP
JANGKA WAITTU PENYIMPANAIT

KETERANGA.N
AKTIF II{AKTIF

1 2 3 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakal selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

3 tahun

2 tahun setelah proses k€giatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

3 tahun

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakaa selesai dila.ksanakal

3 tahun

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

)

5.

e. Kesehatan Masyarakat Veteriner dan Pascapanen

1). Pascapanen

a). Teknologi Pascapanen

b). Sarana Pascapanen

2). Higien Sanitasi
a). Penerapan Higrene Sanitasi

3). Pengawasan Sanitary dan Keamanan Produk Hewan

a). Pengawasan Sanitary

b). Pengawasan Keamanan Produk Hewan

4). Zoonosis dan Kesejahteraan Hewaa

a). Zoonosis
b). Kesej alteraan Hewan

5). Pengujian dan Sertifikasi Produk Hewan
a). Pengujian Produk Hewan;
b). Registrasi dan Sertifrkasi Produk Hewan

6). Surat Rekomendasi dan Persetujuan Pemasukan/ Pengeluaral

a. Talaman Semusim
1). Identifikasi dan Pendayagunaan Sumber Daya

a). Identifrkasi Sumber Daya Tanaman Semusim

b). Pendayagunaan Sumber Daya Tanaman Semusim

2). Perbenihan

a). Penyiapan Perbenihan Talaman Semusim

b). Bimbingar Peredararr Benih Tanaman Semusim

3). Budidaya

a). Penyiapan Teknologi Budidaya Tanaman Semusim

b). Penerapan Teknologi Budidaya Tenamal Semusim
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JAI{GNA WAKTU PEI{YIM PAI{AIT
NO. JENIS/ SERIES ARSIP

AKTTF INAI(TIF
1 2 3 4 5

Permalen

Musnah4). Pemberdayaar dan Kelembagaan

a). Pemberdayaar Tanaman Semusim

b). Kelembagaan Tanaman Semusim

b. Taaaman Rempah & Penyegar
1). Identilikasi dan Pendayagunasn Sumber Daya

a). Identifrkasi Sumber Daya Tanaman Rempah dan Penyegar

b). Pendayagunaan Sumber Daya Tanaman Rempah dan Penyegar

2). Perbenihan

a). Penyiapan Perbenihan Tanamal Rempah dan Penyegar

b). Bimbingan Peredaran Tanaman Rempah dan Penyegar

3). Budidava
a). Penyiapan Teknologi Budidaya Tanaman Rempah dan Penyegar

b). Penerapan Teknologi Budidaya Tanaman Rempal dan Penyegar

4). Pemberdayaan dan Kelembagaan

a). Pemberdayaal Tanaman Rempah dan Penyegar

b). Kelembagaan Tanaman Rempal dan Penyegar

c. Taramal Tahunan
1). Identifikasi dan Pendayagunaan Sumber Daya

a). Identifikasi Sumber Daya Tanaman Tahunan
b). Pendayagunaan Sumber Daya Tanama-r1 Tahunan

2). Perbenihan

a). Penyiapan Perbenihan Tanaman Tahunan
b). Bimbingan Peredaran Benih Talaman Tahunan

3). Budidaya
a). Penyiapan Teknologi Budidaya Tanaman Tahunan
b). Penerapan Teknologi Budidaya Tanaman Tahunan

4). Pemberdayaal dan Kelembagaan
a). Pemberdayaan Tanamal Tahunal
b). Kelembagaan Talaman Tahunan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakaa selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakaa selesai dilaksalakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksa-rrakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakaa

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarrakaa

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Mu snah

KETERATYGAIT

3 tahun

Musnah
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.IANGNA U/AKTU PEI{YIM PANAI'T

AKTIF INAKTIF
tio JENIS/ SERIES ARSIP KETERANGAN

31 2 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanalal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakar

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaaakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

d. Perlindungan Perkebunan
1). IdentiEkasi dar Pengendalian Orgardsme Pengganggu Tumbuhan Talaman Semusim

a). Identifikasi Organisme Pengganggu T\:mbuhan Tanaman Semusim
b). Pengendalial Organisme Pengganggu Tr:mbuhan Tanaman Semusim

2). Identifikasi dan Pengendalian Organisme Pengganggu Tumbuhan Tanaman Rempah
dan Penyegar

a). Identihkasi Organisme Penggalggu Ttrmbuhan Tanaman Rempah dan Penyegar

b). Pengendalian Organisme Pengganggu Tumbuhan Tanaman Rempah dan Penyegar

3). Identifikasi dan Pengendalian Organisme Pengganggu T\rmbuhal Tanamal Tahunan

a). Identifrkasi Organisme Pengganggu T[mbuhan Tanaman Ta]runal
b). Pengendalian Organisme Pengganggu Tumbuhan Tanaman Tahunan

4). Dampak Perubahan Iklim dan Pencegahan Kebakaran

a). Dampak Perubahan Ikliln
b). Pencegahan Kebakaran

e. Pascapanen dan Pembinaan Usaha

1). Pascapanen Tanamar Semusim, Rempah dan Penyegar

a). Teknotogi Pascapanen Tanaman Semusim, Rempah dan Penyegar

b). Penerapan Pascapanen Tanaman Semusim, Rempah dan Penyegar

2). Pascapanen Tanaman Ta-hunan

a). Teknologi Pascapanen Tanaman Tshunan
b), Penerapan Pascapanen Tanaman Tahunan

3). Bimbingan Usaha dan Perkebunan Berkelaljutan
a). Bimbingan Usaha Perkebunan
b). Perkebunan Berkelanjutan

4). Gangguan Usaha dan Penanganan Konflik
a). Gangguan Usaha Perkebunan
b). Penanganan Konflik

Permanen

Pcrmanen

Permalen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

4
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JENIS/ SERIES ARSIP
AXTIF INAI(TIT

JAI{GXA WAI(TU PEITYIMPAI{AI{
KETERANGAIII

2 3 5

3 tahun Permnen

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

4 IIORTIKI'LII'RA
a. Perlindunganhortikultura

1). Periindungan Tanaman Buah
a). Teknologr Perlindungan Tanaman Buah

b). Pengendalian Organisme Pengganggu Tumbuhan

2). Perlindungan Tanaman Sayrran darr Tanaman Obat
a). Teknologi Perlindungan Tanaman Sayrrran dan Tarraman Obat

b), Pengendalian Organisme Tumbuhan Tanaman Salrrran da.rl Tanaman Obat

3). Perlindungan Tanarnan Florikultura
a). Teknologi Perlindungan Tanaman Florikultura

b). Pengendaliaa Organisme Pengganggu Tumbuhan Florikultura

4). Dampak iklim dan Persyaratan Teknis
a). Pengelolaan Dampak iklim dan Lingkungan

b). Inlormasi dan Persyaratan Teknis

b. Perbenihan Hortikultura
1). Penilaian Varietas

a). Bahan Penyrrsuna.n Rencala Kerja dan Anggaran Seksi Penilaian Varietas

b). Bahan Penyiapan Bahan Penyusunan Kebijakan di Bidang Penilaian Varietas

c). Bahan Penyiapar Bahar Pelaksanaan Teknis di Bidang Penilaian Varietas

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan
2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanaka-n

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanal<an
2 tahun setel6-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanaka:r

2 tahun setelah proses kegiata-n

dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiataa
dinyatakan selesai dilaksanakan
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila.ksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal
2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatalan selesai dilahsanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

3 ta_hun

3 tahun

Musnah

Mu snah

Musnah

Musnah

Musnah

trE
-I

))

I
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JAI{GT(A UIAXTU PEI{YIMPANAI|

AI(TIF
NO. JEI{IS/ SERIES ARSIP

INAXTIF
KETERANGAI{

2 3I 4 5
3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 taiun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setela-h proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatala-n selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakal

d). Bahan Penyiapal Bahan PenJrusunan Norma, Standar, Prosedur dan Ikiteria di
Bidang Penilaian Varietas

e). Bahan Penyiapan Bahan Pemberiar Bimbingan Teknis di Bidang Penilaian Varie

0. Bahan Penyiapan Bahan Evaluasi di Bidang Penilaian Varietas

g). Bahan Tugas Kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan baik lisan
maupun tertulis

h) Bahan Penlrrsunan dan penyajian laporan kegiatan serta penlrusunan
pertanggungj awaban keuangan

i) Bahan Penyiapan da:n pemeliharaal dokumen seksi Penilaian Varietas

2). Pengawasan Mutu Benih

a). Bahan Penpapan bahan penyrrsunan rencana kerja dan anggaran seksi
pengawasan mutu bnih

b). Bahan Penyiapan bahan penl,usunan kebijakan di bidang pengawasan mutu
benih tanaman Hortikultura

c). Bahan Penyiapan bahal pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan mutu
benih tanaman Hortikultura

d). Bahan penyiapan bahan pennrsunan norna, standar, Prosedur, dan kriteria di
bidang pengawasan mutu benih taraman hortikultura

e). Bahan penyiapan bahan pemberiaa bimbingan teknis di bidang

pengawasan mutu benih tanaman hortikultura

f). Bahan Penyiapan bahan evaluasi di bidang pengawasan mutu benih tanaman
hortikultura

g). Bahan Tugas Kedinasan lain berdasarkan penugasan pimpinan baik lisar
maupun tertulis sesuai bidang tugas

3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

)
-8-

Mu snah

3 tahun

Musnah
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JANGXA WAXTU PENYIMPAI{AI{
JENIA/ SERIES ARSIP

AI(TI T' II{AKTIF
NO. KETERAI{GAI{

2 3I 5

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musna}I

Musnah

Permanen

Permanen

Musnah

2 talun setelah proses kegiatarl
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksaral<an

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah data di perbarui/
update

dinyatakar selesai dilaksanakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakat

dinyatakan selesai dilak sanakan

proseske gratan

s keSatanrosep

un

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

3-tahun

Permanen

Permanen

dinyata-kan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

un se proses tan

5

3). Budidaya dan Pascapanen Florikultura
a). Laporan kegiatan Budidaya Tanaman Daun dan Tanaman Bunga Potong

b). Laporan kegiatan Budidaya Tanaman Pot dan Tanaman lanskap

c). laporan kegiatan Pascapanen Tanaman Daun dan Tanaman Bunga Potong

d). Laporan kegiatan Pascapanen Tanaman Pot dal Tanaman Lanskap

PRAAARAIYA DAIT SARAITA PERTAIIIAI{
a. Perluasan dan Pengelolaan lahan

1). Basis Data l€han
a). Identifikasi t ahan
b). Analisis dan Penyajian Data l,ahan

2). Pengendalian laharr
a). Identifikasi dan Analisis Lahan
b). Rekomendasi Teknis pengendalian lahaa

3). Optimasi, Rehabilitasi dan Konservasi Lahan
a). Identihkasi dan Analisis optimasi, rehabilitasi dal konservasi lahan

b). Bimbingan Teknis optimasi, rehabilitasi dal konservasi lahart
4). Perluasan Kawasan Tanaman Pangan

a). Identifikasi dan Analisis perluasan kawasan tanaman pangan
b). Bimbingan Tekrris dan evaluasi perluasar kawasan tanaman pangan

5). Perluassn Kawasan Hortikultura, Perkebunan dan Peternakal
a). Identifikasi dan Analisis perluasan kav/asan hortikultura, perkebunan dan

Peternakan
b). Bimbingan Teknis darl evaluasi perluasan kawasan hortikultura, perkebunan dan

peternakan

b. Pengelolaan Air Irigasi
1). Pengembangaa Sumber Air

a). Air Permukaan
b Air Tanah

3 tahun Permanen

Musnah

)

4

Permalen

3 tahun



)
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JAI{GKA WA,(TU PEITNMPAITAN
ro. JENIS/ SERIES ARSIP

AXTIF II{ANTIF
XETERANGAX

1 2 3 5
3 tahun

3 tahun

3 taiun

3 tahun
3 ta]run

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2). Pengembangan Jaringan dan Optimasi Air
a). Pengembangan Jaringan
b-). OptimCq 4r!

3). lklim, Konservasi Air dan Lingkungan Hidup
a). lklim
b). Konservasi Air dan Lingkungan Hidup

4). Kelembagaan
a). Identifikasi Kelembagaan
b). Pengembangan Kelembagaan

c. Pembiayaan Pertanian
1). Pembiayaan Program

a). Data dan Informasi pembiayaal program
b). Pendampingan dan Bimbingal Teknis pembiayaan program

2). Pembiayaan Syariah dan Ke{a Sama
a). Pembiayaan Syariah
b). Kerja Sama pembiayaan

3). Pembiayaal Agribisnis
a). Materi dan Verilikasi pembiayaan agribisnis
b). Fasilitasi dan Pemantauan pembiayaan agribisnis

4). Kelembagaan darl Pemberdayaan Agribisnis

a). Kelembagaan Agribisnis

b). Pemberdayaan Agribisnis

d. hrpuk Pestisida
1). Pupuk Organik darr Pembenah Tanah

a). Tanaman Pangan

b). Hortikultura dan Perkebunan

2). Pupuk Anorganik
a). Tanaman Pangarr

b). Hortikultura dan Perkebunan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksana-kan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<aa selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksalakan

2 tahun setelah pejanjian
kefasama berakhir dan kewajiban

kewajiban para pihak telah ditunaikan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksalakan

2 tahun setelai proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalen selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

Permarten

Mu snalr

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musna}

Musnah

Musnah

Mu snah

4

2 tsiun setelah data diperbarui
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3 ta-hun
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ro. JEI{IS/ SERIES ARSIP KETERANGAX
ANTIF

I 2 3 5
3). Pestisida

a). Pestisida Kimia
b). Pestisida Hayati

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

4). Pengawasan Pupuk dan Pestisida
a). Pengawasan Pupuk
b). Pengawasal Pestisida

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

e. Alat dan Mesin Pertanian

1). Pengembangan Alat dan Mesin Pertanian
a). Tanaman Pangan darr Hortikultura
b). Perkebunan dan Pe temakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2). Pengawasan dal Peredaran Alat dan Mesin Pertanian

a). Tanaman Pangan dan Hortikultura
b). Perkebunan dan Peternakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakar selesai dila-ksalakan

3). Kelembagaan dal Pelayalan Alat dan Mesin Pertanian
a). Kelembagaar
b). Pelayanan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

6 TAITAMAIT PAI{GATI

a. Perbenihal Tanaman Pangan

1). Penilaian Varietas dan Pengawasan Mutu Benih
a). Penilaian Varietas

b). Pengawasan Mutu Benih
2). Produksi Benih Serealia

a). Padi
b). Serealia Non Padi

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksala.kan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3). Produksi Benih Aneka Kacalg dan Umbi
a). Aneka Kacang
b). Aneka Umbi

4). Kelembagaan Benih
a). Kelembaeaan Produksi
b). Kelembagaan Pengawasan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaaa.kan

3 tahun

3 taiun

3 taiun

3 taiun

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 talun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

JAI{GI(A WAXTU PEITYIMPAITAIT

IITAKTIF

4

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

Musnah
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JANGKA WAXTU PEITYI}T PANAN
t{o. JEI{IS/ SERIES ARSIP

AKTIF INAXTIF
KETERANGAX

2I 4 5

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permalen

Permanen

Permanen

Permalen

Permalen3 tahun

3 tahun Permalen

3 tahun

b. Budidaya Serealia
1). Padi Irigasi dan Rawa

a). Padi lrigasi
b). Padi Rawa

2). Padi Tadah Hujan dan Lahan Kering
a). Padi Tadah Hujan
b). Padi lahan Kering

3). Jagung
a). Intensifikasi Jagung
b). Pengembangan Jagung

4). Serea.lia lain
a). Intensilikasi Serealia l,ain
b). Pengembangan Serealia lain

c. Budidaya Aneka Kacalg dart Umbi

1). Kedelai

a). Intensifikasi Kedelai

b). Pengembangan Kedelai

2). Ubi Kayr
a). lntensihkasi Ubi Kayu

b). Pengembangan Ubi Kayu

3). Aneka Kacang
a). Inten silikasi Aneka Kacang
b), Pengembangan Aneka Kacang

4). Aneka Umbi
a). Intensifrkasi Aneka Umbi
b). Pengembangan Aneka Umbi

d. Perlindungan Tanaman Pangan
1). Pengelolaan Data organisme Penggalggu Ttrmbuhan

a). Monitoring dan Analisis Data organisme pengganggu tumbuhan
b). Evaluasi dan Pelaporan data orgalisme pengganggu tumbuhan.

2 tahun setelah pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesa.i dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilalsanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal€n selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah data diperbarui

3 tahun

3 tahun

Perma-nen

Permarlen

Permanen

3
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JAITGI(A TPAI(TU PEITYIMPAI{AN

AXTIF
JENIS/ SERIES ARSIP

INAXTIF
o. KETERAIIGAN

1 2 3 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun
3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun set€lah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatd<al selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

7

2). Dampak Perubahan Iklim
a). Adaptasi
b). Mitigasi dampak perubahal iklim

3). Teknologi Pengendalian Orgardsme Pengganggu Tumbuhal
a). Identifikasi teknologi pengendalian.

lan.b . Verifikasi teknolo n

e. Pascapanen Tanaman Pangan
1). Padi

a). Teknologi pascapanen padi.

b). Sarana pascapanen padi.

2). Jagung dan Serealia l€.in
a). Teknologi pascapanen jagung dan serealia lain

b). Sarana pascapanen jagung dan serea-lia lain

31. Kedelai dan Aneka Kacang
a). Teknologi pascapanen kedelai dan aneka kacalg
b). Sarana pascapaaen kedelai dan aneka kacang.

4). Aneka Umbi
a). Teknologi pascapanen aneka umbi,
b). Sarana pascapalen aleka umbi.

PE GOLAHAN DAIf PEMASARAIT HASIL PERTAI{IAIT

a. Pengolahan Hasil Pertanian

l). Talramal Pangan

a). Serealia

b)- Aneka Kacang dan Aneka Umbi

3 tahun
3 tahun

3 tahun

Permanen

Permalen

Permalen
PermaIlen

Permalen

Permalen

Permalen

Permanen

Permanen
Permanen

Musnah

4). Pengelolaan Pengendalian Hama Terpadu

a). Pemasyara.katan pengelolaar pengendalian hama terpadu, serta analisis
mengenai dampak lingkungar.

b). Kelembagaan pengelolaan pengenda.lian hama terpadu, serta analisis mengenai
dampak lingkungan.

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Permanen

3 tahun
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JAITGKA WAXTU PE![.I4M PATYAIT
NO. JENIS/ SERIES ARSIP

II{AKTIF
KETERAITGAI{

1 2 3 4 5
3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah pros€s kegiatan
dinyata.lon selesai dilaksarakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di laksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelai proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun setelah kerjasama
beral.]rir dan kewajiban para

pihak telah ditunaikan

3 tahun

2). Hortikultura
a). Tanaman Buah dan Sayrran
b). Tanaman Florakultura dan Tanaman Obat

3). Perkebunan
a). Tanaman Semusim
b). Tanaman Tahunan

4). Petemakan
a). Ruminansia
b). Non Ruminansia

b. Mutu darl Standardisasi
1). Standardisasi

a). Tanaman Pangan dan Hortikultura
b). Perkebunan dan Peternalan

2). Penerapan dal Pengawasan Jaminan Mutu
a). Tanaman Palgan darr Hortikultura
b). Perkebunan dan Peternakan

3). Alseditasi darl Kelembagaan

a). Tarlaman Pangan dan Hortikultura
b). Perkebunan dar Peternakan

4). Kerjasama dan Harmonisasi

a). Tanaman Pangan dan Hortikultura
b). Perkebunal dan Petemakan

c. Pengembangan Us$a dan Investasi
1). Kemitraan dan Kewirau sallaan

a). Kemitraan
b). Kewirausahaan dan Ekonomi Kreatif

2). Investasi
a). Tanaman Pangar dan Hortikultura
b). Perkebunan dan Peternakan

2 tahun setelah kerjasama
beralhir dan kewajiban para

pihak telah ditunaikan

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Mu snalr

Musnah

Musnai

Musnah

AXTIF

- Parrr""e"
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JENIS/ SERIES ARSIP
JAI| GXA YAI(TU PEITYTUPANAIT

KETER'I\IGAX
INAT(TIF

I 2 3 4 5
3). Promosi Dalam Negeri

a). Daya Saing

b). Eksibisi dan Ekspo

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

d. Pemasaran Domestik

1). Informasi Pasar

a). Analisis Pasar

b). Deseminasi Informasi Pasar

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanal<an

2). Pemantauan Pasar dan Stabilisasi Harga

a). Pemantauan Pasar
b). Stabilisasi Harga

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3). Sarana dan Kelembagaan Pasar

a). Sarana Pasar

b). Kelembagaan Pasar

2 talun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4). Jaringal Pemasaran
a). Akses Pasar

b), Sarana Pemasaran

8 PEITELITIAIT, PEI{GTAJIAT{, DAI{ PEITGEMBAITGAIT PERTAIIIAI|
a. Administrasi meliputi :

Rencana Kerja, TOR/ Proposal, Pembentukan Tim Ke{a dan Surat men}'urat 2 tahun setelai proses kegiatan
dinyatakan selesai dila.ksanakan

b. Hasil Penelitian,Pengkajian, dan Pengembangan

1). Hasil Penelitian dan Pengembangan 2 tahun setelah laporan hasil
penelitian dipublikasikan

2). Hasil Pengkajian dan Kebijakan dan Strategi 2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

c. Diseminasi 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaaakan

d. Publikasi Hasil Penelitian/ Pengkajian
1). Pameran, Temu tapang, Temu Bisnis, Demlot, Seminar Loka-karya, Temu Kar5ra,

Workshop
1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila.ksana-kan

3 tahun Mu snah

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

Mu snah

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen8 tahun

8 ta-hun

8 tahun

Permalen

Permanen

Musnah1 tahun

ro.
AXTIF
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JANGI(A WAKTU PEIIN MPAI{AI{
O JENIS/ SERIES ARSIP

ANTIF IITAKTIF
I{ETERANGAI{

1 2 3 4 5
Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

3 tahun

1 tahun

I tahun

8 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permalen

3 tahun Permanen

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di la-ksanakan

2 tahun setelah data dipebarui/update

1 tahun setelatr proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 talun setelah perijinan masa
berlakunya habis

2 tahun setelah perijinan masa
berlakunya habis

2 tahun setelah perijinan masa
berlakunya habis

2 tahun setela}r perijinan masa
berlakunya habis

1 tahun setelah perijinal masa
berlakunya habis

2). Jumal, Buletin, Monograf, Prosiding, dan Pubikasi lainnya

e Bimbingar Teknis Penelitian,Pengkajian, dan Pengembangan

f. Forum Komunikasi Penelitian dan Pengembangan

g. Data Pene[tian dan Pengembangan

h. Evaluasi Penelitian/ Pengkajian dan Pengembangan

2). Hak Paten Sederhala

3). Hak Paten Biasa

4). Hal< Merek

5). Pendaftaran Varietas Tanaman

6). Permohonan Hak PVTT Tanaman Semusim dan Tahunar

7). Permohonan Hak PVTT Tanaman Taiunan

8). Permohonan HKI yang ditolal

9). Forum Komunikasi Penelitian dan Pengembangan

2 tahun setela-h perijinan masa
berlakunya habis

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun

3 tahun

3 tahun

I tahun

1 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

)

i. Hak Atas Kekayaan Intelektual (HKI)

1). Hak Cipta

1 tahun

3 tahun

3 talun

2 tahun setelah perijinan masa
berlakunya habis
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NO. JEITIS/ SERIES ARSIP
JA!'GKA WAKTU PEITYIMPANAJT

XETERANGAIY
AI(TIF If,AJ(TIF

I 2 3 4 5
10). Data Penelitiaa dan Pengembangaa 2 tahun setelah data dipebarui/update

9 I(ETAHAITAN PAITGAN

a. Ketersediaan dan Kerawanan Pangan

1). Ketersediaan Pangan

a). Analisis Ketersediaan Pangan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

b). Sumberdaya Pangan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2). Akses Pangan
a). Analisis Akses Pangan 2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksaaakan

b). Pengembangan Akses Pangan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakarl

3). Kerawanan Pangan
a). Analisis Kerawanan Pangan 2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksarakan

b), Penanggulangan Kerawanan Pangan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

b. Distribusi dal Cadangan Palrgan

a). Analisis Distribusi Pargan 2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyata}al selesai dilaksanakan

b). Kelembagaan Distribusi Pangan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2). Harga Pangan

a). Analisis Harga Pangan Produsen 2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilak sanakan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

b). Analisis Ha.rga Pangan Konsumen

8 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permalen

Mu snai

Musnalr

Permarren

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permalen

Permanen

Permanen

Permanen

)
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JAI{GXA WAI(TU PENYIMPAJTAX
JE IS/ SERIES ARSIPNO.

AI(TIF INANTIF
XETERANGAIV

1 2 3 4 5

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dila-}<sanakan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyata-l€n selesai dilaksanakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun s€telah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana-kal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

8 tahun

8 tahun

8 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 talun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsana l<an

3). Cadangan Pangan

a). Cadangan Pangan Pemerintah

b). Cadangan Pangan Masyarakat

c. Penganekaragaman Konsumsi dan Ketahanan Pangan

1). Konsumsi Pangan

a). Pola Konsumsi Pangan

b). Kebutuhan Konsumsi Parlgan

2). Penganekaragaman Pangan

a). Pengembangan Pangan lokal

b). Promosi Penganekaragaman Pangan

3). Keamanan Palgan Segar

a). Pengawasan Keamanan Pargan Segar

b). Kelembagaan Keamanan Pangan Segar

d, Penguatan Kelembagaan Ketahanal Palgan

1). Pengelolaal Lembaga Ketahanan Pangan

2)- Dewan Ketahanart Pangan

3). SOLrD 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaaakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permarren

Permalen

Permanen

Permalen

Permanen

Musnah

Mu snah
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o. JEr{ts/ SERIES ARSrP
AKTIF II{AXTIF

1 2 3 4 5
4). Penghargaan Ketahanan Pangan

PERLII{DI'I{GAJT VARIITAS TAtrAMAIf DAII PERIZIIIAIT PERTAITIAI{

a. Pelayanan Perlindungan Varietas Tanaman

1). Permohonan Perlindungan Varietas Tanaman

2). Pengujian Perlindungan Varietas Tanaman

3). Penda-ftaran Varietas Sumber Daya Genetik Tanaman

b. Pelayanan Perijinan Pertalian
1). Sarana I ( bidang pupuk, pestisida, a.lat dan mesin pertanian )

2). Sarana II (bidang benih tanaman, bahan penelitian, teknis parlgan segar asal
tumbuhan, teknis pengalihal saham perkebunan )

3). Sarana III (bidang bibit, karkasdaging, dan jeroan, pakan temak, obat hewan, dan
telinis sumber daya genetik temak )

c. Pelayanan Hukum
1). Sertifikasi

2). Pertimbangan Hukum

BIMBII{GAN TEXNIS

EVALUASI

2 tahun set€lah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilakselakan

2 tahun setelai proses kegiatar
dinyatalan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata.kan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilalsanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan srelesai dilaksanalan

2 taltun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsarakal

3 tahun

8 tahun

8 tahun

8 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

8 tahun

Permanen

Permanen

Permalen

Permalen

Permalen

Permanen

Permalen

Permanen

3 ta-hun Musnah

lvlusnah3 tahun

JAITGXA WAI(TU PEIMMPAITAI{
KETERANGA

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatskan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 ta-hun setelah proses kegiatar
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

Permalen

1()

11

12



II. URUSAI{ PERHUBUI{GA.II

?0

JAIf GKA WAI(TU PEIIYIMPANAI{JEITTS/ SERIES ARAIP

AI(TIF
KETIRAI:GAI{

2 3 4 5
1 7 tahun Permanen3 tahun setelah penetapan kebijakarr

yang terbaru

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

3 tahun

3 talun

3 tahun

PermaIIen

Permanen

Permanen

1 tahun Musnah

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun sejak penetapan keputusan
yarlg terbaru

1 talun sejak penetapan standar
yang terbaru

2 tahun sejak penetapan jaringan
yang yang terbaru

3 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

KEBIJAKAN
Kebijakan mengenai Perhubungan Darat, Perhubungan Laut, Perhubungar Udara, dan
Perkerataapian :

A. Pengkajian dan pengusular kebijakan
B. Penyiapan kebijakan2 Penyiapan kebijakan
C. Perumusan dan penyrrsunan bahan
D, Pemberian masukal dal dukungal dalam penSmsunan kebijakarr
E. Penetapan dalam bentuk NSPK

PERHT'BI'XGAI| DARAT

A. Lalu Lintas dan Angkutar Jalan
1). Jaringan Transportasi Jalan :

a). Jaringan Prasarana dan Pelayanan :

- Penentuan lokasi terminal barang tipe pengumpul dan tipe penunjang

- Penentuan lokasi terminal penumpang tipe B

- Penetapan lokasi terminal barang utama

- Staldar pelayanan minimal pengoperasial terminal

- Jaringan trayek angkutan antar kota dalam propinsi

- Penetapan kelasjalan primer

- Kualifikasi teknis petugas terminal

- Jaringan transportasi ja.lan sekunder

3 tahun seja-k penetapan yang
terbaru

1 tahun sejak penetapan yang
terbaru

I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

1 tahun

Musnah

Musnah

EE

) )

II{AXTIF

i taiun1 tahun sejak penetapan jaringan
yang yang terbaru

1 tahun

- Jaringan lintas pada jaringan jalal primer
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JANGXA WAI(TU PEITYIM PAI{AI{

AXTIF II{AXTIF
KETERANGAIYJENIS/ SERIES ARSIP

3 4 52

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

3 tahun tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permalen3 tahun

3 tahun Permanen

Musnah

2 tahun setelah sistem informasi
ditingkatkan dan dikembangkan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

2 ta-hun setelal proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

2 tahun setelal proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelatr proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai di.laksanakan

2 taiun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakar

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

b). Pengembangan Transportasi Jalan :

- Sistem informasi dan komunikasi lalu lintas dan angkutan jalan

- Pen gembangan transportasi ja]a-n

2). Sarana Angkutan Jalan
a). Pengujian Kendaraan Bermotor

- Pengesahan hasil uji tipe kendaJaan bermotor

- Sertihkasi uji tipe kendaraan bermotor

b). Teknologi Kendaraal Bermotor

- Sertihkasi ra-ncang bangrn dan rekayasa kendaraan bermotor

- Persyaratan teknis dan laik ja-lan kendaraan bermotor

- Harmonisasi dar standardisasi regulasi kendaraan bermotor

3). Lalu lintas ja.lan
a). Manajemen dan Rekayasa Lalu Lintas :

- Analisa dampak lalu lintas jalan nasional di luar kawasan
perkotaan

- Manajemen dan rekayasa lalu lintas di jalan nasional baik di
jalan tol/non-tol

b). Perlengkapan Jalan :

- Pedoman teknis perlengkapan jalan

- Penimbargan kendaraal bermotor di jalal

EE

Permanen

Permanen
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JAITGKA WAKTU PENYIMPAI{ANJENIS/ SERJES ARSIP

AJ(TTT INAKTIF

KETERANGAN

2 3 4
I tahun

7 tahun

Permanen

Musnah

3 tahun

7 tahun

7 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

I tahun sejak penetapan yang
terbaru

3 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

3 tahun setelah perijinan masa
berlakunya berakhir

3 tahun setelal perijinal masa
berlakunya beralhir

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalon selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

7 tahun3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsalakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 talun setelab sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

2 tahun sejak penetapan tarif yang
terbaru

2 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunyaberakhir

i tahun

3 tahun

3 taiun

3 tahun Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

- Kualifikasi teknis petugas penimbangan kendaraan bermotor

- Pengadaan, p€masangan, perbaikan, dal pemeliharaan
perlengkapan jalan di ja-lan provinsi

4). Angkutan jalan
a). Angkutan Penumpang :

- Ta-rif angkutan penumpang kelas ekonomi

- Ijin trayek antar kota antar provinsi

- Ijin operasi angkutan pariwisata dan angkutan penumpang tidak
dalam trayek yarrg wilayah pelayanannya bersifat lintas antar
kota/provinsi

- Penilaiar kinerja perusahaan angkutan umum

- Pemberian subsidi angkutan umum

b). Angkutan Barang :

- Sistem informasi dan komunikasi la-lu lintas dan anglrutan jalan

- Tarif argkutan barang

- Ijin operasi angkutan barang tertentu

EE 5

- Angkutan perintis

- Penghargaan perusahaan angkutan umum
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JANGXA WAIiTU PENYIMPAITAITI{o, JENIS/ SERIES ARSIP

AI(TIF II{AIITIF
KETERANGA

I 2 3 4
1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanal<an

I tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun2 tahun setelah ada penetapan
pedoman yang terba-ru

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Permanen

Musnah

Musnalr

Musnah

Musnah

Mrrsnah

Musnah

3 tahun

1 tahun

3 tahun

3 tahun

- Pembinaan angkutan barang 5 Pengendalian operasioarl

5i. Pengendalian Operasional

a). Monitoring Operasional :

- Pengendaliar operasional L€lu Lintas dan Angkutan jalan

Pengawasan, Penertiban, dal Pemberian sanksi administratif
terhadap pelang8aran operasiona-l kendaraan angkutan umum
yang menjadi kewenalgan

b). Bimbingan Teknis Penyidik Pegawai Negeri Sipil

- Pedoman Teknis

- Penyidikan pelanggaran Ialu Lintas dan Angkutan Jalar oleh
Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS)

- BiMtCK PPNS

- Pengusulan pengangkatan dan pemberhentian Penyidik Pegawai
Negeri Sipil (PPNSlegawai Negeri Sipil

B. Lalu Lintas dan Angkutan Sungai, Danau dan Penyeberangan

1), Jaringan Transportasi Sungai, Danau dan Penyeberaagan

a). Analisa dan Evaluasi Jaringan :

- Pendataan jaringan transportasi sungai, danau, dan
penyeberangan

- Analisis serta informasi jaringan transportasi sungai, danau, &
penyeberangan

b). Pengembaigan Jaringan :

- Pengembangan dan penetapan jaringan transportasi sungai,
danau dan penyeberangan (peta jaringan, blueprint jaringan)

2 tahun setela-h data diperba-rui/
update

2 tahun setelah Iaporan hasil
penelitian dipublikasikan

3 tahun sejak penetapan yang
terbaru

1 tahun

Permanen

Permanen

Permarren

)

5

1 tahun setelah proses kegiatarr
dinyatakan selesai dilalsalakan

1 tahun

7 taiun
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JENIS/ SERIES ARSIP KETERANGAl{

3 5I
Musnah2 tahun sistem aplikasi dtingkatkan

dan dikembangkan

4 tahun setelah serah terima proyek
dan retensi pemeliharaannya

berakhir

3 tahun

PermaIIen

MusnahI tahun

7 tahun Permanen

Musnah

Musnah3 tahun

3 tahun

I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun setelah serah terima proyek
dan retensi pemeliharaarnya

berakhir

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan seiesai dilal<sana-kan

1 tahun s€tela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

l tahun

3 tahun2 tahun sejak penetapan yang
terbanr

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

- Pengembangan Sistem Informasi Malajemen (SIM) lalu lintas dan
angkutan sunga.i, danau dan penyeberangan

b). Bimbingan Perawatan Sarana :

- Perawatan dan pemeliharaan sarana sungai, dalau dal
penyeberangan

- Pengawakan dan registrasi sgrana artgkutart sungai dal dalau
penyeberangan

3). Pelabuhan Sungai, Danau dal Penyeberangan

a). Rancang Bangun Pelabuhan :

- Perencanaan dan pembangunan pelabuhan sungai, danau dan
penyeberangal

- Pemberian sertihkasi pelabuhan penyeberangan rekomendasi
penetapan lokasi pelabuhan penyeberalgan di lintas nasional

b). Bimbingan Pengelolaan Pelabuhan :

- Penyelenggaraa!, pemeliharaan, perawatan dan perbaikan
pelabuhan sungai, danau dan penyeberangan

- Kualifikasi teknis petugas pelabuhal sungai, danau dan
penyeberangan

4). lalu lintas Sungai, Danau dan Penyeberangan

a). Manqjemen lalu Lintas :

- Manajemen lalu lintas

- Tata ca-ra berlalu lintas di sungai, danau dan penyeberangan 3 tahun

Musnalr

Musnah

Musnah

Musnah

5 @r
JAITGKA WA}(TU PEI{YIMPA.IIAIII

AJ(TIT
2

2). Sarana Angkutan Sungai, Danau, dar: Penyeberalgert

a). Rancang Bangun Sarana : 6 tahun

3 tahun
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JAITGKA WAKTU PENYIMPA.IIA.I'IJEI{IS/ SERIES ARSIP

AI(TIF INANTIT

KETERANGANI{o.

2 3 4 5I
3 tahun Musnah

Permanen

Musnalr

3 taiun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 taiun

3 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

7 tahun

3 tahun

- Penyidik Pegawai Negeri Sipil bidang Lalu Lintas dan Angkutan
sungai & danau

- Sertifikasi inspektur sungai dan darau dan pejabat
pemberangkatan Angkutan sungai dan danau

b). Alur dan Perambuan :

- Pengerukan alur pelayaran sungai, danau dan kolam pelabuhan
penyeberangan

- Penetapan kelas alur dan peta alur pelayaral sungai dan dalau

- Perambual sungai, danau dal penyeberangan

5). Angkutan Sungai, Dalau dan Penyeberargan

a). Bimbingan Usaha Angkutan :

- Penyelenggaraan angkutan sungai, danau dan penyeberangan

b). Tarif dan Keperintisan :

- Perhitungan tarif, p€mantauan tarif angkutan dafl jasa pelabuhan
sungai, danau dan penyeberangal

C. Bina Sistem Transportasi Perkotaan
1). Jaringan Transportasi Perkotaan

a). Jaringan Ttansportasi Perkotaan:

- Transportasi perkotaan yang berbasis jalan, jalan rel dan perairan
daratan

- Transportasi perkotaan untuk kawasan perkotaan yang melebihi
satu wilayah administrasi Provinsi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksanakan

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terba-ru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun sejak penetapan tarif yang
terbaru

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

3 tahun

Musnall

Musnah

Musnal

- Sistem Informasi Manajemen (SIM) jaringar transportasi
perkotaan

2 talun sistem aplikasi dtingkatkan
dan dikembangkan

3 tahun Musnah

-25- )

- Kriteria dan pelalsanaan pelayanan keperintisan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan
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JAIIGXA WAKTU PEMYIMPANANt{o. JENIS/ SERIES ARSIP

AKTIF INAXTIF

KETERANGAN

1 2 3 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalGn selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

2 tahun sejak penetapffr keputusan
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

2). Lalu Lintas Perkotaan

a). I^alu Lintas Perkotaan:
- Manajemen dan rekayasa lalu lintas perkotaan

- Manajemen dan rekayasa lalu lintas perkotaan di jalan nasional
dalam kawasan perkotaan

- Penanganan lalu lirtas perkotaan berbasis teknologi di provinsr

3). Angkutan Perkotaan

a). Angkutan Perkotaan:

- Penyelenggaraan angkutan perkotaar dalan trayek

Penentuan dar pemenuhar a-lokasi kebutuhan angkutan
perkotaan dalam trayek yarrg wilayah pelayanannya melebihi satu
wilayah administrasi provinsi

4). Pemaduan Moda Transportasi Perkotaan

a). Pemaduan Moda Transportasi Perkotaan:

- Penyelenggaraar angkutan perkotaan tidak dalam trayek untuk
angkutan penumpang dan/atau barang

Pemaduan moda transportasi perkotaan yang menghubungkan
antal simpul bandara, pelabuhan, stasiun, dan terminal) di
kawasan perkotaan yang melebihi satu wilayah administrasi
provinsi

- Jaringan trayek perkotaan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

3 tahun

3 tahun

3 lahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnalr

Musnah

Musnah

Mu snalr

Musnah

Musnalr

Musnah

Musnalr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3 tahun MusnahPenentuan dan pemenuhan alokasi kebufuhan angkutan
perkotaan tidak dalam trayek yang wilayah pelayanalnya
melebihi satu wilayah administrasi provinsi

5). Dampak Transportasi Perkotaan

))

3 tahun



JAI{GKA WAXTU PE YIMPAITAIYJENIS/ SERIES ARTTIP

AI(TIF IITA}TTIF

NO.

I 4 5

Musnah

Musnah

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

7 talun

Musnalr

Permanen

PermaIIen

Musnalr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanaka-n

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

7 tahun

3 talun

3 talun setelah proses kegiatan
dinyatalen selesai dilal<sanakan

Permanen

Musnah

7 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakaa

3 tahun Musnah

a). Dampak Transportasi Perkotaan di provinsi

- Penyelenggaraan transportasi perkotaan berwawassn lingkungan

- Penanganan dampak transportasi di kawasan perkotaan

- Masterplan pengembangan teknologi transportasi ramah lingkungan

- Pelaksanaan analisis dampak la.lu lintas di jalan provinsi dalam
kawasan kota

- Rekomendasi hasil alalisis dampal< lalu lintas di jalan nasional
da.lam kawasan rekomendasi hasil ana-lisis dampak lalu lintas di
jalan nasional dalam kawasan perkotaan

D. Kes€lamatan Transportasi Darat

1). Malajemen Keselamatan
a). Monitoring dan Evaluasi :

- Monitoring dan evaluasi data kecele-kaan

- Pengembargan sistem informasi marajemen keselarnatan lalu
lintas dan angkutan jalan, sungai, danau dan penyeberangan

- Masterplan transportasi perkotaan

Permanen- Harmonisasi kebijakan 3 tahun setelah penetapan kebijal<arl
yang terbaru

7 tahun

2). Promosl dan Kemltraan KeselaBetea
a). Promosi :

))

KETERANGAI{

2 3

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

b). Pengembangal Keselamatan :

- Program keselamatan lalu lintas dan algkutan sungai, danau,
dan penyeberangan



)

JENIS/ SERIES ARSIP

AI(TIF
5

1 tahun

1 tahun

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakal

2 talun setelah kemitraan selesai
dan kewajiban para pihak telah

ditunaikan

2 tahun setelah roses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun sejak penetapan pedoman
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Mu snah

Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun Musnah

- Penluluhan, publikasi dan deseminasi keselamatan lalu lintas dan
angkutan jalan Penyrrluhan, publikasi dan deseminasi keselamatan
lalu lintas dan angkutan jalan, sungai, danau dan penyeberangan

bl. Kemitraan :

- Kemitraan keselamatan antar lembaga dart masyarakat di bidarg
keselamatan lalu lintas dan angkutan jalan, sunga-i, danau dai
penyeberangan

3). Bina Keselamatan Angkutan Umum
a). Keselamatan Pengusahaan Angkutan Umum :

b). Keselamatan Awak Angkutan Umum :

- Keselamatan awak kendaraan angkutan umum dan awak kapal
sungai dal danau

4). Audit dan Inspeksi Keselamatan

a). Audit Keselamatan :

- Pedomal audit keselamatal sarana, prasarana, sumber daya
manusia

- ldentifrkasi daerah rawan kecelakaal jalan dan pelalu transportasi
jalal dal sungai, danau dan penyeberangan

- Audit faktor keselamatan la.lu lintas dan angkutar jalan, sungai,
danau dan penyeberangan serta laik fungsi jalan

- Promosi keselamatal

b). Inspeksi Keselamatan i

- Pedoman keselamatal 2 tahun sejak penetapan pedoman
yang terbaru

3 tahun Permanen

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

TE @iilr
uu 23

- Inspeksi keselamatan sarana, prasarana, sumber daya manusia, dan
pelaku transportasi jalan dan sungai, danau dan penyeberangan

3 tahun Musnah

)

JANGXA WAI(TU PE YIMPANAI{ KETERANGAI{

2 3

3 tahun
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JANGI(A WAXTU PEIIYIMPANAN KETERAI{GANNO JENIS/ SERIES ARSIP

AKTIF II{AXTIF
51 2 3 4

Permarlen

Permanen

Musnah

Musnah

- Investigasi kecelakaan sungai, danau dan penyeberangan serta laik
fungsi jalan

PERIIUBUTIGAIT LAUT

A. Lalu Lintas dan Angkutan Laut
1). Angkutan taut Dalam Negeri

a). Penyrsunan Jaringal dan Penempatan Kapal Liner :

- Jaringan trayek berjadwal tetap dan teratur angkutan laut da.lam
negeri

- Penempatan kapal dan pemberian persetujuan penetapan dispensasi
syarat bendera kapa-l asing

b). Tramper dan Pelayaran Rakyat :

- Trayek tidak berjadwal tetap dan tidak teratur (tramper) angkutan
laut dalam negeri

- Usaha pelayaran rakyat

Angkutan Laut Khusus dan Penunjarg Angkutan Iaut
a). Pertambangan, Pa-riwisata dan Tenaga Kerja Bongkar Muat :

- Operasional angkutan laut khusus perta.rrbangan darr lepas pantai
pariwisata dar tenaga kerja bongka-r muat

b). Aneka Industri dan Penunjang Angkutan laut :

- Operasional angkutan laut khusus aneka industri, kehutanan,
perikanan

2 ta-hun setelah kasus/perkara
mempunya kekuatan hukum tetap

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

1 ta-hun setelal proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatar
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3 tahun

3

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3)

1 ta-hun

3 tahun

7 tahun Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

1 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

- Analisis ekonomis kebutuhan armada 1 tahun

))

4). Pengembangan Usaha Angkutan l,aut

a). Analisa Kebutuhan dal Bimbingal Armada :

- Pengembangan armada

Musnah
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JANGXA WAKTU PENYIMPANANNO. JEIII9/ SERIES ARSIP

AI(TIF INAXTIF

KETERANGAN

2 3 4 5

3 tahun

7 tahun

7 tahun

3 tahun

7 tahun

3 tahun

6 taiun

3 tahun

- Usaha angkutan laut dall tarif angkutan laut

- Perijinan penyelenggaraan usaha pelayaran anta-r
propinsi / internasional

- Ijin operasi angkutan laut khusus serta ijin usaha angkutan
multimoda

B. Pelabuhan dan Pegerukan

1). Pengembangan Pelabuhan

a). Tatanan dan Evaluasi Kepelabuhalal :

- Pengumpulan dan eva.luasi data dan informasi kepelabuhan

b). Pen)rusunan Rencana Induk dan Rencana Pengembaagan Pelabuhan :

- Rencana induk dan pengembangan pelabuhal

3). Pengerukan daII Reklamasi

a). Program darr Perancangaa Teknis Pengerukan dan Reklamasi :

- Perancangal dar survei telimis pelaksanaan pengerukan dan
reklamasi

b). Bimbingan Peralatal Pengerukan dan Reklamasi :

- Perizinal

- Penggunaan kapal dal alat bantu keruk

- Pekerjaan pengerukan dan reklamasi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

3 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya beralhir

3 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya berakhir

2 tahun setela-h data diperbarui/
update

3 tahun setela-h proses kegiatar
dinyatakan selesai dilaksarakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatd<al selesai dilaksanakan

4 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya berakhir

2 talun setelah proses kegjatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnalr

Musnah

Musnai

Musnalr

Musnah

Musnah

E

4). Pemanduan dan Penundaal Kapal

a). Perairan dan Pelayanan Pandu : 2 tahun sejak penetapan yang 3 tahun Permanen

))

b). Bimbingan Usaha dan Tarif Angkutan L,€.ut :
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NO. JENIS/ SERIES ARS}IP JAJIGKA WAKTU PEI{YIM PANAN

AKTIF IIIAXTIF

KETERAI{GAI{

1 2 3 4

terbaru
2 tahun sejal( penetapan standar

yang terbaru

4 talun sejak penetapan standar
yang terbaru

3 tahun

6 tahun

6 tahun

2 talun sejak penetapan taru yang

yang terbaru

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4 talun sejal penetapan yang
terbaru

2 tahun setelal kerjasama berakhir
dan kewajiban para pihal telah

ditunaikan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

3 tahun

6 tahun

6 tahun

6 tahun

3 tahun

3 tahun

- Penetapan wilayah perairaa pandu
- Standar pelayalan pemandual dal penundaan kapa)

b). Tenaga Pandu dan Sarana Bantu Pemarduan :

- Kua-lifrkasi dan sertilikasi tenaga pandu
- Standardisasi saralla bantu pemalduarr

5). Bimbingan Pelayanan Jasa dan Operasional Pelabuhan

a). Bimbingan Pelayanan Jasa dan Tarif Pelabuhan :

- Tarif jasa kepelabuhanan

- Kine{a pelayanan pelabuhan dan penetapan pelabuhan terbuka
unruk perdagangan luar negeri

b). Bimbingan Tata Guna Tanah dan Perairan :

- Penetapan batas daerah lingkungal ke{a dan daerah lingkungan
kepentingan perairan

- Penggunaar atas tanal daIr perairan

- Kerjasama kepelabuhanan

- Persetujuan pengoperasian pelabuhan

C. Perkapa.lal darl Kepelauatan
1). Kelaikan Kapal

a)- Konstruksi dan Stabilitas Kapal
- Konstruksi, instalasi permesinan, listrik dan lambung kapal

stabilitas kapal dan peti kemas

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

6 tahun

Permar!en

Permanen

Permalen

Permanen

PermaJIen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Perma-nen

b). Rarlcang Bangun dan Pemasukan Kapal
- Pengesa-hal gambar dan ralcang bangun

4 tahun s€telah penetapan yaJlg

terbaru
6 tahun Permanen

)

D

4 tahun setela-h proses kegiatan

dinyatakan selesai dilal<sanal<an
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JENIS/ SERIES ARfIIP

IITAITTIT

KETERANGAN

2 3 5

4 tahun sejak penetapan

keputusan yang terbaru

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

4 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakar selesai dilaksanakan

6 tahun Musnah

- Pemasukan kapal dan perawatan kapal berencana

2). Pengukuran, Pendaftaran dan Kebalgsaan Kapal

a). Pengukuran Kapal

- pengukuran kapal cara dalam negeri 7 GT sd 300 Gt

3). Nautis, Teknis dan Radio lkpal
a). Penilikan Keselamatan Kapa.l

- Teknis permesinan kapal
- Elektronika dan radio kapal
- Perlengkapan dan peralatan kapal

b). Sertifikasi Keselamatal Kapal

- Sertifrkasi keselamatan kapal

4). Pencemaran dan Manajemen Keselamatan Kapal

a). Pencegahan dan Ganti Rugi Pencemarar

- Pencegahan pencemaral oleh minyak, bahan berbahaya, beracun
dan bahan tainnya dari kapal

- Pemantauan peralatan pencemaran
- Ganti rugi pencemaran
- Pembersihan tangki- tangki kapa-l
- Sarana pengangkutan dan penampungal limbah di pelabuhal
- Sertihkasi pencegahan pencemaran dan pengurusan kontribusi tahunan

b). Manajemen Keselamatal Kapal

- Manajemen keselarnatan pengoperasian kapal

- Sertifikasi manajemen keselamatan kapal

5). Kepelautan

a). Pengawakan dan Perlindungal Awak Kapal

- Penerbital buku pelaut, database identitas pelaut

2 talun setelah proses kegiatan

dinyatakal selesai dilaksanakan

4 tahun setelah data diperbarui 6 tahun

Mu snalr

Musnah

5E
JAI{GXA WAKTU PEITYIMPAI{AN

AI(TIF
4

6 tahun

Musnah

3 tahun
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JAITGXA WAI(TU PENYIMPANAITJENIS/ SERIES ARSIP

II{AKTIF
KETERANGAI{

2 3 4
6 ta-hun

6 tahun Permalen

Musnal

Musnah3 tahun

6 tahun

Permanen

Permanen

4 tahun setelah kerjasama berakhir
dal kewajiban para pihak telah

ditunaikan

4 tahun setelah suatu perijinarr
masa berlakunya berakhir

4 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

6 tahun

3 tahun Permanen

6 tahun P€rmaJIen

Musnalr

2 sejak penetapan keputusan yalg
terbaru

4 sejak penetapaa keputusan yang
terbaru

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal
2 tahun setelah proses kegiatar
dinyatalan selesai dilaksanakan

6 tahun

3 talun Permalen

Permarlen

- Perjanjian ke{a laut dan penljilan awak kapal

D. Kenavigasian

1). Perambuan

a). Operasi dan Survei :

- Pemberian liin spesilikasi teknis sarana bantu navigasi sungai

- Pengamatan laut dan survei alur pelayarall

- Penandaal daeral terbatas dan terla-rang

- Daerah Ship to ship

- Ma.klumat pelayaJan bahaya navigasi

- Design sistem rute dan tata cara berlalu lintas

b). Peralatan dan Pemeliharaan Perambuan

- Peralatan

- Perencanaal pernbangunan

- Replacement

- Perbaikan dan pemeliharaan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

6 tahun Permanen

EE E
AI(TIF

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilatsanal<an

6 tahun

4 tahun setelah proses kegiata.n
dinyata-kan selesai dila-ksanakan
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JAI{GKA \TAXTU PETYI MPAITAIY

AXTIF IITAI(TIF

KETERAT{GANJENTE/ SERIES ARSIP

4 52
6 ta-hun

6 tahun

3 tahun

6 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnai

3 tahun

4 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakar selesai dilaksalakan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

2 tahun setelai suatu perijinan
masa berlakunyaberakhk

2 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya berakhir

2 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunyaberakhir

2 setelah serah terima proyek dan
retensi pemeliharaartya berakhir

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembargkan

3 talun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnalr

Musnah2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksala-kan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarral<arr

I tahun Musnair

- Gambar design konstruksi

- Keiainan dan keandalal sarana bantu navigasi sungai, pelayaran
dan koreksi peta laut

2). Telekomunikasi Pelayaran

a). Operasi :

- Pen,,usunan kinerja stasiun radio pantai

- Stasiun radio kapal dan sarana bantu navigasi sungai, pelayaran
elektronika

- Pemberian rekomendasi ijin radio telekomunikasi pelayaran

- ljin identilikasi untuk dinas bergerak pelayaral

- Ijin kuasa perhitungal jasa telekomunikasi pelayaran

b). Pera.latan dan Pemeliharaan Telekomunikasi Pelayaran

- Perencanaan bangunan gedung

- Sistem jaringan

- Peralatan dan suku cadalg

- Pemeliharaal dan perbaikan pera-latan telekomunikasi pelayaran

- Penilaian teknis

EE 3

2 tahun s€telah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan
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l{o. JENIS/ SERIES ARSIP JAI{GI(A WAXTU PENYIMPANAI| I(ETERAI{GAIT

AI(TIF I!'AI(TIF
I 2 3 4 5

3). Kapal Negara Kenavigasian

a). Operasi dan Pengawakan :

- Pengoperasian, pengawakan dan perbekalan kapal 4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

- Formasi daJt penempatan kapal negara kenavigasian

b). Pembangunan dar Pemeliharaan :

- Rancang bangun dan pembangunan kapal

- Pemeliharaan dan penilaian teknis penghapusan kapal

- Perlengkapan dart suku cadarg kapal negara kenavigasian

4). Pangkalan Xenavigasian

a). Bangunan :

- Pe meliharaaan bangunal gedung

- lokasi pembangunan dan fasilitas parrgkalall

- Penilaian teknis fasilitas partgkalarr

b). Perbengkelan :

- Rencana kebutuhan peralatan suku cadang bengkel

- Pemeliharaan, perbaikan dan penilaian teknis

6 tahun Permanen

Permanen6 tahun

6 talun

6 tahun

Permanen

Musnah

3 tahun Musnah

1 tahun Musnah

Permalen3 tahun

1 tahun

1 tahun

1 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakaa selesai dilaksanakan

4 tahun setelalt serah terima proyek
dan retensi pemeliharaanya berakhit

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

2 setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakar

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah serah terima proyek
dan retensi pemeliharaanya bera-khir

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan
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JANGXA WAI(TU PENYIMPANANJEITIS/ SERIES ARSIP

AXTIT II{AKTIF
XETERANGAI{

3 4 5

1 tahun

I ta-hun

1 tahun

1 tahun

1 tahun

3 tahun

1 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun sejak berakhirnya masa
satu tahun anggaran

I tahun sejak berakhirnya masa
satu tahun anggaran

1 tahun setelah kegiatan
diperta-nggungjawabkan / audit

1 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ audit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah kasus/perka-ra
mempunya kekuatan hukum tetap

2 tahun setelal aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

3 ta-hun

3 tahun

2 tahun proses kegiatan dinyatakan
selesai dilaksanakan

- Peralatan galangal dan bengkel

5). Sarana dan Prasarana

a. Program :

- Penlrrsunan rencana dan program ke{a

- Penlrusunan rencana anggaran safana dan prasarana kenavigasian

b). Evaluasi dan Pelaporan :

- Pelaporan pelaksanaan rencana dan program kerja

- Pelaporan pelaksanaan anggaran dan pembangunan sarana dan prasarana
kenavigasian

E. Kesatuan Penjagaan Laut dan Pantai
1). Patroli dan Pengamanan

a). Patroli:
- Paholi

- Penanganan perompakan dan pembajakan

- Sistem pelaporan kapal (Ships Reporting System)

analisa kerawanal wilayah

- Penegakkan peraturan perundang-undangan di laut, pantai dan pelabuhan

- Penetapan kua-lifikasi teknis petugas patroli

2 tahun sejak peraturan
perudangundangan diundargkan

1 ta-hun sejak penetapan yang
terbaru

3 tahun

3 tahun

1 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Mu snah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

EE
))

2
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Irlo. JENIS/ SERIES ARSIP

AI(TIF
JANGI(A WAI<TU PENYIMPAITAI{

INAI(TIF

KETERANGAII

1 3 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

2 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya berakhir

3 tahun

1 talun sejak penetapan yang
terbaru

1 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

1 tahun

I tahun

3 tahun Musnah

I tahun setelah kasus/perkara
mempunya kekuatan hukum tetap

1 tahun setelah kasus/ perkara
mempunya kekuatan hukum tetap

2 tahun setelah kasu s/ perkara

mempunya kekuatan hukum tetap

1 tahun sejak penetapan yang
terbaru

1 tahun Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun Musnah

MusnalrI tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya bera-khir

Musnah

b). Pengamanan :

- Pengamanan sarala dan prasarana transportasi (ISPS Code) di laut,
pantai, dal pelabuhan

- Perijinarl penggunaan, pendistribusiar amunisi dal senjata api

- Penetapan kualifrkasi teknis petugas pengamanan

2). Pengawasan Keselarnatan dan Penyidik Pegawai Negeri Sipil

a). Advokasi dan Diseminasi Pengawasan Keselamatan :

- Advokasi dan diseminasi pengawasen keselamatan pelayaJan

- Penetapan kualihkasi teknis petugas advokasi darl diseminasi

b). Penyidik Pegawai Negeri Sipil :

- Penyelidikan, penyidikan, dan serta pengajuan berkas perkara
pelanggaran dan tindak pidana pelayaran

- Penetapan kualifikasi teknis petugas Penldik Pegawai Negeri Sipil

3). Tertib Pelayaran

a). Kebandaran :

- Pengawasan penanganan muatan berbahaya

- Tertib lalulintas kapal dan tertib balldar

- Izin berlayar

- Pengawasan kapal asing 2 ta-hun s€telah proses kegiatan
dinyata-kal selesai dila.ksanakan

1 tahun

3 tahun

3 tahun Musnah

Musnah

2

3 tahun

Musnah
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JANCKA WAKTU PEIfYI MPANAI{

AXTIF INAXTIF

KETERANGANo

3 4 51 2
Musnah

Musnalr

Musnah

Musnah

1 ta-hun

1 tahun

3 tahun

7 tahun

7 talun Musnah

Musnah7 tahun

1 tahun Musnai

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di lak sanakan

3 tahun setelah kasus/perkara
mempunyai kekuatan hukum tetap

3 tahun setelah kasus/perkara
mempunyai kekuatan hukum tetap

3 tahun setelah kasus/ perkara
mempunyai kekuatan hukum tetap

1 tahun sejak penetapan yang
terbaru

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

Musna}t

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun

3 tahun Musnah

2 tahun setelah kasus/ perkara
mempunyai kekuatan hukum tetap

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

- Penetapal kualifikasi teknis petugas kesyahbandaran

- Port State Control Oflicer

- Pengawasan penanganan muatan berbahaya

b). Kecelakaan Kapal :

- Pengusutan kecelakaan dan bencana kapal

- Pengajuan pemeriksaan lanjutan perkaja

- Pelaksalaan eksekusi putusal Mahkamah Pelayaran dan pelaporan
ke International Maritime Organization

- Penetapan kuatfikasi teknis petugas penanganan pemrosesan
kecelakaan kapal

4). Penanggulangan Musibah dan Pekerjaan Bawah Air

a). Penanggulangan Musibah :

- Search and rescue

- Penanggu langan pencemaran

- Tuntutan ganti kerugian pencemaran dan pemadaman kebakaran

- Penetapan kualifkasi teknis petugas Search And Rescue, pemadam
kebakaran dan penanggulangan pencemaran

l)

JEIIIS/ SERIES ARAIP

1 tahun sejak penetapan yang
terbaru
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ro. JENIS/ SERIES ARAIP JANGXA WAXTU PE1TYIMPATAIT I(ETERANGAII

AIITIF INAKTIT
I 2 3 4 5

b). Pekerjaan Bawah Air :

- Pendirial perubahan dan pembongkarar bangunan dan insta.lasi di
perairan

4 tahun setelah serah terima proyek
dan retensi pemeliharaannya

berakhir

- Kegiatan penyelaman 1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

- Penanganan kerangka kapal dal salvage 2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

- Penetapan kualifikasi teknis petugas penyelam 1 tahun sejak penetapan yang
terbaru

5). Sarana dan Prasarana

a). Sarana dan Prasarana Operasional :

- Pengadaan dan pemeliharaan sarana dan prasarana operasional Kesatuan
Penjagaan Laut dan Pantai

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

- Pemeliharaar senjata api 2 tahun setelal: proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

PERHI'BI'I{GAI{ UDARA
A. Angkutan Udara

1). Sistem Informasi dan Pelayanan Angkutan Udara
a). Sistem Informasi Angkutan Udara:

- Sistem, rute, jaringan penerbangan 2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkarr

- Kapasitas angkutan udara 2 sejak penetapan kapasitas yang
terbaru

- Angkutan multimoda 2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilalsanal<an

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

- Logistik dan National Single Window (NSW)

6 tahun

1 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Musna-h

Musnah

Musnah

Musnah

3 tahun Musnah

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnah3 ta-hun

))

1 tahun

4.
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t{o JEI{IS/ SERIES ARSIP JA GXA WAI(TU PEI{YIMPAITAIT

AXTIF IIIAI(TIF
KETERAT{GAIT

1 2 3 4 5

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnal

Musnah

Musnal

Musnah3 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalsn selesai dilaksaaakan

2 tahun sejak penetapan yang
terbaru

2 tahun setelai proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kerjasama beralhir
dan kewajiban para pihak telah

ditunaikan

2 tahun setelai kerjasama berakhir
dan kewajiban para pihak telah

d.itunaikan

2 tahun setelah kasus,/perkara
mempunya kekuatan hukum tetap

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

b). Sistem Pelayanan Angkutan Udara:

- Pelayalal penunjang algkutan udara

- On time performance perusahaan angkutal udara

- Pelayanan pengangkutan kargo

- Angkutan multimoda dan logistik

2). Angkutan Udara Niaga Berjadwal

a). Angkutan Udara Niaga Berjadwal Dalam Negeri

3). Angkutan Udara Niaga Tidak Berjadwal dan Non Niaga

a). Angkutan Udara Niaga Tidak Berjadwal dan Non Niaga Dalam Negeri

4). Kerjasama Angkutal Udara

a). Kerjasama Bilateral dan Perusahaan Angkutan Udara :

- Pemberian persetujuan kerjas€ma bilateral di bidang angkutan udara
dan kerjasama perusahaan algkutan udara

- Pengawasan dan penegakan hukum

5). Pengembangan dan Pembinaan Usaha Angkutan Udara
a). Bimbingan Usaha Angkutan Udara : 2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan
3 tahun

Musnall

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

))

Musnah
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l{o. JEITIS/ SERIES ARSIP JAITGXA WAKTU PEIYYIf,IPAITAIT KETERANGAI{

AI(TIF IIYAXTIF
I 2 3 4 5

b). Tarif Jasa Pelayanan Angkutan Udara : 2 tahun sejak penetapan tarif yang
terbaru

3 tahun

B. Bandar Udara
1). Tatanart Kebandarudaraan darl Lingkungan

a). Tata Bandar Udara :

- Pengawasan dan penegakan hukum 2 tahun setelah kasu s/ perkara
mempunya kekuatan hukum tetap

3 tahun

b). Tata Lingkungan dan Kawasan Bandar Udara :

- Pemberian ijin dan/atau persetujuan dan/atau rekomendasi di bidang
tata lingkungan dan kawasan bandar udara

2 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya berakhir

3 tahun

- Pengawasan dan penegakan hukum 2 tahun setelah kasus/perkara
mempunya kekuatan hukum tetap

3 tahun

5. PERXERETAAPlAI{

A. Lalu Llltar den Argtutan Kereta Apl

1). Jaringan

a). Penataan Jaringan :

- Penataan jaringan jalur kereta api untuk jangka pendek, menengah,
panjang pemantauan dan evaluasi kelasjalur kereta api

- Kapasitas lintas
- Pemanfaatan dan kondisi jaringan jalur kereta api

- Pemantauan dan evaluasi kelas stasiun

- Pemanfaatan dan kondisi stasiun

- Pemanfaatan jaringan jalur kereta api yang beroperasi dan tidak
beroperasi

- Pengembangan sistem inlormasi Manajemen (SIM)jaringan Jalur
kereta api

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

6 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen



)

JAI{GIG WAXTU PEITYIMPAXAN

AKTIF
XETERAITGAITJEI{Is/ SERIES ARSIP

4 52
Permanen6 tahun

6 tahun Permanen

4 talun setela-h proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilal<sanakan

1 tahun

Permanen

Musnai

b). Pengembangan Jaringan :

- Pengembangan jaringan jalur kereta api untuk jangka pendek,
menengah dan panjang

- Rencana pembangunan, rencana kelaya-kan, rencana teknis
perkeretaapian pemantauan dan evaluasi kinerja jaringal jalur kereta api
yang ada dan pengembangan jaringan jalur kereta api baru

- Pemantauan dan eva.luasi kinerja jaringan jalur kereta api yang ada
dan pengembangan jaringan jalur kereta api baru

- Penetapan trase jalur kereta api

- Pemaduan dan integrasi antarmoda dan intermoda di bidang
perkeretaapian

- Rekomendasi mengenai dampak lingkungan di bidang perkerataapian

2). Lalu Lintas
a). lalu Lintas Antarkota :

- Penggunaan sinyal, tanda, dan marka
- Penetapan, pemantauan dan evaluasi graftk perjalanan kereta api

(GAPEKA)

- Penetapan, pemantauan kine{a jaringar dan lintas p€layanan kereta api
- Teknis pemaduan lintas pelayanan kereta api dengar moda lainnya
- Pemantauan dan evaluasi kelambatan dan kecepatan pe{alalan kereta api
- Pemantauan dan evaluasi sistem operasi perjalanan kereta api
- Pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi perizinan lintas
- Pelaksanaan penataan dan pengembangan sistem informasi

mana,jemen (SIM) la-lu lintas
- Penyelenggaraan, rencana operasi, pemantauan dan evaluasi

angkutan
lebaran, natal dan tahun baru kereta api antarkota

b). Lalu Lintas Perkotaan :

- Penggunaan sinyal, tanda, dan marka
- Penetapan, pemantauan dan evaluasi graflk pe{alanan kereta api (GAPEKA)

- Penetapan, pemantauan kine{a jaringan dan lintas pelayanan kereta api

E EIIilE
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6 tahun
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JAXGKA WANTU PEITYI MPAI{AIYr{o. JEIIIS/ SERIES ARSIP

AXTIF II{ANTIF
KETERAI{GAIT

2 31 4 5

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di laksanakan

1 tahun

6 tahun

Teknis pemaduan lintas pelayanan kereta api dengan moda lainnya

Pemantauan dan evaluasi kelambatan dan kecepatan pe{alanan kereta api
Pemantaua! darr evaluasi sistem operasi perjalanan kereta api

Pelaksarlaal penetapan, pemantauan darr eva]uasi perizinan lintas

p.ir-L""rr""r, penataan dalr pengembangan sistem operasi perjalanan

- penyelenggaraan, rencala operasi, pemantauan dan evaluasi
angkutan lebaran, natal dan tahun baru kereta api antarkota

3). Angkutan
a). Angkutan Antarkota :

- Penetapan rencana, pemantauan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan
angkutan

- Pelaksanaan perhitungan pemantauan dan evaluasi tarif
- Kewajiban pelayanan publik (PSO) dan subsidi angkutan perintis

-Penetapan, pemantau.rn dan evaluasi standar pelayanal minirnum
angkutan

- Penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum
stasiun

- Penetapal penempatan, pemantauan dan eva.luasi kereta kereta
ekonomi

- Penataan dan pengembangan sistem informasi malajemen angkutan
kereta api antarkota

b). Angkutan Perkotaan :

- Penetapan rencana, pemantauan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan
- Pelaksanaan perhitungan pemantauan dan evaluasi tarif
- Kewajibaa pelayalan publik (PSO) dan subsidi angkutan perintis
- Penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum
angkutan

- Penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum
stasiun

4 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

6 tahun

Permanen

Permanen

Musnah
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l{o. JENIS/ SERIES ARSIP JAXGI(A WAXTU PEI{YIDIPAI{AN

II{AXTIF
XETERANGAI{

2 31 4 5

4 tahun setelah kedasama berakhir
dan kewajibar para pihak telah

pihak telah ditunaikan

4 tahun sejak penetapan yang

terbaru

- Penetapan penempatan, pemantauan dan evaluasi kereta-kereta
ekonomi

- penataan dal pengembangan sistem pengangkutan angkuta-n
kereta api antar kota

- penataan dan pengembangan sistem informasi manajemen argkutan
kereta api anta-rkota

4). Investasi
a). Penyelenggaraan Kedasama :

- Pemantauan kerjasama pemerintah dan swasta
- Penetapan perhitungan pemantauan nilai kerjasama pemanfaatan

prasarana dan sarana perkeretaapian

- Penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah yang
dikerjasamakan perhitungan, pelaksanaan biaya penggunaan dan
pengelolaan prasarana

- Perhitungan, pelal<sanaan biaya penggunaan dan pengelolaan
prasarana Perkertaapian

- Penataan dan pengembangan Sistem Inlormasi Manajemen (SIM)
investasi dibidang perkeretaapian

b). Pengembangan Usa-ha :

- Penetapan, pemantauan penyelenggara perkeretaapian

- Penetapan, pemantauan izin usaha dan izin operasi

- Pelaksanaan, pemantauan promosi investasi perkeretaapian

B, Prasarana Perkeretaapian

1). Jalur dan Bangunan Kereta Api
a). Jalan Rel dan Tanah Kereta Api

- Pembangunan, perawatan dan pengusalaan jalan rel dan tanah
kereta api

- Penetapan ralcalg bangun

4 tahun setelah serah terima proyek
dan retensi pemeliharaannya

berakhir

4 tahun setelah penetapa-n yang
terbaru

6 tahun

6 tahun

6 tahun Musnah

6 tahun Permanen

Permanen

Permanen

))

AITTIF
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JANGKA WANTU PEITTIM PAI| AITJEI{IS/ SER]ES ARSIP

AXTIF' II{AXTIF
I(ETERAI{GAIY

2 4 5

4 tahun setelah serah terima proyek
dan retensi pemelihaiaannya

berakhir

4 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan / diaudit

Musnah

Musnah

4 talun setelah penetapan yang
terbaru

6 tahun

6 tahun

6 tahun

6 tahun

3 ta-hun

6 talun

6 tahun

6 tahun

4 ta-hun setelah kegiatan di
pertanggungjawabkan/ diaudit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

4 tatrun setelah seral terima proyek
dan retensi pemeliharaannya

beralhir

4 tahun setelah kegiatan
dipertanggunglawabkan/ diaudit

4 tahun setelah penetapan yang
terbaru

2). Fasilitas Operasi Kereta Api

a). Persinyalan :

- Pembangunan, pengoperasian, perawatan dan pengusalaan
persinyalan

- Perhitungan dan perawatan, pengoperasian dan pengusa-haan
persinyalan

- Penetapan rancang bangun

- Penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku cadang
persinyalan

- Pengesahan kualitas material baru persinyalan

b). Telekomunikasi da.rl Pelistrikan :

- Pembangunan, pengoperasian, perawatan dan pengusahaan
telekomunikasi dan pelistrikan

- Perhitungan dan perawatan, pengoperasial dal pengtrsahaan
telekomunikasi dan pelistrikan

- Penetapan rancang bangun

- Penempatan dan atau penyimpanan pera.latan suku cadang
telekomunikasi dan pelistrikan

- Pengesahan kualitas material baru telekomunikasi dal pelistrika-n 3 tahun

Permanen

Musnal

Mu snah

Musnal

Musnah

Musnah

EE
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3

Permalen

Musnah

6 tahun

4 tahun setelah kegiatan di
pertanggund awabkar/ diaudit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan
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AXTIT II{AXTIF
JENIS/ SERIES ARSIP KETERANGAI{

3 42 5

Musna]l

Musnah

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnal

3 ta-hun

6 tahun

3 tahun

Permalen

Permanen

Musnah

3 tahun Musnah

2 tahun setelah data diperbarui/
uPdate

2 tahun setelah data diperbarui/
update

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanaka-n

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah data diperbarui/
update

4 taltun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

2 tahun s€telah data diperbarui/
update

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

4 tahun setelah kegiatan
dipertanggun$ awabkan/ diaudit

6 tahun

C. Sarana Perkeretaapian

1). Pengembangan Sarana

a). Rancang Bangun dan Rekayasa:

- Penyiapar database

- Sistem informasi bidang rancang bangun dan rekayasa

b). Pengendalian Mutu :

- Pengendalial Mutu sarana perkeretaapian
- Persyaratan telonis sarana perkeretaapial
- Database dan sistem informasi bidang PengendaJian Mutu

2). Pengawasan Sarana

a). Pengawasan Pengujian, Pemeriksaan dan Perawatan :

- Pengawasan Pengujial, pemeriksaan dan perawatan sarana

- Pelaksanaan Penga\ asan Pengujian, pemeriksaan dan perawatan
sarana

- Database da].I pengembalgan sistem informasi

b). Pengawasan Tempat dan Fasilitas Pengujian, Pemeriksaan &Perawatan:

- Databas€ dan sistem inlormasi bidarg fasilitas sarana perkeretaapian

3). Pengelolaan Sarana Milik Negara

a). Pengadaan dan Pengoperasian :

- Pengoperasian sa-rana milik negara

- Pengadaan dan rehabilitasi sarala milik negara Permanen

EE
) )

JAXCKA WAXTU PEITYIMPAI{AIT

3 tahun
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JAXGKA WAXTU PENYIMPANAIT

AIITII. II{AXTIF
JElfrs/ sERrEs ARSIP KETERAITGAN

3 42 5
Permanen2 tahun setelah data diperbarui/

update

4 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ diaudit

2 tahun setelah data diperbarui/
update

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggungi awaban/ diaudit

2 tahun setelah sistem aplikasi
dikembalgkan dan ditingkatkarr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di.laksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakaa

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

- Database dal pengembangan sistem informasi sarana milik negara

- Database dan pengembangan sistim informasi sarana milik negara

- Identifikasi daerah rawan kecelakaan dan bencana alam

b). Peningkatan Keselamatan

- Pengembangan sistem informasi di bidang peningkatan keselamatan

2). Analisis dan Penanganan Kecelakaan

a). Analisis Kecelalaan :

- Petaporan di bidang penyebab kecelakaan

- Pengembangan sistem informasi kecelakaan perkerataapian

b). Perawatan :

- Pemeliharaan sarana milik negara

D. Keselamatan Perkeretaapian

1). Audit dan Peningkatan Keselamatan

a). Audit Keselamatal :

- Audit keselamatan perkeretaapial

b). Penanganan Kecelalaan :

- Penanganaa kecelalaan perkeretaapian

3 tahun

6 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permalen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

5E
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III. URUSAI{ LINGXUNGAIT HIDUP

NO. JENIA/ AERIES ARSIP
JAI{GKA WAXTU PENYIUPAIIAN

KETERANGANAI(TIF II{AXTIF
I 2 3 4 5
I XEBIJAIqN

Kebijakan di Bidang Tata Lingkungan, Pengenda-lian Pencemaran Lingkungan,
Pengendalian Kerusalan Lingkungan darl Perubahan Iklim, Pengelotaar B3,limbah 83,
dan sampah, penataan hukum lingkungan, komunikasi lingkungan dan pemberdayaan
masyarakat, pembinaal sarana teknis lingkungan dan peningkatan kaPasitas

2 tahun seiak Denetapan
kebijal<an yang terbaru

3 tahun

A. Pengkajian dan pengusulan kebijalan:
1). Kajian Perencanaan Lingkungan Hidup Wilayah

2). Kajian Perencanaan Lingkungan Hidup Sektor

3). Kajian Dampat Lingkungan

4). Pengembangan Perangkat Kebijalan

B. Penyiapan bahan
C. Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan
D. Pengumpulan dan pengolahan data
E. Penetapan da.lam bentuk NSPK

2 TATA LINGKUNGAN

A. Perencanaan Pemalfaatan Sumber Daya Alam dan Lingkungal Hidup
1). Inventarisasi, penerapan ekoregion, darr rencara perlindungan dal pengelolaan

l.ingkungan hidup
a). Dokumentasi Inventarisasi
b). Pedoman Inventarisasi
c). Penetapan Ekoregion
d). Rencana Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup (RPPLH) Nasional

e). Pedoman Penyusunan RPPLH Provinsi

2 tahun setelatr proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

2). Evaluasi Pemanfaatan Sumber Daya Alam
a). Evaluasi pemanfaatan dan pencadangan sumber daya alam
b). Kebijakan pemanlaatan sumber daya alam

2 tahun setelah proses kegiatarr
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

B. Penerapan Kebijakan Wilayai dan Sektor

1). Evaluasi Penerapan
2). Perencanaan Lingkungan Hidup

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksalakan
3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen
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ro. JEI{IS/ SERIES ARSIP
.IAI{CKA WAXTU PENYTMPATAIT

KETERAI{GAI{AKTIF
I a 4 5

C. Ekonomi Lingkungan
1). Perencanaan

a). Evaluasi Ekonomi
b). Internalisasi Lingkungan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanal<an

2). Insentif dan Pendanaan Lingkungan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan seiesai dilaksanalar

D. Dampak Lingkungan
1). Bimbingan teknis Dampak Lingkungan 2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakar

2). Penerapan Sistem Kajian Dampak Lingkungan
a). Penilaian dokumen lingkunga,n
b). Pemeriksaar dokumen lingkungar

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksa-rlakan

3). Evaluasi dan Tindak Lanjut
a). Evaluasi
b). Tindak l^anjut

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatalal selesai dilaksanakan

3. PEI{GEIIDALIAIT PENCEMARAI{ LII{GKUNGAI{

A. Pemantauan dan Pengawasan

l). Manufaldur, Prasarana dan Jasa
a). Industri Kimia
b). Industri Logam, Elektronika dan Mesin
c). Aneka Industri
d). Prasarana dan Jasa

2). Pertambangan, Energi, Minyak dan Gas
3). Agro Industri dan Usaha Skala Kecil

a). Peternakan dan Perikanal
b). Perkebunan
c). Kehutanan dan Holtikultura
d). Us$a Ska.la Kecil

4). Udara Sumber Bergerak
a). Transportasi Air dan Udara
b). Transportasi Darat
c). Transportasi Kereta Api dan Kendaraan Berat

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

8 tahun

Musnah

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

3 tahun

8 tahun

8 tahun

3 tahun Permanen

II{AI(TIT
2
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ro. JEI{I8/ SERIES ARSIP
JANGI(A WAXTU PENYIMPAITAIT

N-PTERANGA}IAXTIF
I 2 3 5

B. Evaluasi dan Pengembangan

1). Manufaktur, Prasarana dan Jasa
a). Industri Kimia
b). Industri Logam, Elektronika dan Mesin

c). Aneka Industri
d). Prasarana dan Jasa

2). Pertambangan, Energi, Minyak dan Gas

3). Agro Industri dan Usaha Skala kecil
a). PeternalGn daIr Perikanan
b). Perkebunan
c). Kehutanan dan Holtikultura
d). Usaha Ska-la Kecil

4). Udara Sumber Bergerak
a). Transportasi Air dan Udara
b). Transportasi Darat
c). Transportasi Kereta Api dan Kendaraan B€rat

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4 PETGEI{DALIAJT XIERUEAIIAI| LINGKI' GAJ| DAI{ PERUBAHAIf IXTIU
A. Keanekaragaman Hayati dan Pengendalian Kerusalan Le-han

1). Pengembangan

a). Sumber Daya Genetik
b). Keamanan Hayati

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2). Pemanfaatan
a), Sumber Daya Genetik

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila.ksa:lal<an

3). Pengelolaan Sumber Daya Genetik

a). Pengembangan dan Pemanfaatan
b). Pemantauan dan Pengawasan

2 tahun setelai proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

4). Keamanan Hayati
a). Pengembangan dan Pengelolaan

b). Pemantauan dan Pengawasan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

5). Pengendalian Kerusakan Lahan
a). Lahan Budidaya
b). I-ahan Non Budidaya

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dila l<sanakan

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

3 tahun

3 tahun

8 tahun

3 t.rhu n

II{AXTIT
4

Permanen
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JAI{GXA P- AJ(TU PEITYI MPAI{AI|
o. JEI|IS/ SERIES ARSIP

AKTIF II{AKTIF
2 3 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalalan

2 tahun setelai proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

3 tahun

3 talun

3 tahun

I tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sana-kan

3 tahun

B. Kerusakan Ekosistem Perairan Darat
1). Kerusalan Ekosistem

a). Sungai
b). Kerusakan Ekosistem
c). Peng€lolaan Kualitas Air

2). Danau
a). Pengendalian Kerusakan Ekosistem
b). Pengelolaan Kualitas Air

3). Rawa

a). Rawa gambut
b). Rawa bukan gambut

C. Pengendalian Kerusakan Pesisir dan Laut
1). Pencegahan

2). Penanggulangan
3). Pemulihan

D. Mitigasi dan Pelestarian Fungsi Atmosfir
1). Perangkat Mitigasi

2). Inventarisasi Emisi Gas Rumah Kaca

a). laporan inventarisasi Gas Rumah Kaca Provinsi

b). Data bidang inventarisasi Gas Rumah Kaca Provinsi

3). Pengendalian Bahan Perusak Ozon

a). Surat rekomendasi kepada importir terdaJtar dal ba-han perusak omn
b). Hibah bantuan luar negeri terkait program perlindungan lapisan ozon

4). Pengendalian Kerusakan Akibat Kebaka-ran Hutan dan l,ahan

D. Adaptasi Peruba-han Iklim
1). Perangkat Adaptasi Perubahan Iklim

a). Pengembalgan perangkat adaptasi perubahan iklim

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

1 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3 tahun

1 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

KETERAI{GAIT

I



))

JAITGNA WAXTU PENYIMPAITAIT

AI<TII.
JEI| IA/ SERIEA ARSIP

INAITTIFNO. XETERANGATT

32 4I 5
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 taiun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakaa

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

1 taiun

3 talun

I tahun

Permarten

Permanen

Permalen

b). Pemantauan dan evaluasi adaptasi perubalan iklim

2). Kerentanan Perubahal lklim
a). ldentilikasi dan analisis kerentanan perubahan iklim
b). Media kliring kerentanan perubahan iklim

PEI{GELOLAAIT 83, LIMBAH, DAIT SAMPAH

A. Pengelolaan Bahan Berbahaya dan Beracun
l). Registrasi dan notifikasi

a). Registrasi
b). Notifikasi

B. Verifikasi Pengelolaan Limbai Balan Berbalaya dan Beracun
1). Pengumpulan dart PemanfaataJl

2). Pengangkutan darl Pengolahai
3). Penimbunan dan Dumping
4). Notifikasi dan Rekomendasi Limbah Lintas Batas

a). Notfikasi
b). Rekomendasi Limbah Lintas Batas

2). Pemantauan
a). Sektor industri
b). Sektor non industri

3). Eva.luasi dan Tindak l,anjut
a). Sektor industri
b). Sektor non industri

3 tahun Permanen

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilalsanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaaakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila,l<sanakal

i.

C. Pengelolaan Limbah E}3 dan Pemulihan Kontaminasi Limbah E}3

1). Pemantauan
a). Pertambargan, Energi, dal Minyak dan Gas
b). Manufaktur
c). Agroindu stri
d), Prasarana, Jasa, dan Non Institusi

Musnah1 tahun
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JAIIGI{A WAI(TU PEIfYIMPAIIAI{JEI|IS/ SERIF,S} ARSIP
AXTIF INAXTIF KETERAI{GAI{

2 3 4 i

3 tahun Permanen

Permalen

Mu snah

1 tahun

1 tahun

3 tahun

3 tahun

6

2). Tanggap Darurat dan Pemulihan Kontaminasi
a). Pertambangan, Energi, dan Minyak dan Gas

b). Manufaktur
c). Agroindu stri
d). Prasarana, Jasa, dan Non Institusi

D. Pengelolaan Sampah
1). Pembatasan Sampah
2). Daur Ulang dan Pemanfaatan Sampalt
3). Pembentukan Dewan Adipura
4). Penetapan Pemenang Adipura

III'KUM LITGKT'ITGAX

A. Hukum Administrasi Lingkungan
1). Pengelolaan dan Pengembangan Pengaduan

a). Pengelolaan Pengaduan

b). Pengembangan Pengaduan

2). Penaatar Hukum Administrasi Lingkungan

a). Penerapan hukum administrasi liagkungan

b). Pengembangan hukum administrasi lingkungan

B. Penyete saial Sengketa Lingkungan

1). Penyelesaian Sengketa Melalui Pengadilan

a). Administrasi Gugatan
b). Gugatan

2). Penyelesaian Sengketa Lingkungal di Luar Pengadilal
a). Kerugian Negara dan Masyaral(at

b). kmbaga Penyedia Jasa Penyelesa.ian Sengketa Lingkungan Hidup

C. Penegakan Hukum Pidana Lingkungan
1). Penyidikan

a). Administrasi Penyidikan
b). Pelaksanaaa Penyidikan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

I tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai ditaksanakan

1 tahun setela-h proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setela-h kasus/perkara
mempunyai kekuatan hukum

tetap

2 talun setelah kasus/ perkara
mempunyai kekuatan hukum

tetap

2 taiun setelai kasus/perkara
mempunyai kekuatan hukum

tetap

8 tahun

Permaren

Permanen

Permaren

Mu snah

trE

))

3 taiun
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JAI| GXA WAKTU PEITrI MPAIIIAIT
JENIS/ SERIES ARSIP

INANTIF KETERAITGAI{

32 4 5

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2). Koordinasi Penuntutan, Evaluasi, dan Tinda-k L€njut

al. Koordinasi Penuntutan

b). Evaluasi dan Tindak Lanjut
3). Koordinasi Pembinaan Penyidik Pegawai Negeri Sipil

D. Pedanjian Intemasional Lingkungan

1). Pendapat Hukum Pe{arrjian Internasional
a). Pendapat Hukum Proses Pengesahan Perjanjian Internasional

b). Tindak Larrjut Pedanjian Intemasional

2). Evaluasi Perjanjial Intemasional
a). Evaluasi Perjanjial Internasional Pencemarar

b). Evaluasi Pe{anjian Internasiona.l Perusakan

KOMUITIXAAI LII|GI(UNGAI{ DAI| PEUBERDAYAAIT UASYARAKAT

A. Komunikasi Lingkungan

1). Pengembangan Komunikasi

a). Program Komunikasi

b). Evaluasi Komunikasi

2). Publikasi dan I(ampanye
a). Publikasi
b). Kampanye

B. Penguatan lnisiatif Masyarakat

U. Komunitas Pendidikan Lingkungan
a). Pengembargan dan Bimbingan
b)- Evaluasi

2 tahun s€telah kasus/perkara
mempunyai kekuatan hukum

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah peqanjian berakhir
dan kewajiban para pihak telah

ditunaikan

2 tahun setetah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksala l<an

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakaa

tetap

3 tahun Permarten

Musnah

Musnah

Musnah

trE
)

AXTII'

7.
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JENIS/ SERIES ARSIP
JANOI(A WAXTU PEITYIMPAICA

K.ETERAI{GAI{AXTItr' INANTIF
1 2 3 4

2). Kearifan Lingkungan
a). Inventarisasi
b). Revitalisasi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanalan

C. Peningkatan Peran Masyarakat

1). Masyarakat Perkotaan

a). Masyarakat Kawasan Permukiman
b). Masyarakat Kawasan Rentan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2). Masyarakat Pedesaan

a). Masyarakat Petani
b). Masyarakat Nelayan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalan selesai dilaksalalal

D, Peningkatan Peran Organisasi Kemasyarakatan
1). Organisasi Sosial dan Masyaralat
2). Organisasi Profesi dal Dunia Usaha

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakal

8. PEIIBII{AAII SARANA TEKI|IS LII{GKT'IIGA"IT DA]T PEI{INGXATAI| KAPASITAS

A. Data dan Informasi Lingkungart
1). Pengelolaan Data

a). Pengumpulan dan Pengolahan Data
b). Manajemen Basis Data

2 tahun setelah data diperbarui/
update

2). Pengelolaan Informasi
a). Analisis Data darl Penyajian Informasi 2 tahun setelah data diperbarui/

update

b). Perpustakaan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3). Pengembangan Perangkat Lunak
a). Pengembangan Instrumen Le.yanan Informasi
b). Pengembangan Instrumen Analisis Data

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaaakan

4). Pengembangan Sistem dan Pemeliharaan Jaringan
a). Pengembangan Sistem Jaringan
b). Pemeliharaan Jaringan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di.laksanalal

3 tahun

3 taiun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permaren

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permalen

Permanen

Musnah

3 tahun Musnah

)

ro.

5

3 tahun
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JAI{GI(A \IAXTU PEITYIMPAITAIT
JEI{IS/ SERIES ARSIP

ANTIF II{AXTIFIto. KETERANGAI{

2 3 4I 5

Permanen3 tahun

3 tahun Permanen

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen3 tahun

8 tahun Permanen

2). Pasilitasi Standar Pelayanan Minimal

a). Fasilitasi Standar Pelayanan Minimal Daera-h Provinsi
b). Fasilitasi Standar Pelayanan Minima.l Daera-h Kabupaten/Kota

C. Standardisasi dan Teknologi
1). Standardisasi Manajemen dal Pengujian Lingkungan

a). PeranBkat Manajemen Lingkungan
b). Pengujian Lingkungan

2). Staadardisasi Kompetensi Keahlian dan kmbaga Penyedia Jasa Lingkungan

a). Kompetensi Keahlian Lingkungan
b). Kompetensi kmbaga Penyedia Jasa Lingkungan

3). Teknologi Ramah Lingkungan
a). Pengembangan Kriteria Teknologi Ramah Lingkungan
b). Verifrkasi Teknologi Ramah Lingkungan

D. Pusat Sarala Pengendalian Dampak Lingkungan
1). Pemantauan dan Kajian Kualitas Lingkungan

a). Pemantauan Kualitas Lingkungan
b). Kajian Kualitas Lingkungan

B. Kelembagaan Lingkungan
1). Kelembagaan darr Tata Laksana

a). Pengembangan Kelembagaal
b). Tata Laksana

2). Laboratorium Rujukan dal Pengrrjian

a). lE boratorium Rujukal
b). Laboratorium Pengujian dal Ka-librasi

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakal selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalan selesai dilaksanakan
3 taiun Permalen

))
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IV. URUSAI{ BEI|CAI{A, XECELAI(AAII DAN KOITDISI BAHAYA
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JAT{GI(A WAXTU PEITTIMPANAN
Ito JEI{IS/SERIES ARSIP

AXTIF INAI(TIF KETERANGAIT

I 2 3 4 5

I 3 tahun

3 tahun

I ta-hun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

MusnahI tahun

I tahun

a. Sub Uruaan Pcrcerian dan Pcrtolongan

KEBIJAXAIT PEIICARIAIT DAII PERTOLOIGAIT MELIPUTI XEBIJAIIAN DI BIDAITG
POTEI{BI DAI| OPERASI PETCARIAT DAf, PERTOLOXGAIT

A. Pengkajian dan pengusulan kebijakan
B. Penyiapan kebijd<an

C. Perumusan dan pen5msunan bahan
D. Pemberian masukan dan dukungan dalam penlrusunan kebijakarr

E. Penetapan dalam bentuk NSPK

POTEI{8I PETCIRIAI{ DAIT PERTOLONGAIT

A. Sarana dan Prasarana
l). Rencana dan Standardisasi

a). Perencanaal dan analisa kebutuhar
- I(ajian Kebutuhan Peralatal

- Spesilikasi Rencana Peralatan yang dibutuhkan

b). Standardisasi, dan inventarisasi
- Standarisasi Peralatan

- Daftaj Inventarisasi Pera.latan

2). Pemeliharaan Sarana dsn Prasarana Darat, laut, Udara dan Peralatan Pencarian
dan Pertolongan

a). Manual Book

b). Jadwal Pemeliharaan

c). Laporan

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 taiun sejak penetapan standar
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

I tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakaa selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksala-kan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun

1 tahun

Musnah

Musnah

Mu snah

2.

L
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JAI{GI(A WANTU PEIYYIMPANAIT
JEI| IS/SERIES ARSIP

AI(TIF XETERAI{GAIT

3 4 5

1 tahun

1 tahun

1 tahun

1 tahun

I tahun

1 tahun

1ta-hun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musna}

Musnah

Mu snalr

Musnah

3). Pengawatan dan perbekalan

a). Pengawakan
- Awak sarala Pencarian dan Pertolongan darat laut dan
udara

- Kebutuhan Awak sarana Pencarian dan Pertolongan
darat, laut dan udara

- Bal:an pembinaan Awak sarana darat, laut dan udara

b). Perbekalan
- Perbeka.lan da.lam menunjang kegiatan operasi dan

pembinaan potensi
Pencarian dan Pertolongan

- Daftar perbekalan

- Inventarisasi sarala dal prasarala Pencarian dan
Pertolongan

- Bahan pelaksanaan pembinaan inventarisasi sarala
dan prasarana Pencarial dan Pertolongan

B. Bina Ketenagaan dan Pemasyarakatan

1). Rencana Pendidikan dan Pelatihan

a). Kurikulum dan Silabus

2). Penyiapan tenaga dan potensi Pencarian darr Pertolongan
a). Penyiapal Tenaga Pencariar dan Pertolongal

- Pengolahar Data Tenaga

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatarr
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelsh proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakal selesai dilaksanakaa

2 tahun sejak kurikulum ditetapkan
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dila-ksanakan

2 tahun setelah data diperbarui
/update

3 tahun Pcrmanen

E @E 2

b). Evaluasi dan Monitoring
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JAITGXA WAXTU PEITYIM PANAN
AXTIFNO JENIS/SERIES ARS]IP

IIIANTIF
KETERA GAl{

3 4I 2 5

2 tahun setelah data diperbarui
/ update

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

2 tahun seja-k penetapan standar
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

3 tahun

3 taiun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 ta-hun2 tahun setelah proses kegiatan
dinyalakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyataJ<arr selesai dilaksanakan

3 taiun

1 tahun

3.

b). Penyiapan Potensi Pencarian dan Pertolongan

- Pengolahan Data Potensi

3). Pemasyarakatan dan Sertiflkasi Pencarian dan Pertolongan

a). Pemasyarakatan Pencarian dan Pertolongan (Sosialisasi dan Peny'uluhan)

b). Sertilikasi Pencarian dan Pertolongan

OPERASI PENCARIAI| DAIT PERTOLONGAIT

A. Operasi dan l.atihan
1). Perencanaan dan Standardisasi

a). Perencanaan dan Evaluasi

b). Standardisasi Operasi dan latiharl SAR

2). Penyelenggaraan Operasi SAR

a). Pengerahan Potensi SAR

b). Pengendalian Operasi SAR

c). Evaluasi Operasi

3). Siaga dan Latiharl
a). Siaga

- laporan harian

- Laporan bulanan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaraka-n

Permanen

Musnah

Musnah

Permarren

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Musnai

1 tahun Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan
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JAIIGKA WAXTU PEI{YTMPAITAI{

AITTIF INAKTIFJENIS/SERIES ARSIPt{o

3 4 521

1 tahun

I tahun

Permanen

Permanen

Musnall

3 tahun

I tahun

1 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di.laksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnalr

3 tahun Musnah2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

2 tahun setelah data diperbarui
/update

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakarr

1 tahun

Permanen

Musnah

- Laporan tahunan

- Evaluasi

b). Latihan
- t okal

- Nasional

- Intemasional

B. Komunikasi
1). Rencana Pengembangan dan Standardisasi Komunikasi

a). Perencanaan dan Pengembangan Sistem Komunikasi
- Analisa Kebutuhan

b). Standardisasi dan Evaluasi

2). Operasi Komunikasi

a). Operasi Peralatan Komunikasi (Berita SAR)

b). Operasi Peralatan Deteksi Dini (Berita SAR)

c). Registrasi BEACON (Handy talkie)

3). Inventarisasi dan Pemeliharaan
a). Inventarisasi Perangkat Komunikasi

I{ETERAITGAI{

1 tahun

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun

I
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ro JENIS/SERIF,S ARSIP
JAI| GI(A WANTU PETNMPAXAI|

KETERANGAI{

1 2 3 4 5

b). Pemeliharaan Peralatan Komunikasi

4). Data dan Irifomidsi
a). Pengembangan Sistem Informasi

- Persngkat Lunak

- Perangkat Keras

b). Pe an

- Penyajian dal Pelayanan Data Informasi
- Laporan dan Pembuatan Dokumentasi (Data Base)

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

1ta-hun

1 tahun

Mu snah

Permanen

2 tahun setelah sistem apukasi
ditingkatkan dan dikembangkan

3 tahun setelah data diperbarui
3 ta-hun setelah data diperbarui

1 tahun

2 tahun

Mu snalr

Musnah
Permanen2 tahun

b. sub Uruaen Pelanggulengan BcncaBa
I Kebllakan Penanggulangan Bencala meliputi kebijakan dibidang Pencegahar dan

Kesiapsiagaan, Penanganan Darurat, Rehabilitasi dan Rekonstruksi, dan l.ogistik darl
Peralatan meliputi:

A. Pengkajian dan pengusulan kebijalan
B. Penyiapan kebijakan
C. Perumusan dan penyusunan bahan
D. Pemberian masukan dan dukungan dalam penyusunan kebijakan
E. Penetapan dalam bentuk NSPK

3 tahun sejak penetapal kebijakan
yang terbaru

PEITCDGAHAN DAIT XESIAPSIAGAAI{
A. Pengurangan Resiko Bencana

1). Pencegahan
a). Pengkajian Resiko
b). Pengelolaan Resiko

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

2). Mitigasi
a). Mitigasi Struktur
b). Mitigasi Non Struktur

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

B. Pemberdayaan Mayarakat
1). Peran Lembaga Usaha

a). Usaha Padat Modal 3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksartakarr

2 tahun Permanen

Permanen

2 tahun Permanen

Mu snah2 tahun

AI(TIF II{AI(TIT

2 tahun

2.
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JAI| GXA WAKTU PENYIMPATAN
JEI{IS/ SERIES ARSIP

AXTIF INAI<TIT
KETERAITGAN

32 4 5
3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilak sanakan

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakal

2 tahun

2 taiun Permanen

Musnah

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Permalen

Permanen

Permanen

Mu snah

Mu snah

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalcal

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakal

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Mu snalr

2). Perencanaan Siaga

a). Kebutuhan dalr Potensi Sumber Daya

b), Penerapan Rencana Strategis
3). Penyiapan Sumber Daya

a). Penyediaan dan Penyiapan Sumber Daya

b). Pengendalian

b). Usaha Padat Karya

b). Peningkatan Ketahanan Masyaral€t

b). Organisasi Sosial Masyarakat Nasional

2). Peran Organisasi Sosial Masyarakat

a). Organisasi lnternasional

3). Peran Masyarakat
a). Peningkatan Kesadaran Masyaral<at

C. Ke siapsiagaart

1). Peringatan Dini
a). Pemaduan Sistem Jaringan

b). Pemantauan dan Peringata-n

3 PETANGAIIAT DARURAT

A. Tanggap Darurat
1). Perencanaan DaJurat

a). Pendataan Da-rurat

b). Perencanaaa Operasi

3 tahun setela-h proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksarakan

2 tahun

2 tahun Permanen

EE

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun
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JANGXA WAXTU PETYIMPANAIT
JENIA/ SERIES ARAIP

AI(TTF II{AI(TIF KETERANGAIY

2 3 4 5
3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun

2 tahun

8 tahun

8 talun

8 tahun

Permanen

PermaIIen

Musnalr

Musna]l

Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakaa

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiata-n

dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

8 taiun2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalan selesai dilaksanakal

2 tahrr-n setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

2). Pengendalian Operasi

a). Pengorganisasian Pos Nomando

b). Sarana dan Prasarana Pos Komando

3). Penyelamatan dan Evakuasi

a). Penyelamatan

b). Evakuasi
B, Bantuan Darurat

1). Bantuan Sandang Pangan

a). Bantuan Sandang

b). Bantuan Pangan

2). Bantuan Kesehatan dan Air Bersih
a). Bantuan Kesehatan

b). Bantuan Air Bersih

C. Perbaikan Darurat
1). Pembersihal Lingkungan

a). Penyiapan Peralatan

b)' Angkutan
2). Perbaikan Saralla Vitai

a). Prasarana Sosial

b). Prasarana Ekonomi

3). Pemantauan dan Pelaporal

a). Pemantauan

b). Pelaporan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 talun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

EE
))

3). Bantuan Hunian Sementara
a). Pembangunan Hunian SementaJa

b). Pendukung Hunian Sementara
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JANGXA WAI(TU PE.IrNUPAI| AIT
JEIIIS/SERIES ARAIP

AI(TIF IITAITIF KETERANGAIT

a 3 4 5

8 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

4, REIIAAILITASI DAII REKOI| STRUKSI
A. Penilaian Kerusakan

1). Inventarisasi Kerusakan
a). Inventarisasi Fisik
b). lnventarisasi Sosial Ekonomi

2). Estimasi Pembiayaaa
a). Estimasi Pembiayaan Pembangunan
b). Estimasi Pembiayaan Sosial Ekonomi

B. Pemulihan dan Peningkatan Fisik
1). Rehabilitasi Rekonstruksi Pasilitas Umum

a). Rehabilitasi Fasilitas Umum
b) Rekonstruksi Fasilitas Umum

2). Rehabilitasi Rekonstruksi Fasilitas Sosial

a). Rehabilitasi Fasilitas Sosial

b). Rekonstruksi Fasilitas Sosial

3). Rehabilitasi Rekonstruksi Perumahan

a). Rehabilitasi Rekonstruksi Berat

b). Rehabilitasi Rekonstruksi Ringan

C. Pemulihan dan Peningkatan Sosial Ekonorni

1). Pemulihal dan Peningkatan Sosial

a). Pemulihan dan Peningkatan Sosial Budaya

b). Pemulihan dan Peningkatan Kesehatan

2). Pemulihan dan Peningkatan Ekonomi

a). Pemulihal Ekonomi

b). Peningkatar Ekonomi

D. Penanganan Pengungsi

1). Perlindungan dan Pemberdayaan Pengungsi

a). Perlindungan Pengungsi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakaa selesai dilal<senakarr

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakal selesai dilaksar:akan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai di laksanakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

EE

)
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JAI{GKA WAI(TU PEITYIMPAI{AX
AXTIT

JENIS/SERIES ARSIP
IIYAXTIF KETERAI{GAI|

3 4 5

3 taiun

5 tahun

Permanen

Permanen

Permalen

Musnah

5 tahun

5 tahun

5 tahun

8 tahun Permanen

Musnah

8 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

5 taiun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

5 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

5 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

5 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksnakan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksnakan

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Mu snah2 taiun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksnakan

5 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

5 tahun

b). Pemberdayaan Pengungsi

2). Kompensasi dan Pengembalian Ha-k Pengungsi

a). Kompensasi

b). Pengembalian hak

3). Penempatan Pengungsi

a). Pemulangan dan Repatriasi

b). Relokasi/Pengalihan

LOGISTIK DA]t PERALATAI|
A. Logistik

1). Inventarisasi Kebutuhan dan Pengadaan

a). Analisis Kebutuhan

b). Pengadaarr

2). Penyimpanan dan Distribusi
a). Penyimpanan

b). Distribusi

B. Peralatan

1). Inventarisasi Kebuf.rhan dan Pengadaan

a). Analisis Kebutuhan

b). Pengadaan 5 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

5.

5 tahun

Permanen

Permanen

EE

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksnakan



)) 66

Ito JEITIS/SERIEA ARSIP
JAIIGXA WAKTU PEI'YIMPANAN

XDTERAltGANAKTIF INAXTIF
I 2 3 4 5

2). Penyimpanan dan Pemeliharaan

a). Penyimpanan

b). Pemeliharaar

3). Pengerahan dan Distribusi
a). Pengerahan

b). Disribusi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalal selesai dilaksnalal

3 tahun Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksnakan

3 tahun Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksnakan

3 tahun Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksnakan

3 taiun Mu snalr



l) -67 -

V. PENDIDIXAI{ DAI| KEBUDAYAAI|

JANGXA WAXTU PEITYIMPAITAIT

AI(TIF
ro. JENIS/ SERIES ARSIP

INAXTIF
I(ETERAI{GAN

31 2 4 5

I
3 tahun

3 talun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun sejak perletapan keputusan
yang terbaru

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 taiun sejak penetapan keputusan
yarg terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalar selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggungi awabkar / diaudit

2

KEBIJAI{AI| BERSIFAT PEITGATURAJI

a. Kebijakan tentang Pendidikan dan Kebudayaan meliputi: Kurikulum, Pendidikan Anak
Usia Dini, Non Formal dan Informal, Pendidikal DasaJ, Menengah, Atas, dan
Pendidikan Tinggi.

1). Pengkajian dan Pengusulan Kebijakan
2). Penyiapan Bahan
3). Perumusan Kebljakan
4). Pemberian Masukan dan Dukungan Dalam Penlrusunan Kebijakan
5). Penetapan Dalam Bentuk NSPK

6). Perumusan dan Penerapan Standar

b. MoU (Memorandum of Understanding)

I{EBIJAKAT BERSIFAT PETETAPAI|

a. Pengkajian dan Pengusulan Penetapan

b. Penyiapan Bahan
c. Perumusan Penetapan

d. Pemberian masukan dan dukungan dalam pen)rusunan penetapan

e. Penetapan dalam bentuk keputusan

PEUBII{AAII PEITDIDIXAf,

a. Pendidikan Anak Usia Dini, Non Formal dal Informal
1). Paud

a), Bahal ajar
- Alat permainan edukatif

b). Pelatihan

cl. Block GrarLt 3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Perma n era

Musnah

Musnah

3.
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JANGXA WATTU PENYIMPAITAIT

AI(TIF II{AXTIF
XETERAI|GAIIJEI{IS/ SERIES ARSIP

3 42
1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ diaudit

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakarr selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Mu snah

Musnah

Musnal.

Musnah

Musnah

Musnah

Musna}

1 ta-hun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

d). Sosialisasi

e). Peringatan Hari Anak Nasional

2). Pendidikan Masyaralat
a). Penyelenggaraan program

- Bahar ajar
- Penyrsunan majalah

b). Pemberial Bantuan Sosial
- Penilaial Proposal

- Pemberian Bansos

c). Pembinaan Program

- Temu koordinasi
- Bintek program/pendampingan
- Peningkatan kapasitas kelembagaan

d). Lomba, penghargaan, dan anugerah

e). Pameran/publikasi/ sosialisasi

3).. Kursus dan Pelatihan

a). PenyelenggaraanProgram
- Uji kompetensi (akreditasi).

- Penilaian dan penetapan kinerja lembaga kursus dal
pelatihan (LKP)

- Pendataan lembaga kursus dan pelatihan

- Penguatan kedasama dengal lembaga/mitra

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kerjasama berakhir
dan kewajiban para pihak telah

ditunaikan

I taiun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

1 tahun

3 talun

1 tahun Musnah

Musnah

Musnah

trE

)

ls
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AXTIF IIIAKTIF
KETERANGAITO. JENIS/ SERIES ARSIP

3 4 5I 2
3 tahun Musnalr2 tahun setelah proses kegiatan

dipertanggungj awabkan/ diaudit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun sejak penetapan
keputusan yang terbaru

3 tahun

1 tahun setelah kegiatan
dipertanggun$awabkan/ diaudit

1 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakal

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalal

1 tahun

1 tahun

1 tahun

3 taiun2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ diaudit

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun setelal data
diperbarui/update

2 tahun sejal< penetapan kurikulum
yang terbaru

3 taiun

2 taiun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun sejak berakhirnya masa satu
tahun anggaran

3 tahun

b). Pemberian Bantuan Sosia.l

c). Pembinaan Program: Bintek, Orientasi Teknis, dal Temu Karya

d). Standar Kursus darl Pelatihan
- Kurikulum
- Bahan qjar

e). l,omba Lembaga Kursus Berprestasi

fl. Publikasi dan promosi kursus

g). Sertifrkasi

4). Pendidik dan Tenaga Pendidikan

a). Bahan ajar

bl. Block grant

c). Sosialisasi (modul)

d). Data pendidik dan Tenaga Pendidik

b. Pendidikal Dasar

U. Sekolah Dasai
a). Kurikulum

b). Balan ajar

c). Pelatihan

Permanen

Permanen

Permanen

Perma-rlen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnal

Musnah

Musna}l

Musnah

JANGI(A WAKTU PEITYIUPAI{AI{

3 tahun
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JAXGXA WAXTU PEITYIIUPAXAJT
JEIYIS/ SERIES ARSIP

ANTIF I AXTIF
XETERAXGAN

2 3 4 5
2 tahun setelah kegiatan

dipertanggungjawabkan/ diaudit

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatal<al selesai dilal<sanakan

3 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

Permalen

Musnah

3 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ diaudit

3 tahun setelah kegiatan
dipertanggunglawabkan/ diaudit

2 tahun sejak penetapan kurikulum
yang terbaru

Permanen

Permalen

Musnah

Musnah

2 tahun

2 tahun

3 ta-hun

3 tahun Musnah

2 tahun seja-k penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun sejak beralhimya masa satu
tahun anggaran

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggunSawabkan/ diaudit

3 tahun2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

2 tahun setelah proses kegiatair
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 ta-hun

Musnah

Musnah

Permanen

dl. Block qant

e). Bimbingan teknis/ sosialisasi

0. Irmba, sayembara, dan festival

g). Bantuan Operasional Sekolah [BOSI

h). Bantuan siswa miskin

2). Sekolah Menengah Pertama

a). Kurikulum

b). Bahan ajar

c). Pelatihan

dl. Block grant

e). Bimbingan telmis/sosialisasi

f). I-omba, sayembara, da-n festival

g). Bantuan Operasional Sekolah [BOS]

h). Bantuan siswa miskin

3 ta-hun setelah kegiatan
di.pertanggungjawabkan/ diaudit

3 tahun s€telah kegiatan
dipeftanggun$awabkan/ diaudit

2 tahun

2 tahun Permaren

trE

Musnah

3 tahun

3 tahun Permanen
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JAITGKA WATTU PEITYIMPANAI{
JEI{IS/ SERIES ARSIP

AXTTT
xo. NETERAIIGAIT

2 3I 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah penetapan petunjuk
teknis yang terbaru

Musnah

Musnah

2 tahun setelah prses kegiatan
dipertanggungiawabkan / diaudit

Permanen

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyataksn selesai dilaksanakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun sejak penetapan kurikulum
yang terbaru

3 taiun

3 taiun

3 tahun

3 tahun

3 ta-hun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah data diperbarui/
update

3 tahun

3 tahun

Musnal

Musnah

Musnah

Musnai

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggun$awabkan/ diaudit

3 tahun

3 tahun Permanen

Musnalr

3 tahun

3). Pendidikan Khusu s- Layanan Khusus/PK-LK
a). Bahan ajar

b). Petunjuk teknis

cl, Block grant

d). Sosialisasi

e). Irmba, sayembara, festival, gebyar, dan jambore

0. Kurikulum/bahan pembelajaran

g). Alat bantu pembelajaran

h, Pendataan

i). Kelembagaan
- Unit kesehatan sekolah
- Pendidikan jasmani adaptif
- Pendidikan inklusi

- Block grant

- Bimbingan tel,mis / sosialisasi

- Lomba, sayembara, festival, gebyar, dan jambore

4). Pendidik dan Tenaga Pendidik
a), Pendataan dan Pemetaan

2 ta-hun setelal proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah data diperbarui/
update

3 tahun

Permanen

Musnah

l

IITAXTIF

3 tahun

Musnah
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JANGXA WAXTU PEITYIMPAITA.IT
NO. JETIA/ SERIES ARSIP

AXTIF IXAKTIF
XETERAICGAIT

I 2 3 4 5
3 tahun

3 taltun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun

Permalen

Musnah

lrlusnah

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggungiawabkan/ diaudit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanal<an

2 talun sejal penetapan kurikulum
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun

Permalen

Permanen

Musnah

Mu snah

Musnalr

Musnah

Musnah2 tahun set€lah proses kegiatan
dinyatalal selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggundawabkar/ diaudit

3 tahun

3 tahun

b). Pembinaan Guru dan Tenaga Pendidik

c). Peningkatan kualitas guru dan tenaga pendidik (standar, uji, dar sertihkasi
kompetensi).

d). Penilaian prestasi kerja (angka kredit) guru, dan pengawas sekolah

e). Penghargaan guru dan tenaga kependidikan

0. Peningkatan kesejahteraan guru dan tenaga pendidikai

g). Block grant

h). Bimbingan Teknis/Sosialisasi

c. Pendidikan Menengah
1). Sekolah Menengah Atas

a). Kurikulum

b). Bahan ajar

c). Pelatihan

dl. Block Grant

e). BimbinganTeknis/Sosia-lisasi

fl. Lomba, sayembara, dan festival 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

Permanen

Mu snah

Mu snah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan
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JA GKA WAKTU PEISiNMPAIIAIT

AKTIF tI{AXTIF
I(ETERAI{GANJEI| IS/ SERIES ARSIP

4 52
2 tahun

2 tahun

Permalen

Permanen

3 talun

3 ta-hun setelah proses kegiatan
dipertanggungjawabkan/ diaudit

3 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ diaudit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal(an selesai dilalsanakan

2 tahun sejak penetapan petunjuk
teknis yang terbaru

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ diaudit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesa.i dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di laksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Musnah

Mu snalr

Musnah

Musnah

2 tahun sejak penetapan kurikulum
yang terbaru

2 talun setelal proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakarr

Musnah

Musnah

2 tahun setelah data diperbarui/
diupdate

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun Permanen

Musnah

g). Bantuan Operasional Sekolah (BOS)

h). Bantuan siswa miskin

2). Pendidikan I(tru su s-layanan Khusus/PK-LK

a). Bahan ajar

b). Petunjuk teknis

cl. Block grant

d). Sosialisasi

e). Lomba, sayembara, festiva-I, gebyar, dan jambore

f). Kurikulum/bahan pembelajaran

g). Alat bantu pembelaj ararl

h). Pendataan

i). Kelembagaan
- Unit Kesehatan Sekola-h

- Pendidikan Jasmani Adaptif
- Pendidikan Inklusi

trII 3
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JANGI{A WAI(TU PEIYYIMPAITAJT
NO. JEI{IS/ SERIES ARSIP

AI(TIF IXAXTIF
XETERANGAIT

1 2 3 4 5
2 talun setelah kegiata.rr

dipertanggungjawabkan / diaudit

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanalan

3 tahun

3 tahun

3 tahun2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilalsarakan

2 tahun setelah data diperbarui/
update

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilalsalakan
2 ta-hun setelah pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakaa

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

Permalen

Permanen

Permanen

Permaren

Musnah

Musnah

Musnatr

3 tahun Permanen

3 tahun Musnah

3 tahun Permanen

3 tahun

3 tahun

- Bbck grant

- Bimbingan Teknis/ Sosialisasi

- Lomba, sayembara, festival, gebyar, dan jambore

3). Pendidik dan Tenaga Pendidik
a). Pendataan dan Pemetaan

b). Pembinaan Guru dan Tenaga Pendidik

d). Penilaian prestasi kerja (angka hedit) guru, dan pengawas sekolah

e). Penghargaan guru dan tenaga kependidikar

0. Peningkatan kesejahteraan guru dan tenaga pendidikan

gl. Bbck grarlt

h). Bimbingan Teknis/ Sosialisasi

4). Penunjalg Pendidikan: Administrasi dan petunjuk pemal<aiarr laboratorium,
perpustakaan dll.

5). Alumni Siswa

a). Data Alumni

b). Orgalisasi Alumni

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana.kan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<salakan

2 tstrun s€telal
dipertangungjawabkan/ audit

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah data diperbarui/
update

3 tahun Permalen

Musnah

Musnah

c). Peningkatan kualitas guru dan tenaga pendidik (standar, uji, dan s€rtifikasi
kompetensi).
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JANGKA WAKTU PEIITIMPAITAIII
JENIS/ SERIES ARAIP

AKTIF
I{o.

IXAI(TIF
XETERATGAI{

2 3I 4 5

3 tahun Permanen

Permanen

Permanen

Permarten

I(TBUDAYAAX

a. Pelestarian Cagar Budaya dan Permuseuman

1). Registrasi Nasiona-l

a). Penda.ftaran dan penetapaJr

b). Pengelolaan data

4). Eksplorasi dan Dokumentasl
a). Eksplorasi cagar budaya
b). Dokumentasi cagar budaya dan koleksi museum

b). Pemeliharaan dalt pemugaran

2). Pelindungan
a). Perizinan dan pengamanan

3). Pengembangan dan Pemanfaatan

a). Pengembangan
b). Pemanfaatan

2 tahun setelah data diperbarui/
update

2 tahun setelah suatu perijinan masa
berlakunya berakhir

2 tahun s€telah serah terima proyek
pemeliharaan dan pemugaran

berakhL

2 tahun setelal kegiatan
dipertanggungiawabkan/ audit

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggungjawabkan/ audit

8 tahun

8 tahun

8 taiun

8 tahun Permalen

3 tahun

3 talun

4.

b. Pembinaan Kesenian dan Perfilman
1). Pembinaan seni pertunjukan

a). Seni pertunjukan tradi siona.l

b). Seni pertunjukan nontradisional

3). Pembinaan Literasi dan Apresiasi Film
a). Literasi
b). Apresiasi

2). Pembinaan Seni Rupa

a), Seni rupa murni
b). Seni rupa terapan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setela-h pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatarl
dinyatakan selesai dilaksana-kar

3 tahun

Permanen

Permalerr

Permanen
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JAIYGXA WAI(TU PEI5YIMPATIANro. JEIf IS/ SERIEA ARSIP
ANTIF IIYAXTIF

XETERAITGAIT

1 2 3 5

c. Pembinaan Kepercayaaa Terhadap Tuhan Yang Maha Esa dan Tradisi

1). Kelembagaal dan Kepercayaal

a). Pemberdayaan lembaga
b). Hubungan antar lembaga

3). Pengetahuan dan Ekspresi Budaya Tradisional
a). Pengetahuan tradisional
b). Ekspresi budaya tradisional

b). Publikasi seni dan film

4). Dokumentasi dan Publikasi
a). Dokumentasi seni dan fitm

2). Komunitas Kepercayaan

a). Komunitas adat
b). Upacara adat

4). Lingkungan Budaya dan Pranata Sosia-l

a). Lingkungan Budaya
b). Pranata Sosial

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanalan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

3 tahun

3 talun
d. Sejarah dan Nilai Budaya

1). Sejarah
a). Penggalian sumber sejarah

b). Penulisan sejarah

2). Pemetaan Nilai
a). Pemetaan

b). Klasifikasi

3). Verlikasi dan Perumusan Nilai
a). Verilikasi nilai
b). Perumusan nilai

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 taiun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permalen

Permanen

Permanen

Mu snah

))

4

Permarren
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JAIIGKA IIAXTU PEITNM PAITAX
JEf,IS/ SERIES ARSIP

AXTIF
I{o.

IIYAKTIF
KETERAI{GAN

2 3I 4 5

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permalen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnalr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksana.kar

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksana.kan

2 tahun setelah proses kegiatar

dinyatakan selesai dilaksanakan

8 tahun

8 tahun Permanen

Permanen

Mu snah

5

4). Dokumentasi dan Publikasi

a). Dokumentasi sejarah dan nilai budaya

b). Publikasi sejaral dan nilai budaya

e. Intemalisasi Nilai darr Diplomasi Budaya

1). Internalisasi Nilai Budaya

a). Pengemasan nilai budaya

b). Penanaman nilai budaya

2). Kekayaan Budaya
a). Pencatatan kekayaan budaya

b). Penetapan kekayaan budaya

3). Warisan Budaya Nasional dan Dunia

a). Warisan budaya benda

b). Warisaa budaya takbenda

4). Diplomasi Budaya
a). Diplomasi dalam negeri

b). Diplomasi luar negeri

XURIKT'LUTI

a. Pembinaan Kurikulum 2 tahun sejak penetapan kurikulum
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun Permalen

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatal<an selesai dilaksana.kaa

b. Hasil Evaluasi Penyusunan Kurikulum
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JANGI(A WAI(TU PEITYIMPAIYAIT
JEI{IS/ SERIES ARSIPNO.

AXTIT INAXTIF
XETERAIVGAIt

21 3 4 5

1 tahun sejal penetapan standar
mutu yang baru

1 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksalakan

1 tahun

1 talun

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksana-kan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsalakan

1 tahun

1 tahun

1 taiun

I tahun

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksana-kal

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

1 tahun

1 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Mu snah

6.

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

1 tahun Musnai

7

PERBI'XUAf,
a. Penyusunan Standal Mutu Buku

b. Pengumpulan Naskah

c. Penilaian Mutu Buku dal Pemilihan

d. Persetujuan dan Pengesahan Naskah

e. Penerbitar/pencetakan

f. Master Buku/Naskah Yang Dicetak

g. Distribusi Buku

h. PengembangarNaska-h

i. Pengkajian Buku

PEIf ILAIAIT PEI{DIDITAI|

a. Penilaian Akademik
b. Penilaian Non Akademik
c. Analisis dan Slstem Informasi Penilaian

PETGEUEAITGAII DAII PEf BII{AAT BAHAAA

a. Pengembangan dan Pelindungan
1). Pengkajian

a). Bahasa
b). Sastra

8.

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilal<sanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

8 tahun

Permanen

Permanen

1 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

8 tahun
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lYo. JENIS/ SERIES ARSIP
JAI{GXA WAKTU PE.lfNMPA]tAIt

I{ETERAJ{GAIT
ANTIF II|AXTIF

1 2 3 4 5
2). Pembakuan dan Pelindungan

3). Informasi dan Publikasi

b. Pembinaan dan Pemasyarakatan
1). Pemasyarakatan

a). Penyuluhan

b). Bantuan teknis

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalen selesai dilaksa:rakan

c Pembelajaran
a). Proses pembelajaran

b). Pembinaan tenaga kebahasaan dan kesusasteraan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

d. Peningkatan dan Pengendalial

a). Peningkatan fungsi dan perart

b). Pengendaliaa penggunaan bahasa

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

PEIfGEMBAITGAII SDDI PEI|DIDIITAIT DAI| I{EBUDAYAAT DAIT PEI{JA.DIII|AJI MUTU
PEITDIDIXAIT

a. Pengembangan Profesi Pendidik

l). Peningkatan Kompetensi

a). Pengembangan profesi pendidik paud, non formal, dan informa.l

b). Pengembangan profesi pendidikan dasar
c). Pengembangan profesi pendidik pendidikan menengah dan kejurual

2 talun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilalsana.kan

2). Sertilikasi
a). Pengembangan profesi pendidik paud, non formal, dan informal
b). Pengembangan profesi pendidikan dasar
c). Pengembangan profesi pendidik pendidikan menengah

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

b. PengembanganTenagaKependidikan
1). Program

a). Pengembangan tenaga teknis dan fungsional non pendidik
b). Pengembangan tenaga pimpinan dan pegawai

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksalakan

2). Evaluasi
a). Pengembangan tenaga teknis dan fungsional non pendidik

b). Pengembangan tenaga pimpinan dan pegawai

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal{an selesai dilaksana}an

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

3 tahun

Musnalr

Musnah

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permarten

)

9.
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J3I{GKA WAI(TU PEI5YIMPAITAIT
JEr{ts/ sERrEs ARSTPNO.

ANTIF II{AKTIF
IGTERANGAX

21 3 4 5

d. Penjaminan Mutu Pendidikan

1). Pemetaan Mutu
a). Penjaminal mutu paud, nonformal, dal informal

b). Penjaminan mutu pendidikan dasar

c). Penjaminan mutu pendidikan menengah

2). Sist€m Informasi
a). Penjaminan mutu paud, nonformal, dal informal

b). Penjaminan mutu pendidikan dasar

c), Penjaminan mutu pendidikan menengah dan pendidikan tinggi

Penlrusunan Materi/SOP/Instrumen/Panduan/Pedoman

1). Proposal/ToR/KAK

c

e

Pengembangan SDM Kebudayaan

1). Program

a). Peningkatan kompetensi

b). Sertilikasi

2). Evaluasi

a). Peningkatan kompetensi

b). Sertifikasi

f. Penyelenggaraan pelatihan/diseminasi/sosialisasi

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesi dilaksanal<an

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakal

2 tahun setelah kegiatan
dipertanggunglawabkan/ diaudit

g. Penyelenggaraanbimtek/monitoringdan evaluasi

l,omba/ sayembara/festival/olimpiade pendidikan nasional internasional

h. Penyaluran block gratx pascabencana

3 taiun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permafien

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

))

3 talun

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal
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NO. JE IA/ SERIES ARSIP
JANGXA WANTU PEITIMPAITATT

KETERAI{GAI{
AXTIF II{AXTIT

I 2 3 4 5

1(,. TEXXOLOGI II{NOR}IAsI DAI| KOUUNIXASI PEITDIDII(AI{

a. Pengembangan tcknologi pembelajaran berbasis radio, televisi, dal film
1). Perancangan dan Produksi

2). Penyiaran dan Pengenda.lian

b. Pengembangan teknologi pembelajaran berbasis multimedia dan ueb
1). Perancangan dan produksi

2). Aplikasi dan pengendalian

Pengembangan jejaring
1). Pengkajian dal perancangan

2). Pemelihaiaan darr pengendalian

11. DATA DAN STATISTIX PENDIDII{AI{

a. Data Peserta Didik, Pendidik, dan Tenaga Kependidikan
1). Validasi darr integrasi data peserta didik
2). Validasi dan integrasi data peserta pendidik dan tenaga kependidikan

b. Data Satuan Pendidikal dan Proses Pembelajaran

1). Validasi dan integasi data satuan pendidikan

2). Validasi dan inte8rasi data proses pembelajaran

c Pendayagunaan dan pelayanan data dan statistik

1). Pendayagunaan dan pelayalan data dan statistik anal<

2). Pendayagunaan dan pelayanan data dan statistik Pendidikan Dasar dan Menengah

t2. ART{:EIOLOGI

a. Program dan Kerjasama Penelitian

1). Program

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkar dan dikembangkan

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkar dan dikembangkan

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan sele sa.i dilaksanakan

2 tahun setelah data
diperbarui/update

2 tahun setelah data
diperbarui/update

2 tahun setelah data

diperbarui/update

2 tahun sejak beralhimya masa satu
tahun anggaran

3 tahun

3 talun

Permalen

Permalen

Permanen

Permane n

Permarten

-l
Permanen

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun Permanen

Permanen3 tahun

c.
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tlo. JEITIS/ AERIES ARSIP
JAI{GKA WAI(TU PEI{YIMPAITAIT

XETERANGAIT
AI(TIF II{ANTII'

I 2 3 4 5

2). Kerjasama 2 tahun setelah kerjasama berakhir
dan kewajiban para pihak telah

ditunaikal

3 tahun Permanen

b. Data dan Informasi Penelitian

l). Data

2). Informasi

2 tahun setelah data diperbarui/
diupdate

Permaren

2 tahun setelah laporan hasil
penelitian dipublikasikal

3 tahun Permanen

13. MOT{ITORING DAIT EVALUASI 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

3 tahun

3 tahun

Permaren
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VI. I'RUSAI{ PEIIBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLIIiDI'I{GAN ANAX

NO JEMS/ AERIES ARSIP
JAI{GKA WAKTU PEITYIUPAI{AN

K.EIERANGAN
AITTIF' INAKTIF

1 2 3 4 5
I(EBI.'AXAN

Kebijakan Bidang Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak

a. Pengkajian dan Pengusulan Kebijakan

b. Penyiapan Kebijakan

c. Perumusan Kebliakan

d. Masukan dan Dukungan Kebijakan

e. Penetapan NSPK

2 PEI{GARUSUTAUAAN GENDER EKOIYOUI, PIOLITIK, SOSIAL, DAN HI'K['![
a. Data Gender

b. Advokasi dan Fasi[tasi

1). Gerakan Sayang Ibu (GSI)

2). Pengaru sutamaan Gender
c. Monitoring, Evaluasi dan Analisa Kebijakan Gender

2 tahun sejak penetapan

keputusan yang terbaru

2 tahun setelah data diperbarui/
update

3 tahun Permanen

Permanen

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 PERLII{DI'NGAIT PEREUPUAI{ (XII(ERA8A!T, UASALAH SOSIAL, TET{AGA XER.IA,
KORBAN PERDAGANGANI
a. Data Perlindungan Perempuan 2 tahun setelah data diperbarui/

diupdate

b. Advokasi dan Fasilitasi 2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan1). Sosialisasi yang terkait kesetaraan gender

2). Bimbingan Manajemen Usaha bagi Perempuan dalam mengelola usaha
3). Sosialisasi Juknis pelaksanaan dan pembinaan peningkatan peran wanita menuju

keluarga sehat dan ahtera

3 tahun Perma.nen

3 tahun Musnah

1.

Permanen

- Musnah -
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NO. JEMS/ SERIES ARSIP
JANGXA WAI(TU PENYIUPANAI{

KETERANGAI{AI(TIF INANTIF
I 2 3 4 5

c. Monitoring, Evaluasi dan Analisa Kebijakan Perlindungan Perempuan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

d. Sistem Aplikasi dan Jaringan Informasi Gender I tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan /

upgrade

e. Analisis dart Penyajian Informasi Gender I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4 PERLII{DI'I{GAI{ ANAX (IIAI( SIPIL, MASAIAII SOSIAL, KEXERASAN TERIIADAP
ANA& AIIAIT BERXEBUTI'IIAI{ KHUSUS, ANAI( BEIIADAPAT DENGAN HI'KT'I[

a. Data Perlindungan Anak 2 tahun setelah data
diperbarui/update

b. Advokasi dan Fasilitasi 2 tahun setelah kasus/ perkara
mempunai kekuatan hukum tetap

c. Monitoring, Evaluasi dan Analisa Kebijakan Perlindungan Anak 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

TIIUBI'H XEUBANG ANAI( (PEIiIDIDIIqN, XESEIIATAAN, PATISIPASI, LINGKI'NGAN,
DAIT PEITAI{AUAN NIL/U-NILAI LI'HT'R, PDGEUBAT{GAI{ KqTA L]IYAI( ANAI<I

a. Data Tumbuh Kembang Anak 2 tahun setelah data
diperbarui / update

b. Advokasi dan Fasilitasi 2 tahun setelah kasus/ perkara
mempunyai kekuatan hukum

tetap1). Partisipasi (Forum Anak)

2). Pengembaagan Kabupaten Layak Anak

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

c. Monitoring, Evaluasi dan Analisa Kebijakan Tumbuh Kembang Anak

3 tahun Permanen

Permanen1 tahun

I tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun Musnah

3 tahun Permanen

-84-
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VII. URUSAII KOMIJI{II(ASI DAIT INFORMATII(A

NO. JENIS/ SERIES ARSIP
JAXGKA WAXTU PENYIMPANAIT

KRIERAIIGAJT
AI(TIT II{AXTIF

I 2 3 4 5
I

2

XEBIJAIIAIT
Kebijakan Sumber Daya dan Perangkat Pos dan Informatika, Penyelenggaraar Pos dan
Informatika, Aplikasi Informatika, Informasi dan Komunikasi Publik, Data dan Sarana
informatika, Informasi dan Humas

a. Pengkajian dan Pengusulan Kebijakan
b. Penyiapan Bahan
c. Perumus Kebijal<alr
d. Pemberian Masukan dan Dukungan Dalam Penyrsunan Kebijakal

Dal.am Bentuk NSPK

2 Tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 Tahun sejak penetapan
keputusan yang terbaru

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Ta-hun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

z r arlurl sclErall uata u]lrcruill'ul/
rr-l^+^

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan sclesai dilaksanalar

e

Standardisasi Perangkat Pos dan Informatika
1). Teknik Pos dan Telekomunikasi
2). Teknik Komunikasi Radio
3). Penerapan Standar Pos dal Telekomunikasi
4). Kualitas Pelayanan dan Hamonisasi Standar
5). Standar dan Audit Perangkat Lunak

SUDIBER DAYA IITFIORUATIXA
A. Operasi Sumber Daya

1). Operator Radio

{. Pelayanan Amatir Radio dan Komunikasi Radio Antarpenduduk

51. PelaYanan OPerator Radio

2). Penanganan Biaya

a). Penanganan Piutang Biaya Hal< Pengguna Frekwensi Radio

b). Analisa dan Evaluasi Biaya Hak Penggunaan Frekwensi Radio

4 Konsultansi dan Data Operasi Sumber Daya

a). Konsultansi dan Informasi Sumber Daya

b). Pengelolaan Data Operasi Sumber Daya

C. Pengendalian Sumber Daya Informatika
4 Monitoring dan Penertiban

a). Monitoring Standar Perangkat Pos dan Informatika
b . Penertiban Standar Perangkat Pos dan Informatika

8 Tahun

8 Tahun

Permanen

Permanen

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnai

) )
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JANGXA WANTU PEITYI MPAITAN

AITTIF
JENIS/ SERIES ARSIP

II{AXTIF
XETERAIYGAITNO.

32 4 5I

2 Ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

Musnah

2 Talun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dila.ksanakan

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

3 Tahun

3 Tahun

3 Taiun

2 Tahun setelah proses kegiatan
drnyatakan selesai dilaksana-kan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan setesai dila-ksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dila.ksanakan

2 TaIun setelah masa berlaku
perijinan berafthir

2). layanan Jasa Telekomunikasi
a). Jasa Teleponi Dasar, Nilai Tambah Teleponi, Sistem dan Transa-ksi Elektronik

3). Penomoran Telekomunikasi dan Informatika
a). PenomoranTelekomunikasi
b). Penomoran Informatika

b. Penyiaran

1). Pemetaan dan Database

a). Pemetaan Penyelenggaraan Radio dan Televisi

b). Database Penyelenggaraan Radio dan Televisi

2). Verifikasi dan Ujicoba Siaran

a). Verifrkasi dan Uji Coba Siaran Radio

b). Verifikasi dan Uji Coba Siaran Televisi

a). kmbaga Penyiaran Komunitas dan L€mbaga Penyiaran Asing Radio

3). Radio

b). Jasa Multimedia

b). kmbaga Penyiaran Swasta Radio

PEITTELEIT(X}ARAAT ITFOR ATIXA
a. Telekomunikasi

1). Layana-n Jaringan Telekomunikasi
a). Akses
b). Backbone

4). Tarif dan Interkoneksi
a). Tarif Telekomunikasi
b). Interkoneksi Telekomunikasi

5). Kelayakan Sistem Telekomunikasi
a). Kelayakan Sistem Jaringan dan Jasa

b). Penerapan Teknologi Telekomunikasi

Musnah

Musnah

2 Tahun setelah masa berlaku
perijinaa berakha

3 Tahun

3 Tahun4). Televisi Musnah

)

3.

3 Tahun

Musnah

3 Tahun

3 Tahun
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JAI{GXA WAI(TU PENYIMPANAN
NO,

A'TTIF IITAXTIT
KETERAIYGAN

1 2 3 4 5
a). IJmbaga Penyiaran Komunitas, kmbaga Penyiaran Berlangganan dan

l,embaga Penyiaran Asing Televisi

b). l,embaga Penyiaral Swasta Televisi

5). Iklim Usaha Penyiaran

a). Penyusunan dan Evaluasi Regulasi Penyiarart

b). Penerapan Kewajiban kmbaga Penyiaran

3 Tahun Musnah

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelal pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

c. Telekomunikasi Khusus, Penyiaran Publik, dan Kewajiban Universal
1). Telekomunikasi Khusus Pemerintah

a). Analisa Penyelenggaraan
b). Pelayanan

d. Pengendalian Informatika
1). Monitoring dan Evaluasi Pos

a). Monitoring
b). Evaluasi

2). Monitoring dan Evaluasi Jaringan Telekomunikasi
a). Monitoring

b). Evduasi

2). Telekomunikasi Khusus Non Pemerintah
a). Analisa Penyelenggaraan
b). Pelayanan

3). layanan Khusus Penyiaran

a). Publik Radio

b). Publik Televisi

4). Pelayanan Kewajiban Universal
a), Perencanaan Pembangunal
b). Monitoring darl Evaluasi

5). Pengembangan Inlrastruktur
a). Perencanaan Infrastruktur
b). Analisa Ekonomis Infrastruktur

2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatd<an selesai dilaksanakan

2 Tahun setela-h proses kegiatarr
dinyata-kan selesai dilaksanal<an

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnall

Mu snah

Musnah

Mu snah

JEIYIS/ SERIDS ARSIP

2 Tahun setela-h penetapan

regulasi terbaru

3 Tahun

Musnah
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JAITGXA WAKTU PEITYIMPAIIAI{
JEITIS/ SERIES AR6IP

AI(TIF INAI(TIF
2 31

2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyata-kan selesai dilaksanal<al
Musna-h

2 Tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksalakan

3 Tahun

3 Tahun Musnah

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai ditaksanakan

Musnah3 Tahun

Musnah2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dal dikembalgkan /

upgrade

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan /

upgrade

3 Tahun

2 tahun s€telah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan /

upgrade

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan/

upgrade

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dal dikembangkan /

upgrade

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dal dikembangkan /

upgrade

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

4

3). Monitoring dan Evaluasi Jasa Telekomunikasi

a). Monitoring
b). Evaluasi

4). Monitoring dan Evaluasi Penyiaral
a). Monitoring
b). Evaluasi

5). Pencegahan dan Penertiban

a). Pencegahan

b). Penertibal
APLII{AsI II{FOR}IATII(A
a. e-Government

1). Tata K€lola e-Government
a). Program e-Government

b). Eva.luasi e-Government

2), Teknologi dan Infrastruktur e-Govemment
a). Teknologi e-Govemment
b). Infrastruktur e-Govemment

3). Interoperabilitas dan lnterkonekivitas e-Government

a). Interoperabilitas e-Govemment

b). Interkonektivitas e-Govemmen

4). Aplikasi Layarlan Kepemerintahan
a). Aplikasi layanan Kepemerintahan Pusat
b). Aplikasi layanan Kepemerintahan Daerah

5). Aplikasi Layaran Publik
a). Inisiasi Aplikasi Layanan Publik

b). Fasilitasi Aplikasi Layanan Publik

b. e-Business
1). Tata Kelola e-Business

a). hogram e-Business
b). Eva.luasi e-Business

I{o. XETERAJf GAIT

4 J

3 Tahun

3 Tahun
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JAITGXA WAKTU PEITYI M PAITAIT
JENIS/ SERIES ARSIP

AATIF INAI(TIF
KETERAI{GANro,

3 4 51 2
3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

IUusnah

Musnah

3). Interoperabilitas dan Interkonektivitas e-Business
a). Interoperabilitas e-Business

b). Interkonektivitas e-Business
4). Aplikasi Layarlan e-Business

a). Bidalg Usaha Kecil dan Mikro

b). Bidang Usaha Menengah dan Besar

c. Pemberdayaan Informatika
1). Pemberdayaan Informatika Masyarakat Perkotaan

a). Perancangan Model

b). Penerapan Model
2). Pemberdayaan Informatika Masyarakat Perdesaan

a). Pengembangan Modet

b). Penerapan Model

3). Pemberdayaan Informatika Masyaral(at Daerah Terpencil

a). Pengembangan Model

b). Penerapan Model

4). Pemberdayaan Informatika Masyarakat Ktrusus
a). Pengembangan Model

b). Penerapan Model
d. Pemberdayaan Industri Informatika

1). Industri Infrastruktur dan Layanan Aplikasi Informatika
a). Pemberdayaan
b). Promosi

2). Industri Perangkat Informatika Pengguna

a). Pemberdayaan

b). Pengembangan Produk

2). Teknologi dal Infrastruli.tur e-Business
a). Teknologi e-Business
b). Infrastruktur e-Business

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan /

upgrade

ditingkatksn dan dikembangkan /
upgrade

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakarr

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan /

upgrade

2 un S1stem a SI 3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen
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o. JEI{IS/ EERIEA ARSIP
JAI{GI(A WAKTU PENYI MPANAI{

K.ETERA GAT
AI(TIF INAKTIF

t 2 3 4
3). lndustri Perangkat Lunak

a). Pemberdayaan
b). Pengembangan Produk

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana.kan

3 Tahun

4). Industri Konten Multimedia
a). Pemberdayaan
b). Pengembangal Produk

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatal€n selesai dilalsanakan

3 Tahun

e. Keamanan lnformasi

1). Tata Kelola Keamaran Informasi

a). Kelembagaan
b). Manajemen Risiko

2 Tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan/

upgrade

3 Tahun

2). Teknologi Keamanan lnformasi
a). Infrastruktur
b). Aplikasi

2 Tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

upgrade

3 Tahun

3). Monitoring, Evaluasi, dan Tanggap Darurat Keamanan lnformasi
a). Infrastruktur
b). Aplikasi

3 Tahun

5 IIf FORMASI DAIT KOMUI{IXASI PI'BLIK
a. Komunikasi Publik

1). Tata Kelola Komunikasi Publik

a). Program Komunikasi Publik

b). Monitoring dan Evaluasi

2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

2). Pengelolaan Opini Publik

a). Pengumpulan Opini Publik
b). Pengolahan Opini Publik

2 Tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dila-ksanakan

3 Tahun

3). layanan Komunikasi Publik
a). Pengumpulan Data
b). Pengolahan Data

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dila.ksanakan

Musnah

Mu snah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

)

5

2 Tahun setelal sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

upgrade

Musnah

3 Tahun Musnah
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JAITGXA WAXTU PENYIMPAXAI{
JEITIS/ SERIES ARSIP

AKTIF IIYAXTIF
KETERANGAII

2 3 4 5

2 Ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai laksanakan

3 Tahun

2 Talun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilal<sanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai laksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana-kan

2 Tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Taltun setelah proses kegiatal
dinyatalran selesai dila-ksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

b. Pengolahan dan Penyediaan Informasi

1). Informasi Politik, Hukum, dan KeaJnanan

a). Politik dan Kemanan

b). Hukum dan Hal< Asasi Manusia

2). Informasi Perekonomian
a). Keuangan, Perbankan, dan Jasa
b). Industri dan Perdagangan

3). Informasi Kesejahteraan Ralryat

a). Agarna, Sosial, dan Budaya

b). Pendidikar, Kesehatan, dan Lingkungan Hidup

c. Pengelolaar Media Publik
1). Media Cetak

2). Media Online

3). Media Luar Ruang dan Audio Visual

d. Kemitraan Komunikasi

1). Kemitraan Pemerintah dan kmbaga Negara

a). Program Kemitraan Pemerintah darl l€mbaga Negara

b). Monitoring dan Evaluasi

2). Kemitraan Media dan Dunia Usaha
a). Program Kemitraan Media dal Dunia Usaha
b). Monitoring dan Evaluasi

3). Kemitraan Organisasi Kemasyarakatan dan Profesi

a). Program Kemitraan Organisasi Kemasyarakatan dan Profesi

b). Monitoring dan Evaluasi

2 Talun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnalr

Musnah

Musnah

Musnal:

trE
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o. JENIS/ SERIES ARSIP
JAI{GXA WA}(TU PEITYIMPANAIT

KETERAITGAIT
AITTIF II{AXTIF

1 2 3 4 5
e. Layanan Informasi Intemasional

1). Layanan Informasi Media Asing

a). Program layanan Informasi Media Asing

b). Monitoring dan Evaluasi

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2\. I.ayanan Informasi Perwakilan Negara Asing dall lembaga Internasional 2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarlal<arr

a). Program LayanaJl Informasi Perwakilan Negara Asing dan Lembaga
Intemasional

b). Monitoring dan Evaluasi

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksalal<an

3). Layanan lnformasi Masyarakat Luar Negeri

a). Program Layanan lnformasi
b). Monitoring dan Eva.luasi Iayanan lnformasi

2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksalakan

6. PUEAT DATA DAIT SARAITA II{FORMATITA
a. Infrastruku r Informatika

1). Jaringan
2). Piranti Teknologi lnformatika
3). Keamanan Informatika

2 Tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembargkan/

/upgrade

b. Sistem dan Data
1). Portal dan Konten
2). Pengumpulan dan Pengolahan Data

3). Pengembangan Aplikasi

2 Tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembalgkan /

upgrade

c. Pusat Informasi dan Hubungan Masyarakat
1). Pelayanan Informasi

a). Media Baru

b). Media Konvensional

c). Dokumentasi dan Perpu stakaan

2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatal<al selesai dilaksalakal

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnah

Mu snah

Musnah

Musnah3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Musnalr

Musnah

Musnah
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NO. JEI{IS/ AERIES ARSIP
JANGKA ITAXTU PEITYIMPAIIAN

KETERANGAN
AI(TIT IITAKTIT'

I 2 3 4 5
2). Hubungan Masyarakat

a). Publikasi
b). Analisis Berita dan Pengelolaan Opini Publik
c). Hubungan Intemal dan Eksternal

3). Bimbingan Teknis
Bimbingar Sumber Daya dan Perangkat Pos dan Informatila, Penyelenggaraan
Pos dalt Informatika, Aplikasi Informatika, Informasi dal Komunikasi Publik, Data
dan Sarana informatika, Informasi dan Humas

4). Evaluasi
Evaluasi Sumber Daya darl Perangkat Pos daJt lnformatika, Penyelenggaraan Pos
dal Informatika, Aplikasi Informatika, Informasi dal Komunikasi Publik, Data
dal Sarala informatika, Informasi dan Humas

2 Talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun Musnah

I Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 Tahun Musnah

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan setesai dilalsalakan

1 Tahun Musnah
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VIII. URUSAIT PEREN CAIYAAI{ PEMBANGUNAN

NO. JENIS/ SERIEA ARSIP
JANGXA WAI(TU PENYIMPANAN

AI(TIF IIYAKTIF

1 4 5

1 I(EBIJAION

Perumusan Kebijakan Rencana Pembangunan Nasional meliputi : Rencana Pembangunan
Jangka Panjarrg (RPJP)/Master Plan, Renca-na Pembangunal Jangka Menengah Daerah,
Rencana Pembangunan Tahunan Daerah.

A. Pengkajian dan pengusulan kebijakan

B. Penyiapal kebijakan

C. Perumusan dan penjrusunan bahan

D. Pemberian masukal dal dukungan dalam penyusunan kebijakar

E. Penetapan dalam bentuk peraturan perundang-undangan

MUSYAWARAH PEREITCANAAN PEMBANGUIIAIT/MUSRENBANG

A. Musrenbang Nasional

B. Musrenbarg Provinsi

C. Musrenbang Kabupaten / Kota

3 PEREI{CANAAIT PEMBANGUNAX DAERAH

A, Rencana Pembangunan Jalgka Menengah /Renstra-Daerah

B. Rencana Pembangunan Tahunan Daeral (Renja-Daerah)

3 tahun sejak penetapan kebijakan
yang terbaru

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 talun setela-h proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

7 tahun Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

7 tahun

7 tahun

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dila-ksaral<al

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakaa

3 tahun

3 tahun

KETERANGAN

3

2.

7 ta-hun
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JErrS/ SERIES ARSTP
JAI| GXA WANTU PEITYIM PANAI{

NO.
AXTIF INAI(TIF

I 2 3 4 5

1 tahun Musnah

1 tahun

3 tahun

3 tahun

1 tahun

1 tahun

Pcrmancn

Permanen

Mu snah

Musnah

Musnal.

1 tahun Musnah

I tahun

C. Program Kerja Tahunal

1). Usulan Unit Kerja beserta data pendukungnya

2],. Program kerja tahunan Unit Kefa

3). Program Keda Tahunan OPD/SKPD

D. Penetapal/ Kontrak Kineda

1). Pimpinan OPD/ SKPD

2\. Kepala Daerah

E. Ia.porarr

1). Berkala

a). Laporal Triwulan

b). Laporan Semesteran

c). l,aporan Tahunan Unit Keia

d). Laporan Tahunan OPD/SKPD

e). Laporan Akuntabilitas Kinerja Pemerintah Daerah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksan akan

2 tahun setelah kontrak kineda
beralhir dan kewajban para piha-k

2 tahun setelah kontra-k kinefa
berakhir dan kewajbal para pihak

1 ta-hun setelah berakhirnya masa
satu tahun aggaran

1 tahun setelah beral<tirnya masa
satu tahun aggaran

1 ta-hun setelah berakhirnya masa
satu talun aggaran

1 tahun setelah berakhimya masa
satu tahun aggaJan

1 tahun

1 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

-96

KETERANGAX

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dila-ksanakan

1 tahun setelah berakhirnya masa
satu tahun aggaran
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NO. JENTS/ SERTES ARSTP
JAI{GXA WAKTU PEI{YIMPANAI{

KETERANGAII
AI(TIF I!{A}(TIF

I 2 4

2)'. l.aporanlnsidental 1 tahun setelah b€ralhirnya masa
satu tahun aggaran

1 tanun

F. Evaluasi Program

1). Unit Kerja 1 tahun setelah berakhirnya masa
satu tahun aggaran

I tahun

2].. oPD/SKPD 1 tahun setelah berakhirnya masa
satu tahun aggaran

1 tahun

4 KOORDINASI DAI{ SIT{KRONISASI PERENCANAAN PEMBAI{GUI{AI{ DAERAH DAN PUSAT 2 tahun setelah pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsalakan

3 tahun
5 KONSULTASI PERETICANAATT PEMBAITGUI{AI{ DAERAH DAII PUSAT

6 PEMAI{TAUAN, EALUASI, PENILAIA]I, DAIY PELAPORAN PERTNCAI|AAN PEMBANGUIIAI{
DAERAH

1 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakaa

1 tahun

7 AI(SI STRATBGIA DAERAH /OPD
A. Rancangan awal perencanaan al{si strategis daera}r

B. Rapat pembahasan rarrcangarr awal dengan SKPD/OPD

C. Sosialisasi dengar SKPD/OPD

D. Rancangan a-khir perencanaan aksi strategis daerah

E. Penetapan perencanaan aksi strategis daerah

3 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

7 tahun

8 PER.ENCANAAN PENDANAAI{ PEMBANGUNAI{

5 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakal

5 tahun
A. Pendanaan APBN

5 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksa-nakanB. Pendanaan APBD

5 tahun

Permanen

Musnah

Permalen

Permanen

Musnalr

Permanen

Permanen

P€rmanen

Permanen

-91
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D(.URUSAI{ PERPUSTAXAA

JANGKA WA}(TU PEI{YIMPAITAIT

AI(TIF UCAXTIF
KETERAI|GAITJENIS/AERIEA ARSIP

3 4 52
I PermaJren

Permanen

Permanen

3 tahun

3 talun

3 tahun

3 tahun

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun set€lah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakal

2 tahun

Musnah

Permanen

Musnah

I(EBIJAXAIf PERPUSTAI(AAJT MELIPUTI XEBIJAI(AI{ DI BIDAI|G PENGEMBAITGAI{ BI.HAI{
PUSTAIG DA.IT JAAA IITFORUASI DAIT SU}IBER DAYA PERPUATAXAAIf

A. Pengkajian dan pengusulan kebijakan
B. Penyiapan kebijakan
C. Perumusan dan penyrrsunan bahan
D. Pemberian masukan dan dukungan dalam pen1rusunan kebijalart
E. Penetapan dalam bentuk NSPK meliputi Kqjian Kebutuhan Bahan Perpustakaan, K4jian

Pengola-han Bahan Perpustakaan, Pedoman Pengolahan, Pembakuaa Perpustakaan, Kajian
Kepuasan Pemustaka

PEI{GEUBAITGAIT BAHAI{ PUSTAXA DAIT JASA II|FORMASI

A. Deposit Bahan Pustaka
1 ) . Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam

2). Parlgkalarl Data Penerbit dan Pengusaha Rekaman

3). Terbitaa Intemasional dan Regional

4). Pemantauan Wajib Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam

5). Bibliografi dan Katalog
b). Bibliografi Daerah (Bd).

d). Katalog Induk Daerah (KId).

e). Katalog Dalam Terbitan (KDT)

6). Pendaftaran Nomor lnternofibnal Standard Book Number (ISBN)

EE

2 tahun setelah data diperbarui
/diupdate

Permanen
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JATGXA WAKTU PETYIDI PANAI|
JENIS/SERIES ARSIP

AI(TIF II{AXTIF
KETERANGAN

3 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dila-ksanakan

5 tahun setelah kegiatan
dipertanggungiawabkan/ audit

2 tal:un setelah kegiatan
dipertarggun gj awabkan/ audit
1 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakar

1 talun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

2 tahun

5 tahun

3 tahun

l tahun

I tahun

2 ts-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

1 talun setela-h proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanalan
I tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun

1 tahun

l tahun

3 tahun

3 tahun

7). Pendaftaran Nomor Intemational Standard Music Number (ISMN)

b). Hibah

c). Hadial

d). Tukar Menukar

e). Implementasi Undang-Undang KCKR

fl. Terbitan Intemal

2). Pengolahan Bahan Pusta-ka

3). Pang,kalan Data Natalog Koleksi

h) Inventarisasi koleksi (Buku Induk)

B. Pengembangan Koleksi

1). Akuisisi
a). Pembelial

3 tahun

1 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah
C. Jasa Perpustakaan darr Informasi

1). Keanggotaan

2). Sirkulasi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalal selesai dilaksanakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

2 tahun setelah data diperbarui
/update

1 tahun setelah data diperbarui
/update

1 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanalan

l tahun Musnah

EE 2 4

g) Pendistribusian ba}lan pustaka surplus

Musnah

Permanen



-100-

JAITGXA WAXTU PEITYIM PAI| A]Y

AXTIF INAXTIF
X.RTERANGAIiJENIS/SERIES ARSIIP

3 4 52

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dila-ksana-l€n

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

1 tahun

Permanerr

Permanen

Mu snah

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

PermaIIen

2 tahun setelah kerjasama beralhir
dan kewajiban para piha.k telah

ditunaikal

2 tahun setelah kerjasama beral<hir
dan kewajiban para pihak telah

ditunaikan

2 tahun setelah kerjasama berakhir
dan kewajiban para pihak telah

ditunaikan

I tahun setela]l sistem aplikasi
ditingkatkar darr dikembangkan

/upgrade

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

/upgrade

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan

/upgrade

3 tahun

3 tahun

3 tahun

I tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun Permanen

3). Referensi

4). Alih aksara, Alih Bahasa darr Kajiar Naskah Nusanta-ra

5), Kerjasama Perpu stakaan

al. MoU

b). Perjantial kelasama

c). Partisipasi organisasi profesi dan kerjasama intemasional

b). Pengembangal kemas ulang informasi multimedia

c). Pengembangan program aplikasi perpustakaan

d). Pengembalgan palgkalan data kepustakaan digital

7). Pangkalar Data Layanan Perpustakaan

EE

))

3 tahun Musnah

2 tahun setelah data diperbarui
/update

6). Pengembangan Implementasi Teknologi Informasi Perpustakaan

a). Pengembangan situs web
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JANGKA WAI(TU PEI{YIM PA]IAI{

ANTIF ITAITTIF
KETERAI{GANJEITIS/SERIES ARSIP

32 4 5

3 tahun2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana-kar

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 taiun

1 talun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksala-kan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan setesai dilaksanakaa

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakal
2 tahun setelah data diperbarui

/update

1 tahun

3 tahun

3 tahun2 tahun setelah data diperbarui
/update

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Permanen

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

Mu snatr

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3

D. Preservasi Bahan Pustaka
1). Konservasi

a). Perawatan Bahan Perpu stakaan
b). Perbaikan Bahan Perpu stakaan
c). Penjilidan Bahan Perpusta-kaan

2). Reprogafi (Mikrohlm, Reproduksi Foto)

3). Transformasi Digital

4). Kurasi Digital

SI,MBER DAYA PERPUSTAXAAI|

A. Pengembangan Perpustakaan dan Pengkajian Minat Baca

1). Pengembangan Perpu stakaan
a). Perpu stakaan Umum
b). Perpu stal€an Khusus
c). Perpustakaan Sekolah

d). Perpu stakaan Perguruan Tinggi

2). Alaeditasi Perpu stakaan

a). Permintaan akreditasi

b). Pemberian akreditasi

c). Pangkalan data perpustakaal yang diakreditasi

3). Pangkatan Data Perpu sta-l€an
a). Nomor Pokok Perpu stakaal
b). Perpu stakaan Berbasis Wilayah

4). Pemasyalakatan Minat Baca

EE

101

3 tahun
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JAI{GKA WAITTU PEITYIMPAITAN

AXTIF
JENIS/SERIES ARSIP

IIIAXTIF
I(ETERANGAN

42 5

I tahun Musnah

3 tahun Musnah

Musnah

3 tahun

3 tahun

3 taiun

Permanerr

Musnah

Musnah

Musnah

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyataka-n selesai dilaksalakarr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksana-kal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilalsanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatart
dinyatalan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah data diperbarui
/update

3 tahun

3 tahun

2 tahun setelah data diperbarui
/update

5). Organisasi Perpu stakaan
a). Porum Perpustakaan Umum
b). Forum Perpustakaan Khusus
c). Forum Perpu stakaan Sekolah
d). Forum Perpu stakaan Perguruan Tinggi
e). Gerakan Pemasyara-katan Minat Baca
f). Organisasi Perpustakaan lainnya

B. Pengembangan Pustakawan

1). Sertifikasi Tenaga Perpu stakaan

2). Pembinaan Tenaga Perpu stakaan

3). Penerbitan Jurnal

4) . Penilaial Jabatan Fungsional Pu sta-kawal

a). Tim Penilai Instnasi/Perpustakaa-n Nasional

b). Tim Penilai Pusat

5). Pemasyara-katan

6). Evaluasi Tenaga Perpu stakaan

7). Pangkalan data Tenaga Perpustakaal

8). Pangkalan data Tim Penilai Pustakawan

Permanen

PermaIIen

EE 3

3 tahun

3 tahun
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X. URUSAII SOSIAL

NO JENIS/SERIES ARSIP
JANGNA WAKTU PEITYIMPAI{AN

KETERANGAN
AKTIF INAXTIF

1 2 3 4 5

1 Kebijakan
Kebijakan bidang rehabilitasi sosial, perlindungan dan jaminan, sosial, pemberdayaan
sosial dan penanggulangan kemiskinal.
A. Pengkajian dan pengusulan kebijalan
B. Penviapan kebija-kan
C. Perumusan kebijakan
D. Masukan dan dukungan kebijalan
E. Penetapan NSPK

) Rehabilitasi Sosial
A. Kesejahteraal sosial allak

1). Kesejahteraan Sosial Anak Balita

a). Pengangkatan Anal<

b). Pengasuhan Anak Balita

2). Kesejahteraan Sosial Anak Terlantar

a). Pengasuhan Anak dalam Keluarga

b). Pengasuhan Anak dalam Irmbaga

3). Kesejahteraan Sosial Anak Berhadapan dengan Hukum

a). Perlindungan dal Rehabilitasi Sosial Anak Berhadapan dengan Hukum

b). Pengembangan Remaja

4). Kesejahteraar Sosial Anak dengan Kecacatan

a). Kelembagaan dan Penguatan Keluarga

b). Aksesibilitas Anak dengan Kecacatan

5). Kesejahteraan Sosial Anak yang Membutuhkan Perhndungan Khusus

a). Kelembagaal Perlindungan Anak

b). Advokasi dan Perlindungan Khusus

2 tahun sejak penetapan kebijakan
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana-kan

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

))
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JANGKA WAXTU PENYI MPAI{AT

AKTIF INAKTIF
NO JENIS/SERIES ARSIP KETERAI{GAI{

42 5I
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana-kan

2 tahun setelah proses kegiatar
dinyatakar selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksanakarr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

3 tahun

3 talun

3 tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Mu snah

Musnah

Musnall

Musnah

B. Rehabilitasi sosial

1). Rehabititasi Sosial Orang dengan Kecacatan tubuh dan bekas penderita penyakit
kronis, netra dan rungu wicara, mental

a). Dalam Panti

b). Luar Panti
2). Kelembagaan dan advokasi sosial

3). Asistensi dan pemeliharaarr kesejahteraal sosia-l

C. Rehabilitasi sosial tuna sosia-l

1). Gelandangan, pengemis dan pemulung

2). Tuna susila dan korbar, traffiking perempuan

3). Bekas warga binaan lembaga pemasyarakatan

a). Penyiapan

b). Reintegasi

4). Pelayanan sosial orang dengan HIV/AIDS dan kelompok minoritas

D. Rehabilitasi Sosial Korban Penyalahgunaan NAPZA

1), Pencegaial penyalahgunaan NAPZA dal pengembangan perar masyarakat

2). Rehabilitasi sosial korban penyalahgunaan NAPZA dalam institusi dan luar
institusi

)

3
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NO JENIS/SERIES ARSIP
JANGI(A WAXTU PEI{YIM PANAII

KETERANGAN
AXTIF INAI(TIT

1 4 5

E Pelayanan sosial lanjut usia

1). Pelayanan sosial dalam dan luar panti
2). Pengembangan kelembagaan

a). Pembinaan kmbaga
b). Kelasama kmbaga

3). Advokasi dan pelayanan sosial kedaruratan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalan selesai dilaksarakan

3 Perlindungal dan Jaminan Sosial

A, Pengumpulan dan pengelolaan sumber dana bantual sosial

1). Bimbingan dan standardisasi

2). Perizinan dan pengumpulan

3 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

B. Perlindungan Sosial Korban Tinda.k Kekerasal dan pekeda migrart

1). Perlindungan sosia.l korban tindak kekerasan

a). Pemulihan sosial

b). Pemulangan dan Reintegrasi

2). Perlindungal sosial peke{a migran

a). Penampungan dan pemulihal sosial

b). Pemulangal dan Reintegrasi

3). Evaluasi dan pelaporan

a). Kedasama

b). Pemantauan, Evaluasi dan Pelaporar

2 talun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilalsanakan

C. Perlindungan sosial korban bencana sosial
l). Ketahanan sosia.l masyarakat

a). Keserasian sosial

b). Penguatan Sumber Daya

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakal

2). Targgap Darurat
a). Bantuan Darurat
b). Advokasi sosial

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

7 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen

-lPermanen

3

3 tahun
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JAICGTA WA}(TU PEI{YI MPAI{AIT
NO JENIS/ SERIES ARSIP

INAXTIF
KETERAI{GAN

I 3 4 5

3 tahun Permanen2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakarr

2 tahun setelah kedasama
berakhir dan kewajiban para

pihak telai ditunaikan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 talun

3 tahun

Permanen

Permarcn

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

7 tahun

3 setelah dipertanggunglawabkal

/audit

7 tahun

3). Pemulihan sosia.l

a). Penguatan sosial

b). Reintegrasi sosial

4). Kerja sama

a). Kerja sama pemerintah
b)- Kerja sarna non pemerintah

D. Perlindungan sosial korban bencana alam
l). Kesiapsiagaan dan mitigasi

2). Tanggap darurat
a), Bantuan darurat
b). Advokasi Sosial

3). Pemulihan sosial dan penguatan sosial
4). Kerja sama

a). Ke{a sama pemerintah
b). Ke{a sama Non Pemerintah

E. Jaminan sosial

1). Seleksi dan verifikasi

2). Asuransi kesej ahteraar sosial
a). Kelembagaan

b). Pengelolaal premi

3). Bantuan langsung dan tunjangal berkelanjutan

a). Pendampingal
b). Penyaluran

4). Kerja sa]na

a). Kerja sama pemerintah
b). Kerja sama Non Pemerintah

3 tahun setela-h kerjasama berakhir

dalr kewaj iban para piha-k telah
ditunaikal

7 taiun

Musnalr

Musnalr

Musnal-

)

ANTIF
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JANGKA WAXTU PENYIMPANAN
NO JENIS/SERIES ARSIP

AKTIF INAKTIF
KETERANGAX

1 2 3 4 5

4 Pemberdayaan Sosial dan Penanggulangan Kemiskinan
A. Pemberdayaan keluarga dan kelembagaan sosial

1). Ketahanan keluarga
a). Bimbingan kesejahteraan sosial keluarga
b). Konsultasi dan advokasi keluarga

2). Asistensi keluarga dan pemberdayaan perempual
3). Tenaga kesejahteraan sosial masyarakat dan organisasi sosial
4). Kemitraan dunia usaha

a). Ke{a sama
b). Bimbingan Sosial

5). Karalg Taruna
a). Kelembagaan

b). Pengembalgan Kapasitas

B. Pemberdayaan komunltas adat terpencil
1). Persiapan pemberdayaan

a). Identifikasi

b). Analisis
2). Pemberdayaan sumber daya manusia

a). Pemberdayaan sumber daya manusia adat terpencil

b). Pemberdayaan pendamping sosial komunitas adat terpencil

3). Penegalian dan pengembangan potensi

a). Penggalian potensi sosial, budaya, ekonomi dan lingkungal
b). Pengembangal potensi sosial, budaya, ekonomi dan lingkungan

4). Keserasian dan penguatan komunitas adat terpencil
a). Keserasian sosial
b). Penguatan sosial

5). Kerja sama kelembagaan
a). Kerja sama kelembagaan

b). Pemantauan, evaluasi dan pelaporan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 talun

3 tahun

Permarlen

Permanen

Musnal.

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal
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NO JENIS/SERIES ARSIP
JAITGINI WAKTU PENYI MPANAI{

KETERANGA]I
AIiTIF

1 3 4 5

C. Penanggulangan kemiskinan perkotaan dan Perdesaan

1). Identifikasi dan analisis
2). Pengembangan kapasitas

a). Pengembangan kapasitas sumber daya malusia
b). Pengembangan kapasitas usaha

3). Penataan sosial lingkungan kumuh
a). Bimbingan sosial

b). Pengembangan lingkungan sosial
4). Advokasi sosial dan pengembangan aksesibilitas

a). Advokasi sosia-l

b). Pengembangan aksesibilitas
D. Kepahlawanal, keperintisan, dan kesetia-kawanal sosial

1). Penghargaan dan kesejahteraan keluarga pahlawan
a). Pengangkatan

b). Penghargaan
c). Kesejahteraan

2). Pelestarial nilai-nilai kepahlawanan dan keperintisan
a). Identifikasi

b). Pendayagunaart
3). Pengembaagan kesetiakawanan sosial

a). Penggalian nilai
b). Pelestarian nilai

4). Pengelolaan Taman Makam Pahlawajt dan Makam Pahlawan Nasional
a). Pengelolaan Taman Makam ahlawar Nasional Utama

b). Staldardisasi Taman Malam Pahlawan dan Makam Pahlawan Nasional

3 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalcsalakan

2 tahun setelai proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

| 2 tahun setelah proses kegiatan

I ainyata*an selesai dilaksana.kan

I

I

I

7 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

II{ANTIF
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XI. URUSAN PERSAI{DIAIT

JENIS/ SERIES ARSIP
JAI{GXA WAXTU PEIYI MPAI{AIT

I(ETERANGAI{AKTIF INAI(TIT

1 2 3 4 5

1 XTBIJAI(AT
Kebijakan Pembinaan, Pengendalian dal Pengamanan Persandian

A. Pengkajian dan Pengusulan Kebijakan

B. Penyiapan Kebijakan

C. Pe rumusan Kebijakarr

D. Masukar dan Dukungan Kebijakan

E. Norma Standar Pros€dur Kriteria (NSPK)

PE BITAAT DAIT PEI|GEIfDALTAII PERAATDIAX

A. Pembinaan dan Pengendalian Sumber Daya Manusia, Materiil dan Jaring Komunikasi
Sandi dan Akreditasi dan Sertfikasi

1). SDM

a). Data Personel Sandi

b). Pembinaan Personel Sardi

c). Pengawasan dan Pengendalian

2). Materiil dan Jaring Komunikasi Sandi

a). Data Materiil dan JKS

b). Analisa Kebutuhal Materiil dan Jaringan Komunikasi Sardi

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

I tahun

3 tahun

Permaren

2

1 tahun setelah data diperbarui/
update

2 tahun stelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana.kan

2 tahun stelah proses kegiatan
dinyatalen selesai dilaksanakal

2 tahun setelal data diperbarui/
update

Musnah

Mu snatr

3 tahun

3 tahun Musnal-

Musnah2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksaralan

3 tahun

3

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalar selesai dilaksanakal

1 tahun Musnah

)

o.

3 tahun

Mu snah

PEI{GAMAI{AIY PERSAIIDIAIT

A. Pengamanan Sinyal: Teknik Sandi dan Kripto

1). Pelaksaraan (Perencanaan dan Administrasi)
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Ito JETYIS/ SERIES ARSIP
JANGI(A WAIiTU I'EITYIMPANAII

KETERAI{GAI{AI{TIF IITA}ITIF

I 3 4 5

2). Pelaporan 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

3 tahun Permanen

B. Analisis Sinyal: Teknik Sandi dan IGipto

1). Pelal(sanaan (Perencanaan dan Administrasi)

2). Pelaporarr

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

I tahun Musnah

2 tahun setelai proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun Permanen

C. Materiil Sandi: Teknik Sandi dan IGipto

1 ) . Pelaksanaan (Perencanaan dan Administrasi)

2). Pelaporan

I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun Musnah

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatalal selesai dilaksanakal

3 tahun Permanen

2
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JAITGKA WAXTU PEITNMPAITAIT

AKTIF INAXTIF
NO. JENIS/ SERIES ARSIP KETERAI{GAI{

3 41 2

I 3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permaren

Musnah

Musnatr

Musnatr

Musnalr

Musnal:

2 tahun sejak penetapan
kebijakan yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalaa

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata]€n selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnai

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

PERUMUSAIT XEBIJAI{AI{
Kebijakan di bidang Bina Upaya Kesehatan, Pengendalian Penyakit dan Penyehatan

A. Pengkajian dan p€ngusulan kebijakan
B. Penyiapar ba}tan
C. Pemberian masukan dan dukungan dalam penlrusunan kebijakan
D. Pengumpulan dan pengolahan data
E. Penetapan dalam bentuk NSPK dan standarisasi

UPAYA KESEIIATAIT
A. Upaya Kesehatan Dasar

1). Pelayanan Kedokteran Keluarga

2). Praktik Klinis Bagi Dokter di Fanyaskes Primer

3). Pelaksanaan Kesehatan Primer

4). Kesehatan Gigi dan Mulut di Puskesmas

5). Kesehatan Gigi dan Mulut di Rumah Sakit

6). ICD 10, Destistry & Stomatolosr

7). Infeksi Menular Irwat Tranfusi Darah

8). Penyfit Mulut di Tingkat Primer

i0). Penggunaan Darah Rasiona1

I)

c

2.

9). Pembiayaan Darah
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JAI{GNA WA}(TU PETYIMPAICA
KETERAXGANt{o. JEI| I8/ sERIE8 ARSIP

ANTIF INAXTIF
51 2 3

Musnal.3 tahun

Permalren

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di laksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

1 1). Unit Transfusi Darah, Bank Darah Rumah Sakit dan Jejaring Pelayanan Darah

12). Alrreditasi Puskesmas

13). Puskesmas Berprestasi 3 tahun Permalen

3 tahun Musnai

3 tahun Musnal.

Musnal.

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyata.kan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 t€lun

Musnah3 tahun2 tahun setelah proses kegiatal
dinyata-kan selesai dilaksaaakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

3 tahun Musnal:

2). Pelayanan Kedokteran, Organisasi Profesi dan Konsorsium Upaya Kesehatal (KUK)

3). Pelayanan Rumah Sakit Privat
a). Akses Pelayanan SPCIDT CaIl 119
b). Akses Pelayanal Rekayasa Jaringan dan Sel Punca
c). Pelayanan Geriartri
d). Pelayanan Medical Tourism
e). Pelayanar Hyperbarik

6). Pelayanal Pasien Jaminan Kesehatan
a). Pelayanan Pasien Jaminan Kesehatan
b). Biaya lOaim Tenaga Ke{a Indonesia Bermasala-h (TKIb) dari Luar Negeri

9). Perizinan dan Penetapan Kelas Rumah Sakit Kelas B

a), Usulan Penetapan atau Peningkatal Kelas dari Pemilik RS atau Pimpinan Badan
b). Rekomendasi Dinas Kesehatan Provinsi
c). Profil dan data Rumai Sa}it 3 (tiga) Talun Tera.khir
dl. Self lnstrumen Assesmen, sesuai dengan kelas yarlg diajukan
e). Keputusan Penetapan Kelasa (Jika peningkatan kelas)

0. Sertifikat Lulus Akreditasi (Jika Peningkatan Kelas)

8). Badan Pengawas di Rumah Sakit

B. Upaya Kesehata-n Rujukan
1). Pelayanan Kesehatan Rujukan

a). Rumah Sakit Bergerak
b). Rumah Sakit Pratama
c). Rumah Sakit Publik
d). Rumah Sakit Privat
e). Rumah Sakit Khusus

3 tahun Permanen2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilalsarakan

4
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JAI{GXA WAITTU PEITYIMPAI{AI|
o JEIf IS/ SERIES ARSIP

AXTIF II{AXTIF
KETERAIIGAIiI

I 2 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilak.ana-kan

c

10). Akreditasi Rumah Sakit dan Fasilitas Kesehatan lain
a). Alceditasi Rumah sakit Standa-r lntemasional (Jci).
b). Akreditasi Rumah Sakit d€ngan Standar Nasional
c). Rumah Sakit Pasca Akreditasi Nasional
dl. Sunngor Alceditasi Rumal Sakit

Keperawatan dan Keteknisian Medik
1). Pelayanan Keperauratan Dasar
2). Pelayanan Keperawatan Profesiona.l di Rumah Sakit
3). Pelayanan Kep€rawatan di Rumah Sakit Umum
4). Pelayanan Keperawatan di Rumah Sa-kit Khusus
5). Bina Pelayanan Kebidanan
6). Bina Pelayanan Keteknisian Medik dan Keterapian Fisik

D Penunjang Medik dan Sarana Kesehatan
1). Mikrobiologi dan Imunologi

a). taboratorium Kesehatal
b). Laboratorium Klinik
c). la.boratorium Puskesmas
d). Laboratorium Mikrobiologi Kultur

2). Patologi dan Toksikologi
a). PNPME
b). Sarana Kesehatan Calon Tenaga Kerja Indonesia (CTKI).

3). Radiologi
a). Pelayanan Radiologi
b), Dosis Radiasi Nasional

c). Radiologi, Radioterapi dan Kedokteran Nuklir
d), Radioterapi di Rumah Sakit
e). Telemedicine
f). Radiologi Diagnostik
g). Teleradiologi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah suatu perijinan
masa berlakunya berakhir

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 talun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

I

.)

3

4). Perijinan dan Sertifikasi
a). Perijinan Pelayanan Radiologi
b). Sertifikasi Peningkatan Kapabilitas
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JANGKA WAKAU PENNMPAI{AIT

AKTIF INAKTIF
KETERAI{GANo.

3 4 5I 2

3 tahun Musnah2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinvatakan selesai dilaksalakal

3 tahun Musnah

dinyatakan selesai dilaksanakan

dinyatakan selesai dilaksanakan

un proses tan un

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

3 tahun Musnah

5), SaJaIra daII Prasarana Kesehatan
a). Prasaraaa Bangunan Rumai Sakit Kelas B
b). Prasarana Ruang Gawat Darurat
c). Prasarana Ruang Operasi
d). Prasarana Ruang Perawatan Intensif
e). Prasarana Ruang Rawat Inap
l). Prasarana Ruang Rehabilitasi Medik
g). Prasarana Ruang Instalasi SteriLisasi Sentrat (CSSD).
h) Prasarana Ruang Yang Aman dalam Situasi da.lam Situasi Da-rurat Dan Bencana
i) Prasa-rana Instalasi Penyediaal Air Bersih untuk Fasilitas Pelayanan Kesehatan
j) Prasarana Instalasi Pengolahan Air Limbah pada Fasilitas Pelayanan Kesehatan
k) Prasarana Rumah Sakit Keselamatal Jiwa
l). Prasarana Rumah Sakit Sistem Instalasi Gas Medik Dan Vakum Medik
. Prasarana Rumah Sakit Sistem Instalasi Tata Udara

n). Prasarana Rumah Sakit Sistem Proteksi Kebakaral Aktif
6). Peralatar Medis di Pasilitas Pelayanan Kes€hatan

a). Kalibrasi BPPK/LPFK/UPFK
b). Kalibrasi Rumah Sakit
c). Kalibrasi Puskesmas
d). Pemeliharaan Peralatan kesehatan Rumah Sakit
e). Pemeliharaan Peralatan kesehatal Puskesmas
Aplikasi Sarana dan Prasarana Alat Kesehatan (ASPAK)

a). ASPAK Rumah Salit
b). ASPAK Puskesmas
c). ASPAK Dinas Kesehatan Prov/Kab/Kota

tan wa
1). I(esehatan Jiwa di Non Fasilitas Pelayanan Kesehatan

a). Kesehatan Jiwa di Desa Siaga
b). Kegawatdaruratan Psikiatrik di Fasilitas Pelayanan Kesehatan Primer
c). Promosi Kesehatan Jiwa di Fasilitas Pelayanan Kesehatan Primer

2). Bina Kesehatan Jiwa di Fasilitas Pelayanan Kesehatan
a). Iayanan Unggr:lan di RS Jiwa
b). Rehabilitasi Psikososial di RS Jiwa
c). Indikator Mutu RS Jiwa
d). Mutu l,ayanan Jiwa di RS Jiwa dan RSUD sesuai Penyelenggaraan RS

I

-!14-

JENIS/ SERIES ARSIP

Permanen

.1 ranun MUSnan
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NO. JETIE/ SERIES AREIIP
JAITCKA WAI(TU PEITNMPAITAI{

KETENAI|GAIT
AI(TIF IIfAXTIF

1 2 3 4 5

2 taiun setetah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakarr

2 tahun setelah proses kegiatan

3 taiun

3 tahun

Musnah

Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakarr

3 tahun Musnah

Musnah

Musna}

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilalsalakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

I

3). Etikolegal dan Asesmen
a). Pensnggulangan Penelantaran dan Pcmasungan Serta Penanganan Salah
b). Visum Et Repertum

4). Pencegahan dan Penanggulangan Masalah Narkotika Psikotropika dan Zat Adiktif,
a). Program Terapi Rumatan Metadon (PTRM)

b). Penccgahan dan Penaaggulangan Masalah Gangguan Penggunaan Alkohol
c). Wajib l,apor Pecandu Narkotika
d). Pencegahan Masalah Akibat Penggunaal Tembakau
e). Rehabilitasi Medis terkait Hukum

5). Kesehatan Jiwa Kelompok Berisiko
a). Kesehatan jiwa di sekolah
b). Kesehatan Jiwa dan Dukungan Psikososia-l Penanggulangan Bencana
c). Penanggulangan Autisme
d). Kesehatan Jiwa Pada Kelompok Berisiko
e). Psikologi Awal (PFa). Bagi Petugas Siaga Bencana

3. PETGETDALIAT PETYAIIIT DAI| PErIEHATAII LII{GKUTGAIT
A Surveilans, Imunisasi, Karantina, dan Kesehatan Matra

1). Surveilans dan Respon Kejadian Luar Biasa (KLB)

a). Difteri
b). Polio
c). Penyelenggaraan Kegiatan Survei Pre TAS frlariasis
d). Surveilans irdluerza
e). Keracunan Panga-n

2). Imunisasi
a). Pekan Imunisasi Nasional
b). Coldchain Bagi Petugas Imunisasi
c). Introduksi imunisasi DPT-HB-HIB (Pentava-len) pada bal dan Ba-lita
d). Imunisasi bagi Petugas Kesehatan
e). Imunisasi di Daerah Sulit
f). Imunisasi fi bagi wanita usia subur(Wus)
g). Imunisasi bagi masya.ral(at umum
h). Vaksin dan serum program imunisasi, Pencanangan vaksin baru DPT-HIB-Hib
i). Imunisasi Campak, Polio, Difteri, TT, DPI, Pertusis, Tetanus dan HIB B/
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NO. JENIS/ SERIF,S ARSIP
JAI{GKA WAXTU PEI{YI MPAIIAI{

KETERANGAN
AKTIF

I 2 3 4 5

3). Karantina Kesehatan dan Kesehatan Pelabuhan
a). Pemberian ICV (International Certivicate Vaccine).
b). Hapus Serangga dan Hapus Tikus
c). Telmis Pengendalian Resiko Kesehatan Lingkungan di Pelabuhan/Bandara
d). Vaksinasi Meningitis pada RS,KKP, dan Poliklinik
e). Kekarantinaan Kesehataa dan Upaya Kesehatan Pelabuhan
f). Obat dan P3K Kapa.l

g). Kesehatan Nakoda/Pilot dan ABK/Pesawat
h). Air Bersih di Kapal
i). Fumigasi di kapal

4). Kesehatan Matra
a). Mudik Sehat
b). Kesehatan bagi Penumpang Darat, Penumpang Kapal Laut dan Penumparg

Pesawat Udara

c). Kes€hatan Migran
d). Upaya Kesehatan Penyelaman dan Hyperbarik
e). Penanggulangan Kesehatan al<ibat gangguan Kamtibmas

0. Kesehatan Transmigrasi bagi tenaga kesehatan

3 tahun

3 ta-hun

Musnah

Musnal"

MusnaI.

Musnah

Musnah

Musnall
Musnah

Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

B. Pengendalian Penyakit Menular Langsung

1). Pengendalian Tuberkulosis
a). Pengendalian Penyakit TB

bl. Humanr Immuno DeficiencE izirus (HIV)

c). Infeksi Menular Seksual (IMS), Perawatal, Dukungan dan Pengobatan (PDP),

d). Obat Antr Retro Viral (ARV) dan reagen tes HIv
3). Pengendalian Infeksi Pengendalian Saluran Pernafasan Akut

al. Middle East Respiratory Sgndrome Corona yirus (MERS CoV)

b). Infeksi Sa.luran Pemapasar Akut (ISPa).

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 tahun setelal proses kegiatan 3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

2 ta-hun setelah proses kegiatan 3 ta-hun
2 tahun setelah proses kegiatan 3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

INAKTIF

b). TB Multi Drug Resitance, TB, DOTS, WARSOR TB, TB Anak, TB HIV,

c). Laboratorium TB

2). Pengendalian AIDS dan Penyakit Menular Seksual
a). Survei Terpadu Biologis dan Perilaku (STBP) I lriegrated Bio-Behauioural
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NO. JENIS/ sERIEs ARSIP
JAITGKA WAXTU PETYIMPAITAN

KETERAITGAI{
AI(TIF INAI(TIF

I 2 4 5
4). Pengenda-lian Diare dan Infeksi Sa.luran Pencernaan

a).Diare
o). Tifoid
c). Hepatitis
Pengendalian Kusta dan Frambusia
a). Kusta
b). Frambusia
c). Allialsi Nasional Eliminasi Kusta dan Frambusia (ANEK)

C. Pengendalian Penyakit Bersumber Binatang
1). Pengendalial Malaria

a). Kelambu berinsektisida (LLINs)
b). Eliminasi malaria
c). Crosscheker mikroskopis malaria

Arbovirosisi
A). DBD
b). Chikungunya
c). Ebola

Zoonosis
a). Penyakit flu burung
b). Valsin Anti Rabies (VAR) ba-ru
c). Penyakit Pes

d). Penyakit flu baru Hemagglutinin tipe I dan Neuraminidase tipe 1 (H.1.N.1).
4). Pengendalian Fitariasis dan Kecacingan

a). Fitariasis
b). Kecacingan
c). Schistosomiasis

5). Pengenda.lianVektor

2 tahun setelah proses kegiatan
drnyatakan setesan drlaksana_I(an

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tarr-un setela-prose s EeEAt-an
dinyatakan selesai dilaksanakarr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

un proses tan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

un sete proses
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

un

- 3Tafun

un

3-tfr-un

un

u

u

u

u

D Pengendalian Penyakit Tidal Menular
1). Pengendalian Penyakit Jantung dan Pembuluh Dara-h

a). Penyakit Jantung
b). Penyakit Pembuluh darah
c). Penyakit Hip€rtensi
d). Penyakit Stroke

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai di laksaaakan
dinyatakal selesai dil aksalakan

3 tahun Musnatr

3
Musna-rl

Musnah
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lYo. JEIIIS/ SERIES ARSIP
JAITGKA WAXTU PEIYYIMPAIIAI{

KETERAIIGAJ|
AI(TIF INAKTIF

1 2 3 4 5

2). Pengendalian Diabetes Melitus dan Penyalit Metabolik
a). Penya|it Diabetes Mellitus
b). Penyakit gangguan Metabolik
c). Penyakit gangguan Tboid
d). Ganggual Obesitas

3). Pengendalian Penyakit Kanker
4). Pengendalian Penyakit Kronis dan Generatif

a). Penyakit Akibat produk tembakau
b). Asma, Lupus, Thalassemia

5). Pengendalian Gangguan Akibat Kecelakaan dal Tindak Kekerasal
a). Pengendalian Cidera
b). Pengendalian Kecelakaan Lalu Lintas
c). Penanganan Kesehatan akibat Tindak Kekerasan

E. Penyehatan Lingkungan
1). PeDyehatan Air dan Sanitasi Dasar

a). Pengawasan Kualitas Air Minum
b). Sanitasi Tota.l Berbasis Masyarakat

2). Penyehatan Pemukimaa dan Tempat-Tempat Umum
a). Higiene sanitasi dan Bangunan Umum
b). Dampak perubahan iklim terhadap kesehatan
c). Pengendalian faktor resiko di rumah dan tempat umum

3). Penyehatan Kawasan dan Sanitasi Darurat
a). Penalggulangan kedaruratan bidang Kesehatan Lingkungan
b). Fasilitas Kesehatan Masyarakat di daera-h terpencil perbatasan kepulauan
c). Pelabuhan Sehat, Pasar Sehat, dan Kota Sehat

d), Penyehatan kawasan dan sanitasi dasar
4). Higiene Sanitasi Pangan

a). Makanan Jajanan
b). Restoran / Rumah Makan
c). Jasa Boga
d). Depot Air Minum

3 tahun

3 tahun

2 tahun setelah proses kegiatarr
dinyatal<an selesai dila.ksanakan

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

Musnah

Musnah
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lto. JErIS/ SERTES ARSTP
JAI{GI(A WAI(TU PETNMPAXAIT

KETERAI{GAII
AKTIF IIYAXTIF

1 3 4 5

5). Pengamanal Limbah, Udara, dan Radiasi
a). Medis Fasyankes
b). Limbah Medis (Free Mercury)
c). Analisis Mengenai Dampak Lingkungar (Amdal)

d). Pengamanan Dampak kes€hatan radiasi non pengion
GIZI DAN KESEHATAN IBU DAN ANAK
A Gizi

1). Gizi Malro
a). Cerakan Nasional Sadar Gizi dalam rarrgka percepatan perbaikan gizi (1000

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilal<sanakan

b). Pemantauan Pertumbuhan Anak (posyandu) 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

A. oE ftrc
a). Upaya penanggulangan masalah gizi mikro (GAKI (Gangguan Akibat Kekurangan

Iodium), KVA (Kekurangan Vitamin a)., AGB (Anemia Gizi Besi).)
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

b). Manajemen Taburia 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai diiaksanakan

c). Upaya penanggulangan masalai gizi mikro lainnya

3I. CEfKIEtr-an DGtetif
a). Pelayanan Gizi di hrskesmas, Rumah Sakit, dan Instalsi 2 tahun setela-h proses kegiatarr

dinyatakan selesai dilaksanakal
b). Tatalaksala Anak Gizi Buruk 2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakal
c). Pencegahan dan Penanggulangan Gizi lrbih 2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalan selesai dilaksanakarr
Konsumsi Makanal dan Jasa Makanan
a). Makanan Pendamping ASI
b). ASI Eksklusif
c). Pedoman Gizi Seimbang
d). Mal<anan Bayi dan Anak
e). Buffer Stock Makanal Pendamping ASI
f). Kurang
g). Makanan Tambahan Anak Sekolah

un proses tan
dinyatakan selesai dilaksanakan

4

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

Musnal.

Musnal.

Musnal:

3 tahun

3 tahun

3 tahun Musnah

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Musnah

Mu snalr

Musna-h

2

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan
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JAITGXA WAXTU PEIIYIMPAI{A.IT
I{o. JEITIS/ SERIES ARSTIP

AXTIF I AXTIT'
KETERAI{GAIT

I 2 3 4 5

5). Kewaspadaan Gizi
a). Surveilans Gizi
b). Epidemiologi Kasus Gizi Buruk
c). Penanganan Bidang Gizi dalam Situasi Bencana
d). Jejaring Informasi Pangan dan Gizi

3 tahun Musnal.2 tahun setelai proses kegiatan
dir,yata-kan selesai dilaksalakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnatr2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

B. Kesehatan Ibu
1). Kesehatan Ibu Hamil

a). Pelayanan Antenata.l Terpadu
b). Pelayanan Kelas Ibu Hamil
c). Pencegahan Penularan HMIDS dari Ibu ke Anak (PPIA).

3). Kesehatan Matemal Dengan Pencegahan Komplikasi
a). Audit Maternal Perinatal
b). Program Perencanaan Persalinan dan Pencegahan Komplikasi
c). Tanda Bahaya pada Kehamilan
d). Surveilans Kematian lbu

5). Perlindu ngan Kesehatan Reproduksi
a). Pelayanan Kesehatan Reproduksi Terpadu (PKRT)

b). Pelayanan Kesehatan Reproduksi Situasi Bencala (Paket Pelayanan A$"al
c). Pencegahan dan Penanganarr Kekerasan Terhadap Perempuan
d). Pengarus Utamaan Gender Bidang lr-esehatan (PUGBK)

2). Kesehatan Ibu Bersalin dan Nifas
a). Kemitraan Bidan dan Dukun
b). Rumah T\.rnggu Kelahiran (RTK)

c). Supervisi Fasilitatif

4). Keluarga Berencana
a). Pelayaaan KB Pasca Persalinan
b). Pelatjhan KB Pasca Persalinan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

1). Kelangsungan Hidup Bayi
a). Pelayaaan Kesehatan Neonatal
b). Maaajemen Asfeksia
c). Manajemen BBLR (Berat Bayi l,ahir Rendah).
d . Pencegahal Infeksi

Kesehatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

set proses tan Musnalr

-t20-

3 ts-hun

:l tahun
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JAI{GI(A YAI(TU PEI{YI MPAIIATI

AXTIF II{AKTI F
O. JENIA/ SERIES ARSIP

I 2 3 4 5

Musnalr

Musnah

2). Kelangsungan Hidup Anak Balita dan Pra Sekolah
a). Pelatihan SDIDTK (Stimulasi Dini Interfensi Deteksi Tumbuh Kembang).

b). Rujukal Tumbuh Kembang

c). Manajemen Terpadu Balita Sakit Berbasis Komputer (ICATT)

3). Kewaspadaan Penanganan Balita Berisiko

a). Screening Hypotheroid Congenital

b). Surveilance Kesehatan Anak

c). Surveilance Kesehatan Bawaan

4). Kualitas Hidup Anak Usia Sekolah dan Remaja

a). Tempat Penanganan Kesehatan Remaja di Rumah Sakit
b). Pelayanan Kesehatan Peduli Remaja
c). Usaha Kesehatan Sekolah

5). Perlindungan Kesehatan Anak
a). Korban kekerasan terhadap ana-k

b). Anak dengan disabilitas
c). Anak terlantar/anak jalanan di panti
d). Anak yang berhadapan dengan hukum di Lapas/Rutan
e). Anak kelompok terasing/kelompok minoritas

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksalakal

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 taiun setelah pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<al

3 tahun

3 tahun

3 taiun Mu snatr

3 tahun Musnah

D Kesehatan Tradisional Alternatif, dan Komplementer

1). Kesehatan Tradisional Keterampilan
a). Akupresure

b). Asuhan Maldiri Kesehatan Tradisional
c). Pelayaaan Kesehatan Tradisional Keterampilan di Fasyankes

d). Pelayanal Tradisional Keterampilan lainnya
2). Kesehatan Tradisiona.l Ramuan

a), Health Tourism

b). Peningkatan Pemarfaatan Taman Obat Keluarga (TOGa).

c). Pelayanan Sehat Pal<ai Air (SPa).

d). Asuhan Mandiri Kesehatan Tradisional

e). Pelayanan Kesehatan Tradisional Ramuan di Fasyankes

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

3 taiun Musna].

XETERANGAX
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NO.
JAITGXA WAKTU PEITYIMPAITAIT

I(ETERATGAN
ANTIF INAXTIT

1 2 3 4 5

3). Kesehatan Alternatif dan Komplementer
a). Akupunktur
b). Obat Herbal / Obat Tradisional
c). Integrasi Yankestrad
d). Pelayanan Alternalif Komplementer lainnya

4). Penapisan dan Kemitraan
a). Sentra Penerapan dan Pengembalgan Pengobatan Tradisional (SP3T)

b). Kelompok Ke{a Nasional Kesehatan Tradisional, Alternatif dan Komplementer
c). Penapisan Pengobat Tradisional Asing
d). Kemitraan Pengobatan Tradisional, Altematil dan Komplementer
e). Pengobat Tradisional (Iokal)
f). Asosiasi Pengobat Tradisional

E. Kesehatan Kerja dan Olahraga
1). Pelayanan Kesehatan Kerja

a). Penyakit Akibat Keda
b). Pemeriksaan Kesehatan Pekeda
c). Pemeriksaan Calon Tenaga Kerja Indonesia (CTKi).

2). IGpasitas Kerja
a). Gerakan Peke{a Perempuan Sehat Produktif
b), Kapasitas Kesehatan Kerja
c). TP ASI

3). Lingkungan Kerja
a). Pelayaran Kesehatal Kerja di KKP
b). K3 Perkantoral
c). K3 Rumah Sakit
d). K3 Puskesmas
e), Biomonitorirtg Efek Kesehatan
f). Review Pedoman Pengenda.lial Risiko Kesehatan

4). Kemitraan Kesehatan Kerja
a). Pengembangan Jabfung Pembimbing Kesehatan Kerja
b). Kesehatan Nelayan
c). Integrasi Pos UKK
d). Kabupaten/Kota Percontohan
e). Penguatan Profesi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilalsanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

3 ta-hun Musnah

3 tahun

3 tahun

Musnah

Musnah

-t22-

JENIS/ SERIES ARSIP
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NO. JEIIIS/ SERIES ARSIP
JAITGKA WAI(TU PEITYIMPAICA

XBTERAT{GAN
AI(TIT INAKTIF

I 3 4 5

5). Kesehatan Perkotaan
a). Kawasan Kumuh dal Miskin Perkotaarr
b). Forum Kota

6). Kesehatan Olahraga
a). Kebugaran Jasmani bagi Karyawan/Peke{a
b). Kebugaran Jasmani bagi Calon Jemaah Haji
c). Kebugaran Jasmani bagi Usia Sekolah
d). Olahraga bagi Ibu Hamil/Masa Nifas
e). Olahraga Bagi Usia l^anjut
f). Pelayanan Kesehatan Olahraga Masyarakat

5 I(EFARMASIAIT DAlt ALAT X|ESEHATAII

A Obat Publik dan Perbekalan Kesehatan (Penyediaan, Pengelolaan,Ana-1isis, Pemantauan &
Evaluasi).

1). Harga Obat Publik
a). Harga JuaI Obat Generik
b). Harga Jual Obat Generik Berdagang
c). Harga Eceran Tertinggi pada Label Obat

2). Pengadaan Obat
a). Pengadan Val<sin Reguler

b). Obat Esensial

c). Obat pelayanan Kesehatan Dasar, Kabupaten Kota dan Nasional
d). Obat Program Malaria
e). Obat Program Kesehatal Anak

0. Obat Program Kesehatan lbu
g). Obat Program Gizi
h). Obat Anti Tuberkulosis
i). Obat Program Percepatan Pembangunan Kesehatan Tanah Papua (P2KTP)
j), Obat dan Alat Kesehatan Haji Indonesia
k). Obat Penderita Thalassemia
l). Obat Psikotropika Generik
m) Obat Anti Rebo Viral

3 tahun Musnah

)

2

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal



)) -724-

JAI{GTA WAI(TU PEIIYIMPANAN
I.o- JEI|IA/ SERIES ARSIP

ANTIF IIIAKTIF
XETERANGAN

1 2 3 4 5

3 tahun3). Perbekalan Kesehatan
a). Gudang Farmasi

b). Kelengkapan Gudang Obat dan Perbekalan Kesehatan

c). Pemusnahan Obat, Sediaan Farmasi dan Perb€kalan Kesehatan

d). Pengadaan Reagen Screening Darah

e). Obat Eh$fer Stock

0. Hasil Stock Opnanc Obat
B. Produksi dan Distribusi Alat Kesehatan

1). Alat Kesehatan
a). Alat Kesehatan
b). Kopendium alat kesehatan
c). Pelabelan a.lat kesehatan dan PKRT

d). Post market & Sureillance alat kesehatan
e). Produk a.lat kesehatan elektromedik
f). Produk alat kesehatan non elektromedik

2). Produsen dan Distributor Alat Kesehatan dan Obat

a). Industri Farmasi

b). Pedagang Besar Farmasi

c). Pedagang Eceran Obat

d). Penyalur Alat Kesehatan

e). Toko Alat Kesehatan

f). Perusa-haan Rumah Tangga Alat Kesehatan

3). Produk Diagnostik In Vitro dan Perbekalan Kesehatan Rumah Tanega (PKRT)

a). Produk Diagrrostik In Vitro
b). Perbekalan Kesehatan Rumah Tangga (PKRI)

c). PKRT Klas IU

d). PKRT Klas I dan II
e). Perusa-haan Rumah Tangga PKRT

f). Penggunaan Pestisida Di Rumah Tangga
g). Post Market & Surveillance PKRT

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

dinyatakan selesai dilaksana.kan

dinyatakan selesai dila-ksara-kan

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan
3 tahun

Musnah

Musna].

Musnah

3 tahun
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I{o. JETIS/ SERIES ARSIP
JAI{GXA WAI(TU PEI{YIUPAI{Afl

KETERANGAN
AXTIF ItrAXTIF

I 4 c
C. Kefarmasian ( Standarisasi, klinis, komunitas dan Obat Tradisionall

4). Penggunaan Obat Rasional
a). Obat Rasiona.l
b). Informasi Obat

c). Kefarmasian untuk Terapi Antibiotik

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanalan

3 tahun Musnah

3 tahun Musnah

3 tahun Musnai

D. Produksi dan Distribusi Kefarmasian
1). Obat Tradisional

a). Farma.kope Indonesia
b). Farmakope Herbal Indonesia
c). Suplemen I Farmakope Indonesia
d). Suplemen II Farmakope Indonesia
e). Suplemen II Farmakope Indonesia
f). Suplemen I Farmakope Herbal Indonesia
g). Suplemen ll Farmalope HerbaL lndonesia
h). Suplemen IU Farmakope Herbal Indonesia
i). Usaha Kecil Obat Tradisional (UKOT)
j) Usafra Menengah Obat Tradisional (UMOT)

k) Usaha Jamu Gendong (UJg).
l) Usaha Jamu Racik (UJR)

m) Farmakope Herbal lndonesia & Suplemennya versi Bahasa lnggris
2). Kosmetik dan Makanan

a). Keamanan Pangan
b). Kosmetika bagi Petugas
c). Industri Rumah Tangga bagi Petugas
d). Makanarr Jajanan Anak Sekolah
e). Kodeks Kosmetika Indonesia
f). Materia Kosmetika Bahan Alam Indonesia

PENAITGGULA GAIT XRISIS KESETIATAIT
A. Pencega-han, Mitigasi,Kesiapsiagaan

1). Pencegahan dan Mitigasi
2). Kesiapsiagaan

B. Tanggap Darurat dan Pemulihan
1). Talggap Darurat
2). Pemulihan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

6
2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksarrakan

2 3
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JAT{GXA WAI(TU PEIYYI MPANAN
I{o- JENIS/ AERIES ARSIP

AI(TIF IIIAI(TItr
KETERAITGAN

1 2 3 4 5

3 tahun7

8.

Musnal.

Mu snalr

9

C. Pemantauan dan Informasi
1). Pemantauan
2). Inlormasi

D. Penanggulangan Krisis Kesehatan dalam bidarg Pengendalian Penyakit dan Penyehataa
E. Pelayanan Kes€hatan Reproduksi Situasi Bencana

PETGEMBAIf OA]t DAlt JAIf,IIIAN KESEHATAT
A. Tersedianya data NHA Setiap Ta-hun
B. Tersedianya dokumen Teknis Penguatan Pelaksanaan JKN

IIf TELICEI{ gIA IIE,SEHATAIT
A. Pemeliharaan dan Peningkatan Kemampuan Inteligensia Kesehatan

l). Inteligensia Anak
2). Inteligensia Remaja, Dewasa, dan Lanjut Usia

B. Penanggulangan Masalah Inteligensia Kesehatan
1). Inteligensia Akibat Gangguar Bawaan

2). Inteligensia Akibat Gangguan Degeneratif dan Sistem Persyarafan

XESEHATAII IIA.'I
A. Pelayanan dan pendayagunaan sumber daya kesehatan haji

1). Pemeriksaan Kesehatan Jamaah Ha,ii
2). Pelayanan Kesehatan jamaah Haji kab/kota
3). Klaim Pelayanan Kesehatan di Embarkasi/Debarkasi atau KKP
4). Pelayanan Kesehatan Embarkasi
5). Rekruitmen Panitia Penyelenggara Ibadah Haji (PPIh).

6). Rekruitmen Tenaga Musiman

B. Peningkatan Kesehatan dan Pengendalian Faktor Risiko Kesehatan Haji
1). Advokasi dan Kemitraan Pembinaan Kesehatan Haji
2). Kesehatan Haji di Kab/kota
3). Kesehatan Haji Terpadu
4). Pemeriksaan Jasa Boga Catering Jemaah Haji
5). Val<sinasi jamaah Haji
6). Sanitasi Asrama Haji
7). Penyelenggaraan Kesehatan Haji di Indonesia dan Arab Saudi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai ditaksanakarr

3 tahun

3 tahun Musnah
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JAI{GKA WAXTU PENYIMPAITAI{
O. JEITIS/ SERIES ARSIP

INAXTIF
KETERANGAIY

AKTIF
1 2 4 5

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

Musnah

Musnatr

3 tahun

3 taiun2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksalalal

2 tahun setelah proses kegiatal
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun Musnah

10. PROMOSI KESIEHATAT
A. Sa-rana Promosi Kesehatan

1). Booklet
2). Poster
3). kallet
4). Pamflet
5). Lembar Balik
6). Selebaran
7). Buletin
8). Festival
9). Lomba
10). Pameran
11).. Seminar
12). Iklan l,ayanan Masyarakat
13). F m
14). Radio Spot

B. Pembinaan Advokasi dan Kemitraan serta Pemberdayaan Peran
1). Saka Bhakti Husada
2). Pemberdayaan dan Kesejahteraan Keluarga
3). Lembaga Sosial/Organisasi Kemasyarakatan di Bidang Kesehatan
4). Kawasan Tanpa Rokok
5). Kerjasama dengan Swasta dibidang Kesehatan
6). Kemitraan dan Peran Serta Masyarakat di Bidang Kesehatan
7). Koordinasi Lintas Program/Lintas Sektor di Bidang Kesehatan
8). Peran Serta Kader PKK dan Dasawisma dalam Mendukung Kesehatan lbu dan Anak

C. Pengembangan Pesan Promosi Kesehatan
1). Pengembangan Pesan Promosi Kesehatan
2). Kampanye Promosi Kesehatan
3). Video Animasi Promosi Kesehatan

D. Hari Kesehatan
1). Hari Kesehatan Nasional
2). Hari Kesehatal Dunia
4). Hari tanpa Temba-kau se-Dunia
5). Hari-hari Besar Kesehatan

3 tahun Musnah2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3
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NO JEXIS/ SERIES ARSIP
JAITGXA WAX,IU PEIYYIUPAI{AI{

KETERAXGAN
AI(TIT INAI(TIT

1 2 3 4
11. DATA DAIT IITFORMASI

A. Statistik Kesehatan
1). Statistik Derajat daJI Upaya Kesehatan

2). Statistik Lingkungan dan Sumber Daya Kesehatan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilal<sanakan

3 tahun Permanen

B. Ana.lisis dan Diseminasi Informasi
1). Analisis Data Kesehatan
2). Diseminasi Informasi Kesehatan

2 tahun setelal proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun Permanen

C. Pengembaagan Sistem Informasi dan Bank Data Kesehatan
1). Pengembangan Sistem Informasi 2 tahun setelah sistem aplikasr

ditingkatkan dal dikembangkan /
upgrade

3 taiun Perrnarten

2). Bank Data 2 tahun setelah data diperbarui /
update

PETGAITABAIT OBAT DAN MAI{ATAI|
Kebijakan Pengawasan Obat dan Malanan meliputi Pengawasan Produk Terapetik dan
NAUA, Pengawasan Obat Tradisional, Kosmetik dan Produk Komplimen, dan Pengawasan
Keamanan Pangan dan Bahan Berbahaya meliputi:

A. Pengkajian dan pengusulan kebiiakan

B. Penyiapan kebijalan
C. Perumusan dan penyusunan bahan
D. Pemberian masukan dan dukungan dalam pen]Dsunan kebijakal
E. Penetapan da.lam bentuk NSPK

2 tahun sejak penetapan kebijalan
yang terbaru

3 tahun Permalen

PETGAWASAIf PRODI'I( TERAPETII( DA-r I{ARI(OTII{A, PSIK TROPIXA DAJI ZAT
ADIKTIT
A. Penilaian Obat dan Produk Biologi

1), Penilaian Obat baru, Obat Copy dan Produk Biologi

a). Pra Registrasi
- Hasil Pra Registrasi
- Kajian/Laporal
- Dokumen paten

- Hasil evaluasi Site Master File (SMf).

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakarr

1 tahun Mu snalt

12.

13.

5
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IYO. JEI{IS/ SERIES ARSIP KETERAI{GAIT
AI(TIF II{AI(TIF

I 2 3 4 5

b). Registrasi
- Registrasi Obat Innovator termasuk dokumen terkait

Registrasi Lrlang

c). Uji Klinik
- Protokol uji klinik
- Inspeksi uji klinik

d). Persetujuan Registrasi

Sertifikat Nomor ljin Edar (NIE)

- Surat Persetujuan Perubahan

- Register NIE

e). Pengembalian NIE
- Dokumen pengemba.lian NIE

- Dokumen pencabutan NIE

- Dokumen pembekuan NIE

2). Evaluasi Produk Terapetik Penggunaan Khusus
a). Evaluasi Produk Klinik
b). Surveilan Efek Samping Obat dan Alat kesehatan

2). Standardisasi dan penilaian Bio Availabilitas/Bio Equivalensi Obat
a). Standardisasi Bio Availabilitas/Bio Equivalensi Obat
b). Penilaian Bio Availabilitas/ Bio Equivalensi Obat

2 ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 taiun Permartren

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 ta-hun Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

3 tahun Musna.tr

3 tahun Musnalr

3 tahun Musnalr

3 tahun Musnalr

1 tahun Musnah

3 taiun Permanen

3 taiun Permanen

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyata-kan selesai dilaksanakan

I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana.kan

2 tahun sejak penetapan stardar
yang terbaru

2 tahun sejak penetapan standar
yang terbaru

JAITGXA WAI(TU PEIIYIUPAIIAji

- Registrasi Obat Copy

2 tahun setelah ada persetujuan
yang terbaru

B. Standardisasi Produk Terapetik dan Peralatan kesehatan Rumah Tangga
1 ) . Staadardisasi darl Pengaturan Produk Terapetik dan Perbekalan Kesehatan Rumah

Tangga

a). Standa-rdisasi Produk Terapetik dan Perbekalan Kesehatan Rumah Tangga
b). Pengaturan Produk Terapetik dan Perbekalan Kesehatan Rumah Tangga



) )

JAITGXA WAI(TU PEICYI MPATAN
NO, JE!C!S/ SERTES ARSrP

AI(TIF
I(ETERAIIGAIT

1 2 3 4 5

3 tahun

3 tahun

Permanen

Mu snatr

Musnalr

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatal<an selesai dilaksanakan

2 talun setelah pros€s kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun s€telah proses kegiata.rl
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal(sanakan

3 tahun

3 ta-hun

3 tahun

3 tahun

1 tahun

Mu snalr

Mu snalr

3). Bimbingan Industri Farmasi
a). Pengembangan Produksi
b). Pengembangan Ekspor

C. Pengawasan Produk-Produk Terapetik dan Perbekalan Kesehatan Rumah Tangga
1). Inspeksi dan sertifikasi Produksi Produk Terapetik dan Perb€kalan Kesehatan

a). Insp€ksi Sarana Produksi Terapetik dan Perbekala-n Kesehatan Rumah Tangga
- ha Inspeksi
- Agenda lnspeksi
- laporan Hasil Pemeriksaan
- l,aporan Tindak Lanjut Hasil Inspeksi

b). Sertifikasi Cara Pembuatan Obat yang baik
- Persetujuan penggunaan fasilitas bersama
- Surat Keterangan Good Marlufacture PractitE IOMPI
- Sertifikat Cara Pembuatan Obat yang Baik (CPOTb). yang diterbitkan
- Sertifikat CPOTB yang dikembalikan

2). Pemantauan pelaksanaan sampling dan evaluasi hasil sampling dan pengujian
BB/BPOM

3). Pemantauan harga obat

4). Perizinan Industri Farmasi

D. Pengawasan Disfibusi Produk Terapetrik dan Perbekalan kesehatan rumah targga
1). Inspeksi dal Sertifrkasi Distribusi Produk Terapetik dan Perbekalan Kesehatan

a). Inspeksi Sarana Distribusi Produk Terapetik dan Perbekalan Kesehatan Rumah
- Laporan hasil pemeriksaan dari BB/BPOM

laporan hasil pemeriksaan sarana distribusi oleh Pusat

la.poran Kasus

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kasus mempunyai
kekuatan hukum tetap

1 tahun setelah suatu perijinan masa
berlakunya berakhir

3 tahun

3 tahun Permanen

Musnalr

-130-

II{AI(TIF

Musnalr

Permanen
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JAI{GXA WAKTU PENYI UPAIYAI|ro. JETIS/ SERIES ARSIP
AKTIF INAI(TIF

52 3 4

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

3 tahun

3 talun

1 tahun

3 tahun

3 tahun Musnah

3 tahun

1 tahun Permanen

Musnah

Musnah

l,aporanTindak L,anjut Inspeksi

b). Sertifftasi Sarana Distribusi Produk Terapetik dan Perbekalan Kesehatan Rumah
Tangga

- Ijin Pedagang besar farmasi dari Menkes/Dinkes Provinsi

- Keterangan Importasi bahan baku obat-obat impor

- SAS (Special Access Scheme). dari Direktorat Penlaian Obat darl Produk
l S..iint^t cara Distribusi obat yang baik

c). Penangulangan Produk llegal
- Surat Edaran Produk Ilegal

Laporarr Produk llegal dari BB/BPOM seluruh Indonesia

- Laporan hasil pengujian Produk llegal dan PPOMN hasil Iunder cover
buy

- Laporarl penarikarl produk ilegal dari BB/BPOM dan PBF/industri
farmasi

- Laporan Kasus

2). Pengawasan promosi dan penandaan produk terapetik dan perbekalan kesehatan
a). Pengawasan promosi produk terapetik dalr perbekalan kesehataa rumah tangga

b). Pengawasan penandaal produk terapetik dan perbekalan kesehatan rumah
tangga

3). Surveilal dan alalisis risiko produksi terapetik dan perbekalan kesehatan rumah
a). Surveilan produksi terapetik dan perbekalan kes€hatan rumah tangga

b). Analisis risiko produksi terapetik dan perbekalan kesehatan rumah tangga

2 taiun setelal laporan hasil
penelitian dipublikasikan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai ddaksanakarr

2 tahun setelah laporan hasil
peneLitian dipublikasikan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah kasus mempunyai
kekuatan hukum tetap

I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatd<an selesai dilalsalakal

3 tahun

XETERANGAIT

3 tahun
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NO. JEITIA/ SERIES ARSIP
JAITGKA WAXTU PEIYYIM PAXAI{

K.ETERANGAN
AI(TIF INAXTIF

I 3 4 5

E. Pengawasan Narkotika, Psikotropika dan Zat Adiktif
1). Inspeksi Narkotika, Psikotropika dan Prekursor (NPP)

a). laporan hasil pemeriksaan dan BAP NPP
bJ. Tindak lanjut hasil pemeriksaan NPP

cl. hoceeding hasil pengawasan NPP

2). Pengaturan dan sertilikasi NPP

a). Sertifikat analisa hasil pengawasan NPP
b). Surat p€rsetujuan impor/ekspor (SPI-SPe) dari kementerian Kesehatan

PEI{GAWASAI{ OBAT TRADIEIOIIAL, KOSMETIK DAII PRODUK KOMPLIMEIT
A. Penilaian Obat Tradisional, Suplemen Makanan, darr Kosmetik

1). Persetujuan pendaftaran baru darl variasi OT

2). Persetujuan pendaftaral ulang OT

2 tahun setelah proses kegiata!
dinyatakan selesai dilaksalakan

3 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanqn

Permanen

Musnah

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakaa

2 tahun sejak persetujuan yang
terbaru

14.

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai d ilaksanakan

2 talun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakal

1 tahun setelatr proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

B. Obat Asli Indonesia

1). Hasil pengembangan Obat AsIi Indonesia (OAi). (Media cetak dan/atau media
elekuonik)

2). Kajian Pengembangan OAI

3). Sosialisasi dan diseminasi pengembangan OAI

PENGAWASAI{ XTA ANAIT PAf,GAlt DAIT BAIIAIT BERAAHAYA
A. Penilaian Keamanan Pangan

1). Pesetujuan pendaftaran pangal olahan

3 tahun

1 tahun

1 tahun

3 tahun

15.

2 tahun setelah suatu perijinan masa
berlakunya berakhir

))

2

3). Pengawasan produk tembakau (rokok)
a). Hasil Pengawasan iklan dan promosi rokok
b). Hasil Pengawasan produk rokok
c). Proceeding hasil pengawasal rokok
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JAICGXA WAXTU PEXYIIIPAITAIT
o. JENIA/ SERIES ARSIP

AXTIF IITAI(TIF
KETERAtrGAIT

I 2 3 4 5

3 tahun Musnal.

3 tahun Permairen

2 tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun Musnah

Permaren

Musnah3 tahun

3 tahun Perman€n

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

3 talun

2l'. Pencabutan pendaftaran pangal olahan

3). Master of nntrol doarmen, (Pencatatan NIE)

4|'. Variasi pendaftaran pangan olahar

B, Standarisasi Produk Pargan
1). Bahan Baku dan Bahan Tambahan Pangan

a). Bahan Baku
b). Bahan Tambahan Pangan

2].. Pangan Khusus
a). Pangal Hasil Rekayasa Genetika dan Iradiasi
b). Produk Pangal Fungsional

3). Pangan Olahan
a). hoduk Palgan
b). Kodex Pangan

A. Surveilan dal Penyrrluhar Kearnanart Pangan
i). Surveilan dan Penanggulangal Keamanan Partgan
2). Promosi Keamanan Pangan
3). PenS,uluhan Makanan Siap Saji dan Industri Rumah Tangga

B. Pengawasan Produk dal Bahan Berbahaya
1). Standardisasi Produk dan Bahan Berbahaya

a). Standaridisasi Bahan Berbahaya Kimia dan Non Kimia
b). Penilaian Risiko Produk dan Bahan Berbahaya

3). Penyrluhan Bahal Berbahaya
a). Penlrrluhan Institusi dan Masyarakat
b). Desiminasi Informasi

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dila-ksanakal

3 tahun

Musnah

Musnah

2 sejak penetapan standar yang
terbaiu

3 ta-hun

2). Pengamanan Produk dan Bahan Berbahaya
a). Listing dan Penandaan Produk dan Bahan Berbahaya
b). Surveilar Produk dan Bahan Berbahaya



)

XIII. URUSAN PENDIDIKAN DAN PETATIHAN

-t34- )

JEI{IS/SERIES ARSIP
JAIIGXA WAXTU PEITYIMPAITAIT

KETERANGAIT
AXTIF INAKTIF

2 3 4 5
XEBIJAXAIT
Kebijakar Bidang Diklat
A. Pengkajian dan pengusulan kebijakan
B. Penyiapan kebijal<an

C. Perumusan kebijakan
D, Masukan dan dukungan kebijakan

E. Penetapan NSPK

2 talun sejak penetapan

kebijakan yarrg terbaru

2 PEI{DIDIKAN DAIT PEIIITIHAI{
A. Pengembangan Program dan Pembinaan Diklat

l). Standarisasi 2 tahun setelah penetapan standar
yang terbaru

2). Akreditasi

a). Institusi Penilai 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

b). Program/Institusi yang dinilai 2 tahun sejak berakhirnya masa satu
tahun anggaran

3). Kurikulum dal Modul 2 tahun setelah penetapan kurikulum
yang terbaru

4). Sistem Informasi 2 ta-hun setelah sistem informasi
ditingkatkan dan dikembalgkan

5). Monitoring dan evaluasi 2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

6). Konsultasi, advokasi, asistensi diklat I tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

B. PembinaarWidyaiswara
1). Seleksi dan pengembangan 1 tahun setelah proses kegiatan

dinyata-kan selesai dilaksanakan

3 tahun Permanen

3 taiun Permarlen

3 tahun

3 tahun P€rmanen

3 tahun

3 tahun Permanen

Permanen3 tahun

2 ta-hun Musnah

1 tahun Musnah

I

NO.

I
1.

Musnah

Permanen
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JANGKA WAKTU PENTYIM PAITAX
JEI{IS/SERIES ARSIP

AKTIT IITAK?IF
KETERAI{GAN

2 3 4 5

Permanen

2 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<salal<art

2 tahun setelah proses kegiatai
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 tahun

3 tahun

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

1 tahun

1 tahun

Musnah

Musnah

3 tahun

1 tahun

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalarr

2 tahun setelah sistem aplikasi
ditingkatkan dan dikembangkan /

Upgrade

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakar selesai dilaksanakan

1 tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

I tahun setelal proses kegiatan
dinyatalan selesai dilalsanakan

1 tahun

Permanen

Musnah

Mu snah

Musnah

Mu snah2 tahun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 setelah sistem aplikasi ditingkatkan
dan dikembangkan / upgrade

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Permanen

Permanen

Permanen

2). Sertifikasi

3). Monitoring dan evakuasi

4). Penilaian

5). Konsultasi, advokasi dan asistensi

6). Sistem Informasi

C. Penyelenggaraan Diklat
1). Perencanaan; peserta, pengajar, penjadwalan

21. Penyelenggaraan

3). Konsultasi, advokasi, asistensi penyelenggaraan diklat

4). Pengembangan bahan ajar dan metodologi pembelajaran

5). Sistem informasi diklat

6). Monitoring dan Evaluasi

a). Penyelenggara

b). Pasca diklat
7). Alumni

a). Diklat Prajabatan

b). DiklatKepemimpinan

2 tahun setelah data diperbarui/
update

3 tahun

trII

))

Musnah

1 tahun

2 tahun setelah proses kegiatan

dinyatalon selesai dilaksanakan
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XTV. URUSAII KEARSIPA

JENIS/ SERIES ARSIP
JANGKA WAKTU PEITYI M PAflAN KITERANGAI{

AI(TIT INAXTIF
I 3 4 5
1 KEBIJAI(AIT

Kebijakel tentang Pembinaan Kearsipan dan Pengelolaan Arsip

a. Pengkajian dan Pengusulan Kebijakan
b. Penyiapan Kebijakan

c. Perumusan Kebijalan
d. Penetapan NSPK

2 Tahun sejak penetapan keputusan
yang terbaru

3 Tahun Permanen

PEMBIITAAIT XEARSIPA]I

a. Al<reditasi Kearsipal : kmbaga Kearsipal, Unit Kearsipan, Lembaga

Penyelenggara Jasa Kearsipan dan Diklat Kearsipan

1). Proses Akreditasi 1 TaIun setelai proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

1 Tahun Musnah

2). Berkas Penetapan Sertifikasi Akreditasi 2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilak sanalan

3 Tahun Permanen

3). Data Base Akreditasi 3 Talun Permanen

b. Sertifrkasi Arsiparis

1). Proses Sertihkasi Arsiparis 1 Tahun setela-h proses kegiatal
dinyata-kan selesai dilaksanakan

1 Tahun Musna.l.

2). Berkas Penetapan Sertifikasi Arsiparis 2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanalan

Permanen

1). Data Base Akreditasi 2 Tahun s€telah data diperba-rui/
update

3 Tahun Permanen

c. Bina Arsiparis
1). Pengembalgal Profesi Arsiparis

a). Formasi Jabatan Arsiparis

b). Standar Kompetensi Arsiparis

1 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan
1 Tahun Permanen

I{o.

2

2 Tahun setelah data diperba.rui/
update

3 Tahun

2.
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JANGI(A WAXTU PEI{YIMPAIIAI{
II{AXTIF

KETERANGAI{JENIS/ SERIES ARSIP
AXTIT

2 4 5
1 Tahun setelah proses k€giatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Taiun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Taltun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 Tahun

1 Tahun

3 Tahun Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

d. Bimbingan dan Konsultasi
1). Penerapan Sistem (Klasifikasi Arsip, Tata Naskah. Dinas, Klasifikasi Akses

Keamanan)

2), Penggunaan Sarana dan Prasarana Kearsipan

3). Unit Kearsipan

4). Sumber Daya Manusia

2). Bimbingan Konsultasi Arsiparis

3). Penilaian Arsiparis

b). Berkas Penetapan Arsiparis Teladan

5). Data Base A.rsiparis

4). Pemilihan Arsiparis Teladan

a). Penyelenggaraan

3 Tahun

3 Tahun

Permallen

Musnah

3 Tahun Musna]l

2 Tahun setelah data diperbarui/
update

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

2 Taiun setelah proses kegiatan
dinyatakarr selesai dilaksanaka-n

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3 Tahun Musnah

Permanen

f. Data Base Bimbingan dan Konsultasi dal Supervisi

2). Pelaksanaan

3). l,aporan Hasil Supervisi dan Evaluasi

e. Supervisi dal Evaluasi

1). Perencanaan

1 Tahun setlah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah data diperbarui/
diupdate

1 Tahun

3 Tahun Permanen

trII 3

3 Tahun
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JENIS/ SERIES ARSIP
JAIYGXA WAXTU PEITYIMPAI| AI{

KETERAI|GAN
AKTIF IIYAI(TIF

I 2 3 4 5
g. Fasilitasi Kearsipan

1). SDM Kearcipan 1 Tahun setelah proses kegiatan
di.nyatakan selesai dila-ksanakan

1 Tahun Musnah

2). Prasarana Dan Sarana 2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

8 Taiun Musnah

h. Iembaga/ Unit Kearsipan Terbaik
1). Penyelenggaraan 2 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksan akarr
3 Tahun Musnah

2). Berkas Penetapan lrmbaga/Unit Kea-rsipan Terbaik 2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksalakan

3 Tahun

I Jadwal Retensi Arsip

1). Pengusulan dar Persetujuar/Pertimbangan Jadwal Retensi Arsip 2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

3 Tahun Permanen

2). Data Base Persetujuan / Pertimbangan Jadwa-l Retensi Arsip 2 Tahun setelah data diperba.rui/
update

3 Tahun Permanen

3 PETGELOLAAT ARSIP
a. Pengelolaan Arsip Dinamis

1). Penciptaan

a). Pencatatan
- Buku Agenda
- Ka.rtu Kendali
- kmbar Pengantar/ Buku Ekspedisi

b). Pendistribusian

2 Tahun setelah data diperbarui/
update

3 Tahun Musnah

2). Penggunaan

a). Pengklasilikasian Pengamanan dan Akses Arsip 1 Tahun Permanen

I

Permalen

I Ta-hun setela-h data diperbarui/
update

o.
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JANGXA WAXTU PEIIYI M PAI{AII
JEITIS/ SERIES ARSIP KETERAITGAX

AITTIF INAI(TIF
2 3 4 5

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Talun

Permanen

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

1 Tahun setelah data diperbarui/
update

2 Tahun s€telah data diperba.rui/
update

2 Tahun setelah data diperbarui/

update

2 Tahun setelah data diperbarui/
update

2 Tahun setelah data diperbarui/
update

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah ada penetapan yang
terbaiu

3 Tahun

Permanen

Permanen

2 Tahun setelah ada penetapan yang
terbaru

2 Tahun setelah ada penetapan yang
terbaru

2 Tahun setelah ada penetapan yang
terbanr

b). Peminjaman

3). Pemeliharaarr
a). Pemberkasan

- Daftar Arsip Aktif (Daftar Berkas dan Isi Berkas)

b). Penataan Arsip Inaktif
- Pengaturan Fisik
- Pengolahan Informasi Arsip
- Penlrusunan Daftar Arsip Inaktif

c). Penyimpanar Arsip
- Skema Penfmpanan Arsip Aktif darl Inaktif

Pengamanarl

d). Alih Media

Kebijakan AIih Media

Autentilikasi

Berita Acara

Daftar Arsip Yang Alih Mediaka-n

e). Progam Arsip Vital
- Identilikasi
- Perlindungal dan Pengamanan
- Penyelamatan dal Pemulihal

Permanen

Permanen2 Tahun setela-h proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksalakan

3 Ta-hun

3 Taiun

3 Tahun

EE

3 Trhu"
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o. JEI{IS/ SERIES ARAIP
JAI{GXA WAI(TU PENYIM PAI{AN

K- TERANGAI|
AKTIT II{AXTIF

2 3 4 5
4). Autentifftasi Arsip Dinamis

a). Pembukian Autentisitas

b). Pendapat Tenaga Ahli

c). Pengujian

d) . Penetapan Autentisitas Arsip Statis/ Surat Pernyataan Pencipta Arsip

1 Tahun setelah proses kegiatan

dinyata-kan selesai dilaksanakan
1 Talun

5). Penyusutan

a). Pemindahan Arsip Inaktif
- Berita Acara Pemindahan

- Daftar Arsip Yang Dipindahkan

I Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dlaksanakan
1 Tahun

b). Pemusnahan Arsip Yang Tidak Bemilai Guna

- Panitia Penilai

- Penilaian Panitia Penilai
- Permintaan Persetujuan (Kepala ANRI, Kepala Daerah)

I Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

1 Tahun

- Pen€tapan Arsip Yang Dimusnahkan
- Berita Acara Pemusnahan Arsip

- DaJtar Arsip Yang Dimusnalkal

c). Penyerahkaa Arsip Statis

- Pembentukan Panitia Penilai
- Notulen Rapat Panitia
- Surat Pertimbangan Panitia Penilai
- Surat Persetujuan dari Kepala lcmbaga Kearsipan
- Surat Pernyataan Autentik, Terpercaya, Utuh dan Dapat Digunakan dari

Pencipta Arsip

- Keputusan Penetapsn Penyerahan

- Berita Acara Penyeralan Arsip

- Daftar Arsip Yang Diserahkan

I Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilalsalakan
1 Ta-hun

Permanen

Musnah

Permanen

Permanen

I
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JAXGXA WATTTU PEITYI MPAITAI{o JENIS/ SERIES ARSIIP
AXTIT ItrAXTIF

KETERAI{GAN

I 2 3 4 5

1 Taiun setelah data diperbarui/
update

I Tahun setelah data diperbarui/
update

Permanen

Perma,ren

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun Musnah1 Ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanaftan

1 Tahun setelah proses kegiataa
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanakan

I Tahun setelah proses kegiatan
dinyatalan selesai dilaksanakan

Permalren

Musnah

Musnal.

Musnah

Permanen

Permaren

Musnah

6). Data Base Pengelolaan Arsip Dinamis
a). Data Base Pengelolaan Arsip Aktif

b). Data Base Pengelolaaa Arsip Inaltif

b. Pengelolaan Arsip Statis
1). Akuisisi

a)- Monitoring Fisik dan Daftar

b). Verifikasi Terhadap Daftar Arsip

c). Menetapkan Status Arsip Statis

d). Persetujuan Untuk Penyerahan

e). Penetapan Arsip Yang Diserahkan

0. Berita Acara Penyerahal Arsip

g). Daftar Arsip Yang Diserahkan

2). Sejnah Lisan
a). Administrasi Pelalsanaan Sejarah Lisan

b). Hasil Wawancara Sejarah Lisan

- Berita Acara wawancara Sejarah Lisan
- Laporan Kegiatan

- Hasil Wawalcara (kaset atau CD) dan Transkrip

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilalsanakan

1 Tahun sejak beralhirnya masa satu
Tahun anggaran

I Tahun setelah proses kegiatan

dinyata-kan selesai dilaksanal<arl

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun

1 Tahun

1 Tahun

1 Tahun

I Tahun Permanen

1 Tahun
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JAI{GTA WAXTU PEIIYI MPANAI{
JENIS/ SERIES ARSIP

AI(TIF IIfAXTIF XETERAIYGAIT

32 4 5
1 Tahun Permanen

PermanenI Tahun

3 Tahun Musnah

3 Tahun Musnah

1 Tahun Permanen

Musnah

Musnah

1 Tahun setelah proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakal

I Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakar

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksana-kan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakaa

2 Ta-hun setela-h proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun

3 Taiun

3 Tahun Permanen

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

3 Tahun Musnah

3). Daftar Pencariaan Arsip Statis

a). Pengumuman

b). Akuisisi Dafta.r Pencarian Arsip Statis

4). Penghargaan dan lmbalan

5). Pengolahan

a). Menata Informasi

b). Menata Fisik

c). Menlrusun Sarana Bantu Temu Ballik
- Guide
- Daftar Arsip Statis
- Inventaris Arsip Statis

6). Preservasi

a). Preventif
- Penyimpansn

Pengendalian Hama Terpadu

- Reproduksi (Alih Media)

1. Berita Acara Alih Media

2. Daltar Arsip Yang Dialihmediakar

Perencanaaa dan Penanggulangan Bencana

b). Kuratif

Perawatan Arsip

2 Ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanal<an

3 Tahun Musnah

EII

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilalsanalan
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NO JEI{IS/ SERIES ARSIP JANGXA WAXTU PEI{YIMPAITAIT
AKTIF INAXTIF

NETERAI{GAN

52 3
1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

I Talun setela}r proses kegiatan

dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun s€te1ah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun sejak b€rakhirnya masa satu
Tahun anggaran

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakal selesai dilaksanakan

1 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal(sanakan

I Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

3 Tahun

I Tahun

3 Tahun

3 Tahun

Permanen

Permanen

Musnah

Musnatr

Mu snalr

Mu snatr

Musnal"

c). Laporan hasil Pengujian Mutu Preservasi

7). Autentifikasi Arsip Statis

a). Pembuli:tian Autentisitas

b). Pendapat Tenaga Ahli

c). Pengujian

d). Penetapan Autentisitas Arsip Statis/Surat Pemyataan

8). Akses Arsip Statis

a). l,ayanal Arsip

b). Penerbitan Naska-h Sumber

- Admirf strasi dan Proses Penlmsunan

Hasil Naskah Sumber Arsip

c). Pameran Arsip

9). Jasa Kearsipan

a). Konsultasi Kearsipal

b). Manual Kearsipaa

c). Penataan Arsip

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanakan

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun Musnah

I 4
Permarren
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I{o. JENIS/ SERIES ARSIP
JAI{GI(A WANTU PEIfYI MPAI{AN

TETERAIIGAII
AITTIF IIIIAI(TIF

I 2 3 4 5
d). Otomasi Kearsipan

e). Penyimpan Arsip

f). Perawatan dan Pemeliharaaan

g). Data Base Jasa Kearsipan

2 Ta-hun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakal

3 Tahun Musnah

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilaksanakan

3 Tahun Musnai

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyatakan selesai dilal<sanalan

3 Tahun Musnah

2 Tahun setelah proses kegiatan
dinyata-kan selesai dilaksanakan

3 Tahun Permanen

GUBERNUR LAMPUNG,

ttd

M.RIDHO F.ICARDO


